Windows 


Ismerkedés a 


Windows-zal 


Nem menekülhet: 


a Windows rendszer mindenhol jelen 
van. Ebben a sorozatban gyors léptek- 
kel haladva bevezetjük Önt a Windows 
használatába, így nem kell csendben 
hallgatnia, ha a társaságban erre 
terelődik a szó 

A Windows arra szolgál, hogy 
felváltsa a DOS rendszert. A DOS 
a személyi számítógépek 80-as évek- 
beli megjelenése óta az egyetlen olyan 
rendszer volt, amellyel a számítógé- 
peket kezelni lehetett. A DOS hasz- 
nálata nehézkes volt, mert a gépet 
csupán a billentyűzet segítségével le- 
hetett kezelni, és meg kellett tanulni 
a beírandó parancsokat. A Windows 
viszont grafikus felülettel rendelkezik, 
amely lehetővé teszi, hogy a számító- 
gépet az egérrel és a képernyőn meg- 
jelenő képek segítségével egyszerűen 
kezeljük. 

De mire is való maga a Windows? 
Ha röviden akarjuk összefoglalni, ak- 
kor azt mondhatjuk, hogy , lehetővé 
tegyen" bizonyos dolgokat. A Windows 
önmagában nem túl sok feladatra 
alkalmas. Ha csak Windows-unk van, 
nem tudunk szép leveleket írni, köny- 
velni vagy a zenei felvételeinkről listát 
készíteni. Lehetővé teszi viszont, hogy 
olyan programokat futtassunk, ame- 
lyek már elvégzik a fenti feladatokat. 
Ha például levelet akarunk írni, akkor 
szövegszerkesztő programot kell hasz- 
nálnunk, amely a Windows rendszer 
segítségével működik (vagyis , fut"). 
Ha könyvelni akarunk, akkor szintén 
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1. LÉPÉS: A Windows 95 tipikus induló képernyője 


Mikor elindítja PC-jét legelőször 
a Microsoft Windows-zal 
találkozik. Ebben a rovatban 
lépésről-lépésre megismer- 
tetjük használatával. 


a Windows rendszeren belül indítha- 
tunk el egy könyvelőprogramot. 

A Windows tehát csak egy keretrend- 
szer, amelynek segítségével futnak az 
egyéb programok. Szerencsére minél 
jobban megismeri majd a Windows-t, 
a benne futó programokat is annál 
jobban tudja kezelni. Ezért mi azt 
tanítjuk meg Önnek, hogyan kell 
magát a Windows-t használni és 
hogyan kell olyan módon beállítani, 
amely az egyedi igényeknek megfelel. 

A Windows gondoskodik arról, hogy 
az általunk működtetett programokat 
megjelenítse a képernyőn (lásd a kere- 
tes részt). Ha egyszer a Windows-t már 
megtanulta kezelni, akkor az összes, 
Windows alatt futó programmal is el- 
boldogul. A Windows az elmondotta- 
kon kívül még egyfajta , kapocsként" 
is viselkedik, mivel lehetővé teszi, 
hogy a gépen egyidejűleg futó külön- 
böző programok összedolgozzanak. 

"Tételezzük fel, hogy Ön egy szöveg- 
szerkesztő programmal levelet ír 
annak a banknak az igazgatójának, 
akitől kölcsönt kér. Egy másik prog- 
ramban már megvan az összes kimu- 
tatás, amely az Ön kölcsönkérelmét 
alátámasztja. A Windows segítségével 
ilyenkor megfoghatjuk az egyik prog- 
ramban levő számadatokat 
és átrakhatjuk azokat a má- 
sik programban levő szöveg- 
be. Ez a módszer még akkor 
is működik, ha nem számo- 
kat, hanem ábrákat (például 
a megtakarításokat ábrázoló 
grafikont) kell átmozgatnunk 
két program között 

A Windows-nak is több 
változata (verziója) létezik. 
Az évek során újabb és újabb 
Windows változatok jelentek 
meg, hogy a rendszer még 
hatékonyabb és könnyebben 
kezelhető legyen. Ma a legel- 
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terjedtebb verzió a Windows 95, így 
mi ezt fogjuk megismertetni Önnel. 
A rendszer leír: ál azt tételeztük 
fel, hogy Ön olyan számítógépet vásá- 
rolt, amelyre már telepítettek Win- 
dows 95 operációs rendszert, majd 
otthon kicsomagolta és bekapcsolta 
a gépet. Ekkor az 1. LÉPÉS-nél lát- 
ható kép jelenik meg a monitoron. 
Lehet, hogy az Ön képernyőjén lévő 
kép egy kicsit különbözik attól, mint 
amit az ábrán lát, de ez nem jelent 
problémát, mivel a Windows-nál a 
megjelenítés módját mi állíthatjuk be. 


EGÍNDOWS 


ASZTAL 

Asztalnak nevezzük a Windows 95 képernyőjét. 

"Az Asztalon helyezkedik el a Tálca, a Start gomb és 
a programok indítására szolgáló parancsikonok is. 


IKONOK 

A Windows kis képeket helyez el az Asztalon, 
amelyeket .ikon"-nak hívunk. Ezek a képernyőn 
megjelenő kis képek olyan dolgokat jelképeznek, 
amelyek érdekesek lehetnek az Ön számára, pél 
-dául olyan programokat jelenthetnek, amelyeket 
használhat. 


ABLAKOK 

Az ,ablak" a számítógépes szóhasználatban az 
Asztalon megjelenő téglalap alakú területet jelöli, 
ahol az éppen futó programok jelenítenek meg 
információkat. Minden program általában külön 
ablakot rajzol ki a képernyőre. 


EGÉR 

Olyan kisméretű mutató eszköz, amely két vagy 
három gombbal rendelkezik, az Ön íróasztalán he- 
lyezkedik el és egy kábellel csatlakozik a számító- 
gép hátuljához. Ahogy az egeret mozgatja az író- 
asztalon, egy kis nyil ugyanolyan irányba mozdul 
€l a képernyőn. A Windows rendszert legegysze- 
rűbben az egér segítségével lehet vezérelni. 
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Az Ön kereskedője valószínűleg né- 
hány dolgot beállított már, például 
a háttérben egy képet helyezett el, 
vagy esetleg az Asztalra néhány új 
ikont tett ki (a magyarázatot lásd 
az Easy Windows részben). 


Az Asztalon — ami 
lényegében a tálcából 
és a képernyőn levő hát- 
térből áll — csak néhány 
dolgot lehet elhelyezni. 
A 2. LÉPES-nél az ösz- 
szes elemet megjelení- 
tettük. Valamennyit sor- 
ra vesszük és elmagya- 
rázzuk. Az Ön képer- 
nyőjén ezek közül kez- 
detben valószínűleg 
csak az Asztal, néhány 
ikon és a Tálca látható. 

A leggyorsabban úgy 
tanulhatjuk meg, hogy 
ezek mire valók és ho- 
gyan kell a Windows-t 
használni, hogy megol- 
dunk valamilyen hasz- 
nos feladatot. Ezért 
most el fogunk indítani 
egy erkeszi 
programot, majd újra 
bezárjuk azt. Szinte hal- 
lom, hogy Ön most azt 
, Álljunk csak 
meg! Az előbb azt hal- 
lottam, hogy a Windows 
csak arra való, hogy lehetővé tegye 
más programok működését. Hogyan 
lehet akkor a Windows egyszerre egy 
szövegszerkesztő is?" A felvetés tel- 
jesen jogos, a Windows nem egyenlő 
egy szövegszerkesztő programmal. 
A Microsoft cég azonban, amely a 
Windows-t készítette, néhány ingye- 
nes programot is ad a Windows-hoz 
azért, hogy rögtön az elindítás után 
valamilyen hasznos dologra is felhas: 
nálhassuk a rendszert. Ezek között 
például egy nagyon leegyszerűsített 
szövegszerkesztő és néhány játék- 
program is helyet kapott 

Ahhoz, hogy használni tudjuk ezt 
a szövegszerkesztő programot, először 
is a Tálca bal szélére kell néznünk, 
ahol ej Start" feliratú gombot ta- 
lálunk. Általában ezt a gombot kell 
megnyomnunk, ha valamilyen progra- 
mot el akarunk indítani. Itt azonban 
rögtön egy értelmezési problémáról 
lehet szó: melyik gombot is kell meg- 
nyomni, hiszen gombok találhatók az 
egéren, és a képernyőre is egy gymb 
van kirajzolva! Hogy pontosan leírjuk 
a folyamatot, azt kellene mondanunk: 
, az egér segítségével mozgassuk a 
képernyőn levő nyilat (az egér kur- 
zort) a képernyőn levi art" feliratú 
gomb fölé, majd nyomjuk meg és en- 
gedjük fel az egéren levő bal oldali 
gombot". Ilyen hosszadalmas magya- 
rázatra azonban az első eset kivételé- 
vel nincs szükség, mivel ezek után 
már mindenki meg fogja érteni, hogy 
mit jelent, amikor azt kérjük, hogy 


rendszerben 


A parancsi 


Az ab 


általában egy 


tartalmaz. 


övegsz 


szolgál. 


A képernyő 
elemei a Windows 


segítségével gyorsan 
mozoghatunk a 
Windows-on belül. 


kt a képernyőn 
megjelenő téglalap 
alakú terület, amely 


programot és egy 
dokumentumot 


Az ikon egy kis kép, 
amely valamilyen 
dolog (például egy 
program) jelzésére 
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Egy pet 
ikon, amely az Ön által 


például egy megírt 
levelet, egy képet 
vagy egy zeneszámot. 


az ikonokat és a 
dokumentumokat. 


skattintson a Start gombra". Ekkor 
egy menű - vagyis több különböző 
dolog közüli választást lehetővé tevő 
lista — jelenik meg a képernyőn. Ez a 
menü akkor is a képernyőn marad, ha 
ujjunkat felemeljük az egér gombjáról. 
Ha ilyenkor az egeret föl-le kezdjük 
mozgatni, akkor az egér kurzor is mo- 
zogni fog a menü fölött. Ha mozgatjuk 
a kurzort, akkor az a menüpont lesz 
kijelölve, amelyik fölött a kurzor éppen 
tartózkodik. Ha ilyenkor egy választá- 
si lehetőségen (más szóval , menüpon- 
ton") kattintunk, vagy sokáig időzünk 
felette, akkor néha egy további menü, 
almenü fog megjelenni az előbbi menü 
mellett. Ez azonban csak akkor törté- 
nik meg, ha az előbbi menüpont mel- 
lett jobbra egy kis háromszög volt 
látható. 

A 3. LÉPÉS-nél lát- 
ható ábrán a bal szél- 
ső menü első négy 
menüpontja mellett 
mindenhol ilyen kis 
háromszög látható. 
Ez az első olyan álta- 
lánosan alkalmazott 
jelölés, amelyet jó, ha 
észben tartunk. Ilyen 
apróságokból sokat 
fogunk még megta- 
nulni. Lépegessünk 
végig a menürend- 
szeren, hogy a Prog- 
ramok és Kellékek a 


" olyan 


megadott adatot jelenti, 


A tipikusan a képernyő alján 
jelenik meg, de máshova is áthelyezhető 
az alábbi módon: kattintsunk rá a Tálcára, 
de tartsuk lenyomva az egérgombot, 
miközben az egér kurzort mozgassuk 
közel a képernyő valamelyik széléhez. 


nél is látható volt. A kiegészítő prog- 
ramok között megtalálhatjuk a Word- 
"ad programot is: kattintsunk rá erre 
a programra. Néhány másodpercnyi 
várakozás után a WordPad program 
egy új ablakban meg fog jelenni a 
képernyőn. 
Most még ne kezdjük el használni 
a szövegszerkesztőt, hanem kattint- 
sunk rá az ablak jobb felső sarkában 
levő kis , X" jelre a program bezár 
sához. Az egész Windows rend; 
bezárásához kattintsunk rá ismét 
a Start gombra, majd válasszuk ki 
a Kilépés menüpontot. Ekkor egy új 
ablak jelenik meg, ahol rá kell kattin- 
tanunk az Igen gombra a programból 
való kilépéshez. 
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menüig eljussunk, 
amint az a 3. LÉPÉS- 


A Windows rendszerben levő menü elemeiből sok 
mindent kiválaszthatunk, ha a Start gombra kattintunk. 


Játék 


WINDOWS 3 


A szövegszerkesztés egyike a számítógéppel 
elvégezhető leghasznosabb dolgoknak. 


a Sz avakk al 


Előző számunkban már bemu- 
tattuk a Windows 95 alapjait. 
Most a számítógép képernyőjén 
megjelenő képekből a Tálca alul- 
ról felülre való helyezésével már 
bele is kezdtünk a Windows testre 
szabásába (lásd az Easy Windows 
részt). Általában inkább fölülről 
lefelé és nem alulról felfelé olvas- 
suk a menüpontokat, ezért kényel- 
mesebbnek találtuk, ha a tálca a 
képernyő tetején helyezkedik el. 
A Windows-os programok keze- 
lésének elsajátítására a legegysze- 
rűbb módszer egy szövegszerkesz- 
tő használata. Vágjunk is rögtön 
bele például a New Zealand-i 
nagynénikénknek szóló üdvözlő 
levél megfogalmazásába. Ha a 
nagynéni nem ott lakik, értelem- 
szerűen máshová szóljon a levél... 
A Windows-ban el kell indítani 
a WordPad programot. Az elsé 
pésnél, a Start gombra és további 
menüpontokra kattintva megjele- 
nő három menüszintet lehet látni. 
Először a Programok (Programs) 
menüpontot válasszuk, másodszor 
a Kellékek menüt (Accessorie: 
majd harmadikként a WordPadet. 
Rövid szünet után - a szünet 
időtartama az Ön számítógépének 
5l függ — a WordPad egy 
új ablakként jelenik meg, amely 
pillantásra kissé dísztelennek 
tűnik (lásd a 2. lépést). A címso- 
ron a Névtelen - WordPad felirat 
látható, alatta pedig egy szürke 
sáv található hat menüponttal, 
melyek bármelyikét kiválaszthat- 
ja. Az ablak nagy részét egy üres, 
fehér színű felület tölti ki: itt 
fogalmazhatja meg a levelet. 
Ne essen kétségbe, bármit begé- 
pelhet erre az üres helyre, amint 
az a 3. lépésben látható. 


é- 


el: 


Az üdvözlés és a főszöveg egy 
részének begépelésével kezdünk 
hozzá a köszönőlevél írásához. 
Ahogy gépelésnél egy teljes sor 
betelik, a szöveg automatikusan 
átkerül a következő sorba anél- 
kül, hogy Önnek meg kellene 
nyomnia az Enter billentyűt. 

Ha a WordPad egy kisméretű 
ablakban nyílt ki, lehet, hogy 
az egész sor nem is fér el az 
ablakban. Mint a Windows-ban 
általában mindenhol, itt is meg- 
oldható a kisméretű ablak teljes 
képernyőt elfoglaló nagy ablakká 
változtatása (lásd a 4. lépést). 


Hogyan kezdjen hozzá? 
Ime, egy kis ízelítő! 
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A WordPad ilyenkor teljes képer- 
nyős üzemmódban fut. 

Hát egyelőre ugyan nem nagyon 
haladtunk köszönőlevelünkkel, 
mindenesetre mentsük lemezre 
a munkánkat (File/Mentés) úgy, 
hogy az alapbeállítást fogadjuk el 
a mentéshez. A kifejezések pontos 
magyarázatára majd később kerül 
sor. Adjunk a levelünknek valami 
jól megjegyezhető nevet, például: 
köszönöm.doc. 

Most már csak annyi marad 
hátra, hogy bezárjuk a WordPad 
programot az első számban meg- 
tanult módon. 


Ess4WINDOWS 


A WINDOWS TESTRE SZABÁSA 


Ha úgy dönt, hogy jobban szereti, ha a tálca a képernyő alja helyett a képernyő tetején van, 
igen egyszerűen átteheti. Mozgassa az egérkurzort a tálca fölé olyan helyre, ahol éppen 
nincs gomb, majd nyomja le és tartsa lenyomva az egér bal gombját. Ha az egérkurzort 
a képernyő tetejére húzza, akkor egy szürke mező jelenik meg: azt jelzi, hogy az új helyen 
a tálca mekkora területet foglal majd el a képernyőn. Az egér gombjának elengedésével a 
tálca már át is kerül a képernyő tetejére, és ott ís marad. 

Azzal is kísérletezhet, hogy a tálcát a képernyő bal vagy jobb széle mentén helyezi el: 
válassza azt a helyet, amely leginkább kézre áll Önnek. Ha néhány nap múlva vissza szeretné 
állítani az előző állapotot, azt is szabadon megteheti. 7 


AZ ENTER BILLENTYŰ 

Az Enter billentyűt Return billentyűnek is nevezhetjük. Leírásokban majd gyakran fog talák 
kozni olyan utasításokkal, hogy nyomjon Entert" vagy ,üssön Returnt". (Ez utóbbi utasítás 
szó szerinti alkalmazása, az ütés azért nem tesz jót a számítógép billentyűzetének.) 

A billentyű return" (visszatérés) elnevezése az írógép idejéből származik: azt az írógép- 
kart jelentette, amely a papír bal oldalára tért vissza, hogy a következő sorba váltson át. 
A modern billentyűzeteken az Enter billentyün egy balra mutató nyilat ís találunk, melynek 
jobb oldali vége kissé felfelé mutat. zt 


a. 


2. LÉPÉS: Ez jelenik meg Ön előtt a WordPad szövegszerkesztő 
program elindításakor. A fehér terület olyan, mint egy füzet első 
üres papirlapja. A bal felső sarokban egy villogó, vékony, függő- 
leges vonal látható: ez a kurzor. A kurzor megmutatja, hogy 

a számítógép hova figyel, és azt is, hogy az Ön által begépelt 
szöveg hol fog megjelenni. 
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KEL. TE CELL AKÉÜI 


1. LÉPÉS: A WordPad elindításához kattintson a Start gombra. 
A megjelenő menüpontok közül mozgassa az egérkurzort a Prog- 
ramok sorra, majd válassza a Kellékek sort a következő menüről. 
Végül mozgassa a kurzort jobbra lefelé a harmadik lista utolsó 
elemére, a WordPadra. 


4. LÉPÉS: Hogy jobban átlássa az egész levelet, a WordPad abla- 
kának jobb felső sarkán található három gomb közül kattintson a 
középsöre. Ez az ablak egy négyzetet mutat, melynek felső oldala 
vastagon van kihúzva (egy ablakot szimbolizál, tetején végigfutó 
címsorral). A WordPad ezek után a teljes képernyőt be fogja tölteni, 


Kedves Nénikém! 


Köszönöm a születésnapomra küldött szép asztalterítőt!/ 
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Kedves Nénikém! 


Köszönöm a születésnapomra küldött szép asztalterítőt! 


3. LÉPÉS: Gépelje be például azt, hogy ,Kedves Nénikém!". Ez után 
nyomja meg kétszer az Enter gombot (lásd az Easy Windows részt). 
Ettől az üdvözlés alatt egy sor üres marad, s Ön egy újabb sorban 
kezdheti a levelet. Írja be például, hogy ,Köszönöm a születésna- 
pomra küldött szép asztalterítőt", és így tovább. 


6. LÉPÉS: Most bezárhatjuk a WordPad programot. A menüsor jobb 
szélén három gomb van. A jobb szélső gombon egy ,X" látható. 

Ez a gomb a legtöbb programban megtalálható, jelentése: a jelen- 
leg futó program bezárása. Kattintson rá erre a gombra! 


[a sigítaz yon mag sz F1 tart 
ist [7] nevemen. wanda min ue 


5. LÉPÉS: Kattintson a File menüre a képernyő tetején található 
menüsoron, majd válassza a Mentés menüpontot. Ekkor megjelenik talterítőt! 
a Mentés másként" ablak. A levél fájlba mentéséhez az új fájl 
nevét kell megadnia, máshoz egyelőre ne nyúljon. Majd a levél 
elmentéséhez kattintson a jobb oldalon található Mentés gombra. 


Írj on 


Az előző rész végén megle- 
hetősen kapkodva lementettünk 
egy levelet, melyet valójában nem 
fejeztünk be. Most az első dolog, 
hogy indítsa el a WordPadet és 
keresse vissza a levelet. Tehát 
indítsa el a WordPadet ugyanúgy, 
amint legutóbb is tette. (Lásd 
Easy Windows.) 

Ha a levél Ön előtt van, telje- 
sebbé teheti, ha a nagynénje címét 
begépeli, és a mai dátumot is beil- 
leszti, ami akár a Beszúrás menü- 
ből azonnal megtehető. 

Most azért használjuk ezt az 
alkalmazást, hogy a Windows-ról 
általánosságban tanuljunk. Amire 
a név (Windows angolul ablakok) 
is utal: az ablakoknak igen fontos 
a szerepük, az ablakokban lévő 
mozgás és az ablakok átmérete- 
zése a Windows használata során 
számtalanszor szükséges. Legutol- 
jára a WordPadet teljes méretűre 
állítottuk az ablak jobb felső ré- 
szén lévő három gomb közül a 
középsőre kattintva. De az abla- 
kok átméretezésének más módjai 
is vannak. 

Lépjünk vissza a kisméretű 
ablakhoz ugyanezen gombrakat- 
tintással. Most a háttérben lát- 
ható az Asztal is. Az egész ablak 
mozgatásakor helyezze az egér- 
mutatót az ablak fejlécére, nyomja 
meg az egér bal oldali gombját, 
és tartsa lenyomva azt, miközben 
elmozdítja az egeret az egéralá- 
téten. Most egy szürke, négyzet 
alakú keretet láthat, mely az egér 
mozgatásával együtt mozog. Ez az 
ablakot jelképezi. Ha a keret elér- 
te azt a helyet, ahová szeretné 
az ablakot helyezni, engedje el az 
egérgombot. Szinte minden ablak 
mozgatható ily módon. Annyiszor 
mozdíthatja el az ablakokat, 
ahányszor csak akarja. 


levelet 


Az ablakok mérete ugyancsak 
megváltoztatható azok szegélyé- 
nek elmozdításával. Ha egy abla- 
kot szélesebbre szeretne változ- 
tatni, helyezze a kurzort az ablak 
jobb oldali szegélyére. Észrevehe- 
tő, amikor a megfelelő helyen van 
a kurzor, mert kétágú nyíllá módo- 
sul. Kattintson az egér bal gomb- 
jával, tartsa lenyomva a gombot, 
és mozgassa el a kurzort, míg az 
ablak szélét jelölő vonal a szüksé- 
ges helyre kerül, majd vegye le 
a kezét a gombról. 

Az ablakokat nagyobbá és kiseb- 
bé is módosíthatja az ablak négy 
oldalának elmozdításával. Egy ab- 
lak szélesebbé és magasabbá is 
tehető egy műveletben. Helyezze 
az egérmutatót az ablak bal alsó 
sarkára. Észreveheti, hogy mikor 
van a kurzor a megfelelő helyen, 
mert megint kétágú nyíllá módo- 
sul. Ebben az esetben persze nem 
függőlegesen vagy vízszintesen 
jelenik meg a nyíl (mint az olda- 
lak mozgatásánál), hanem ferdén. 
Mozgassa a szegélyt az egérrel, 
és helyezze le ott, ahol tetszik. 
Az ablakok finombeállítása után 
fejezze be a levelet. A Windows 
még azt is megmutatja a képer- 
nyőn, hogyan fog a levél kinyom- 
tatva megjelenni. 


További 

jó tanácsok 

a számító- 
géppel végzett 
könnyebb 

és gyorsabb 
írás elsajá- 
tításához. 


Létező dokumentum megnyitása 
1. LÉPES: Kattintson a Fájl menüre, aztán a Megnyitás parancsra, 
mert egy létező dokumentum megnyitását szeretnénk végrehajtani. 
Megjelenik egy ablak Megnyitás névvel. 


2. LÉPES: A dokumentum betölthető a WordPadbe a névre, majd 
a Megnyitás gombra való kattintással. Ha a dokumentum ikonjára 
vagy nevére duplán rákattint, ugyanazt az eredményt érheti el. 


A zönöm doc. WordPad 


TTTÓ- 1 9f- nt a] 


Köszönöm a születésnapomra küldött szép asztalterítőt? 


3. LÉPES: A cím begépelésekor vegye figyelembe, hogy ebben az 
esetben minden egyes sor végén le kell nyomnia az Enter billentyűt. 
Ez a cím sorainak rövidsége miatt van, mert a szöveg automatikus 
tördelése csak olyan soroknál működik, melyek az oldal teljes 
szélességében helyezkednek el. 


Köszönöm a születésnapomra küldött szép asztalterítőtt 
A Sgéhezz nyomja meg az FT böleetyűl LERSEEÉESÉSETT ELSE LESZEN: 
4. LÉPÉS: A menüsoron kattintson a Beszúrás menüre, majd válasz- 
sza ki a Dátum és idő opciót. Egy ablak jelenik meg, mely megmutat- 
ja a dátum és idő beillesztésének lehetséges formátumait, Válasz- 
szon ki egyet, és a dátum azonnal megjelenik dokumentumában. 


] EG Szekesztás Nézet Beszizás Fedban $úgá 
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Köszönöm a születésnapomra küldött szép asztalterítőt! Nagyon sok 
hamarosan. Még egyszer nagyon köszötöm, 
Kedvenc rokonod, 


Kárpáthy Bea 


[A Ságéhez nyomja meg az FI boros Li 
5. LEPES: Menjen a levél végére, és egy új sorba gépelje be 

a befejező sort ,Kedvenc rokonod". Aztán hagyjon üresen jó pár 
üres sort a kinyomtatott levélre kerülő aláírásnak a nyomtatott 

név felett. 


6. LEPES: Ha azt szeretné megtekinteni, hogyan mutat majd 
valójában a nyomtatott oldal, kattintson a Fájl menüben szereplő 
Nyomtatási kép opcióra. A fenti képen a kész levél nyomtatási 
képét láthatja, mely majdnem rendben van. De még az oldal 
tetején pár üres sorral javíthatunk a szöveg elrendezésén. 
Szúrja be ezeket a sorokat, és a levél nagyjából tökéletes. 


Mentsen 
És gyarapodj on! 


Az előző részekben egy doku- 
mentum és egy levél elkészítésére 
a szövegszerkesztő programot 
használtuk a Windows 95 alatt. 

A levél mentése nem sok magya- 
rázatot kívánt. Most jött el az 
ideje, hogy jobban megvizsgáljuk 
ájlok mentését. 


Képzelje el, hogy befejezett egy 
nolót, melyben a szöveget 
egy szövegszerkesztővel, a kördi- 
agramot egy táblázatkezelő alkal- 
sal, a képeket, illetve a logót 
egy rajzoló programmal készítette. 
De ha rákattint a dokumentum 
ikonjára, a Windows 95 automa- 
tik ja a beszá 


bes; 


moló 


program a rendelkezésére áll, 
és tovább dolgozhat velük a be- 
számolón. 

Hasonlóképpen természetes, 
hogy például a köszönőlevelét je- 
lentő ikonra kattintva megnyílik 
a WordPad és a szöveg ott van Ön 
előtt. A WordPad elindításával is 
megnyithatjuk a dokumentumot, 
ugyanezt az eredményt kapjuk. 
Ezek csupán egyszerű példák a 
3; rugalmasságának bemu- 
hiszen idővel úgyis kiala- 
kítja Ön is a kedvenc módszereit. 

A következő oldalon látható kép- 
ernyő illusztrációkon visszatérünk 
egy WordPad fájl mentéséhez, és 
megnézzük, milyen választási le- 
hetőségeket használhat. Ide tarto- 
zik az is, hogy hova menti a fájlt, 
floppyra vagy a számítógép merev- 
lemezére. A WordPad révén több 
formátumtípusban is elmentheti 
fájljait, hogy más szövegszerkesz- 
tőkben is továbbszerkeszthesse 


WINDOWS 


Nincs értelme nagy munkába kezdeni, 
ha a legközelebbi bekapcsoláskor nem 
találja azt meg. Ezért legjobb, 

ha folyama- 
tosan menti 
a dokumen- 
tumait. 


gat, és a Csak szöveg formátum 

a legalacsonyabb közös nevezőjű 
mentési forma, melyet bármely 

szövegszerkesztő olvas. 


azokat, ugyanis nem minden szö- 
vegszerkesztő program használja 
ugyanazkat a fájlformátumokat. 
Ez a lehet igen hasznos, ha 
dokumentumát át kell küldenie 
egy ismerősnek, aki más szöveg- 
szerkesztővel dolgozik. Amikor Ön 
a PC-ről egy Macintosh számító- 
gépnek szeretne fájlokat átadni 
vagy az egyik típusú alkalmazás- 
ból programot áttenni egy mási 
típusúba - például egy szövegszer- 
kesztőből egy számítógépes kiad- 
ványszerkesztő programba -, ter- 
mészetesen meg szeretne győződni 
arról, hogy olyan formátumokban 
menti ezeket, amelyeket a másik 
számítógép vagy alkalmazás is tud 
olvasni. Nos, a Rich text formá- 
tum az, amit a legtöbb modern 
szövegszerkesztő program támo- 


Es WINDOWS 


SZÖVEGMEZŐK ÉS LEGÖRDÜLŐ LISTAMEZŐK 

Ha Windows-zal dolgozik, gyakran talál szövegmezőket. Ezek olyan helyek, amelyeken közöl 
heti a géppel választását. A szövegablak szerepét rendszerint megmondja a címe, és van 
egy hosszúkás téglalap alakú része, ahová beírhatja választását. Ha például a következő 
oldalon a 2. lépésnél látható Mentés másként ablakot megnézi, az alja közelében talál egy 
ilyen részt a Fájlnév megnevezés mellett. Ebbe írhatja be azt a választott nevet, amelyen 

a fájlt elmenti, tárolja a gép. 

Némelyik szövegablak jobb oldalán egy lefelé mutató nyíllal jelölt gombot lát. Az ilyen szó- 
vegablakot legördülő listamezőnek nevezik. Rendeltetése azonos a többi szövegablakéval, 
de még hasznosabb. Ha ugyanis rákattint a gombra, legördül a választható lehetőségek 
listája, s csak kattintania kell arra, amit választani kíván, megspórolva a begépelést. 


KIJELÖLÉS 


Ha ki akar jelölni egy szót, mozgassa valamelyik végére a mutatót az egérrel. Majd a bal 
oldali egérgombot nyomja le és tartsa úgy, míg a szó másik végéig húzza a mutatót. 
Utána elengedheti a gombot: az egész szót kijelölte. 

Ha egy szövegablakban jelöl ki egy ott lévő bejegyzést, könnyebb, ha a szöveget a jobb 
oldalától kezdi kijelölni. Ott gyakran található egy nagyobb üres rész, amelyen bárhova he- 
lyezheti a mutatót, mig a bal oldalon pontosan a szöveg elejére kell helyeznie, ami nehezebb 
feladat. 


TEA Névtelen - WordPad 


1. LÉPÉS: Nyissa meg a WordPad alkalmazást, és gépeljen be pár 
szót egy új dokumentumba. Ez után kattintson a File menüre, majd 
a Mentés parancsra. Egy ablak fog megjelenni Mentés másként 
címmel, melyben majd a 2. lépésben kijelölheti és begépelheti 

az elmentendö fájl adatait, nevét és helyét. 
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2. LÉPÉS: Az Asztal szó jobb oldalán található a legödülő lista lefelé 
mutató nyíllal jelölt gombja (lásd Egyszerű Windows). Kattintson rá, 
és legördül a lista, bemutatva mindazokat a helyeket, ahová a fájlt 
elmentheti. 


EA Szerkesztés Mézet Beszúrás Formátum §úgó 
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3. LÉPÉS: A Sajátgép felirat alatt megjelenik számítógépe floppy- 
meghajtójának és C: jellel merevlemezének ikonja is. Ha floppyra 
ment, azt persze előbb helyezze a meghajtóba, aztán mozgassa 
a mutatót a floppy feliratára, és kattintson az egérgombbal. 


ellenő 
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4. LÉPÉS: A fájlnak még nevet is kell adni, miután már ár-megjátőkte 
a rendeltetési helyét. Erre szolgál az ablak alján található felső 
szövegablak a Fájlnév felirat mellett. Ebben — amikor a Mentés 
másként ablak először kinyilik — a Névtelen.doc felirat jelenik meg. 
Most az a teendője, hogy a Névtelen.doc helyébe beírja azt, amit 
a fájl nevéül választ. Jelölje ki a teljes Névtelen.doc nevet (Lásd 
Easy Windows). 
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5. LÉPÉS: Nem is kell kítörölnie az alapbeállítás szerinti nevet, 
csak kezdje el gépelni a fájlnevet, mondjuk azt, hogy teszt. 

A fájlok elnevezésével kapcsolatban van néhány korlátozás is 

a Windows 95-ben, de ezzel elég lesz később is megismerkednie. 


6. LÉPÉS: Most lépjen tovább a képernyő alsó, Típus felirata 
melletti szövegablakhoz, melyben az alapbeállítást látja: Word for 
Windows 6.0. Ez Önnek megfelel, de ha a dokumentumra olyan 
valakinek lesz szüksége, aki nem rendelkezik WordPaddel vagy 
Microsoft Word 6-tal, akkor nyissa ki itt is a legördülő listát, 

és abból kijelölhet más formátumot is. 


önnyített 
ájlkezelés 


A Windows 95 alatt újra 
meg újra megjelenik a , mappa" 
szó. A Windows 95-ben a mappa- 
kezelés az egyik legfőbb eltérés 
az eddigi Windows és DOS verz 
óktól. E két rendszer használói 
számára első pillantásra ezért 
különösnek, idegennek tűnhet- 
nek a Windows 95 mappái. Ha 

a Windows régebbi verziójához 
vagy a DOS-hoz szokott hozzá, 
akkor a könyvtárak, alkönyvtá- 
rak és a fájlok az ismerősek. Ezek 


ugyebár hasonlóak a kartotékszek- 


rényekben tárolt irodai aktákhoz. 
Képzelje el C: meghaj 


egy fiókos szekrényt - ez felel meg 


egy könyvtárnak vagy inkább 
főkönyvtárnak, a lemeztartalom 
legfelső szintjének. E szi 

nek van három fiókja, melyeket 
mondjuk Levelezésnek, Jelenté- 
seknek és Személyes adatoknak 
neveztünk el - ezek az alkönyvtá- 
rak. Minden fiókban számos fájl 
található — ezek tartalmazzák az 


információt. 

A Windows 95-ben alapvetően 
csak a terminológia változott meg. 
A mappa könyvtárat, az almappa 
pedig alkönyvtárat jelent. A kép- 
ernyőn a mappát ikon jelképezi, 
amelynek jellegzetes vékony, 
sárgás kartonmappa alakja van. 

Ha nem használt ezelőtt más 
Windows verziót, most igazán 
könnyű dolga lesz. Nem kell 
feltétlenül tudnia, hogy miben 
közösek a könyvtárak a mappák- 
kal, tekintse őket csupán doku- 
mentumok tárolására szolgáló 
helyeknek. 

Emlékszik a köszönőlevélre, me- 
lyet a WordPad szövegszerkesztő 


WINDOWS 


Nincs értelme nagyobb munkát készíteni, ha nem 
találja meg azt, amikor újra bekapcsolja a gépet. 
Ezért jó, ha folyamatosan elmenti dokumentumait. 


mentésekor. Egyébként egy map- 
pában meglévő dokumentumot 

is átmozgathat más mappába. 

A következő oldalon ennek a 
módját ismerheti meg. 


segítségével írtunk? Tegyük fel, 
úgy dönt, hogy jobb lenne az ilyen 
saját személyes anyagokat egy 
helyen tárolni erre a Ci 
új mappát szeretne létrehozni. 
Megteheti ezt a dokumentum 


EASY WINDOWS 


NYOMÓGOMB FELIRATOK 

Az ikonok és a nyomógombok könnyen kezelhetők, parányi grafikáikat Ön azonosítani tudja. 
Csakhogy nem mindjárt nyilvánvaló a jelentésük. Például ki gondolná, hogy egy whiskys üveget 
ábrázoló mappa új, üres mappák létrehozására szolgál. A Windows 95 ezért segít a gombok 
azonosításában. Csak rá kell helyezni az egérmutatót a magyarázatra szoruló gombra, várni 
pár másodpercet, és megjelenik egy kis címke a gomb szerepének rövid magyarázatával. 


FÁJLOK 


A fájlok a számítógépes felhasználásra szánt információk tárolásának eszközei, Számos külön- 
böző fájltípus létezik, de a Windows 95-ben a típusoknak másmilyen az ikonja. Nagy általános- 
ságban két típusra oszthatjuk a fájlokat. Az egyikbe azok tartoznak, melyeket olyan alkalma- 
zások hoztak létre, mint a szövegszerkesztő és a táblázatkezelő programok vagy a grafikai 
programcsomagok stb. (az ilyen fájlok neve dokumentum). A másik típust a programozók által 
létrehozott fájlok alkotják, amelyeket a számítógép használ. 

Mint már bizonyára látta, a WordPad szövegszerkesztővel készített fájlok ikonjai leginkább 
egy írótömb papírlapjára hasonlítanak, egy nagy A betűvel. Az ilyen fájlok megnyithatók, tartal- 
muk megvizsgálható és átszerkeszthető. A számítógép belső használatú fájljai nem arra szol- 
gálnak, hogy megtekintsék őket, többnyire ezek fájlnevét sem látjuk, amikor olyan alkalmazást 
használunk, mint amilyen egy szövegszerkesztő program. Ha kíváncsi, megtekintheti valameny- 
nyi fájlt, és ámulhat a típusaikat jelképező, megfejthetetlen ikonjaikon. 

Ha például a WordPad szövegszerkesztő programban az összes fájlt szeretné látni, a Fájl- 
típus szövegablakban állítsa be a Minden fájl opciót. Majd vessen egy pillantást a C: meghajtó 
főkönyvtárára vagy a DOS nevű könyvtárra. A fájlok sokasága jelenik meg furcsa ikonokkal. 
Ha beleunt böngészésükbe, egyszerűen kattintson a Word 6 fájltípusokra, Ha hibázik, és e 
fájlok közül egyet véletlenül megpróbál betölteni a WordPad szövegszerkesztőbe, egy hiba- 
üzenetet kap, hogy ez a típusú fájl nem tölthető be. Kattintson az OK gombra, és folytassa 
munkáját, mintha mi sem történt volna. 


TES a NNNNA (TTT-T ) 
ÍZE OE . TETTT 


1. LÉPÉS: Nyissa meg a WordPad szövegszerkesztő programot, 
és kezdjen egy személyes jellegű dokumentum írásába, mondjuk 
legyen az egy vásárlási lista. Kattintson a Fájl menüben lévő 
Mentés opcióra, ahogy legutóbb is tette. 
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2. LEPES: A jól ismert Mentés másként ablak jelenik meg. Vizsgálja 
meg a Hely nevű szövegablak jobb oldalán elhelyezkedő gombokat. 
Balról a második egy mappát mutat, melynek jobb felső sarkából 
bajuszszerű szálak nyúlnak ki. Hagyja az egérmutatót az ikonon 
Pár másodpercig, és egy súgócímke jelenik meg a következő 
szöveggel: ,Új mappa létrehozása" (lásd: Könnyű Windows). 


3. LÉPÉS: Kattintson rá, és a fájlok tárolására szolgáló helyen egy 
mappát láthat Új mappa névvel. Ikonja és neve is ki van emelve, 
igy megváltoztathatja a mappa nevét olyanra, ami az Ön listája 
tárgyának megfelel. Ez esetben írja be, hogy Személyes. 


Fest 
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4. LÉPÉS: Válassza ki új mappáját a dokumentum célállomásának! 
Ehhez kattintson a Hely nevű legördülő menüre, azon válassza ki 
a Személyes mappát, gépelje be a Fájlnév után az új fájl nevét, 

s a Mentés gombra kattintva máris elvégezte a műveletet. 
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5. LÉPÉS: Lépjen vissza a munkaasztalra a WordPad szövegszer- 
kesztő program minimalizáló gombja segítségével, mely a jobb 
felső sarokban helyezkedik el (ábrázolása egy négyzetben lévő 
csík). Meg fogja látni új mappáját és az Ön előző köszönöm nevű 
WordPad dokumentumát is. Ha a köszönöm fájlt a Személyes nevű 
mappába szeretné mozgatni, csak helyezze az ikonját a mappa 
ikonjára az egér segítségével. 
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6. LEPES: Engedje el az egérgombot, és a fájl átmegy a mappába. 
Lépjen vissza a WordPad szövegszerkesztő programba, és kattint- 
son a Fájl menüben lévő Megnyitás opcióra. Jelölje ki a személyes 
adatok mappáját (ahhoz hasonlóan, ahogy megadja a Windows- 
nak, hogy hová mentse az Ön fájljait), és meglátja, hogy az Ön 
listája, illetve köszönölevele a Személyes nevű mappában van. 


Festés és dekorálás 


Ujabb érdekes dolgokkal 
ismerkedhetünk meg, amikor meg-  t 
tanuljuk használni a Windows 95 
egyik tartozékát, a Paint rajzoló- 
programot. Annak ellenére, hogy 
ez nem egy túlságosan kifinomult 
rajzoló program, mégis jól használ- 
ható eszköz. Segítségével térkép- 
vázlatot készíthetünk házunk el- 
helyezkedéséről, megtervezhetjük 
saját levélpapírunk logóját, és meg- 
engedhetjük, ha csak egy kis időre 
is, hogy érvényesüljön a bennünk 
rejlő művész. 
A Paint program a rajzoló eszkö- 
zök s választékát kínálja fel. 
Például egy ceruzát, hogy vékony 
vonalú rajzokat ki sünk sza- 
badkézzel, különböző vastagságú 
ecseteket a színezéshez, valamint 
egy spray flakont, amellyel finom 


áról kiválasz 


és méretben. 


bíthetők. A program színpalet- 
thatjuk raj 
színeit. Végül bármilyen szöveget 
is hozzárendelhetünk a 

különböző betűtípusban, 


Bárki mesterművet 
alkothat egy 
PC-vel és némi 
képzelőerővel! 


aink 


ajzokhoz 
ínben 


festékködöt szórhatunk rajzunkra. 
Mindemellett szabályos ;k, 
négyszögek és szabálytalan for- 
mák létrehozására alkalmas eszkö- 
zökkel is rendelkezik a program. 
A köröket oválisokká nyújthatjuk, 
és olyan vonalakat is húzhatunk, 
amelyek tetszés szerint meggör- 


1. LEPES: A Paint program elindítása: kattintson a Start gombra, majd a Programok- 
ra, ez után a Kellékekre végül a Paint feliratra. Ekkor megjelenik egy üres munkate- 
rület, a tetején végigfutó menüvel, bal oldalán a rajzeszközökkel és alul a palettával. 
A bal alsó sarokban két négyzet is megjelenik, az egyik átfedi a másikat. A felső 
négyzet a tinta színét, az alsó a héttérszínt mutatja. 


ESSYWINDOWS 


GUMISZALAG (RUBBER BAND) 

Kissé furcsa kifejezés, de elég pontosan érzékelteti a Paint program és 
más rajzoló programcsomagok számos eszközének működését. Amikor 
egy forma megrajzolásához kiválaszt egy eszközt - például az ellipszist —, 
s az egérrel a kurzort a rajzterület fölé mozgatja, a nyíl szálkeresztté vá- 
Itozik. Ha a függőleges szálkereszt arra a pontra kerül, ahová elkezdené 
egy kör megrajzolását, nyomja le az egér bal gombját, tartsa lenyomva, 
majd húzza arrébb az egeret. Ekkor egy ellipszis jelenik meg, amelynek 
mérete és alakja az egér mozgásának megfelelően nő vagy csökken, 
illetve elnyújtottabb oválissá vagy körré változik. Az egész hasonlít egy 
gumiszalag működéséhez, hiszen az alakzat minden irányban nyújtható. 
Amikor az ellipszis formáját megfelelőnek találja, engedje el az egér gomb- 
ját, és kész, Ugyanezt hasonlóképpen teheti a négyzetes és lekerekített 
négyszög formákkal is. 


A SHIFT BILLENTYŰ 
Ez a kifejezés is az írógép höskorából ered: a shift (váltó) billentyűt kellett 
lenyomva tartani, ha NAGYBETÜKKEL akartunk írni. A számítógép billentyű- 


zetén a shift ugyanezt a szerepet látja el. Ez a billentyű az ábécé betűit 
tartalmazó billentyűzetrész mindkét oldalán alul megtalálható, a , Shift" 
szón kívül általában egy felfelé mutató vastag nyil is jelöli. Az előbbi funk- 
ción kívül gyorsbillentyűkkel előhívható funkciókhoz is használhatjuk. 


GYORSBILLENTYŰKKEL ELÉRHETŐ 
PROGRAMFUNKCIÓK 

A Windows programokban számos olyan billentyü-kombináció létezik, ame- 
lyek helyettesítik az egyébként egérrel kezelt funkciókat. E kombinációkban 
általában a Shift, Control vagy Alt billentyűkkel együtt kell lenyomnunk bizo- 
nyos betüket. A legtöbb billentyűzetnek két Alt billerifyűje van — a szóköz- 
billentyű két oldalán -, a jobb oldalit gyakran sötétebb szürke szín vagy 
az Alt Gr" betűk jelzik. Ezt a billentyűt nagyon ritkán használjuk. A Control 
billentyűből is kettő van (általában ,Ctr" felirattal jelölik őket), ezeknek azo- 
nos a funkciójuk. A billentyü-kombinációkat írásban legtöbbször kötőjellel 
jelzik. Ez azt jelenti, hogy a kívánt funkció eléréséhez a két billentyűt egy- 
szerre kell lenyomva tartani. Így a ControtZ (vagy Ctri.2) azt jelenti, hogy 
a Control billentyűt és a Z billentyűt egyszerre kell lenyomva tartanunk. 


dul KUKA 


A háttér színének megváltoztatásához kattintson a jobb 
oldali egérgombbal egy szép szinárnyalatra. Ekkor az alsó négy- 
szög erre a színre változik. Kattintson a Fájl menüre, azon belül 
az Új parancsra, és máris kész a kívánt színű képernyő. Most kat- 
tintson a kör rajzolására szolgáló eszközre az ablak bal oldalán. 


Az eszközök alatti bekeretezett részben láthatjuk, hogy 
milyen rajzolási stílus áll rendelkezésünkre a kör további módosí- 
tására. A megjelenő rajzolási stílusok közül az első stílussal átlát- 
szó, a középső stílussal körvonalas, a képernyő háttérszínével 
ki tt, mig a harmadiknál körvonal nélküli, a képernyő háttér- 
színével kitöltött kört vagy oválist rajzolhatunk. 


HNNUNN 


ÉS: Rajzoljunk néhány kört! Tökéletes kört, a szemmértékre 
hagyatkozva meglehetősen nehéz rajzolni, de ha lenyomva tartjuk 
a Shift billentyűt, akkor könnyebb (lásd az Easy Windows részt). 
Most váltsunk eszközt, és rajzoljunk néhány négyszöget. Kattint- 
sunk a Kitöltés" eszközre (ezen egy festékes edény látható, amely- 
ből csorog a festék), válasszunk egy új előtérszint, és kattintsunk 
rá egy körre vagy négyszögre a megváltozott alakú, most éppen 
lecsöppenő festéket formáló egérkurzorral. 


Hoppá! Valamit elszúrtunk, és a képet elárasztotta a szin 
ahelyett, hogy csak a kiválasztott formát töltötte volna ki. A kisebb 
formák kitöltésekor elég nehéz pontosan a helyre igazítani a festő 
egérkurzort. Kétségbeesésre azonban semmi ok, egyszerűen kat- 
tintson a Szerkesztés, majd azon belül a Visszavonás menüpontra, 
vagy használja a Control-Z billentyű-kombinációt (lásd az Easy 
Windows részben). 


Az utolsó, elhibázott lépést visszavontuk, így helyreállt 

a nagy mü. A visszavonás menüpont legfeljebb három lépés vissza- 
vonását teszi lehetővé. Emiatt rendszeresen mentsük el munkánkat, 
különösen, ha kifejezetten meg vagyunk elégedve a kinézetével. 

A Paint rajzolóprogram alaphelyzetben a ,.BMP" fájlnév kiterjesz- 
tést ajánlja fel. 


WINDOWS 


Szövegszerkesztés 


haladóknak 


Az előző részben azt néztük 
meg, hogyan kell elmenteni a fájlokat, 
milyen különböző fájltípusok vannak, 
valamint láttuk, hogy a fájlokat milyen 
módon tárolja mappákban a Windows 
95 program. E kissé technikai ízű 
rész után térjünk vissza a WordPad 
programhoz, hogy valami játékosat is 
csináljunk. 

A Windows szövegszerkesztők egyik 


nagy előnye, hogy a dokumentumaink- 
alunk létrehozott változtaté 


ban á 
azonnal megjelennek a képernyőn, 
méghozzá a kinyomtatásnál látható 
formában. 

Mik is ezek a szöveget színesítő vál- 
toztatások? Módo. thatjuk például a 
betűk típusát, am 
tése mellett még jó 
nál. Léteznek olyan programok, ame- 
lyekkel betűtípusokat is tervez- 
hetünk, de az a legegy űbb, ha a 
profi grafikusok által tervezett betű- 
típusokat ve: B. 

A fontos: vak vagy kifejezések 
külalal megváltoztathatjuk, 
ha dőlt betűssé alakítjuk, aláhúzzuk 
vagy vastagon szedjük. E három mó- 
dosítást akár egyszerre is elvégezhet- 
jük, illetve bármely kombinációjukat 
is használhatjuk a betűk méretének 
megváltoztatásával együtt. (Lásd az 
Easy Windows részt) 

A szöveget igazíthatjuk balra (a fő- 
szövegeknél általában ez has: 
jobbra vagy középre (címeknél szokták 
alkalmazni vagy meghívóknál, hirde- 
téseknél). 

Mindezt a dokumentum bármelyik 
részére, vagy akár a teljes dokumen- 
tumra rjeszthetjük. A cím lehet 
félkövér betűkkel szedve, aláhúzva és 


ínesí- 
kozást is kí- 


latos), 


szavakat 


középre igazítva; a fontos 


Nem árt, há tudjuk, hogy amikor 
ezeket a különleges hatásokat alkal- 
mazzuk az oldalon levő szövegre, ak- 
kor a változtatások eredményeként 


Használd 
a számítógépedet, 
és dobd fel a bulit! 


a szövegszerkesztő programokat. 
Amikor azonban mások számára 
készítünk valamilyen anyagot, akkor 
egy kis önmérséklettel szebbnél szebb 
hirdetéseket, szórólapokat, brosúrákat 
és meghívókat készíthetünk. 


könnyen kaphatunk egy meglehető- 
sen zavaros kinézetű dokumentumot. 
Ez mindaddig nem is baj, amíg kísér- 
letezve próbáljuk felfedezni a rend- 
szerünkben rejlő funkciókat, hiszen 
csak így ismerhetjük meg legjobban 


Dlélmi slal al elmlelol s e 
freerien Rom Közéezésai E]T6 2] F]DJAlel 


finomságokról mi gondoskodunk 
italt hozzál 


hamarosan találkozunk 


Szia 
Böbe 


1. LÉPÉS: Íme egy buli bejelentését szolgáló nyomtatvány. Nem szerencsés, ha olyan 
felhívást készítünk, mely mellett mindenki elmegy. Fel kell dobnunk valahogy! Próbálkoz- 
zunk meg az első öt sor középre igazításával? Jelöljük ki a szakaszt és kattintsunk a For- 
mátumra a menüsorban. A legördülő menüből válasszuk a Bekezdést. Ekkor az itt látható 
Bekezdés dialógusablak jelenik meg. 


.. ESSFWINDOWS — 


"WYSIWYG 
. Az, hogy a képernyőn ugyanazt láthatjuk, mint ami a nyomtatásban fog megjelenni, olyan újc 
ságnak számított, hogy külön betűszót találtak ki ennek a jelenségnek: ez a WYSMYG, I 
whizzyawig, amely a következő szavak kezdőbetűiből áll: What You See Is What You Get (amit 
. a képernyőn, azt kapod a nyomtatón). Akár a WordPad-nél is lehetőségünk van arra, hogy r 

. dokumentumot papirra vinnénk, a képernyőn még egyszer ellenőrizzük kiadványunk ( ; 
. Ezzel talán megmenthetjük néhány fa életét, amelyeket így nem kell kivágni a papir 


A BETŰK MÉRETEI 
betük köörféle méretben hasztátatók fel A botűk nagyságát wyomdatnonban tövén 
ban) mérjük. Minél kisebb a betű pontokban megadott mérete, annál kisebb a betű. et 
MEGEL te tá ásS TT EÁ LE EZT VETÉST ÉT 
"hogy a szöveg túl sok helyet foglalna el. A WordPad programban legfeljebb 1638 pontig nő 
a betűméret, de egy 900 pont méretű A betű is már betölt egy A4-es lapot. A legkisebb r 
betűk például címkék készítésénél, illetve a lap aljára írt lábjegyzeteknél vagy a lap 
lécek nyomtatásánál lehetnek hasznosak. 


2. LÉPÉS: 
Az ablak fő 
része a be- 
kezdések- 
nél a sorok 
kezdetével 
foglalkozik. 
A beállítások 
segítségével 
módosítható, 
hogy mennyi 
üres helyet 
hagyjunk a 
sorok elejé- 
nél és végé- 
nél. Harma- 
dik lehetőségként az egyes bekezdések első sorait beljebb szedhetjük. 
A Behúzásokkal foglalkozó rész alatt az Igazítás címkét viselő legördülő 
ablak található. Kattintsunk erre a gombra. Három lehetőséget kapunk 
kínálatként: kattintsunk a Középre gombra, majd az OK-ra. 


Bekezdés 


Copprpirioth Bd BT 

TP Coutier New 

53 EraN VI er 
fvace 

TP Futura Lt BT s 

[ Efektusok — 

] TT Áthúzás 

! TT Aláhúzás 
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E; TrueT; Us [. 
jdr krdgjasraró Igyanez a betűtípus jelenik meg 


3. LÉPES: Jelöljük ki a , Szilvi szülinapi bulijára" sort. Kattintsunk ismét 
a Formátumra, majd a Betűtipusra. A Betűtípus dialógusdobozon több 
információ is megjelenik: a jelenlegi betűtípus, betűstílus és a betűmé- 
ret, Új betűtípus kiválasztásához kattintsunk a betűtípusokat felsoroló 
listából a megfelelőre. A WordPad program mindegyik betüstilusból 
mutat mintát. 


[ffpes Nem Ron Középseresi E] ÍTE 
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Szeretettel 


finomságokról mi gondo 
italt hozzál 


hamarosan találkozunk 


Szia 
Böbe 


A betüt em jelenthető meg A ryomtalássan ahelyet a. 
egrtábo megnzezőtog tzetvet 


4. LÉPES: Kattintsunk a ,Félkövér dölt"-re a Betüstilusok közül. Ezek 
után változtassuk meg a betűméretet. A felhasználható betüméreteket 
bemutató ablakból válasszunk egy jóval nagyobb méretet, mint amilyen 
az eredetileg volt. Mit szól például a 26 pontos betűmérethez? Kattint- 
son az OK-ra, amikor eldöntötte a betűméretet. Természetesen később 
még bármikor változtathatunk ezen. 


Szeretettel meghívunk 


Szílvi szülinapi bulijára 


szeptember 12-én 
este 8 órára 


5. LÉPÉS: Változtassuk meg még egy kicsit a felhívást, például szúrjunk 
be néhány üres sort a szövegbe az Enter billentyű segítségével. Vigyük 
a kurzort annak a sornak a végéhez, amely után szeretnénk kihagyni 
egy kis helyet, vagy annak a sornak az elejéhez, amely előtt lesz a sor- 
kihagyás, majd nyomjunk egy-két Entert. Állítsuk át néhány betűtípus 
méretét és stílusát. Most lépjünk egy kissé hátrébb, és nézzük meg, 
hogyan fest a munkánk. Jó lesz ehhez a bulihoz? Szerintünk igen! 


epés 
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Szeretettel meghívunk 


Szíflvi szülinapi bulijára 


szeptember 12-én 
este 8 órára 


finomságokról mi gondoskodunk 
italt hozzál 


hamarosan találkozunk 
Szia 


Böbe 


6. LÉPÉS: Húzzuk alá az ,italt 
hozzál" szavakat. Kattintsunk a Formátum, aztán a Betűtipus menüre, 
majd az ablak bal alsó sarkában található ,Effektusok"-nál az Aláhú- 
zás mellett megjelenő kis ablakra, ekkor itt egy pipa jel jelenik meg. 
Ezt követően a minta segítségével azt is megnézhetjük, hogy az alá- 
húzással milyen hatást érünk így el. A másik választható lehetőség 
az áthúzás: ilyenkor a szövegen keresztben egy vízszintes vonal jele- 
nik meg. Ez az eszköz nagyon hasznos lehet, amikor kijavítunk egy 
dokumentumot, de ugyanakkor az eredeti szöveget is meg akarjuk 
őrizni. A ,Szin" csak akkor számit, ha színes nyomtatónk is van. 


Vágja 


Magazinunk korábbi számai- 
ban már bemutattuk a Microsoft Paint 
programjában használható rajzoló esz- 
közöket. 

Az ilyen programokban rejlő lehető- 
ségeket legjobban akkor ismerhetjük 
meg, ha bátran és szabadon kísérle- 
tezünk. Felmerülhet persze néhány 
kérdés: hogyan használjuk fel másutt 
az ily módon elkészített műalkotása- 
inkat, és hogyan hozhatjuk ki belőlük 
a lehető legtöbbet? 

A Paint programban talán az a leg- 
szebb, hogy képes a képek kivágá 
és ezeket egy másik programba is be 


sára 


tudja illeszteni (magyarázatot az Easy 
Windows fejezetben talál). A Paint raj- 
zolóprogramban elkészített képeket 
bármelyik WordPad dokumentumban 
felhasználhatjuk. Mindeközben ne fe- 
ledkezzünk meg arról, hogy a képer- 
nyőn szép színekben megálmodott ké- 
peink fekete-fehér nyomtatásban csu- 
pán szürkeárnyalatként fognak megje- 
lenni - hacsak nem színes nyomtatót 
használunk 

A , kivágás és beillesztés" módszer 
más programok között alkalmazva is 
nagyszerűen működik. A szövegszer- 
kesztővel írt anyagból kivághatunk 
például egy bekezdést vagy egy hosz- 
szabb szövegszakaszt, és könnyedén 
beilleszthetjük egy másik dokumen- 
tumba. Ez első hallásra nem tűnik túl 
izgalmasnak, de nagyon fontos eszköz 
lehet, hiszen rengeteg újragépe; 
megspórolhatunk vele. Ezen kí 
módszerrel biztos, hogy nem vétünk 
újabb gépelési hibákat (lásd az Easy 
Windows részt). 

Ha Ön például gondosan begépelt 
egy idegen szavaktól és különleges 
ékezetektől valósággal hemzsegő, 
hosszú külföldi címet, akkor az ismé- 
telt beírás helyett sokkal gyorsabb 
lesz egyszerűen kimásolni és beillesz- 
teni mindezt a következő levélbe, ha 
netán ismét írni kell Münchenbe a 
"Tragwerksplánung-nál dolgozó Herrn 
Dipl.-Ing. Jörg von Bauhaus-SchleiBer 
kollégának. 

Azt is megtehetjük, hogy egy grafi- 
kont vagy az abban levő adatokat má- 
soljuk ki valamelyik könyvelőprogram- 


le 


ki bátran! 


A Paint programban az a legszebb, hogy képes 
a képek kivágására és ezeket egy másik 
programba is könnyedén be tudja illeszteni! 


ból, majd beillesztjük egy szövegszer- 
kesztőben írt jelentésbe. Lehetősé- 
günk nyílik arra is, hogy a képernyőn 
megjelenített képet vágjuk ki. Ezt má- 
sutt illusztrációként használhatjuk fel, 
ahogyan azt mi is tesszük a következő 
oldalon. E módszert természetesen a 
felsoroltakon kívül még rengeteg más 
helyen is alkalmazhatjuk. 

A Paint programra vi: 
eszköz is rendelkezésünkre áll a képek 
kimásolására és máshol való felhasz- 
egyik eszköz egy téglalap 
alakú terület körülrajzolására szolgál, 
míg a másiknál a kivágni kívánt ala- 
kot egy szabad kézzel rajzolt görbe 
vonallal tudjuk megadni. 


Ez5yWINDOWS 


KIVÁGÁS ÉS BEILLESZTÉS 

A Paint programmal megalkotott szép képeinket egyszerűen, néhány egérkattintással átmásolhat- 
juk például a fejléces levélpapirra. A Windows 95 egyik leghasznosabb szolgáltatása az úgyneve- 
zett ,Vágóasztal" funkció köré épül. A Vágóasztalon ideiglenesen tárolhatunk dolgokat — a felhasz- 
náló számára általában rejtve -, mielőtt átmásolnánk öket egy másik programba. Amikor a rajzoló- 
programban kijelól és kívág egy részletet, a kép a Vágóasztalra (Clipboard) kerül át (lásd a képer- 
nyöről készített képeket a túloldalon). Amikor átlépett abba a programba, ahova a képet be akarja 
illeszteni (pl, a WordPad-be), akkor újra elő tudja hívni a képet a Vágóasztalról. Így könnyedén be 
tudja illeszteni a szövegszerkesztő programba, Ilyen egyszerűen működik az egész, 

Általában a kivágás helyett a másolás és beillesztés funkciót szoktuk használni, mivel így az ere- 
deti képet otthagyjuk, ahol volt és csupán egy másolatot készítünk róla. Ön határozza meg, hogy 
kivágja vagy inkább másolja a képet. A kivágás és beillesztés funkciót nemcsak a művészeti mun- 
kák során alkalmazhatja. Különböző dokumentumokból szavakat vagy akár egész bekezdéseket is 
kivághat vagy kimásolhat. Majd beillesztheti őket egy másik dokumentumba, illetve szinte bárme- 
lyik éppen futó Windows programba. Egy dolgot azonban nem szabad elfelejteni; a Vágóasztal 
egyszerre csak egy képet vagy szövegrészt képes tárolni! Tehát fejezze be az első kép átmáso- 
lását, mielőtt valami mást tenne fel a Vágóasztalra, 


A NYOMDA ÖRDÖGE NEM ALSZIXYV!! 

Gutenberg óta a nyomdászok és a kiadók esküdt ellensége a nyomda ördöge. Ahová beteszi a lá- 
bát, ott elszaporodnak az elütések, a sajtóhíbák, Az Easy PC szerkesztőségének takarítónője sze- 
rint az apró kártevő közeli rokonságban van a számítógépes vírusokkal. ny 
KISZÜRKÍTETT MENÜK 

Amikor kinyitunk egy legördülő menüt, egyes elemek fekete, míg mások szürke színnel kirajzolva 
jelennek meg. A fekete szín azt jelenti, hogy az adott menüpontot használhatjuk, a szürkeség vi- 
szont azt jelzi, hogy az adott menüpontot nem alkalmazhatjuk. Erre azt mondhatná valaki, hogy fő- 
lösleges látszania annak, amit úgysem használhatunk. Mivel azonban nagyon zavaró lenne, ha min 
dig más kinézetű menüket látnánk a programban, ezért a legtöbb programkészítő azt a megoldást 
választja, hogy szürkének mutatja az éppen nem hozzáférhető programfunkciókat. 


nálásá: 


1. LEPES: Tervezzen saját fejlécet levelei kicsinosításához. Nyissa 
ki a Paint rajzolóprogramot és készítsen egy ízlésének megfelelő 
képet. Mivel most csak gyakorlunk, ezért fölösleges valami külön- 
legesen szépet alkotnunk, megteszi bármilyen egyszerű forma is. 
Ezután kattintson az ,Eszköz" (Tool) menü tetején található eszkö- 
zök közül a (négyzet alakú) jobb oldali eszközre, amellyel képrész- 


leteket lehet kiválasztani. 


2. LEPES: Képzeljen el egy négyszöget a rajz köré. Vigye a szálke- 
reszt kurzort ennek bal felső sarkába. Nyomja le és tartsa lenyom- 
va az egér bal gombját. Most húzza addig jobbra lefelé az egeret 
és így az általa rajzolt négyszög jobb alsó sarkát, amíg az le nem 
fedi a kívánt területet. Ekkor engedje fel az egérgombot: egy keret 
jelenik meg a kép körül. Ha nem elégedett ezzel a kiválasztott 
területtel, csak kattintson bárhová a kereten kívüli részben. Erre 

a keret eltűnik, és Ön megismételheti a kívánt rész kijelölését. 


3. LÉPÉS: Mikor a rajz bekeretezése tetszik Önnek, akkor kattint- 
son a Szerkesztés menüpontra. A legördülő választható menüpon- 
tok között ott látható a Kivágás és a Másolás. Mindkettőnek meg- 
van a saját billentyűkombinációja is: Ctrl-X és CtrI-C. Ha azt sze- 
retné, hogy az eredeti rajz is a helyén maradjon, akkor kattintson 
a Másolás pontra. Ilyenkor látszólag semmi sem történik, de a 
rajzolóprogram a Vágóasztalra helyezte a kijelölt rajzrészlet egy 
másolatát. 


4. LEPES: Csukja be a Paint rajzolóprogramot, és nyissa ki a 
WordPad programot. Egy új dokumentum megnyitásához kattintson 
rá a Szerkesztés menüpontra; látni fogja, hogy a legördülő menü- 
pontok közül több is szürke színű (lásd az Easy Windows részt). 
Most két Beillesztés lehetőség közül választhat: az egyszerű Beil- 
lesztés (billentyűkombinációval: CtrlI-V) és a Különleges beillesztés. 
Ez utóbbi egy másféle funkció elérésére szolgál, így egyelőre ne 
törődjön vele, hanem kattintson a Beillesztés menüpontra. 


EE SAZZAZET 
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5. LÉPÉS: A korábban megtervezett rajz most megjelent az Ön 
szövegszerkesztő programjában is. Ha Ön a rajzon belül kattint 
valahol, akkor a kép körül egy vékony piros vonal jelenik meg, 
sarkaiban kis négyzetekkel. Ez a rajz alakjának tetszés szerinti 
megváltoztatására szolgál úgy, ahogyan előzöleg már említettük 

a különböző ablakok alakjának megváltoztatásakor. Vigye az egér- 
kurzort az egyik kis négyzethez, és amikor a kurzor nyilheggyé 
változik, elkezdheti a forma tetszés szerinti nyújtását-lapítását. 
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Az én saját fejlécem! 
Tőlem! Csak Neked! 


6. LEPES: Ha a grafikát az oldalon középre akarja helyezni, akkor 
vigye a villogó szövegkurzort közvetlenül a kép mellé, és kattintson 
rá a Formátum menüpontra, majd a Bekezdésre. Az Igazítás menü- 
pontból válassza ki a Középre igazítást lehetőséget, majd kattintson 
rá az OK gombra. Írjon valamilyen szöveget a kép alá. Használja a 
stílushoz illő betűtípust, betűméretet és igazítást. Íme, már el is ké- 
szültünk ezzel a szemet gyönyörködtetően szép, elegáns és egyedi 
levél fejléccel. 


zöve 


A korábbiakban már 
bemutattuk a Paint programot. 
Láttuk, hogy a rajzolóeszközök- 
kel elkészített remekműveinket 
hogyan vihetjük át más progra- 
mokba. A Paint programmal kap- 
csolatban még mindig van néhány 
trükk a tarsolyunkban. 

Az egyik meglehetősen fontos 
dolog a szövegkezelés. A Paint 
program lehetővé teszi, hogy ösz- 
szekombináljuk az egy oldalon lé- 
vő szövegeket és grafikákat. Ez jól 
jöhet akkor, amikor jegyzetekkel 
kell ellátnia egy vázlatos térképet 
vagy logót, esetleg meghívót vagy 
üdvözlőlapot szeretne tervezni 
cégének. 

A betűtípusokból hatalmas vá- 
laszték áll az Ön rendelkezésére. 
Itt ugyanazok a betűtípusok van- 
nak, melyeket a WordPad prog- 
ramnál már láttunk. Segítségük- 
kel készítettük el a házibulira 
szóló meghívót a Windows fejezet 
13. oldalán. Igazából a meghívó 
még szebb lenne, ha a szavak egy 
tetszetős rajzon jelennének meg. 

Egy dolgot most sem bad el- 
felejtenünk: a grafikából akkor 
hozhatjuk ki a legtöbbet, ha van 
egy színes nyomtatónk (vagy leg- 
alább az egyik barátunknál akad 
ilyen). Egy egyszerűbb színes 
nyomtató megvásárlásán már 
érdemes elgondolkozni, ha sok 
színes képet szeretne csinálni. 

Ha Ön a játék öröméért készít 
számítógépes grafikát, biztosan 
boldogan veti magát a különböző 
betűkészletek, méretek, stílusok 
és színek tengerébe. Ha azonban 
komoly céllal használja a Paint 
programot, akkor gondoljon arra, 
hogy a kész mű sokkal elegánsabb 
lesz, ha munka közben egy kis ön- 
mérsékletet tanúsít. 

Jó tanácsként tehát azt mond- 
hatjuk, hogy használjon kevesebb 
és finomabb színárnyalatot, a raj- 


S és kép 


zon csak egyfajta betűtípus szere- 
peljen, és csak néhány betűmére- 
tet alkalmazzon. 

Tegyük fel, hogy egy képhez kell 
írni kiegészítő szöveget, de a kivá- 
lasztott zöld árnyalatot túlságo- 
san erőtlennek találja. Ilyenkor 
nagyon kényelmes dolog, ha egy- 
szerűen csak rákattint a szövegre, 
és rögtön megszerkesztheti az új 
változatot. Sajnos a Paint program 
erre nem képes, de az ügyesebb 
rajzoló programok - például a 
CorelDraw program - lehetővé te- 
szik ezt is. Hogy miért nem lehet 
a Paint képeivel is ilyen egys 
en elvégezni ezt a változtatást? 

A Paint program a képre helyezett 
objektumokat nem tekinti külön- 
álló egységeknek. Abban a pilla- 
natban, hogy Ön mondjuk egy szö- 
veget helyezett el a képen — ha- 
csak nem akarja visszavonni ezt 
a parancsot -, akkor azt a prog- 
ram megváltoztathatatlanul 
beilleszti a képbe. A továb- 
biakban már az egész kép 
részeként fogja kezelni. 

A dolog tulajdonképpen 
sokkal inkább a valódi 
rajzoláshoz vagy fes- 
téshez hasonlítható. 
Ha például egy víz- 
festékkel készített 
tájkép festésekor 


srű- 


WINDOWS 


Használja fel 
PC-jét a képek 
mellé írt jegyzetek 
elkészítésére! 


véletlenül egy pacát ejtett az égre, 
nincs más választási lehetősége, 
mint hogy elölről kezdi a képet. 
Ma már annyira hozzá vagyunk 
szokva a nagyon intelligens számí- 
tógépes programokhoz, hogy meg- 
lepetésként ér minket, ha valami- 
lyen funkció nem olyan okos, mint 
azt más programokban már meg- 
szoktuk. 

A vízfestmény készítésekor nincs 
lehetőség a képre ejtett paca eltá- 
volítására, ám a Paint programnál 
még mindig használhatja a ,,Visz- 
szavon" utasítást, amellyel az 
utolsóként végzett művelet töröl- 
hető, és újra kezdheti a festegetést. 


WINDOWS 
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1. LÉPÉS: A , festékszóró" rajzolóeszköz segítségével kápráztató 
színűre varázsolhatjuk az egész képernyőt. Több színből álló hátte- 
ret is könnyedén létrehozhatunk. Most erre a háttérre szeretnénk 
elhelyezni a meghívó szövegét. Ha úgy tetszik, akkor valamelyik 
korábban elkészített rajzát is felhasználhatja. Ebben az esetben 
nem szabad elfelejteni, hogy a , Mentés másképp" menüpont segít- 
ségével az új fájlt más névvel kell elmentenie, ha az eredeti rajzot 
is meg akarja őrizni. 


2. LÉPÉS: Válassza ki az eszközsávból a szövegformázó eszközt: 
ez egy ,A" betüvel jelölt gomb, ami a festékszóró mellett található. 
Vigye a kurzort a rajz fölé, és a szöveg számára húzzon ki egy do- 
bozt (téglalap alakú területet). Ezt az alábbi módon kell megtenni: 
kattintson az egér bal gombjával a szöveg bal felső sarkánál, majd 
tartsa lenyomva az egér gombját ás az egérkurzort vigye oda, ahol 
a szövegdoboz jobb alsó sarkának lennie kell. Ha nem elégedett az 
eredménnyel, akkor alkalmazza a ,Visszavon" parancsot és ismé- 
telje meg a fenti lépéseket. 


3. LÉPÉS: Az eszközsáv alatt most két kisméretű szines ábra jele- 
nik meg. Ha azt akarja, hogy az Ön által háttérnek használt rajz 

a betűk alatt látszódjon, akkor az alsó négyzetre kell rákattintani. 
Ha viszont úgy szeretné, hogy a szöveg alatt egységes, sima hát- 
tér legyen, akkor a felső négyzetre kell kattintani, és a jobb egér- 
gombbal a színpalettára kattintva meg kell változtatni a háttérszínt. 


4. LÉPÉS: A szöveg formázó ablakot többféleképpen is meg lehet 
jeleníteni. A legegyszerűbb, ha a , Nézet" menüben a , Szöveg esz- 
köztár" menüpontot választja ki. Bármelyik módszert használta a 
szövegformázó eszköztár megjelenítéséhez, egy hosszú, keskeny 
betűtipus-beállító eszköztár jelenik meg a képernyőn (lásd az Easy 
Windows részt). A példában éppen a Times New Roman 12 pontos 
félkövér betűt választottuk ki. 


mm nmzmáő 


5. LÉPÉS: ESÉSE megvan a kiválasztott betűtípus és méret, kat- 
tintson rá a szövegdobozra és írja be a szöveget. A szöveg színét 
úgy változtathatja meg, ha az egér bal gombjával a színpaletta 
megfelelő színére kattint. Ha a szövegdoboz mérete nem megfe- 
lelő - például a doboz túl kicsi -, akkor a doboz füleibe (a sarkán 
és oldalán található kis négyzetekbe) kapaszkodva széthúzhatja 
vagy összenyomhatja a dobozt. Ha a szövegdobozon kívül bárhová 
kattint egyet, akkor ezzel máris beszúrta a szöveget a képbe. 
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6. LÉPÉS: Ha nem tetszik a mű, visszavonhatja az utolsó művele- 
tet és elölről kezdheti a szöveg beirást. Az egyszer beirt szöveget 
többé már nem lehet megváltoztatni, mert a Paint program nem 
tekinti külön objektumnak a rajz egyes részleteit. Az utolsó képen 
itozott térkép látható. Ha az utcanevek és az épületek kü- 
lönböző méretű és stílusú betűkészlettel vannak feltüntetve, akkor 
könnyebbé tehetjük az utcanevek és a különféle tájékozódási pon- 
tok közötti eligazodást. 


Mi kerüljön a 


Tálcára? 


Hogyan használjuk ki a Tálca lehetőségeit? 


Magazinunk olvasói már 
megismerkedhettek a Windows 95 
rendszer grafikus felhasználói fe- 
lületének (graphical user interface, 
GUD néhány elemével. Bizonyár: 
már Ön is meggyőződött arról, 
hogy a félelmetesen hangzó kife- 
je 
egér búvik meg! A parancsok begé- 
pelése helyett az egérrel érdemes 
az ikonokra kattintani. Így tudjuk 
a számítógépet a legegyszerűbben 
rávenni a feladatok elvégzésére. 

A Windows 95 rendszer grafikus 
felülete mindig megjelenik a kép- 
ernyőn, ahányszor csak bekapcsol- 
juk a számítógépet. A felület haté- 
konyságát azzal mutattuk be, hogy 
adatokat mozgattunk a WordPad 
és a Paint program között. A Win- 
dows 95 rendszer ismertetés 
rán azt is elmagyaráztuk, hogy a 
" adokumentumokat he- 
lyezi középpontba, Együtt kiderí- 
tettük azt is, hogy a rendszerben 
ugyanazt a feladatot többféle mó- 
don is meg lehet valósítani. 

Ma a Tálca kerül sorra, amely 
kitűnő e: arra, hogy a külön- 
böző programok között mozogjunk. 
Lehet, hogy nem is vette észre, de 
a Tálcát használta a WordPad és 
a Paint programok elindításhoz. 

A Tálca tulajdonképpen nem más, 
mint a képernyő alján (esetleg te- 
tején) látható rke sáv. Ha elin- 
dítottunk egy programot, akkor 
annak neve és ikonja egy gomb 
formájában megjelenik a Tálcán 
is. Ha több programot futtatunk 
egyszerre (például egy szövegszer- 
kesztő, egy rajzoló és eg; 
programot), akkor a Tálcá 
programokhoz tartozó gombok 
mérete akkorára csökken, hogy 
mindegyikük elférjen rajta. 

Ha a Tálcán levő bármelyik 
gombra kattintunk, akkor rögtön 
a gombhoz tartozó program jele- 


mögött valójában egy apró 


S0- 


rends 


nik meg a képernyőn. Ha például 
egyik programból kimásolt szöve- 
get kell a másik programba átvin- 
nünk, akkor ez csupán két kattin- 
tást igényel. A Tálcán a képernyőn 
legfelül levő program gombja be- 
nyomva látható. Ez azt jelzi, hogy 
éppen ennek a programnak az ab- 
lakát láthatjuk. Ha már teljesen 
elveszett a sok kinyitott ablak kö- 
zött, akkor a Tálca még mindig 
képes Önnek azt a programot 
megmutatni, amelyiket éppen nem 


találja. Az ehhez szükséges teen- 
dőket az lépésnél ismertetjük. 


eltűnik a hozzátartozó gomb is. 

A programokat a már megszokott 
módon, a program menüjéből is 
be lehet csukni, de úgy is, hogy 

a Tálcán a hozzá tartozó nyomó- 
gombra az egér jobb gombjával 
kattintunk, majd a megjelenő me- 
nüből kiválasztjuk a Bezár gom- 
bot. Ha még nem mentettük el 
az éppen szerkesztett dokumen- 
tumot, akkor a program a bezá- 
rás előtt erre figyelmeztetni fog. 

Ha a képernyőről véletlenül 

eltüntette a Tálcát, akkor annak 
visszahozásához nyomja le a Ctrl- 


Esc billentyű kombinációt (lásd az 
Easy Windows 


Ha becsuktunk egy programot, 
akkor a Tálcáról automatikusan 


EzSYWINDOWS 


IKONOK 


Az ikonok olyan kisméretű képek, amelyeket a Windows sok mindenre felhasznál. Ha rá- 
kattintunk a Start gombra, majd bármelyik megjelenő menüre, akkor több ikon is feltü- 
nik. Az ikonok általában valamilyen program vagy funkció képi megfelelői, ezért jelenté- 
sük néha első ránézésre is kitalálható. Ilyen például a Start menüben található, a doku- 
mentumokat megjelenítő ikon, mely egy mappát ábrázol a belerakott iratokkal. A Kere- 
sés ikonja - amely egy nagyítót ábrázol - viszont könnyen összetéveszthető a snagyítás" 
funkció jelével. Egy idő múlva általában mindenki mesteri szinten kezeli az ikonokat. 


A PROGRAMOK KICSINYÍTÉSE ÉS NAGYÍTÁSA 

Amikor lekicsinyítünk egy programot, akkor azt tulajdonképpen elvisszük az útból: a 
program ilyenkor ahelyett, hogy kinyitott ablakként jelenne meg, csak a Tálca alján, egy 
gomb formájában lesz látható. A program ekkor továbbra is fut! A kicsinyítéssel nem 
zártuk be, csak a képernyőn levő ablakát zsugorítottuk össze. Amikor felnagyítunk egy 
programot, akkor a programnak az előző méretét állítjuk vissza. A kícsinyítést és nagyi- 
tást a programok címsávjáról, pontosabban a rajta levő két gombbal lehet megcsinálni. 
Azzal a gombbal, ahol a Tálcát szimbolizáló vizszintes vonal látható lekicsinyíthetjük, a 
négyzet jelű, a teljes méretű ablakot jelentő gombbal pedig felnagyíthatjuk a programot. 
Azt, hogy miként kícsinyíthetjük le vagy nagyíthatjuk fel egyszerre az összes futó prog- 
ramunkat, a túloldalon található 5. lépésnél olvashatja el. 


AZ , ESC" (ESCAPE) BILLENTYŰ 

A modern billentyűzeteken ez az Esc feliratú billentyű általában szürke színű és külön 
áll a billentyűzet bal felső sarkában. Akár önmagában, akár más billentyűkkel való kom- 
binációban nyomjuk meg, funkciója az, hogy segítségével kijuthassunk (escape - meg- 
szökni) azokból a helyzetekből, amelyekben nagyon kellemetlenül érezzük magunkat. 
Egy programban néha rájövünk, hogy valami olyan dolgot tettünk, amelyet nem kellett 
volna. Ekkor célszerű használni az Esc billentyűt, amelynek hatása általában ugyanaz, 
mintha az egérrel megnyomnánk az Mégsem gombot a képernyőn. 


JEM Szerkesztés Nézet Beszúzás  Fomárum 


Mi kell a b 
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A Súgához nyorny, 


Kattintson a Start gombra, ez után a Programokra, majd 
a Kellékekre, végül a WordPad-re. Hagyja nyitva a WordPad prog- 
ramot, majd az előbb ismertetett módon indítsa el a Paint rajzoló- 
programot. Figyelje meg a képernyő alján levő (van, akinél a tete- 
jén levő) Tálcát. Ekkor a Start gombtól jobbra két nyomógomb jele- 
nik meg, amelyek közül az egyik a Word Pad, a másik a Paint 
programhoz tartozik. 


(3 Névtelen WordPad 
EÁ Syuhazztáe  Mózat Beszúrás Formátum  §úDó. 


Diseltaj Sal aj :1lelej al 
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Mi kell a boltból? 


TES Nere Roman Ieavép euzépet 


vaj 
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kenyér 
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műzti 


A Súgihoz nyomja meg az FI bálartló 
ál 


"Ha saguségye ván sáázége katráson a § 


tAstet [7] Névtelen - WoróPod — fflévutenPon A HB sm 

A képernyön most két ablak van nyitva, és egymást rész- 
ben átfedik. Az utoljára kinyitott program (esetünkben a Paint) ke- 
rült a másik program elé. A WordPad ablakot úgy hozhatja vissza 
ismét előre, hogy a Tálcán rákattint az adott programhoz tartozó 
gombra. Erre a WordPad ablak azonnal előreugrik, és kész fogadni 
a parancsait. 


JEG Szmikozztós Nézet Beszúsás Foymátum  3ú90 


Nyisson meg néhány további programot, például a Szá- 

mológépet, a Word-öt, és mondjuk a Jegyzettömböt. Mindegyikük- 
höz tartozik egy gomb a menüsávon. A gombok most olyan kicsire 
zsugorodtak össze, hogy néhány programnak a neve is csak rövi- 

dítve fér ki. 


TEG TEgetk KIZZT EIT 


Mi kell a boltból? 


Ésa BETKIrEJEET X2 
virsű TEJE szertostés Mázet Beszúrás 
műszdi 7 aj — ——— 

CÉTÍAEE ETT TAT Ú 
a Súgáhás ég Si 
fítstanj IZ] Htara Mocod . . [ődés Pár . (. ffaszámsá KT GG Tis 


EJ Névtáton -dogymettémb . [GY Mizroséft Word Boka § 1 


Ha Ön látni szeretné a programok feles nevét, akkor 
mozgassa az egérkurzort a Tálca széle fölé oda, ahol a kurzor föl- 
le mutató nyillá változik. Nyomja le és tartsa lenyomva az egér bal 
gombját, ami most a Tálca méretét fogja megváltoztatni. Állítsa 
be úgy a Tálca méretét, hogy az eredeti méretének kétszerese le- 
gyen, ekkor engedje fel az egér gombját. Ekkor már elegendő hely 
áll rendelkezésre ahhoz, hogy két sorban álljanak a programokhoz 
tartozó gombok, és minden futó program cime teljesen ki lesz írva. 
Ha egymás után kezdi bezárni a programokat, és emiatt kezdenek 
eltüni programokhoz tartozó gombok is, akkór a Tálca továbbra 
is megnövelt méretű marad. Ha azt akarja, hogy ez a hely eredeti 
méretre csökkenjen vissza, akkor ismételje meg az előbbi művele- 
teket, csak az egeret az ellenkező irányban kell húzni. 


Ha már zsúfolt a képernyő az egymás fölött megjelenő 
programoktól, akkor kattintson rá a jobb egérgombbal a Tálcán 
valahova, ahol nem programhoz tartozó gomb látható. A megjelenö 
menüből válassza a ,Minden ablak kis méretű" (lásd az Easy Win- 
dows fejezetben) menüpontot. Ekkor az összes kinyitott ablak el 
fog tűnni a képernyőről, az Ön által használni kívánt program pedig 
a Tálcára való kattintással érhető el. Az elöbb megjelent menüben 
ki lehet választani még a Lépcsöőzetes elrendezés, Vízszintes elren- 
dezés és a Függőleges elrendezés menüpontokat is. Javasoljuk, 
hogy ezekkel is kisérletezzen, hogy megtalálja az Önnek legjobban 
tetsző elrendezési formát. 


jós. 


Bag Vassoknn 


57 [dpsalábaá 

1 datomátus ákejét 

TT tes lkonck hazználata a Stan martboen 
10 ramegetnetáse 

A Tálcán további dolgokat is be tud állítani. Kattintson 

a jobb egérgombbal egy üres területre a Tálcán, majd a , Tulajdon- 
ságok" menüpontra. Ekkor megjelenik egy ablak, mely különböző 
választási lehetőségeket kínál fel Önnek: kiválaszthatja a Mindig 
látható tulajdonságot, azaz a Tálca mindig látható a képernyőn 
vagy az Automatikus elrejtést, amikor a Tálca addig nem látható 
a képernyőn, amíg az egeret a képernyő aljára nem mozgatja. 
A Start menüben található ikonokat akár le is lehet kicsinyíteni, 
és beállíthatja, hogy az óra megjelenjen-e a Tálca jobb szélén. 


A segítség mindig 


kéznél van! 


Bizonyára hallott már 
a ,tapétának" (wallpaper) nevezett 
dologró 
hatjuk ki a Windows 95 alatt a számí- 
tógép képernyőjét. De mi a helyzet, ha 
a Windows-hoz beszerzett vékonyka 
kezelési útmutató nem érinti részlete- 
sen ezt a témát? Hová fordulhatunk 
segítségért, ha gondjaink vannak a 
tapéta elhelyezésével kapcsolatban? 
Kitől kérdezzük meg, hogyan kell a 
képernyőre fel 
hol található meg a különböző tapéta 
mintákat tartalmazó , könyv"? 

Ha már végképp nem működik sem- 


ezzel az eszközzel csinosít- 


akni, és egyáltalán 


mi sem, olvassuk el számítógépünk 
vagyis nyissuk 
ki a Windows 95 Súgó (Help) rendsze- 
rét. Ez egy olyan helyzetérzékeny sú- 
gó rendszer (lásd az Easy Windows 
részt), amely — függetlenül attól, hogy 
éppen mivel is foglalkozunk -— mindig 
elérhető a számítógépen 

rendszerben 


használati utasítását 


A számítógépes súgó 
a Windows 95-tel kapcsolatos minden 
fontosabb kérdésére könnyedén meg 
lehet találni a választ. Ahelyett, hogy 
milliós példányszámban nyomtatnánk 
ki egy vaskos kötetet, amihez sok ezer 
élő fát kellene halomra gyilkolni, a 
szöveget megtaláljuk a számítógép 
dokumentumai között. 

Ezzel az ügyes megoldással a szak- 
értő segítség mindig a kezünk ügyé- 
ben lesz. A súgó rendszerek általában 
rendelkeznek egy tárgymutatóval 
(index) is, így könnyen kikereshetjük 
bennük a dolgokat, hasonlóan ahhoz, 
amikor egy könyv végén keressük ki 
a számunkra fontos témákat. 

Ezenkívül a Súgóban -— a könyvek 
elején található tartalomjegyzékhez 
hasonlóan — azt is megtaláljuk, hogy 
a súgőrendszer milyen főbb témákkal 
foglalkozik. Legtöbbször arra is lehe- 


tőség ik, hogy a súgó egyes, 


s zá- 
munkra fontos részeit kinyomtassuk. 
Így a kurzorvillogás gyakoriságának 

beállítására vonatkozó részeket akár 
a fürdőkádban is olvasgathatjuk. 


Ne féljünk attól, hogy 
valahol eltévedünk a számi- 
tögép útvesztőjében! A Súgótól 
mindig kérhetünk segítséget. 


sználatához szeretne 
eligazítást kérni, kattintson a Start 
gombra, majd a megjelenő 
gombra. A megjelenő ablak megmu- 
tatja a Súgó tartalomjegyzékét, ahol 
az ablak felső részén található fülekre 
kattintva léphet át más témakörökre. 
Az első témakörök: Tartalomjegyzék, 
Tárgymutató és Keresés. Amikc 
indítja el a Súgót, először mindig a 
Tartalomjegyzék képernyő jelenik 
meg. Mi az alábbiakban az itt talál- 
ható Súgót fogjuk megvizsgálni. 


EsSYWNINDOWS 


AZONNALI SEGÍTSÉG 

A Súgó állandóan készenlétben állva várja az Ön kérdéseit. A súgó rendszer elindításához nem 
kell mást tennie, mint lenyomni az F1 billentyűt vagy kiválasztania a Súgó menüpontot. Ezzel 
azt közölte a rendszerrel, hogy szükség lesz némi segítségre. 


HELYZETÉRZÉKENY SÚGÓ RENDSZER 

A Windows tisztában van azzal, hogy Ön éppen mivel foglalkozott a Súgó hívásakor. Ha mond- 
juk a Paint rajzolóprogramban az egyik ablakot kinyitva hirtelen nem tudja, hogy mihez is 
kezdjen, akkor a súgó rendszer rögtön a Paint program adott ablakára vonatkozó segítséget 
fogja felkínálni. 


A Súgót az F1 gomb lenyomásával 
is el lehet indítani (lásd lent az Easy 
Windows részt). Ha éppen valamilyen 
programot használ, például a Word- 
Pad-et, akkor az F1 billentyű lenyo- 
másával az adott program - tehát a 
példában a WordPad — Tárgymutató- 
jába kerül, és megkapja a WordPad-re 
gy vonatkozó Súgó témaköröket. Ha ma- 


, Súgó" 


gára a Súgó rendszer Tartalomjegyzé- 
kére kíváncsi, az F1 billentyűt akkor 


nyomja meg, ha egyetlenegy program 
ablaka sincs nyitva a képernyőn! 


AZ F1 BILLENTYŰ 

A billentyűzet felső részén egy F1-től F12-ig terjedő számozású billentyűsor található. Ezeket 
a billentyűket funkcióbillentyűknek nevezzük. A Windows előtt elterjedt DOS operációs rend- 
szert használó programoknál nagy szerep jutott a funkcióbillentyüknek, mert ezekkel tudták 
egér nélkül is gyorsan működtetni a programokat. A Windows 95 rendszer a funkcióbillentyű- 
ket gyorsbillentyűként használja. Az Alt-F4 billentyűkombináció lenyomásával például gyorsan 
be lehet zárni a programot. A funkcióbillentyűket néha önmagukban is használjuk, például az 
F1 billentyű a Súgó előhívására szolgál. Mára már teljesen elfogadottá vált, hogy az F1 billen- 
tyüt erre a fontos feladatra használjuk, és szerencsére a legtöbb programkészítő cég tarja 
magát ehhez a jól bevált szokáshoz. 


HYPERSZÖVEG SÚGÓ 

A kifejezés alatt az olyan típusú Súgót értjük, amely a szövegbe beszúrt élő kapcsok segítségé- 
vel közli velünk az összetett információkat (így lehet az elektronikus ide-oda ugrálni 
egyetlen egérkattintással). Az először megjelenő információk közül néhány szó, illetve szókap- 
csolat valamilyen formában (például zöld szinnel) ki van emelve a szöveg többi részéből. Ezek- 
re rákattintva a kiemelt szó részletesebb magyarázatát kapjuk meg. A magyarázat helyettesít- 
heti az eredeti szöveget, vagy csupán egy új, kisebb ablakban jelenik meg ideiglenesen az első 
ablak fölött. A további magyarázatokban is előfordulnak majd kiemelt szavak, amelyeken ke- 
resztül újabb és újabb információkhoz juthatunk el. Mindez a végtelenségig mehetne tovább, 
de mivel néhány lépés után nem fogunk rá emlékezni, hogyan is jutottunk el idáig, ezért a leg- 
több esetben egy-két szintnél nem érdemes mélyebbre ,ásni". 


Tettem [Tágyemastó Kövesés 


zetetson e könpege meri a egnytás gombra Vagy kattráson egy mént §ire 


T agyaástárai 


Kattintson a Start, majd a Súgó gombra. Az ablakban öt 
részből álló listát láthat: bevezetés a Microsoft Internet Explorerbe, 
a bevezetést a Windows-ba, a részletes leírást, a tippek és trükkök 
és a hibaelhárítás fejezeteket. Ön már kiválóan ismeri a Windows-t, 
így kézenfekvő megoldásnak látszik, ha rögtön a Részletes leírás 
menüpontot választja. Ehhez kattintson kétszer a Részletes leírás 
ikonjára vagy a Megnyitás gombra. 


T adaton ] Táraemáató ! Kinevés ! 


ahráson a tára öve. mad a Magjatordtós gantaa Vagy hátráron gy mark 
hhe lodláá a ! gyárat 


Ekkor egy újabb lista jelenik meg, ami különböző infor- 
mációkat tartalmazó könyveket kínál fel az Ön számára, A Windows 
beállítások megváltoztatása ígéretes címnek hangzi 
hát erre a könyvre kettőt, majd az ez után megjelenő könyvlistából 
"A Windows küllemének megváltoztatása" lesz az, ami nekünk kell. 
Itt is kattintson kettőt: ekkor egy lista nyílik ki, ahol a rendelkezés- 
re álló témák vannak felsorolva. A könyvet ábrázoló kis képek azt 
jelentik, hogy további választási lehetősége van, a kérdőjel viszont 
már valamilyen konkrét információra utal. 


megmentésehez 


vagy 
tetában kattrázurk a 


Mozaik telestta Ha a tapétát 
zak a kápamyő közepére. 
szemere helyezi 


Az első választható lehetőség (az asztal hátterének 
megváltoztatása) talán az Ön számára is érdekes. Kattintson rá 
kétszer, amire kinyílik egy Windows Súgó ablak, a tetején három 
gombbal: a Témakörök feliratú visszavisz minket a rendszer , tar- 
talomjegyzékéhez". A Vissza gombbal (mely a mi az esetünkben 
szürke színű, tehát nem lehet megnyomni) a már korábban meg- 
tekintett oldalakat nézheti meg újra. A Beállítások gombról késöbb 
fogunk beszélni. 


Mtztév ] képernyökímét [/ Megjetenér [ záítások [ 


Temekorők] esütások 


Az asztal hátterének 3 
módosítása F 


1 gatrénunk eme Al a 


Az ablak egy sorszámozott listát mutat az egymás után 
végrehajtandó lépésekkel, amelyekkel meg tudja változtatni az 
asztal hátterét. Az első pontnál egy kicsi felfelé mutató nyilat lát. 
Ez jó jel: a Windows tudja, hogy mire van szüksége, és azt, hogy 
ehhez egy másik program elindítására is szükség van, Ha ide kat- 
tint, akkor a Windows súgó rendszere automatikusan el is indítja 
az adott programot, és rögtön elvégezheti a kívánt műveleteket a 
programmal. Kattintson az egyszerűsítő gombra, aminek hatására 
kinyilik a Képernyő tulajdonságai ablak. 


Máá [ 1éomvásámátó [/tdazolonás [ Bosátósok 


dapétát a iatáról vagy 
tását békép ( benp) tálakat ís tapétársak (pl 
tánykápatj Ho aját tág 


garbra, mad adók mag a tág halyót 


2 Hazsználhatunk egyezése 
miráázniot és tapátát 4. de ha 
a Mozaik beállítást 


A kinyitott ablak a Vezérlőpult nevű program része. 

A Súgó ablakban láthat, hogy két szó zöld színnel van írva. Ha az 
egérkurzorral rámutat valamelyik zöld színnel kiemelt szóra, akkor 
a kurzor kéz formájúvá változik át. Ha rákattint az egyik ilyen szó- 
ra, akkor a képernyőn megjelenik az adott szó magyarázata egy 
ki ablakocskában. Ha Ön még nem gyakorlott Windows felhasználó, 
akkor ez a Súgó (melyet hyperszöveg súgónak is nevezünk - lásd 
az Easy Windows részt) igazán fontos segítség lehet. 


Hámán ] Kógzervrismésó [ tándetarás [ Dosítások ] 


Ha elolvasta a kifejezés magyarázatát, akkor a Súgó 
ablak bármely pontján egyet kattintva eltüntetheti a legutoljára 
kinyitott kis ablakocskát. Ilyen egyszerű műveletekkel juthat hoz- 
zá értékes információhoz, és a Súgó ablak alján egy újabb gomb 
is az Ön rendelkezésére áll, hogy választ kaphasson a témával 
kapcsolatos további kérdéseire is. Kattintson ide, és nézze meg, 
mit kínál még Önnek. 


Mentsenek meg, 


A Súgó (Help) segítségével könnyű eligazodni a Windows 95 
rendszer néha járhatatlannak tűi 
a rendszer használatának titkait, rengeteg időt nyer és 
tengernyi idegeskedéstől kíméli meg magát. 


508! 


Az előző számban láthatta, 
hogy miként juthat hozzá a Súgó 
(Help) rendszer Tartalomjegyzék 
listájában található információk- 
hoz. A múltkor ismertetett eljár 
son túl még két módszer áll ahhoz 
a rendelkezésére, hogy a fontos 
címszavakat kikeresse a rendszer- 
ből. Az első ilyen az Index (Tárgy- 
mutató), ami a könyvek végén ta- 
lálható tárgymutatókhoz hasonló- 
an működik, azzal a különbséggel, 
hogy a számítógépen sokkal köny- 
nyebb h: álni. Az Indexben ta- 
lálható címszavak listája meglehe- 
tősen terjedelmes, a lista majdnem 
3000 címszóból áll, és az elkerül- 
hetetlen többszörös utalások elle- 
nére is (például a betűtípus mére- 


á- 


tének megválaszt a Méret és 
a Betűtípusok címszó alatt is meg- 
található) hatalmas mennyiségű 
hasznos információ van itt ösz- 
szegyűjtve. A másik módszer 
a Keresés menüpont has 
nálatán alapul, amellyel 
szintén gyorsan és köny- 
nyen meg lehet találni a 
szükséges információkat. 
Arra is lehe g nyílik, hogy 
saját magunk adjunk hozzá újabb 
információkat a Súgó rendszerhez. 
Ez arra is jó, hogy saját magunkat 
emlékeztessük valamilyen fontos 
apróságra. Például, ha Ön egyszer 
kikereste a Súgó rendszerből a 
nyomtató beállítására vonatkozó 
tudnivalókat, ezután a megfelelő 


ösvényein. Ha megismeri 


SS" 


WINDOWS 


beállításokat 

megjegyzés formában 
hozzáfűzheti a Súgó rendszerhez. 
A tárgymutatót é: i 
célszerű kipróbálni, főleg ha vala- 
milyen jól eldugott helyen levő in- 
formáció után kutat, hiszen a két 


a kere: is 


módszerrel végrehajtott keresés 


rán néha más és más megoldást 


javasol Önnek a Súgó. 


Tattalom Tárgyrufató ) Keresés] 
1 íja be a keresendő szó első néhény betűjét. 
E 
2 Kattintson a megfelelő bejegyzésre. majd a Megjelenítés gombra. 
E ttetée eaz 


kép létrehozása vagy módosítása 


E25YWINDOWS 


STRING 

- KARAKTERLÁNC, SZÖVEGFÜZÉR 

Nemcsak a Windows rendszerben, hanem általában a számítás- 
technikában használt kifejezés, amely alatt egy betűsorozatot vagy 
egy szövegrészletet értünk. Ha például a Súgó kereső ablakába 


kép, másolat másolása és létrehozása 


elkezdjük begépelni a ,táska" szót, a ,tá" jelsorozat is szöveg- k megjelenítése a héttérben 
füzérnek tekinthető. beágyazása a 
csatolása 
képemyö vagy ablaktartalom másolása 
KNNSÉSSA S TÉS másén vary vegy alláttatálmók 
B másolás képernyő vi an 
z NYOMTATOTT MÁSOLAT, FÉNYMÁSOLAT / megjelenítés mappákban 
Szintén nemcsak a Windows-hoz kötödő fogalom. Jelentése: szá- ! sszessszádsástsáazzni 
mitógépből papirra nyomtatott szöveg. Más néven nyomtatvány- osztályba sorolt weblapok hozzáférésének ellenőrzése 21 


nak is nevezik. A hard copy olyan dologra utal, amít elolvasásra £ 3 a 32 2 
kézbe vehetünk, míg a neki megfelelő soft copy - bár magát a 1. LÉPÉS: A Start menüre, majd a Súgóra kattintva hívja elő a Súgó 
kifejezést nem nagyon használjuk - a számítógép memóriájában rendszert. Kattintson rá a Súgó ablak felső részén található három 
maradó elektronikus szöveget jelenti. fül közül a , Tárgymutató" feliratú középső fülre. A képernyő tetején 
megjelenő mezőbe írja be a keresett szónak az első néhány betűjét. 
Példaképpen vizsgáljuk meg, hogyan találjuk meg a Súgó rendszer 
Tárgymutatójában a képernyökímélőre vonatkozó információkat: gé- 
pelje be az első néhány betüt: , Kép", Erre, ahogy az ábra is mutat- 
ja, a felső sorban kijelölve néhány olyan tétel jelenik meg, amelyet 
biztosan nem keresett. Néhány sorral lejjebb azonban valószínűleg 
ott fog szerepelni az is: itt már több utalást is találhat a képernyő- 
kímélőkre. Természetesen, bármikor további betűket is hozzá lehet 
adni a keresési szövegfüzérhez (lásd az Easy Windows részt). 


HARDVER, SZOFTVER 

Egyszerű népi bölcsességgel élve a hardver az, amit ha megko- 
pogtat, akkor az kopogó hangot ad. A hardver fogalmába beletar- 
tozik a teljes számítógép, a monitorral, billentyűzettel, egérrel, 
botkormánnyal, nyomtatóval és az ezek között kanyargó kábelek- 
kel együtt. A szoftver nem kopog. Például a szoftver szövegszer- 
kesztő program vagy a képernyövédő program. 


A képernyő védelme 
képermyőkímélő 
használatával 


1 Kattintsunk ere AJ a 


Képemyő tuladonzágái ablak 
megjelenítéséhez 

2 A Képemyökímélő ketán 
kattintsunk a használni kívánt 
képemyőkímélőre. 

3 Ha módosítani szeretnénk 5 
képemyőkírélő beálításat 
kattintsunk a Beállítások 


Irtemet —— Opera210 
Explorer 


A képernyőkímélőkre vonatkozó témakörök közül a ,Kép- 
ernyőkímélők beállítása" vagy a ,Képernyökimélők testre szabása" 
hangzik a legbiztatóbbnak. Ha meg akarja nézni az adott témára 
vonatkozó részletes információkat, akkor vagy a kurzorral jelölje ki 
az adott sort, és nyomja meg az Enter-t, vagy az egérrel kattintson 
először a megfelelő témakörre, majd a Megjelenítés gombra, vagy 
a kívánt témakörre egyszerűen kattintson rá kétszer az egérrel. 
Mindhárom módszerrel a Windows Súgó ablakhoz juthat el. 


T talon] Tárgymazátó . Kerovés [ 


1 lha be a szót, ami kero. 


A Tárgymutató olyan előre összeállított, ábécé rendben 
felsorakoztatott szógyűjtemény, amely lehetővé teszi, hogy végig- 
nézze a Súgó rendszer tartalmát. A keresés funkcióval ezzel szem- 
ben a Súgó rendszer teljes szövegében egy vagy több kifejezést 
kereshet meg. A keresés nem csak a fejezetcímeket mutatja meg, 
hanem a Súgó rendszer teljes szövegét végig tudja nézni vele. 

Ha ezt a funkciót kívánja használni, akkor kattintson rá az ablak 
bal felső részén található Súgó Témakörök gombra, amely vissza- 
viszi a témakörökhöz. Most kattintson rá a harmadik, ,keresés" 
jelzésű fülre, ekkor megjelenik a Keresés ablak. 


Tantalora Téren. Karösés [ 


1. fán bo o szót. mt hatot 


E] Letette 
2. salkításöa pál bi a haresanábeni megegyattal 7 asse 


ZEEZORELT 
24 — Utatotts 
3 kanon egy támakörea majd a kisgtelerátés gtsa, 


Most tegyük fel, hogy Ön hallott valamit arról, hogy a 
Windows lehetővé teszi az Ön számára, hogy felváltva dolgozzon 
munkahelyi és otthoni számítógépével is. Tudja, hogy létezik vala- 
milyen módszer arra, hogy a fájlok mindkét gépen fel legyenek 
frissítve, csak azt nem tudja, hogy a Microsoft minek nevezte el 
az ilyen műveletet lehetővé tévő programot. A Tárgymutatóban 
az Otthon szónál hiába keresett hasonló dolgot. Ilyenkor az a leg- 
célszerűbb, ha a kereséshez fordul. Gépelje be a ,szinkron" kife- 
jezést, amire a gép több olyan területet is felkínál Önnek, melyek- 
ben valahol szerepel , szinkron" szó. 


2 szánt g kek ká kskásiákű sállal! : genek 


epzgezzesi 


29 Nedécits. 


Fődcr szrévorszálása örszek apezok tzámítógápak er 


Néha elég sok témakör jelenik meg. Ilyen esetekben 
érdemesebb a begépelt szó után egy szóközt ütve beírni még egy 
odaillő fogalmat is. Ezáltal a Keresés csak azokat a témákat fogja 
megadni Önnek, amelyek mindkét szót tartalmazzák. Most nézze 
meg a , Fájlok szinkronizálása összekapcsolt gépeken" témát. 


Fájlok szinkronizálás 
összekapcsolt 

számítógépeken 
1 Másoluk az elsődlegr 


Táskába. a hordozható 
ítógépre. (A fájlokat az 
egérei lehet áthúzni az 
asztalon a Táska korra ) 
Végezzük el a munkát a 
fállokon a hordozható vagy a 
laptop számítógépen Ilyenkor 
a hordozható és az 
elsödleges számítógép 
szétkapcsolható. 
3 A munka befejeztével 
kapcsoljuk össze a két 
váncsi számítógépet, majd 
a kattnisunk duolán a Táska 
A Megjelenítés gomb lenyomásával előhívhatja a Súgó 
rendszer megfelelő szakaszát, amelyből kiderül, hogy a keresett 
funkció neve ,Táska". Ha Ön szeretné kinyomtatni ezt a Súgó részt, 
kattintson rá a , Beállítások" menüre, majd válassza a , Témakör 
nyomtatása" menüpontot, amellyel a szöveget hard copy formá- 
ban kaphatja meg, és így bárhol elolvasható információhoz juthat 


(lásd az Easy Windows részt). 


(Megrendetem a hálózona kányátt Elmenn 
jehozni Február 25 


Esgrer 


3 A munka befejeztével ismét 
kapcsoljuk össze a két 


Egacsbe számítógépet. majd 


Ha azt szeretné, hogy amikor legközelebb előveszi, a 
Súgó emlékeztesse Önt, hogy a szükséges hálózati kártyákat feb- 
ruárban el kell hoznia, akkor ezt úgy érheti el, hogy hozzáad a Sú- 
gó fájlhoz egy feljegyzést. Kattintson ismét a , Beállítások" menüre, 
ezen belül pedig a ,Jegyzetre". A megjelenő ablakba írja be az em- 
lékeztető szövegét, majd kattintson rá a Mentés gombra. Mostan- 
tól fogva a Táskára vonatkozó utalások cime mellett egy zöld cé- 
dula fog megjelenni. A hozzá tartozó feljegyzést úgy hívhatja elő, 
hogy rákattint a cédulára. 


A testre szabott 


Hogyan alakíthatja 
számítógépét pontosan olyanná, hogy az a lehető 
legjobban megfeleljen az Ön munkastílusának? 


számítógép 


Most részletesen megvizsgáljuk, 
hogyan állíthatja be úgy a Windows 95 
programot, hogy az tökéletesen meg- 
feleljen az Ön céljainak. Számítógépes 
munkakörnyezete kialakításakor sza- 
bad kezet kap, kezdve a képernyőn 
megjelenő színek vagy a képernyővé- 
a nyomtató leg- 


dő megválasztását 
kedvezőbb beállít. 
ban gondosan ügyeljen, hogy mindig 
próbáljon meg esztétikus és könnyen 
áttekinthető felületet kialakítani. 
Ismerkedjen meg közelebbről az egér 
kissé elhanyagolt jobb oldali gomb- 
jával, valamint az objektumok és az 
Adatlap használatával is. 

A Windows 95 programban a kép- 
ernyőn megjelenő grafikus elemeket 


ásáig. Arra azon- 


összefoglaló néven objektumoknak 


nevezzük. A fájlok, dokumentumok és 
a nyomtatók mind-mind objektumok, 
amelyek - a valódi világban található 
megfelelőikhez hasonlóan — különféle 


— 


tulajdonságokkal rendelkeznek. Az 
íróasztalunkon fekvő irattartó dosszié 
például rendelkezik a színre vonatko- 
zó tulajdonsággal (kék színű); mére- 
tére vonatkozó tulajdonsággal (/ 
méretű) és címkével (mondjuk Össze- 
gyűjtött számlák 1999). A merevleme- 
zen lévő fájloknak is 
(amit bájtokban fejezünk ki, lásd az 
Easy Windows részt), viszont nincsen 
színük. Ha ellenőrizni szeretné bár- 
melyik objektum tulajdonságait, egy- 
szerűen csak kattintson rá az adott 
objektumra az egér jobb oldali gombjá- 
val. Ekkor egy legördülő menü jelenik 
meg, amely a kiválasztott objektum- 
mal elvégezhető fukciókat sorolja fel, 
amelyek közül mindig a legutolsó a 
tulajdonságok menü. Ha látni kívánja 
ezeket a tulajdonságokat, akkor kat- 


4-es 


n címe, mérete 


tintson rá a menüre. 
Egy kis kitérő után hamarosan ké- 


pcs lesz saját ízlése szerint beállítani 


munkaasztalát, azaz a számítógép 

a után megjelenő Asztalt 
(lásd az Easy Windows részt). Az asz- 
talra sokféle dolog tehető, ezek mind- 
egyikét egy ikon fogja jelképezni. Ide 
tartoznak a dokumentumokat és to- 
vábbi mappákat tartalmazó mappák 
(lásd Easy Windows), a dupla kattin- 
tással elindítható programok, vala- 
mint a kényelmes programindítást 
lehetővé tevő parancsikonok. Ha Ön 
például az első regényén dolgozik, 
akkor az a legkényelmesebb, ha létre- 
hoz egy olyan parancsikont, amely a 
regény szövegét tartalmazó dokumen- 
tumra mutat. Ha kettőt kattint erre 
a parancsikonra, akkor elindul a szö- 
vegszerkesztő program és abba rögtön 
betöltődik a dokumentum. Nem kell 
tehát mást tennie, mint kétszer rákat- 
tintani a megfelelő ikonra, és máris 
folytathatja a szöveget a következő 
fejezetnél. 


elindulá 


EzS4WWINDOWS 


AZ ASZTAL 

Tulajdonképpen a képernyő háttere, melynek színe alapbeállításnál általá- 
ban világoszöld. Ugyanúgy, ahogy az irodában található íróasztal lapja, a 
Windows munkaasztala is arra való, hogy a mappáinkat, a dokumentumo- 
kat és a munkánkhoz szükséges felszerelést, például a nap mint nap levél. 
írásra használt írógépet elhelyezzük rajta. Hogy mit láthatunk a munkaasz- 
talon, az attól függ, hogy a számítógépet hogyan állítottuk be. Ha a Win- 
dows 95-öt Ön saját kezüleg telepítette a gépre, akkor az alapbeállítás szí- 
nét viselő munkaasztalon nagyon kevés ikon helyezkedik majd el. Ha azon- 
ban a Windows rendszert már a számítógépes üzletben telepítették az Ön 
gépére, akkor valószínűleg már ott meg is kezdték a számítógép testre 
szabását, és a munkaasztalon is elhelyeztek néhány érdekesebb íkont. 


A MAPPA 

A Windows 95 fogalmai szerint a mappa nagyon hasonló az irodákban oly 
gyakran előforduló irattartó borítékokhoz, dobozokhoz. A mappában tart- 
hatunk egy vagy több dokumentumot, sőt egy mappában elhelyezhetünk 
egy másik mappát is. A számítógépes mappák is hasonló tulajdonságokkal 
rendelkeznek, A családjával kapcsolatos összes dokumentumot például 

a ,Család" feliratú mappában tárolhatja, a pénzügyekkel kapcsolatosakat 


pedig a Pénzügyek" nevezetűben. A számítógépes mappáknak ezenkívül 
megvan az a jó tulajdonságuk is, hogy nemcsak a dokumentumokat jelké- 
pező ikonokat, hanem a programok egyszerű elérését lehetővé tevő pa- 
rancsikonokat is tárolhatja bennük. Ha Ön például gyakran használja a Paint 
programot levélírás közben, akkor saját Levelek" elnevezésű mappájába 
nyugodtan beteheti a Paint program parancsikonját is, hogy a programot 
bármikor el tudja indítani, amikor a levelezéssel foglalkozik. 


BAJT 

A bájt a digitális adatok mennyiségének mértékegysége, amely megadja 
például, hogy egy fájl mennyi helyet foglal el a merevlemezen, a hajlékony- 
lemezen vagy a számítógép memóriájában. A bájt tovább osztható: egy 
bájtban nyolc ,bit" információ található. Egy bájt nem tartalmaz túl sok 
információt, és körülbelül csupán ahhoz elég, hogy egyetlen begépelt 
betűt tároljon. Egy kilobájt 1024 bájtból áll, és általában a ,kB" rövidítést 
kapja. A megabájt 1024 kB mennyiségű adat, írásban jelölése: MB. A leg- 
több Őn által írt dokumentum meg sem közelíti ezt a méretet, viszont egy 
bonyolult szövegszerkesztő programcsomag mérete könnyen elérheti 

a 40-50 megabájtot. 


Ikonok elrendezése 
Ikonok igazítása 


Beillesztés 
Parancsikon beillesztése 


Visszavonás: Törlés 
Új 
Iulajdonságok 


Kezdjük a példát egy dokumentummal. Ön épp egy leve- 
let készül elkezdeni, amelyet hosszú évek után ismét felbukkanó 
unokatestvérének akar írni. Egy biztos: ez a levél nem lesz valami 
rövid, legalább egy hétbe telik majd, mig elmeséli neki, mi minden 
történt Önnel az elmúlt 20 év alatt. Kattintson a jobb oldali egér- 
gombbal akárhova a munkaasztal hátterére. Erre megjelenik az 
ábrán látható menü, mely felsorolja azokat a dolgokat, amiket a 
munkaasztallal kapcsolatban megváltoztathat, illetve a lista utolsó. 
elemére kattintva megtekintheti a munkaasztal tulajdonságait. 

A menü rögtön azt kinálja fel, amire éppen szüksége van, így 
a munkaasztal tulajdonságainak böngészése helyett tehát... 


Mappa 
BParancsikon 


Microsolt HTML Document 4.0 


Microsoft Word dokumentum 
Corel Photo House Image 
Microsoft Excel munkalap 
Microsolt Access adatbázn 
Microsoft Office iratgyűtő 
Egyéb Office dokumentumok. 
Miciosolt PowerPoint bemutató 
CoreDRAW 8.0 Graphic 
Corel PHOTO-PAINT 8.0 Image 
Corel Media Folder 

HüpSw Document 

Táska 


. kattintson rá az Új menüpontra. Erre megjelenik egy 
további menüsor, mely felsorolja a munkaasztalra helyezhető dol- 
gokat. A lista két első eleme a Mappa és a Parancsikon. Ezeket 
most hagyja. Alattuk azonban egy olyan listát talál, mely a külön- 
böző, egyszerűen létrehozható dokumentum típusokat sorolja fel. 
Itt megtalálja a Microsoft Word-ben dokumentumot is, amelyről 
tegyük fel, hogy az Ön által használt kedvenc szövegszerkesztő. 
Kattintson rá erre a menüpontra... 


ÚT Mic 


Word 
dokumentui k 


...és megjelenik egy papírlapot ábrázoló ikon, a papír- 
lap fölött a nagy ,W" betűvel: a jól ismert szimbólummal, mely 
a Word dokumentumok azonosítását könnyíti meg. Az ikon alatt 
a kissé fantáziaszegény ,Új Microsoft Word dokumentum" név 
szerepel, és a cím kiemelt szinnel van megjelenítve. Most itt 
a jó alkalom a dokumentum átnevezésére. Hívja például Levél 
Öcsinek.doc-nak. 


. Levél 
Ücsinek.doc 


A névadás után nyomja meg az Enter gombot. Ekkor az 
ikon felirata megváltozik, és most már az Ön által adott név szere- 
pel alatta. Javasoljuk, hogy mindig hagyja meg az eredetileg meg- 
jelenített fájlnév-kiterjesztést (Word dokumentumoknál ez .DOC), 
mivel csak így fog elindulni a szövegszerkesztő program, ha a pa- 
rancsikonra kettöt rákattint. Az új ikon a bal egérgombbal tetszés 
szerint mozgatható a munkaasztalon. 


CEJEHENKT JET 
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CS jam 
Kedves Öcsi, 


Hihetetlenül örülök, hogy annyi év után ismét életjelet adtál magadról. Mi 
újság Texasban? Néztük ám a Dallast, de sehol sem bukkantál előt 
Annyira jó, hogy ennyi év elteltével még tudsz egy kicsit magyarul. 
Tényleg az indiánokkal éltél ilyen sokáig? 
Hol is kezdjem az elmúlt húsz év eseménycinek a felsorolását? A kutyád, 
Dodus jól van, csak kissé lelassult mostanára. A tulipánvirág a polcon 
elfonnyadt, helyette egy fokföldi tuja áll most ott. A tapétát is ki akarjuk 
cserélni. 

[Holtz , 

Beer 4 C áiátzatok X TOK A 9-£Z-ő.- 7 EB úg 


Kattintson kettöt az új ikonra: és varázsütésre ott találja 
magát a Word programban, ahol a képernyőn egy Levél Öcsinek 
feliratú üres papírlap várja Önt, hogy elkezdje az elmúlt napokról 
szóló hosszú beszámolóját. 


KE 
Családi 


Levél 
sinek. doci 


Lényegileg ugyanilyen lépésekkel, a munkaasztalra 
a jobb egérgombbal kattintva, de az ,Új" menüpont legördülő me- 
nüjéből ezúttal a ,Mappát" választva, egy mappát is létrehozhat. 
A mappák nagyon hasznos irattartók, mivel segítenek rendet 
tartani a fájlok között. Lehet, hogy most inkább úgy dönt, hogy 
mégiscsak jobb lenne, ha az Öcsinek írt levelét az asztal helyett 
a személyes levelezését őrző , Család" nevű mappában tartaná. 
Szerencsére a mappák áthelyezésénél mi sem egyszerübb: 
a Levél Öcsinek.doc dokumentumot a bal egérgombbal megfogva 
csak át kell húzni és beleejteni a mappába. 


A parancsikonok sokat segíthet- 
nek, ha a számítógép útvesztőjében szeret- 


ne gyorsan célba érni. Nem nehéz kitalálni, 


hogy a parancsikonoknak az utasítások 
kiadásához és a képernyőn való megjele- 
nítésükhöz is közük van. Ha például Ön 


sokszor használja az A: meghajtót, akkor 


szerű, ha ehhez a meghajtóhoz e 


re ikont (a meghajtó gyors elérésére 


szolgáló ikont) készít. 7 e ezt fel a mun- 


kaasztalra, és így bármikor egy egérkat- 
tintással megtekintheti a hajlékonylemez 
tartalmát. Söt, akár fájlokat is át tud má- 
solni a hajlékonylemezről a merevlemezre. 
A parancsikon akkor hasznos, ha gyak- 


ar használni egy programot. Ilyen- 
kor ahelyett, hogy a Start menüből bá- 


nyászná elő a programot, egyszerűen az 


Asztalon elhe 


és máris elindíthat például egy táblázatke- 


zelő programot. Parancsikonokat az Aszta- 


ett ikonra kattint kétszer, 


lon vagy egy Ön által létrehozott 
mappában is elhelyezhet. Ha például az 
otthoni számítógépet többen is használják, 
viszont a táblázatkezelő programot csak 
Ön, akkor célszerű ezt a parancsikont az 
Ön saját mappájában tartani. Söt, ha sok 
parancsikont hozott már létre, arra is lehe- 
tősége nyílik, hogy azokat a saját mappáján 
belül további mappákba rendezze. Annyi 
parancsikont hozhat létre, amennyit csak 
akar, és egy programhoz több parancsikont 
is készíthet. Ha például az Ön gyermeke 


is elkezdi használni a táblázatkezelő prog- 
ramot, akkor egy második parancsikont 

is létrehozhat, ami ugyanerre a programra 
mutat. Ez a srác mappájában látszik, nem 
ekeverni az Önével. Mivel a Win- 
5 rendszer nagyon rugalmasan ala- 


lehet ös: 


dows 9 


csinálhat parancsikonokat! 


1. LÉPÉS: Az Asztalon kétfajta módon 
lehet parancsikonokat létrehozni. Elő- 
ször is az első módszerrel készítsen 
egy parancsikont, amelyik a Micro- 
soft cég táblázatkezelő programjára, 
az ,Excel"-re fog mutatni. Ehhez kat- 
tintson az Asztal egyik üres részén 

a jobb egérgombbal, majd a tzeszől 
lenő menüből válassza ki az 
a Parancsikon menüket. Ekkor a Ez 
rancsikon létrehozása ablak jelenik 
meg, és ezzel egyidejűleg az Aszta- 


hon tátrájön úgy ÉGYLÉK ZÁRAN VALAG ÉN T KÉNE SEBE la HOGÁKA KERES 


ikon" lesz. 


2. LÉPÉS: Ha fejből tudja, 
hogy az Ön gépén hol van 
tárolva az Excel program, 
akkor itt rögtön begépelheti 
a program elérési útját 

(lásd az Easy Windows részt). 


Kán eg a neeit öz a helyt ze az dt 


Meet bamban Ul inet vagy emete 
ee tisepi e sttztettetészáset 


Ha azonban az Ön feje nem 
káptalan, akkor kattintson 

a ,Tallóz" gombra, és a 
könyvtárak között lépkedve 
keresse meg az Excel prog- 
ramfájlt. Ha megtalálta, 
akkor kattintson rá kettőt. 


Unja már a keresgélést? 
Elegánsabb és rövidebb 
utakon is célba érhet, 
ha munka közben saját 
ikonjait használja! 


Vágjon bele! 


kítható, könnyen előfordulhat, 
hogy , 
fájljaiba. Ilyenkor a Windows 
r még pontosan tudja, hogy 


belegabalyodik" a saját 


rendsz. 


mit hol talál meg, Ön viszont lehet, hogy 
kicsit gondban van, ha túl sok ikont és 
mappát hozott létre és azokat mélyen egy- 
másba ágyazta. Ezért azt javasoljuk, hogy 
a parancsikonok és mappák létrehozásakor 
az egyszerűséget tartsa szem előtt. Mindig 
gondolja át, hogy valóban szüksége van-e 
on létre a 


arra, hogy újabb elemeket hozz. 
munkaasztalon 

A parancsikont könnyű felismerni, hi- 
szen a tartalmat jelképező kép alsó sarká- 
ban egy kis görbe nyíl jelenik meg a képer- 
nyőn. Ezt a nyilat a rendszer minden pa- 
rancsikonnál automatikusan megjeleníti, 


Ez54WINDOWS 


ELÉRÉSI UTAK 

Az ,elérési út" segítségével mutathatja 
meg, hogy egy fájl a számítógépen belül 
Pontosan hol is található, legyen szó do- 
kumentumokról vagy programfájlokról. 
Ha valamilyen programnak szüksége 
van egy fájlra, akkor a felhasználótól 
csak egyetlen egyszer kérdezi meg, 
hogy a fájl hol található. Az erre a kér- 
désre adott válasz a fájl elérési útja, 
amelyet a program megjegyez. Később 
nem fogja minden alkalommal újra 
megkérdezni a fájl pontos helyét. 

Ha például van egy hajlékonylemezünk, 


mot, akkor a dokumentum elérési útja 
sA:NLevelekZoli.doc" lesz. A fenti példá- 
ban, amikor a Microsoft Excel program- 
hoz készítettünk parancsikont, akkor 

az Excel program elérési útja valószi- 
nűleg ,C-NMSOfficeVExcelNExcel.exe" 
lesz, mert a fájl a C: merevlemezen, 

az ,MSOffice" mappában, azon belül 

az , Excel" mappában található, és neve 
s Excel.exe". Ez tulajdonképpen a név 
és a pontos tartózkodási hely összevo- 
nása, olyan, mintha valakit úgy hívná- 
nak, hogy ,Kovács István, aki Puszta- 
házán, a Viola utca 1. szám alatt lakik". 


Adja meg a nevét és a helyét annak az elemnek. 
"amelyhez parancsikont kíván létrehozni. vagy keresse 
"meg az elemet a Tallózás gombra való kattrtászal 


Parancssor: 


Ekkor a tallózó ablak becsukódik, és Ön ismét visszake- 
rül az előző ablakba, ahol meg fog jelenni az Ön által megkeresett 
fájl neve a teljes elérési úttal együtt. Példánkban az Excel program 
teljes elérési útja általában ,C-XMicrosoft OfficeVExcel.exe". Most 
nyomja le a Tovább" gombot. 


Programfelirat választása 


aleldíjön ki nevet a parencsikonhoz 


(fdÉGETEET 
K 


Miciasott 
Outlook 


A következő ablakban meg kell adni azt a feliratot, 
amely az újonnan létrehozott parancsikon alatt fog megjelenni. 
A Windows az ,Microsoft Excel" nevet fogja felajánlani. Termé- 
szetesen bármilyen más szöveget is megadhat itt, például a 
,Táblázatkezelő" vagy akár a ,Don Juan" nevet is. Ha megadta 
a nevet, akkor kattintson a , Befejezés" gombra. 


A parancsikon létrehozása ezzel be is fejeződött, hiszen 
az Asztalon létrejött a megfelelő ikon, amely most átváltozott a 
Windows zászlóról az Excel program ,X" jelére. Ha figyelmesen 
megnézi az új ikont, akkor a bal alsó sarkában a parancsikonra 
utaló kis nyilacskát is fel tudja fedezni. Ha akarja, akkor az egéi 
rel egyszerűen odébb tudja húzni az ikont, ha pedig kettőt kat 
rajta, akkor megjelenik... 
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1 kaelölt objektum 


Most a másik módszerrel is hozzon létre egy parancs- 
ikont, mondjuk az A: jelű hajlékonylemezes meghajtóhoz. Kattint- 
son kettőt a Sajátgép ikonra (ezzel az ikonnal a következő feje- 
zetben fogunk részletesen is megismerkedni), majd a jobb oldali 
egérgombbal kattintson az ablakban megjelenő A: jelű meghajtó 
ikonjára, és azt az egérgomb folyamatos lenyomva tartása mellett 
húzza ki az Asztalra. A mozgatás közben a figyelmesebbek észre- 
vehetik azt, hogy az eredeti ikon változatlanul a helyén marad, és 
hogy a rendszer nem engedi meg azt, hogy a parancsikont ugyan- 
abban a mappában helyezzük el, mint amelyben az eredeti példány 
is megtalálható. Ezt a tiltást arról veheti észre, hogy a mozgatott 
ikon felett egy kis , várakozni tilos" tábla jelenik meg. Ha az ikont 
kihúzta a sajátgép mappájából, akkor a jól ismert parancsikon 
jel fog megjelenni, jelezve azt, hogy itt a rendszer megengedi 
a parancsikon mozgatását. 


Ha felengedi a jobb egérgombot, akkor egy kis menü 
jelenik meg, amelyben a rendszer a megerősítését kéri, hogy 
valóban egy parancsikont akar-e ide létrehozni. Válassza ki a 
menüből a létrehozást kérő pontot, mire az Asztalon megjelenik 
a floppy meghajtóra mutató parancsikon. Ha kettőt kattintunk rá, 
akkor a hajlékonylemez tartalma jelenik meg a képernyőn. Ezzel 
a parancsikonnal igazán egyszerűvé válik a fájlok floppy lemezre 
történő másolása is, hiszen ilyenkor csupán rá kell húzni az ikonra 
a megfelelő fájlokat. 


WINDOWS 


Nem mindet kezdet 


nehéz 


Mit tegyen, ha már megkedvelte 
a Windows 95 Start menüjét, de úgy 
érzi, hogy jobb lenne egyik-másik 
gyakrabban használt programot ide 
elhelye erencsére a Windows 95 
operációs rendszer nagyon rugalmas, 
és ezt a feladatot is egyszerűen meg 
lehet oldani a segítségével. 

Ha beszerez valamilyen új progra- 
mot, például a szövegszerkesztő vagy 
a táblázatkezelő egy új változatát, 
akkor nyilván azt szeretné, ha ezek 
az alkalmazások megjelennének a 
Programok listájában, hogy könnyű 
legyen megtalálni és elindítani őket. 
Első lépésként a programot telepíteni 
kell a számítógép merevlemezére, kö- 
vetve a programhoz adott telepítési 
utasításokat. 

Ez után jöhet a Start menü átalakí- 
tása. A Start menü rendszerint a kép- 


Hogyan kell a Windo 


A Windows 95 Start menüjéhez 
könnyen és gyorsan lehet új 
programokat hozzáadni. 


ernyő egyik sarkában található. 

A Windows 95 rendszerben alap- 
helyzetben a képernyő alján talál- 
ható, de ahogy korábban emlí- 
tettük, át lehet mozgatni a 
képernyő bármelyik olda- 
lára. Ha bekapcsolta az 
Automatikus elrejtés" 
funkciót, akkor a Start 
gombot is tartalmazó 
Tálca megjelenítéséhez 
az egérkurzort a képer- 
nyő széléhez kell mozgat- 
nia. Ha inkább billentyű- 
zetet használ szívesebben, 
akkor a Start menüt a 

c e billentyűkombi- 
n. 1 is előcsalogathatja, 
és olyan helyzetbe áll, mint- 
ha már rákattintott volna 

a Start gombra. 


Start menüt testre szabni? 


Sziget a hipertérben 


- A flotta indulásra kész - jelentette Jakuzov tengernagy. 
Tajtékszárny igazgató undorodva meredt az akváriuma előtt álló, makulátlan 
egyenruhát viselő emberlényre. 

- Miért mindig nekem jutnak a szellemi fogyatékosok? - gondolta. 
Hangosan viszont így válaszolt: 
54. Sz izs sz önirális. Értékelem a pontosságát, és azt az alakiságot, ahogy 
Gondoskodom arról, hogy elöljárói is megkapják az 


:ezetőhöz hasonlóan a víz alatt képes volt szinte 
rimitív emberi nyelvek otrornba szavait. 


X:JOHAO-L4L-A- SZEBB 6] [/ 
MANNESZKEVEENTET TS KET POTT ETVE ET-T 


ka 


megváltoztatását 
. az utóbbi menüpont kiválasztásával lehet elérni, tehát kattintson rá a Tálca menüre. 


számítógép könnyen felismerje. A Microsoft. 


MBIO TK] Mordpéldáui doc fálnévkeesztést hasz 
L. LÉPÉS: Miután lenyomta a ControtEsc billentyűkombinációt, az Ön Start menüje Így 


nál, míg a Microsoft Excel az ,xls" kiterjesz- 


fájlok kiterjesztése pedig ,mdb". 


Sziget a hipertérben 


A flotta indulásra kész - 
Tajtékszárny igazgató un 
egyenruhát viselő emberi 
- Miért mindig nekem jut 
Hangosan viszont így vál 
- Kiváló, kedves admiráli 
a feladatait végrehajtja. G 
önről szóló kedvező jelen 
Tajtékszárny, a legtöbb ű 
teljesen érthető módon fo 
Jakuzov arca felragyogoti 
- Köszönöm, Nagyúr! Ön 
találkozunk a Cég szolgál 
A nemeshal nem válaszol 


szágorúan őrzött erődváro 
Met I CS Aatgáek NN IEEE FEZT] 


Ez után a Start 
5EEEÉ menüben meg- 
] jelenő szöveget 


kell megadnia. 
Az Excel lenne 
a megfelelő név, 
j ezért a kezdet- 
1 ! ben felajánlott 
rExcel.exe" ne- 
vet szerkessze 


meg úgy, hogy 


KELGLE ő 


Most a Tálca tulajdonságai nevű párbeszédpanel nyílik 
ki, és mint sok más Windows párbeszédpanel esetén, itt is nevekkel 
ellátott fülek teszik lehetővé a különböző menüpontok elérését. 
Kattintson a jobb oldali, Start menü programjai feliratú fülre. 


Sziget a hipertérben 
: A flotta indulásra kész - ) Lttstát JAbtretsáentól 


Tajtékszárny igazgató un 
egyenruhát viselő emberi 

Miért mindig nekem jut 
Hangosan viszont így vál 

Kiváló, kedves adrmiráli 
a feladatait végrehajtja. G 
Önről szóló kedvező jelen 
Tajtékszárny, a legtöbb ű 
teljesen érthető módon fo 
Jakuzov arca felragyogoti 
Köszönöm, Nagyúrt Ör 
álkozunk a Cég szolgál 
A nemeshal nem válaszol 


adata a rarvól ba 11 az 

sze azmetgn ater geg see, 
erezte tzmetetászáéstáső 
Pumméssán 


Ha valamit hozzá kíván adni a menühöz, akkor kattintson 
a Hozzáadás gombra. Ilyen esetben választhat: rákattinthat a Talló- 
zás gombra, és kiválaszthatja a menühöz hozzáadni kívánt prog- 
ramfájlt, de kézzel is beírhatja a program pontos nevét annak el- 
érési útjával együtt a Parancssor mezőbe. Ezek a lépések valószi- 
nűleg ismerősnek tűnnek Önnek, hiszen a parancsikonok létrehozá- 
sakor is hasonló adatokat kell megadnia, Ez azért van így, mert a 
színfalak mögött a Start menü is parancsikonok segítségével műkö- 
és mi csupán a programra mutató új parancsikont helyezzük el 
a merevlemez különleges mappáiban, amikor egy új programot te- 
szünk a Start menübe. Mivel mi az Excel programot akarjuk hozzá- 
adni a Start menühöz, erre a programra kell kétszer rákattintani. 


Sziget a hipertérben 


- A flotta indulásra kész 
Tajtékszárny igazgató un. 
egyenruhát viselő emberi 
- Miért mindig nekem jut 
Hangosan viszont így vál 
- Kiváló, kedves admirált 
a feladatait végrehajtja. G 
önről szóló kedvező jelen 
Tajtékszárny, a legtöbb ő 
teljesen érthető módon fo 
Jakuzov arca felragyogot 
- Köszönöm, Nagyúrt Ör 
találkozunk a Cég szolgál 
A nemeshal nem válaszol 
örzött erődváro 


Ha az Excel program neve a teljes elérési úttal látható 
a megfelelő helyen, akkor kattintson a Tovább gombra. Ekkor egy 
új ablakban ki kell választania a Program mappát, vagyis meg kell 
adnia, hogy a Start menün belül hol kívánja megjeleníteni az adott 
programot. A Windows 95 rendszer itt automatikusan a leglogiku- 
sabb helyet ajánlja fel: a képernyőn megjelenített mappák közül 
kezdetben a Programok mappa lesz kijelölve. Nagy valószínűség- 
gel Ön is ott akarja elhelyezni az új programot, ahol az összes 
többi is van, ezért kattintson kétszer a Programok mappára, vagy 
egyszerűen csak a Következő gombra. 


kiterjesztés 
(lásd az Easy Windows részt). Kattintson a Befejezés gombra, és 
zárja be a Tálca tulajdonságai menüt. Most nézze meg a Progra- 
mok menüpontot a Start menüben: ott megtalálja az Excel bejegy- 
zést. Erre rákattintva elindul az Excel. Ha valamilyen programot 

el akar tüntetni a Start menüből, ismételje meg ugyanezeket a 
lépéseket, csak az Eltávolítás gombot kell megnyomnia a Tálca 
tulajdonságai párbeszédablakban. Ez a művelet nem törli magát 

a programot, csak a rá való hivatkozást távolítja el a Start menü- 
ből. Legutóbb bemutattuk a parancsikonokat, azok elhelyezését 
az asztalon és a különféle mappákban, és azt is, hogyan szabhatja 
testre a Start menüt. Általában az a jó megoldás, ha egy mappát 
tart fenn a kedvenc alkalmazásainak és más nagyobb munkáknak, 
amelyekkel éppen foglalkozik. Az ilyen mappák segítségével köny- 
nyedén megtalálja ezeket a programokat és dokumentumokat, 

és elindíthatja őket anélkül, hogy programokkal kellene teletömnie 
a Start menüt. 


A képen a ,Fontos dolgok" nevű mappa látható, amely- 
ben programokra, dokumentumokra mutató parancsikonokat 
helyeztünk el. 


Ha a parancsikonokat nem akarja mappában tartani, 
akkor azok az asztalon is elhelyezhetők. Lehet, hogy egyeseknek 
ez a megoldás tetszik jobban, mig másoknak esetleg ez egysze- 
rűen rendetlenségnek tűnik. Válassza azt a megoldást, amelyik 
megfelel az Ön ízlésének. 


A legnagyobb 
felfedező 


A számítógép fájl-dzsungelében eligazodni Önnek 
is gyerekjáték, ha kéznél vannak hűséges fegyver- 
hordozói, a Sajátgép és az Intéző! 


lemezen. Igazából mindenkinek 
szüksége van olyan eszközökre, 
amelyekkel egyszerűen lehet meg- 
keresni, másolni és mozgatni a fáj- 
lokat és elvégezni velük a hasonló, 


Ha a számítógépé 
használ egyszer 
Ön is kezd elve: 
lok rengetegében 
lehet olyan segítőtársakra, amelyek 


több programot 


3, egy idő után 
ni a mappák és f(áj- 
, akkor szüksége 


megkönnyítik az eligazodást a merev- 


Felfedező úton a Sajátgép segítségével! 


1. LÉPÉS: Kattintson kétszer a Sajátgép feliratú ikonra az asztalon, mire egy ugyanilyen 
feliratú ablak jelenik meg. Az ablakban több ikon is látható, amelyek közül néhány ikon 
meghajtókat (a gépben levő merev- vagy hajlékonylemezeket), míg mások a Windows 
beállításához szükséges eszközöket jelölik. Egyelőre ne törődjön ezekkel az eszközök- 
kel, hanem koncentráljon a meghajtókra. A legtöbb PC-ben a Windows rendszer négy- 
fajta ikont használ a különféle meghajtó tipusok jelölésére: kettőt a nagy- és a kisflop- 
pyhoz, és egyet-egyet a merevlemezhez és a CD-ROM meghajtóhoz. Mivel ma már 
szinte senki 

j nem használ 
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2. LÉPÉS: Tegyen be egy kisfloppyt a meghajtóba, majd kattintson duplán a kisfloppyt 
ábrázoló ikonra. Ekkor egy újabb ablak nyilik ki, amelyben ikonok és az ikonok alá írva 
fájlnevek jelennek meg. A Windows így jeleníti meg a hajlékonylemezen található map- 
Pákat és fájlokat. Ha a Windows tudja, hogy milyen programhoz tartozik egy adott fájl, 
akkor a fájlhoz a program ikonját jeleníti meg (például egy Microsoft Word programmal 
készített levélhez 
a Word program 
ikonját használja). 
Ha ezt nem tudja, 
akkor egy általá- 
nos ikont jelenít 
meg a fájlhoz. 
Csukja be ezt az gú h 
ablakot a jobb fel- [WV wys 
ső sarokban levő korre 
bezáró gombra 
való kattintással, 
vagy a Fájl/Bezár 
menü kiíválasztá- 
sával. MENESZTETT ZTNBITTNETT TETT TVETŰ 
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nap mint nap előforduló műveleteket. 


Az előbb 
említett 
műveleteket 
, fájl kezelés" néven 
foglalhatjuk , ezért az ilyen tevé- 
kenységet végző programokat fájlkeze- 
lőknek nevezzük. A Windot 
szerben két ilyen fájlkeze: 
a Sajátgép és az Intéző. A Sajátgép 
könnyebben használható, egy kicsit 
gosabb és sokkal inkább grafi- 
iletű, míg az Intéző inkább egy 
komolyabb célokat szolgáló program. 
A közös bennük az, hogy mindkettő- 


jük megkönnyíti a fájlok kezelését. 


Kezdjük az ismerkedést a Sajátgéppel, 
amely mindig a képernyőn, vagyis az 
Asztalon található, mivel onnan nem 
lehet kitörölni és így eltávolítani. Ha 
átgép" név, akkor 
nevezze át! Az egér jobb oldali gomb- 
jával kattintson rá, majd a menüből 
válassza az Atnevezés menüpontot. 
Gépelje be az új nevet: például, hogy 
.. Kisokos", 


Ess WINDOWS 


GYÖKÉRKÖNYVTÁR 

A lemezen egymásba ágyazva tárolt mappák 
tárlóhelye, amelyben az össze többi mappa 
és fájl található. Példáüf a ,C:" jelű merevle- 
mez gyökérkönyvtárában tárolt fájlok elérési 
útja mindig ,CAFájlnév" alakú, mivel a fájl 

a mappákon kívül helyezkedik el. Ugyanez 
vonatkozik a hajlékonylemezekre is, ahol az 
egyszerűség kedvéért általában nem szokás 
mappákat létrehozni, ezért minden fájl elérési 
útja az ,AN" betűkkel kezdődik. 


Önt zavarja a 
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WINDOWS 
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3. LÉPÉS: Most a merevlemez tartalmát nézze meg: kattintson 
duplán a merevlemez ikonjára, hogy megjelenítse a gyökérkönyv- 
tárban levő (lásd az Easy Windows részt) mappák és fájlok neveit. 
A görgetösávok használatával tudja megnézni azokat az ikonokat, 
amelyek nem férnek el az ablakban. Ha sok ikon van az ablakban, 
akkor bizonyára Ön is úgy véli, hogy ez nem igazán jó módszer 
arra, hogy megtaláljon egy bizonyos fájlt. 


. Micsoda Meri 


Mvcd.! — MyDocument: Net toob 


4. LÉPÉS: Kattintson az ablak tetején levő Nézet menüre. Ha ala- 
posan megfigyeli, akkor láthatja, hogy a kinyíló menü második 
részében egy pötty van a ,Nagy ikonok" menüpont mellett, ezzel 
jelezve azt, hogy most milyen állapotban van az ikonokat mutató 
ablak. A menüpont alatt még három választási lehetőség van: Kis 
ikonok, Lista és Részletek. Kattintson rá a Kis ikonok menüre... 


IT ásehado 


Békes erte tuz Ion 
Eanpe I Gvomap hangok I Hortog 
ntogzam Igen Il vévek TŰ vevok 
Micsoda Tok I Mremeda Fiez [man 
nettot I0tma 3 0verscá I Perrorre 
Bevan Run I Sokegy IZ Telaton 
vot veseba Ivan I Viágáttasz 
weekend era DWwróoz Iwrce 
jánexe TEjástosec bar aj öutomac dos dáomec mű? 
Command com Contng dos AJ Corésg se 3 corngom 
2] Dettog old 2) Detogbt Za esztet exe drssnta 
eltsnnüm al Főn0000. dd 2 MAFIROOOO chi aron ga] 


5. LÉPÉS: így már mindjárt kényelmesebb. Az ikonok még 
mindig megjelennek a képernyőn, és így segítenek a fájl vagy 

a mappa típusának azonosításában, de most már kisebbek lettek, 
és így több fájlt láthat a képernyőn. Az ablakból kilógó elemeket 
a görgetősávok használatával tudja megjeleníteni. Próbálja ki 

a Lista nézetet i: 


Bona Ner 1ob Ia wnizzae AMtotnta 
És susce a nenob I Wráowi dnssnm 
ces mos Iwrco Afszuno 
(tamee Úlüssazd B Wocduton draturüt 
II Goomap ÖParrorre Bwos A Fic0000. ág 
LG hangok I Praga Fás: Dai ee A FieO000 ta 
Di hortog foci Eáutomec bat 2 Fie00M úg 
(ÖHiaroskop IReva AJ Asáoenec 455 A) Fiel00n eri 
urtóve Run [d Autoeoc rud A] FieO002. úd 
[da mogzan I sokety A Bootog pr MJ FoeO001 dd 
Ess Áltamen Öeznesta teng ] 


6. LEPES: A Lista nézet nem nagyon tér el a Kis ikonok nézettől, 
csupán abban, hogy szélesebb ablakterületet használ a fájlok meg- 
jelenítésére, és így egyszerre több fájl látható. Ha az ablak méretét 
teljes méretre állítja, akkor valószínűleg az összes fájl el fog férni 
az ablakban. Végül próbálja ki a Részletek nézetet. 


Én CI eye———— Me 


JEA Szerkezstés Nézet Súgó a nézetben egy 


dAcrobar F 4 magos a fájlokról, ahol 


jertvteei Fa magva 19881001 1415 pet 
[d Amanca Öráre 40 Fáj magya assaroor 1237) A fájlok neve, 
[I apehado Ig Fékmagpa 19981026 a19 mérete, típusa 
I árát Fay magos 19881020 16-76 Zgpken 

[a 8tcd Faj magos 1998080£ 900 és utolsó módo- 
(I8tsss Fáj magpa 19990107 557 ítá á 

erte] Fáj magos 19961119 1616] Sításuk dátuma 
[e tüzzn Fáj mappa 19881216 051 is szerepel. Ha 
Bon Fát magos 19980815 1422 


ezekre a részle- 
tes adatokra nincs szüksége, akkor javasoljuk, hogy a Lista néze- 
tet válassza. Ha a C: meghajtó tartalmát Lista nézetben szemléli, 
akkor azokat a mappákat és fájlokat fogja látni, amelyeket a Win- 
dows közvetlenül a gyökérkönyvtárban tárol (lásd az Easy Windows 
részt). A listában először a mappák találhatók, amelyeket a gép 
ábécésorrendbe rendezett. Ha meg akarja nézni egy mappa tar- 
talmát, akkor kattintson duplán a mappa ikonjára. Ekkor egy új ab- 
lakban az adott mappa tartalma jelenik meg. Ezzel a módszerrel 
tetszőleges mélységű könyvtárszerkezetet járhat be és nézhet át. 
Ha valahol elakadna, akkor csak rá kell néznie az ablak címsorá- 
ra, ahol az éppen vizsgált mappa neve található. Néha azonban 
olyan hosszú a mappa neve, hogy nem fér el teljesen a címsorban, 
ilyenkor viszont ki lehet nagyítani az ablakot, így hosszabb lesz a 
címsor is. Ha befejezte a nézegetést, akkor nyomja le a jobb felső 
sarokban levő bezáró gombot. 


Micrórolt  Meröroft 

hagyó Üeelá —— Ülhee Sehg 

ásztozott  Mierozot  Microsot  Microzoft 
JötceShotc Oket Ösébok — PhotoFdtor  PonzPont 


b 8 Mm ma Hd ! 


8. LÉPÉS: Ezen a képen egy olyan mappát láthat, amelyikhez szá- 
mos másikon vezetett az út. Ha ezt a módszert akarja használni, 
akkor először a Beállítások menüben nézze meg a Tallózás beálli- 
tásai pontot. 


Itt a kerti munkák ideje! 


Vigeza EEKEK 
a gyökerekhez! 


Miután megismerte a Sajátgép 
az egymásban elhe- 
"zhető mappák kezelését, most 


ban látszik az Intéző használata- 
kor. A különböző mappák közötti 
kapcsolat is könnyebben érthető, 
mintha csupán a S; 
nézné meg, ahol egyszerre csak 

egyetlen mappa tartalma látható. 


már 


Intézőben rejlő lehetőségek 
felderítése sem lesz nehéz feladat. 


A fő vezérlő elv itt is a mappák 
é Irendezé- 
y Windows részt). 


se (lásd az E: 


Hogyan igazodjon ki az Intéző programon? 


1. LÉPÉS: 

Kattintson a 
jobb gombbal 
a Sajátgépre, 


Asztal 35 erlemezlá] cg íCI TA ado TD DI 
(Ty EENEI Bran. EG300 (E) S2Pob - Pusmgr F ) Agvezétöna ) majd a menü- 
8] úmg 35"-es lemez (A) aa) Nyomtatók ÉőFODAK OCZ260 Zoom Camera ben az Intéző 
a ag (CI Telefonos hálózat ! 
41 8) Audo CD DJ menüpontra. 
4 sz? Bran. Ep300 (EJ ! Ekkor a ké- 
81 38 Pob  Pusmgr FF) 
(24 Vezértőputk pen látható- 
Él Tre szan hoz hasonló 
§ 260 Zoom Camera 
122) Telefonos hálózat ablak jelenik 
7 fg Hálózatok 
ME stones . zselés a ÉN 


den mappa") a számítógép teljes adattárolási rendszerének felépítését láthatja, a hajlé- 
konylemez meghajtóval és a CD-ROM meghajtóval együtt. Az itt található eszközök 

(lásd az Easy Windows részt) mellett a Sajátgép használata során már megismert ikonok 
találhatók. Ezenkívül sok mappa ikon is látható itt, melyek a C: meghajtón elhelyezkedő 
mappákat jelzik. A pontozott vonalak azt mutatják, hogy az egyes mappák milyen szinten 
helyezkednek el. A C: meghajtó mappái a meghajtóból kiinduló vonalhoz csatlakoznak, 
vagyis ugyanazon a szinten vannak. Az adattároló eszközök egy másik szinten helyez- 
kednek el, mig az Asztalon levő fontosabb dolgok egy másik szinten találhatóak. 


2. LÉPÉS: Az egys ETT 

szintek között a 

megfelelő ikonokra 

való kattintással Minden mappa 

mozoghat. Az íko- Asztal 

noktól balra levő - ZEN 

kis 4 és - jelek azt e veg E gtágájjli [dd Auőo CD D-) €D-AOM lemez 

mutatják, hogy az 7 29 Actobat3 [E Bran - Ep300(E:) Hálózati csatlakozás 

adott dolog tartal- 5 a real HOSEBA [9 Pob - Pusrmgr (F:) Hálózati csatlakozás 

maz-e újabb szintet, 1 E Apáhá meszes szss e 

jor dsepszrenlyrsés i a rveji EB KODAK DC2B0Z0.. Rend: sálső I 
A Bbia5 áz Telefonos hálózat Rendszermappa — / 

egy 4 jel található, ma (Ra Bíd I 

akkor arra kattintva A tüzn j 

megjelenítheti az 2 Toma 


újabb szint tartalmát. A C: meghajtó ikonja mellett például található egy ilyen kis - jel, 
amelyre kattintva mappák hosszú sora jelenik meg. Egyes mappák mellett szintén találha- 
tó ilyen 4 jel, ami szintén azt jelenti, hogy ezek a mappák újabb mappákat tartalmaznak. 


Ismerje meg a Windows 95 Intéző 


Az ilyen egymásba ágyazott, több- 
lépcsős szerkezet sokkal világosab- 


játgép ablakát 


WINDOWS 


EzsS4WINDOWS 


FA ELRENDEZÉS 

A fa elvű tárolási rendszert (hierarchikus elvű 
tárolást) a számítógép a mappák és fájlok 
lemezen történő tárolására használja. Fájlokat 
közvetlenül az Ön gépében levő lemezre - a 
C: meghajtóra — is el lehet helyezni. Ekkor azt 
mondjuk, hogy a gyökérkönyvtárba helyeztük 
el az adott fájlt. Ha egy mappát helyez a gyö- 
kérkönyvtárba, akkor abban is tárolhat fájlokat, 
de további mappákat is, amelyekbe szintén 
kerülhetnek további fájlok és mappák... és 
így tovább. Egy idő után a merevlemez egyre 
szélesedő, mappákra oszló szerkezetű lesz 
(amit az Intéző bal oldalán jól láthatunk), ari 
egy fára emlékeztet, amely a gyökerénél 
egyetlen törzsből áll, és egyre kisebb ágakra 
ágazik el. 


ESZKÖZ 

Az eszköz a számítógéphez csatlakoztatott 
hardvert jelenti, amelybe beletartoznak a le- 
mezmeghajtók (a merev- és hajlékonylemezes 
meghajtók egyaránt), a CD-ROM meghajtók, az 
egér, a nyomtató, a billentyűzet és a szkenner 
ís. Néhány eszközt más néven perifériának is 
neveznek, ezek azonban rendszerint külső 
berendezések, mint például a szkennerek és 
a nyomtatók, szemben azokkal a berendezé- 
sekkel, amelyek a számítógép belsejében 
helyezkednek el, például a lemezmeghajtók. 


ÁTHELYEZÉS 

Eltávolítja (kitörli) a fájlt az egyik helyről, és 
egy másik helyre mozgatja át. 
MÁSOLÁS 

Lényegében másolat készítését jelenti a fájlról. 
A másolás során a fájl az eredeti helyén ma- 
rad, de ugyanazzal a tartalommal egy másik 
is készül belőle egy másik helyen. 
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WINDOWS 


5 megmutatja Önnek a mappában levő almappákat. Ha az 
ikon mellett a - jel látható, akkor ez azt jelenti, hogy a mappát 
kinyitotta. Ha a mappában levő ikonok mellett 4 jel látható, akkor 
azokat a mappákat még tovább lehet nyitni. 


4. LÉPÉS: Ha meg akarja nézni, mi található egy mappában, akkor 
kattintson rá kétszer. Ekkor az ablak jobb oldalán a kiválasztott 
mappa tartalma jelenik meg. Az Intéző mindig egy távlati képet 

ad a bal oldalon, és egy részletes képet a jobb oldalon. Hogy ez 
milyen legyen, azt a Nézet menüből választhatja ki. Kattintson rá 

a képernyő tetején található Nézet menüre, ahol valószínűleg a 
Nagy ikonok mellett látszik egy pont, ami jelzi, hogy éppen ebben 
az üzemmódban van. A menüpont alatt három további választási 
lehetőséget találhat: Kis ikonok, Lista és Részletek. Válassza ki 

a Kis ikonok menüpontot. 


amelyet a legutóbb választott, akkor azt láthatja, hogy az ikon egy 
nyitott mappát ábrázol, nem pedig olyan bezártat, mint amilyent 


a többi mappa ikonjánál láthat. Ez, és a jobb oldali részletes kijelző 


fölé írt szöveg segít nyomon követni, hogy éppen hol barangol a 
merevlemezen. Az Intéző ugyanazt az információt szolgáltatja, 
mint a Sajátgép, csak nagyobb távlati rátekintést nyújt a merev- 
lemez tartalmára. A két eszköz közül mindenképpen azt válassza, 
amelynek használata kényelmesebb Önnek. Ha ki akar törölni egy 
fájlt vagy egy mappát, akkor jelölje ki az áldozatot, és nyomja le 
a Delete gombot a billentyűzeten. 


Mindig nagyon vigyázzon, amikor valamit kitöröl, és soha ne felejt- 
se el, hogy ha kitöröl egy mappát, akkor annak tartalma is kitörlö- 
dik. Ha valami olyat törölt ki, amit nem kellett volna, akkor a Win- 
dows 95 lehetőséget biztosít a kitörölt fájlt visszaállítására, ameny- 
nyiben nem telt el túl sok idő a törlés óta. Ekkor kattintson kétszer 
a Lomtár ikonjára, majd keresse meg és jelölje ki azt a fájlt, amit 
nem kellett volna kitörölnie, kattintson rá, és az egér gomb lenyom- 
va tartása mellett húzza ki az Asztalra, majd engedje fel az egér- 
gombot. Ezek után, hogy sikeresen visszanyerte a fájlt, a következő 
lépésként másolja be azt a megfelelő mappába. A fájlok áthelyezé- 
se és másolása (lásd az Easy Windows részt) szintén egyszerű, ha 
a fogd és vidd" módszert használja. A merevlemez fájljának másik 
mappába való áthelyezéséhez kattintson rá a fájl ikonjára, tartsa 
lenyomva az egér bal oldali gombját, majd húzza az ikont a megfe- 
lelő mappa fölé, és engedje fel a gombot. Ha a fájlt egyik meghaj- 
tóról a másikra akarja áthelyezni, akkor egy kicsit másképp kell 
végrehajtani a müveletet: a mozgatás alatt tartsa lenyomva a Shift 
billentyűt. Ha a fájlt a merevlemez egyik mappájából át akarja má- 
solni egy másik mappába, akkor a mozgatás alatt lenyomva kell 
tartania a Ctrl billentyűt. Ha egyik meghajtóról a másikra akarja 
átmásolni a fájlt, akkor a fenti műveletet kell végrehajtani, billen- 
tyű lenyomás nélkül. A fájlok mozgatása közben arra kell ügyelnie, 
hogy a nyíl mellett egy kis 4 jel legyen látható. Ez a plusz jel jelzi 
azt, hogy másolás, nem pedig áthelyezés történik. Ez a plusz jel a 
meghajtók között végzett másolás esetén csak akkor jelenik meg, 
ha a fájlt már ráhúzta például az A: meghajtó ikonjára (de még 
nem engedte fel az egér gombját). Egyszerüen megoldható több 
fájl egyidejű másolása vagy áthelyezése is. Ha a fájlok, amelyeket 
másolni akar, egymás mellett helyezkednek el az Intéző jobb oldali 
ablakában, akkor kattintson a lista első elemére, majd a Shift bil- 
lentyű lenyomva tartása mellett kattintson a lista utolsó tagjára is. 
Ha sikerült mindent pontosan végrehajtania, akkor a lista első és 
utolsó tagja között levő valamennyi fájl ki lesz jelölve, és készen 
áll arra, hogy átmásolja vagy áthelyezze azokat egy másik mappá- 
ba vagy másik meghajtóra. Egymás mellett levő fájlok kijelölését 

a téglalap-húzási módszerrel is megoldhatja, ha a lista legfelső 
eleme fölött egy kicsivel lenyomja az egér gombját, majd a gomb 
lenyomva tartása mellett lefelé és balra húzza az egeret. Ekkor 

a képernyön egy téglalap jelenik meg, és minden ikon, amely 

a téglalap alatt helyezkedik el, kijelölt állapotú lesz. Lehet, hogy 
először nehezen találja meg azt a pozíciót, ahol a téglalap húzását 
el kell kezdeni, de hamar bele lehet jönni. Ha olyan fájlokat akar 
egyszerre tölni, amelyek nem egymás mellett helyezkednek 

el az Intéző jobb oldali ablakában, akkor egymás után rá kell kat- 
tintani az egyes ikonokra, miközben lenyomva tartja a Ctrl billen- 
tyűt. Ha már mindegyiket sikerült ezzel a módszerrel kijelölni, 
akkor ugyanúgy át tudja másolni őket, mint az előbb. 


6" intéző - Art 


6. LÉPÉS: Itt a téglalaphúzási módszerrel több, egymás mellett 
levő fájlt másolunk át az A: meghajtóra. A kijelölt fájlok körvonala 
a másolás során végig látszik, miközben egy kis plusz jel mutatja, 
hogy másolásról, és nem áthelyezésről van szó. 


Bújócskázó fájlok 


Többé nem okozhat gondot, ha elkószált valamelyik 


rakoncátlan fájl vagy dokumentum! 
Csípje nyakon a kódorgót! 


Rend a lelke mindennek! Ez a bölcs 
mondás akkor is igaz, ha a kedvenc 
nyuszis zoknink elkallódott párját sze- 


retnénk megtalálni, de akkor is, ha a 


képernyő előtt ülünk, és azon töpren- 
günk, hogy hová a jó szagú répaföldre 
mentettük el azt a bizonyos nagyon 
fontos dokumentumot! Valószínűleg 
Ön is elvesztett már a számítógépes 
munka közben néhány fájlt, vagy egy- 
szerűen elfelejtette, hogy hova men- 
tette el azokat. Ez főleg akkor fordul- 
hat elő, ha Ön már nagyon sok doku- 
mentumot készített, vagy ha esetleg 
valaki mással közösen használ egy 
gépet. Ne féljen, a gépen semmi nem 
veszhet el, mindent meg lehet találni 


x 


kivel előfordult, 


Szinte minden- 


hogy egyszer 
csak nem talált 
meg egy mappát 
vagy egy fájlt. Tudta, hogy meg- 


van valahol, csak egy későbbi alkalom- 


mal már nem jutott eszébe, hogy mi- 
t adott neki. A Windov 
rendszerben van egy könnyen hasz- 


lyen n 95 


nálható, hatékony kereső progr: 


m, 
ami pontosan az ilyen helyzetekben 
segít. Keresni lehet a fájl nevét, a név 
egy részletét vagy a fájl típusát. Meg- 
jelenítheti azokat a fájlokat is, 


ket egy adott napon hoztak lét 


módosítottak. Azt is előírhatja 


amelye- 


a keresőprogram szá- 
mára, hogy a merevlemez melyik 


szén végezze el a keresést, vagy hogy 


a teljes lemezt nézze át, illetve hogy 
a CD-ROM lemezen vagy a floppy 
lemezen keressen. Ezt a nagyszerű 
"-nek 


is el- 


programot egyszerűen , Keresés 


hívják. A programot két helyről 


indíthatja: va; Start menüből, ahol 


rendszerint a menü negyedik eleme, 
vagy az Intézőből, ahol a Keresés az 


Eszközök menüpont alatt található. 


Hogyan találja meg egyszerűen az elkallódott fájlokat? 


1. LÉPES: Az első módszer szerint kattintson rá a Start, Keresés 
és Fájlok és mappák menüpontra. Ekkor a Keresés: Minden fájl 
feliratú ablak jelenik meg, ahol be kell állítani a kereséssel kap- 
csolatos paramétereket. Itt három alapvető kategóriával találkoz- 
hat, amelyek közül az első a Név és hely. Ha úgy gondolja, hogy 
a fájl, amit keres, a ,Beszámoló" nevet kapta, de nem biztos ben- 
ne, hogy ékezetes betűket használt-e a névben, akkor nagyon egy- 
szerűen arra is lehetőség nyilik, hogy a szónak csak egy részletét 
keresse meg. Itt az a biztos, ha az ékezet nélküli szórészletet ke- 
resi, ezért gépelje be a ,besz" szót. A dzsóker karakterekkel (lásd 
az Easy Windows részt) egyelőre még nem kell törődnie. 


NM Keresés: Minden fájl 
Fáj Szerkesztés Nézet Beálítások Súgó 
Név és hely ) Módosítás dátuma ] Egyebek ] 


2. LÉPÉS: A következő fontos dolog - amit be kell állitani — az, 
hogy a Windows hol keresse az eltűnt fájlt. Ezt is be kell állítani a 
Keresés programban. Kattintson a lefelé mutató nyilra a Tallózás 
gomb mellett. Ekkor egy lista nyílik ki, ahol a gépen levő lemez- 
meghajtókat láthatja. Ha a Sajátgépet választja ki, akkor a kere- 


sést az összes meghajtón végrehajtja a program (ha a CD-ROM 
meghajtóban vagy a hajlékonylemezes meghajtóban nincs lemez, 
akkor azon nem fog keresni). Ha egy fájl eltünt, akkor az legna- 
gyobb valószínűséggel a merevlemezen található, ezért a listából 
válassza ki a C: meghajtót. A keresés meglehetősen gyors műve- 
let, ha azt is figyelembe veszi, hogy milyen sok adat található a 
lemezen. A keresés elindítása előtt ügyeljen rá, hogy az ,Belső 
mappákban is" négyzetet is kijelölje, különben a keresőprogram 
az egymásba ágyazott könyvtárakban nem fog keresgélni. Ha 
gyanítja, hogy a fájl melyik mappában található, akkor a Tallózás 
gombra kattintva kiválaszthat egy adott mappát. A mappa kívá- 
lasztásánál ugyanúgy kell eljárni, mint ahogy az Intézőben nyitja 
ki az egyes mappákat. Most, hogy beállított minden fontos jellem- 
zőt, kattintson a Keresés feliratú gombra. Ekkor egy mozgó na- 
gyító jelenik meg, és ezzel egy időben kinyilik a kereső ablak alsó 
része, ahol a feltételeknek megfelelő fájlok fognak megjelenni. 


Beszélő Szótár 20. CAWINDOWSAStart 
3 Angol Magyar Bes... . CAWINDOWS1Start 
]Beszámoló.doc—— C-(WINDOWSRec. 


Fál mappa 
1KB  Parancsikon 
1KB  Parancsikon 


3. LEPES: A képen a keresés eredménye látható. Ebben az esetben 
csupán öt fájlt talált, köztük a régen elveszettnek hitt , Beszámoló" 
nevű fájlt. Ha egy új keresést akar indítani, akkor a paraméterek 
beállítása után nyomja le a Keresés gombot. 


JEéi Szerkesztés Nézet Beállítások Súgó 


!  Névéshely Módosítás dátuma ] Egyebek ] 
€ Minden fáj 
6 Meghatározott időszakban módosított fájlok: 
c figőszak] [199901 0€. 2. 11999.04.06. 
C azelőző [777 hénlzsorán 
DC azetőző [d  napsotán A 


EjBeszélő Szótár 20 CAWINDOWSAStart Fálmappa ] 


4. LÉPES: Lehetőség van arra is, hogy a módosítás dátumát vagy 
más jellemzőket is megadja, amelyekkel tovább finomíthatja a ke- 
resést. Ez akkor jó, ha túl sok fájlt talált a keresőprogram. Kattint- 
son a , Módosítás dátuma" feliratú fülre. Itt az alapbeállítás a , Min- 
den fájl". Kattintson a ,Meghatározott időpontban módosított fájlok" 
pontra, majd adja meg a kívánt dátumot. Itt beállíthatja, hogy csak 
az elmúlt néhány héten vagy napban létrehozott fájlokat jelenítse 
meg a program, ezzel kizárva a régebbi fájlokat a keresésből. 

A példában azt a beszámolót kerestük meg, amelyet valamikor 
idén, az év elején írtunk. Ha a keresésnél felhasználja a létrehozás 
vagy utolsó módosítás dátumát, akkor ügyeljen arra, hogy a számí- 
tógép órája pontosan járjon. Ennek akkor van jelentősége, amikor 
létrehoz egy fájlt, hiszen a létrehozás és a módosítás időpontját 

a gép megőrzi, az időpont értékét viszont a számítógép órájából 
veszi ki. Ha a számítógép órája nincs megfelelően beállítva, akkor 
a fájl létrehozásakor egyszerüen a rossz dátum fog megőrzödni, és 
lehetetlenné teszi, hogy a fájlt a Keresés segítségével megtalálja. 


Ez5yWINDOWS 


DZSÓKER KARAKTEREK 

Az úgynevezett ,dzsóker karakterek" (a csillag és a kérdőjel) olyan 
betűk, amelyek bármilyen betű helyett állhatnak, amikor végrehajtunk 
egy fájl keresést. A csillag jelentése: itt bármennyi betű állhat", míg 

a kérdőjel ,egyetlen tetszőleges betűt" jelent. Ha a keresésnél például 
a ,B"."" fájlnevet adjuk meg, akkor a keresőprogram az összes olyan 
fájlt megtalálja, amely B betűvel kezdődik, például a ,Bértábla.doc" 
Word fájlt és az ,Babuci.exe" programfájlt is. Ha a Beszámoló. "" 
fájlnevet írja be, akkor a keresés eredménye a Beszámoló.doc Word 
dokumentum, a Beszámoló.bmp kép és minden más olyan fájl lesz, 
amelynek neve Beszámoló. Ha a ,Besz?mol?.doc" fájlnevet adja meg, 
akkor a program eredményül azokat a fájlokat adja, amelyek neve ha- 
sonlít a Beszámoló. doc" fájléra, a kérdőjelek helyén valamilyen tetsző- 
leges karakterrel. Ezek szerint egy ilyen kérdőjeles keresés alkalmas 
a ,Beszamolo.doc" vagy ,Beszámolt.doc" nevű fájl megtalálására is. 
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5. LEPES: A számítógép órájának ellenőrzéséhez kattintson a 
Start, Beállítások, Vezérlőpult menüre, mire egy több ikont tartal- 
mazó ablak fog megjelenni. Kattintson duplán az órát és naptárt 
ábrázoló ikonra, amely alatt a ,Dátum és Idő" felirat látható. 


Dátum és idő tulajdonságai 


Dátum és idő ] Időzóna ] 
Dátum Idő 


EZT] fost 


] . TET vese [8605 1] 


6. LÉPÉS: Az ikon kiválasztása után megjelenik a ,Dátum és Idő 
tulajdonságai" beállító ablak, ahol egy naptár és egy óra látható. 
Ellenőrizze, hogy a naptár felett levő év és hónap helyesen lett 
beállítva, és azt is, hogy a naptárban helyes-e az aktuális dátum. 
Ha valami nem jó, akkor állítsa be a helyes értéket. Ezek után 
ellenőrizze, hogy az órán az időpont helyes-e. Az óra megváltoz- 
tatásához kattintson a dobozban levő óra számértékre, és a fel-le 
nyilakkal állítsa be az órát. Ugyanezzel a módszerrel a perc és 
másodperc értékét is be tudja állítani. Ha minden kész, akkor 
nyomja le az OK gombot az ablak bezárásához. 


Minden rájt 
[77 Szerkesztés Nézet Beállítások Súgó 
Név és hely ] Módosítás dátuma . Egyebek ] 


Iípus Minden fájl és mappa hd 
Keresendő szöveg: [fedve 
Méret 3 a kB ij 


7. LEPÉS: Térjen vissza a Keresés programhoz, ahol az ,Egyebek" 
feliratú fül kiválasztása után megadhatja, hogy a keresett fájl mi- 
lyen tipusú, milyen szöveget tartalmaz, vagy mekkora a fájl mére- 
te. A fájlban levő szöveg keresése rendkívül hasznos funkció, hi- 
szen a legtöbb esetben nem emlékszik másra, mint a fájl tartalmá- 
ra. Ha ilyenkor egy ritkábban előforduló szót keres, akkor gyorsan 
megtalálhatja a keresett fájlt. Ha például a ,Kedves" szót keresi, 
akkor sok üdvözlőlevelet kaphat eredményül, míg ha az ,epertorta" 
kifejezést adja meg, akkor nagy valószínűséggel csak a tavalyi - jól 
sikerült - gyerekzsúr meghívóját fogja eredményül adni a keresés. 


A helyzet ura 


vagyok 


A Vezérlőpult a Windows 95 rend- 
szerhez tartozó kis programok gyűj- 
teménye. Ezeknek a programoknak 
hogy Ön a Windows rend- 


az a céljuk 
szer működését a saját igényeinek 
megfelelő módon alakíthassa ki. 

Itt a hardverrel kapcsolatos fontos 
beállíi kat változtathat meg, pél- 
dául a számítógép által használt vir- 
tu memória méretét is módosít- 
hatja (lásd az Easy Windows részt). 
Az egyszerűbb feladatok elvégzéséhez 
minden valószínűség szerint megfe- 
lelőek a Windows rendszer telepítése 
után itt található beállítások. Ha úgy 
érzi, hogy valamit elrontott, akkor 
nem kell mást tennie, mint vissza- 
állítani az eredeti beállítá 


A Vezérlőpult megkönnyíti az egy- 


szerűbb karbantart. 
zését is, mint például programok tele- 
vagy eltávolítása. Ha arra van 


1. LÉPÉS: Nyissa ki a Vezérlőpultot 
a Start, a Beállítások és a Vezérlő- 
pult menük kiválasztásával, Ugyanide 
juthat, ha duplán kattint a Sajátgép 
ikonra az asztallapon, azután pedig 
a Vezérlőpult mappára. A megnyitott 
ablak a legkülönbözőbb ikonokat tar- 
talmazhatja, mindenesetre az ábrán 
levő ikonok a Windows eredeti ábrái. 
Ha itt más ikon is található, akkor 
azok bizonyos programok vagy peri- 
fériák telepítésekor kerülhettek oda. 


A Windows keresse az új hardvett? 


i feladatok elvég- 


HO ÖDBŰ  Árametlátás 


ez 


Felhasználók Game 
Controler: 


ng 


Jelszó 


"Ha a hardver már telepítve van. akkor azt a windowsnak 
kel feásmerie. 


A Vezérlőpulton egy sor 
olyan programot talál, 
amelyekkel kedve szerint 
alakíthatja a Windows 
működését. 


szükség, hogy a géphez kapcsolódó 
perifériák működését optimalizálja, 
például az egérét, a modemét vagy 
a nyomtatótét, akkor is itt kell elvé- 
geznie a megfelelő beállításokat. Ha 
leginkább játékra használja a gépét, 
akkor a joystick (botkormány) beállí- 
tására i kség lehet, amelyet szin- 
tén itt végezhet el. 

A Vezérlőpult azt is lehetővé teszi, 
hogy Ön egy testre szabott környeze- 
tet alakítson ki magának: megválaszt- 
hatja a képernyőn használt színeket, 
betűtípusokat, a képernyőkímélő 
programot, az asztal hátterét és még 
sok minden mást. Vigyázzon: ez re- 
mek szórakozás, de nagyon időigé- 
nyes, ha belefeledkezik. Éppen ezért 
tekintsük át együtt a fonto- 


sabb beállítási lehetőségeket, és csak 
utána nézzünk példát a szórakozta- 
tóbb beállítási lehetőségekre! 


3) 


Betllípusok —— Bülentyűzet Dátum és időj 


d Ah 52. 


Gyorskereső Hálózat 


mg? 


Képemyő Livelodate Mai 


Jatkát a Vörélos Ő hardvat inas ol ükkét nevet viseli. Az ikonra duplán 
batításat én telepít a megjelelő Beszégogámot rákattintva egy Varázsló indul 


lyezett új kártya vagy a gép- 
hez csatlakoztatott periféria 
telepítésében. 


EzSyWINDOWS 


VIRTUÁLIS MEMÓRIA 

Egy számítógépben levő memória mennyisé- 
ge a számítógép belsejében levő memória- 
chipek számától és típusától függ. Mivel a 
memória viszonylag drágább dolog a jóval 
lassabban működő, de szintén adattárolásra 
alkalmas merevlemeznél, ezért a Windows 
rendszer a memória hiány esetén a memóriá- 
ban levő nem létfontosságú adatokat kimenti 
a merevlemezre, így az tulajdonképpen szin- 
tén memóriaként viselkedik. A merevlemezen 
levő, ideiglenes tárolásra szolgáló adatterü- 
letet virtuális memóriának nevezzük, A vir- 
tuális memória előnye, hogy olcsó, hátránya 
viszont a lassúsága. 


. A VARÁZSLÓK 


A Windows rendszer Varázslói megkönnyítik 
számos bonyolult, több lépésből álló feladat 
elvégzését. A Windows 95 hasonló Varázslók- 
kal rendelkezik, mint amilyeneket a Microsoft 
programokban találunk, például a Wordben, 
Excelben és az Accessben. A Varázsló abla- 
kokban tesz fel kérdéseket Önnek, majd a 
válaszait felhasználva végrehajtja Ön helyett 
a szükséges munkát. 


A KÉPERNYŐKÍMÉLŐK 

A képernyökímélők olyan kis programok, 
amelyek valamilyen mozgó ábrát jelenítenek 
meg a képernyőn, ha egy bizonyos ideig nem 
nyúl hozzá a számítógéphez, például elmegy 
kávézni vagy elolvassa az újságot. Az ilyen 
programok annak ellenére, hogy haszontalan- 
nak tünnek, nagyon is fontos feladatot teljesi- 
tenek: megvédik a képernyőjét a kiégéstől. 

A mai modern monitorok a képernyökímélő- 
ket még mindig használják, mivel annyira 
szórakoztató látványt nyújtanak. 
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tulajdonságai 


Telepítésztetöttés ] window Telepítő [ Indítélemez ] 


Ha hajékonylemezes vagy CD-ROM meghajtóról 
szeretne új ptogramot telepíteni. akkor kattintson a 
Telepítés gombra. 
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kit JOCOM tor Windowt 95 
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után megjeleni . IFODAK DC220/DC25O Soltware 


3. LEPES: A következő ikon a Programok hozzáadása, amely a 
hardver helyett a szoftverek telepítésében segít Önnek. Erre duplán 
rákattintva egy három füllel rendelkező párbeszédpanel jelenik 
meg, amelyen a Telepítés/Letörlés gomb látható. Felül, balra talál 
egy gombot, amellyel a gépre új szoftvert telepíthet. Ebben az egy- 
más után megjelenő ablakok segítik Önt, amelyek lépésről lépésre 
mennek végig a telepítés folyamatán. Amikor le akar törölni egy 
programot, akkor néha meglepetés érheti, mivel nem mindegyiket 
lehet innen törölni! Ennek ellenére ez a lista nagyon hasznos, mivel 
a Windows itt ajánlja fel a törölhető programok sorát. 


Háttér ] Képemyökíélő ] Megjelenés ] Beálítások ] 


4. LEPES: Az egyik legérdekesebb ikon a Képernyő, tehát ne hagy- 
ja ki a lehetőséget, és kattintson rá duplán. Itt négy fület talál: Há 
tér, Képernyőkímélő, Megjelenés és Beállítások. A Háttér, amint 
az ábra is mutatja, az asztal hátterének megváltoztatásában nyújt 
segítséget. Használhat mintázatot vagy tapétát, vagy akár mind- 
kettőt együtt. A bal oldali listából kiválaszthatja a háttér mintáza- 
tát. Az egészben az a legjobb, hogy az ablak felső részén levő mo- 
nitor azonnal meg is mutatja a változtatás eredményét. Görgesse 
lefelé a lista tartalmát, és válassza ki mondjuk a Macskaköveket 
(Cobblestones). 


5. LÉPÉS. 
Használhat 
tapétát is. 
Itt is görges- 
se lefelé 

a listát, és 
válassza ki 
valamelyi- 
ket. A tapé- 
, ta elrende- 
zésénél 

a Középre 
igazítás 
vagy a Mo- 
zaik elren- 
dezés közül 
választhat. 
A Középre gombbal a képernyő közepére teheti az ábrát, míg a Mo- 
zaik többször egymás mellé helyezi azt úgy, hogy a grafika befedje 
a teljes képernyőt. Néhány tapéta Mozaik elrendezésben előnyös, 
mások inkább középre rendezve mutatnak jól. Ha a Felhők tapétát 
középre igazítva jeleníti meg, akkor tte mintázatot is alkal- 
mazhat. Kísérletezzen bátran, de vigyázzon, mert egy óra elteltével 


könnyen fejfájást kap az ember! 


segítségével a 
Képernyőkímélő 
állítható be (lásd 
az Easy Windows 
részt). Itt kivá- 
lasztható az Ön- 

. nek legjobban tet- 
sző képernyőöki- 
mélő. Válasszon ki 
egyet, azután kat- 
tintson a Gyors- 
nézet gombra. 


[5 Zo] zen] s S ernyi Bármely billentyű 
fánekálamat azán Halál 


a nánhaz Bár 


lenyomására vagy 
az egér megmozdítására a képernyőkímélő ábra eltűnik a képer- 
nyőről. Az átúszó szöveg (Marguee) kiválasztásánál a képernyőn 
végigfutó szöveget megszerkesztheti, és a betűtípust, valamint a 
betűk méretét is megadhatja. Állítsa be az időzítést is, hogy mond- 
juk 5 percnyi szünet után induljon el a képernyökímélő program. 


EC KEZKZETT 
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7. LÉPÉS: 

Itt jelszót is 
megadhat, 
amelyet akkor 
kell begépelni, 
ha a képer- 
nyökimélő 
program elin- 
dult, és ismét 
használni 
akarja a szá- 
míitógépet. 

Ez arra szol- 
gál, hogy egy 
több munkahellyel rendelkező irodában illetéktelenek ne tudjanak 
hozzáférni a géphez. Ha jelszót ad meg, akkor ügyeljen rá, nehogy 
elfelejtse azt. Ha ugyanis elfelejtené, akkor az egyetlen dolog, amit 
tehet, hogy kikapcsolja és újra bekapcsolja a számítógépet. Ha még- 
is így kell tennie, akkor a Windows újraindításakor az legyen az első 
dolga, hogy azonnal kit jelszót. Ha mindenképpen jelszót akar, 
akkor használjon valamilyen egyszerű, könnyen megjegyezhető szót. 


Fezetvaz z] Rettsák [aromás [/ 
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Az idő 


és a pénz 


ssuk a Windows 95 beállí- 
iban rejlő remek lehetőségek 
megismerését! Látni fogja, hogy 
a hardverben rejlő lehetőségeket 
akkor tudja igazán kihasználni, 
ha a memóriahasználattal és 

a képernyő felbontásával kap- 
csolatos beállítások a lehető leg- 
jobbak. Önnek is kényelmesebb 
lesz, ha a számító; et egy kicsit 
, megtanítja magyarul", vagyis 


A Windows Vezérlőpultját ügyesen 
beállítva hihetetlenül megkönnyítheti 
saját munkáját! 


néhány dolgot a nálunk megszo- 
kott módon állít be. Magyarorszá- 
gon például a közép-európai idő- 
számítást, mint időzónát, a ,, Ft" 4 
pénznemet, és az , év/hónap/nap" 
dátum sorrendet használjuk. EzSyWINDOWS 
Elképzelhető, hogy ezeket a dol- 
slat a Wi EZESEsSÉ TI zer telepí- JELÖLŐNÉGYZETEK 

8 űz öö Ezek olyan kis négyzet alakú dobozkák, ame- 
tésekor jól adták meg, de sohasem lyekre kattintva kipipálhatja, hogy megengedi 
árthat, ha Ön is tudja, hogy hol e vagy megtiltja egy beállítás elvégzését. 
keresse őket. 


sé igazán otthonossá a Windows rendszert! 


LE 


Fi tabbra fekvő időzó- 
a Mégse 
MLLE Lasd es ESŐ sz dántat be. Csak 


(Ed 1. LÉPÉS: Kattintson a Start menüre, majd a Beállítások gombra. Válassza ki 
a Vezérlőpultot, majd kattintson kétszer a Területi beállítások ikonra, Ha az Ön 
Windows rendszerét megfelelően telepítették, akkor itt a ,Magyar" az aktuális 
beállítás. Nézze meg a Pénznem és a Dátum beállításokat, és ellenőrizze, 
hogy itt a ,Ft" és az év/hónap/nap formátum látható. Ha most a Helyi beállítá- 
soknál megváltoztatja a beállítás nevét, mondjuk az , Angol (US)" formátumot 
állítja be, akkor a Pénznem is meg fog változni. Ha ekkor a gép figyelmezteti 
Önt, hogy ,A beállítások megváltoztatásához a számítógépet újra kell indítani, 
válassza a ,Nem" gombot, kivéve ha tényleg át akarja állítani a formátumo- 
kat magyarról amerikai angolra. Megfigyelheti, hogy az amerikai beállításnál 
a pénznem a $, a dátum formátuma pedig a hónap/nap/év lesz. 


2. LÉPÉS: Az időzóna beállítása szintén nagyon egyszerű. Kattintson duplán a 
Dátum és Idő" feliratú ikonra, majd az Időzóna fülre. Nézze végig a szóba jövő 


Minél feljebb görgeti ESETET ZE TE ETTEBTTNKT 
a listát, annál nyuga-  ) Dátum égidő 


a próba kedvéért, válasszon ki egy tetszőleges időzónát a listából. Ha olyat 
lasztott, amelynél létezik téli/nyári időszámítás, akkor alul a jelölőnégy- 

zetbe pipát lehet tenni. A számítógép automatikusan át fogja állítani a belső 
amikor az óraátállításra kerül sor, így ezzel Önnek nem kell törődnie. 
fezérlőpult arra is alkalmas, hogy új betűkészleteket telepítsen a számító- 
ha Ön rászánta magát a betűkészletek megvásárlására vagy néhá- 

igának az Internetről. Ehhez a Vezérlőpultban a Betűtípusok 
kattintani. Ekkor egy ablak nyilik ki, amely kilistázza a 

"már telepített betűtipusokat. A Fájl menüből válassza ki az 
telepítése pontot, majd jelölje ki az új betűkészleteket tartal- 
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3. LÉPÉS; 
A Betűtípusok 
ablak arra 
189) 98 A] is alkalmas, 
Times New Roman CE dőlt (TrueType) hi sze 
ogy meg- 
Betűkép neve: Times New Roman CE úlzis. bé. 
Fájlméret: 59 kB j 
"Verziószám: MS core font V2.00 EGYE ÉSE 
ÍTypeface 0 The Monotype Corporation pic. Data 0 TÉ; nek az egyes 
onotype Co betűtípusok. 
ibededfghiíjkimnoóőőpgr shuújűvwipz Ehhez nem 
JKCDEÉFGHIÍJKLMNOÓÓŐPORSTUÚTŰVWIXYZ kell mást 
234567890..("199) B 
tennie, csu- 
2 Hűtlen vejét fülöncsípő, dúkös mexikói úr ázik Ou pán duplán 
e Hűtlen vejét fülöncsípő, dühös m ( rákattintani 
li ra sk gt gé ááé arra, amely- 
u Hűtlen vejét fülöncsípő, c ] re kíváncsi. 
A betűtipus 
Hűtlen vejét fülö.l "a 
. Hűtlen vegét fülö..d "e, 


ablakban különféle információk láthatók: a betűtipus tervezője, 
verziószáma, a merevlemezen elfoglalt hely nagysága és a betű- 
típus minden egyes betűjének nyomtatási képe több különböző 
méretben. 


[képező bán e——— ML. 
Hátán ] Képomyökimélő . Megmeterés ] Besrások [/ szetesen arra is 
lehetőség nyílik, 
hogy a Windows 
rendszer által 
használt színeket 
Ön a saját izlésének 
megfelelően állítsa 
be. Kattintson a 
Képernyő ikonra, 
majd a Megjelenés 


Üzenetpanet 


Sémg 
rose B] ontésmoáátást j Tessa 


Elem Mégt 7 Gár fülre. Az Elem lis- 
SZET JT 3 mij tából meghatároz- 
Beton Méret Sztn hatja, hogy minek 
Ívssausei ZP 9 j 
e J Tt a színét akarja 
DK [Min megváltoztatni. 


Alul megadhatja 
az adott dologhoz 
tartozó betűtípust 
" gombra kattint, 


523 visszaállíthatja, haj 
jak tácemvőbeső 


és színt. Ha a szín megadásánál az ,Egyéb. 
akkor saját, egyedi színeket is létrehozhat. 


5. LÉPÉS: A képernyő különböző pontjain megjelenő feliratok betű- 
típusát is könnyen át lehet állítani. Ha Ön egy olyan összeállítást 
hoz létre, amely nagyon tetszik Önnek, akkor a ,Mentés másként" 
gombra kattintva az összeállítást elmentheti és később visszaállít- 
hatja, ha a további kísérletezés csak ront a helyzeten. Bármit is 
állítson be, megnyugtató lehet, hogy a Windows rendszer alap- 
beállítását bármikor vissza tudja állítani. 


6. LEPES: A Vezérlőpulton még egy érdekes beállítási lehetőségre 
hívjuk fel a figyelmet: az Egér ikonra kattintva különféle egérrel 
kapcsolatos dolgokat tud megadni. Ha például a Mozgás ablakban 
megváltoztatja a tolóka állását, akkor lelassíthatja vagy felgyorsít- 
hatja az egér mozgását. Ha Ön balkezes, akkor itt a jobb és bal 
oldali egérgomb funkcióját is felcserélheti. Egy kattintással ki lehet 
választani a jobbkezes vagy a balkezes egeret. 


Egér tulajdonságai [2] 
Gombok ] Mutató] Mozgás] Átalónos ] ] 
- fdoribboálítás ——— —— ———— ——— 
C dobbkezes CG (Bakezed 

Bal gomb: 


- Helyi menü 
" Speciális 


7. LÉPÉS: Ugyanebben az ablakban azt is beállíthatja, hogy milyen 
sokáig tartson a nagyon fontos kettős kattintás. Eldöntheti, milyen 
időzítést használjon az egér a dupla kattintás érzékelésénél, vagyis 
legfeljebb milyen hosszúságú időtartamót engedélyezzen két kattin- 
tás között. Ha Önnek ez az időtartam túl rövid, vagyis többször kell 
próbálkoznia, amíg a számítógép a dupla kattintást érzékeli, akkor 
a tolókát a lassabb dupla kattintás felé (vagyis balra) kell eltolnia. 
A legjobb az egészben az, hogy a kettős kattintást rögtön ki is 
próbálhatja: kattintson duplán a jobbra levő rózsaszín dobozra. 

Ha a számítógép dupla kattintást érzékelt, akkor egy bohóc ugrik 
ki a dobozból. Ha még egyszer duplán kattint a dobozra, akkor 

a bohóc visszahúzódik a helyére. 


utenberg 
öröksége 


A megfelelő nyomtató meghajtó 
segítségével kinyomtatott 
munkája ugyanolyan szép lesz, 
mint ami a képernyőn látható! 

A számítógépek melyik perifériáját hasz- 
nálja Ön a leggyakrabban? Az egér és a bil- 


lentyűzet után bizonyára a nyomtató kapta 


a bronzérmet. A nyomtató nehéz feladatot 


old meg. Amikor egy nyomtatási feladatot 
küld, akkor a nyomtatónak rendelkeznie 
kell valamilyen képességgel annak felisme- 
résére, hogy mit is akar megjeleníteni a 
papíron. Fel kell ismernie a dőlt betűket, 
a különböző betűtípusokat, halszálkákat, 
képeket, grafikonokat és minden egyéb 
kinyomtatásra váró elemet. A számítógép- 
ben minden egyes nyomtatóhoz egy ,tol- 
mácsprogramra" fordítja 
le a vonalakat, köröket és betűket a nyom- 


an szükség! E: 


tató által értett nyelvre. A , tolmácsolás- 


hoz" egy különleges program, a nyomtató 
úgyne" ett me jtó programja (driver) 
szükséges. A programokat általában a 


nyomtató gyártója mellékeli a készülékhez 


Ez minden információt tartalmaz, ami 
ahhoz szükséges, hogy a gép felismerje, 
mit kíván megjeleníteni a dokumentum- 
ban, és így a nyomtatott változat pontosan 
úgy néz ki, mint ahogy az a Windows rend- 
szerben a képernyőn látható. Ha esetleg az 
Ön különleges nyomtatójához nem találja 
meg az éppen megfelelő meghajtót, akkor 


érdemes kísérletezni, és a nyomtató típusá- 


hoz legjobban hasonló nyomtatóhoz tarto- 
zót használni. Azt azonban nem várhatja 
el egy Canon nyomtató programjától, hogy 
is jól működjön. 


egy Fujitsu meghajtóva 
Ha úgy néz ki, hogy egyáltalán nem talál 
nyomtatójához meghajtóprogramot, akkor 
gyakran egy ,buta" nyomtató kiválasztása 
A legalapvetőbb 


jelentheti a megoldá: 
feladatok szintjén ezzel is elboldogulhat, 

azonban valószínűleg nem lesz képes dőlt 
vagy félkövér betűk nyomtatására, és biz- 


tos, hogy le kell mondania a grafikák meg- 


jelenítéséről. De legalább a kívánt szövi 


ott lesz a papíron 
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PORTOK 

A számítógép hátulján található csatlakozó- 
kat portoknak nevezzük, Ha szerencséje van, 
akkor a portok mindegyike a megfelelő fel- 
iratokkal van ellátva, de könnyen előfordulhat 
az is, hogy nincs felirat: ilyenkor rá kell jön- 
nie, melyik csatlakozó mire való (lásd lejjebb), 
A perifériákat a megfelelő csatlakozókba kell 
bedugni. 


SOROS/PÁRHUZAMOS 
PORTOK 

A PC-n a nyomtatókhoz kétféle port található, 
a soros és a párhuzamos. A legtöbb ma kap- 
ható számítógép két soros porttal (elneve- 
zésük COM1 és COM2), illetve egy vagy két 
párhuzamos porttal (LPT1 és LPT2) rendelke- 
zik. A soros portok tűkkel rendelkeznek, a 
párhuzamosak lyukakkal ellátott csatlakozók. 


Hogy állíthatja be nyomtatója meghajtóprogramját? 


j 


IP LaserJet — Microsoft Fax 
/EMP - 


kij 


1. LÉPÉS: Nyissa ki a Start menüt, és keresse meg a 
Beállítások pontot. Erre kattintva megtalálhatja a Nyom- 
tatók feliratú ikont. A felirat melletti rajzocska jelzi, hogy 
az ikonra való kattintással egy másik ablak fog kinyílni. 


2. LÉPÉS: Ha a gépre fel van telepítve bármilyen nyomtató 
meghajtó program, akkor ebben az ablakban a megfelelő 
nyomtató ikonja meg fog jelenni. Hogy pontosan mit lát, 
az attól függ, hogy milyen nyomtatók vannak a gépre 
telepítve, illetve, hogy van-e telepített nyomtató a gépen 
egyáltalán. Itt látható egy .Nyomtató hozzáadása" ikon is. 


Kattintson kétszer erre az ikonra... 


Ez a varázsló segítséget nyújt a nyomtató gyors és 
könnyű telepítéséhez. 


A elkezdéséhez kattintson. 
il errsmgáró a 


] Nyomtató hozzáadása 


Ez a varázsló segítséget nyújt a nyomtató gyors és 


A nyomtató telepítésének elkezdéséhez kattintson a 
Tovább gombra. 


3. LÉPES: ...és megjelenik egy segítőkész ,Nyomtató hozzáadása" 
varázsló. A nyomtató telepítéséhez kattintson a , Tovább" gombra. 


Nyomtató hozzáad; 


jápple Lasetwriter ÍL NT 


Apple Lasefwiiter If 
JApole Laserwiiter Ilg 
Apple Lasetwtiter Pius zi 


Nyomtató hozzáadása 


nevet Ha végzett kattrtson a Fovább gombra 


Nyomtató neve 


HP LasesJet 


Szeretné. hogy a Windows alapú programok ezt a 
nyomtatót használják alapnyontatóként? 


iT 
sz 


k 


mt [TE] vérre] 


6. LÉPÉS: Most megjelenik a választott modell gyártója és típusa, 
és a telepítő varázsló program megkérdezi Önt, hogy ezt szeretné-e 
használni Alapértelmezett (default) nyomtatóként. Valószínűleg az 
otthoni számítógépen csak ezt az egy nyomtatót fogja használni, 
ezért ez lesz az alapértelmezett nyomtató is, ezért válassza ki az 
.]gen"-t, majd kattintson a , Tovább" gombra. Érdemes elvégezni 
egy próbanyomtatást: kattintson erre a lehetőségre is. Végül kattint- 
son a Befejezés" gombra. Ha a varázsló nem találta meg a merev- 
lemezen a nyomtató meghajtó programját, lehet, hogy arra kéri 
Önt, hogy helyezze a meghajtóba Windows 95 CD-ROM lemezt, 
mert majd arról fogja betölteni a megfelelő meghajtó programot. 


ff" Nyomtatók 
(Eáil Szerkesztés Nézet Súgó 


(6) Nyomtatók kal 
e ———$6u öz ismet: 


4. LÉPÉS: Most a program megkérdezi, hogy helyi vagy hálózati 
nyomtatót akar-e telepíteni. Ha nem hálózatba csatlakozva kíván 
nyomtatni, válassza a helyi nyomtatót, és kattintson a , Tovább" 
gombra. Bal oldalon a különböző nyomtatógyártók listája látható. 
Itt válassza ki saját nyomtatója gyártóját, mire jobb oldalon a gyár- 
tó által készített nyomtatók meghajtó programjai jelennek meg. 
Tegyük fel, hogy az Ön nyomtatóját a Hewlett Packard cég gyártja, 
típusa pedig LaserJet 4, tehát kattintson duplán erre a sorra. 

Ha a nyomtató dobozában a vásárlás után egy lemezen megtalálta 
a meghajtó programot, akkor ezt a lemezt tegye a meghajtóba, 

és kattintson a , Saját lemez" gombra. A meghajtó programot az 
előzőkben leírtak szerint válassza ki a listából. Ha a listában sehol 
nem találja meg a nyomtató típusát, válassza ki az , Általános", 
majd a ,Általános/Szöveges" feliratot. 


Nyomtató hozzáadása 


Microsoft Fax Monitor 
hoz létre a lemezen 


5. LÉPÉS: Ez után a nyomtató portokra vonatkozó kérdések követ- 
keznek (lásd az Easy Windows részt). A felkínált választék a számi- 
tógép típusától függ, de leggyakrabban a COM1, COM2, FILE és 
az LTPI1 lehetőségeket kínálja fel a számítógép. A FILE és a COM 
megoldásokat nyugodtan figyelmen kívül hagyhatja, mert a legtöbb 
nyomtató párhuzamos portokat használ (lásd az Easy Windows 
résznél), ezért logikus rögtön az LPT1 megoldást kipróbálni. 


4 4 4 6 


Nyomtató HP LaserJet . Microsoft Fax [AXNEKENEK 
hozzáadása — 6P/EMP - .. 


7. LÉPÉS: A nyomtató meghajtó programot úgy törölheti, hogy a 
"Vezérlőpult" , Nyomtatók" ablakában kijelöli a törlendő ikont, majd 
megnyomja a ,Del" gombot. A program kérdésére erősítse meg 
ezt a lépést, mire a meghajtó program el fog tünni. 


Es] 2 ése ] 


Egretek.. 


8. LÉPÉS: Az itt leírt lépések végrehajtásával bárhány nyomtatót 
hozzáadhat a géphez. Amikor először kíván nyomtatni — mondjuk 

a Word programból -, akkor kattintson a Fájl/Nyomtatás menüpont- 
ra és nézze meg a megjelenő Nyomtatás ablakot. A Nyomtató neve 
ablakot lenyítva kiválaszthatja a megfelelő meghajtó programot, 

és ez után a szokásos módon kinyomtathatja a fájlt. A lényeg, hogy 
ilyenkor ne a Nyomtatás" ikonra való kattintással kérje a nyom- 
tatást, mert ezzel kikerülné a beállítandó Nyomtatás ablakot, és 
rögtön az alapértelmezett nyomtatóra indulna el a nyomtatás. 


ő 


Remélhetőleg Ön azok közi 


a számítógép- 
használók közé tartozik, akiknek még 
egyetlen fontos dokumentuma sem , szállt 
el"! Akár kedvtelésből írogatott, akár vala- 
milyen fontos munkát készült éppen befe- 
jezni, rendkívül elkeserítő érzés azt látni, 


hogy fáradságos erőfeszítései gyümölcsét 


semmivé fc 
net. Az 


ztonsági mentés" (lásd az 


atja mondjuk egy áramszű- 
ilyesmik elkerülésében segíthet a 
asy Windows 


részt). A biztonsági mentés nem más, mint 
az Ön PC-jén levő fájlokról a biztonság 


kedvéért készített másolat. / rással 


zülni, hogy 


arra az eshetőségre lehet felk. 


a merevlemez tönkremegy vagy a számító- 


gép a bekapcsolás után, az úgynevezett 
,boot" (ejtsd bút) lépésben nem indul el 

(ásd az Easy Windows részt). A biztonsági 
mentésnek több fajt 


hatja azt, amikor a merevlemez teljes tar- 


ája is létezik. Választ- 


talmát elmenti, vagy azt, amikor csupán 
1 


a fontos, személ 
tokat. Általái 


fájlokról készít másola- 


ak a lemezen levő adat- 


Védje meg dokumentumait 
az enyészettől! Készítsen 
biztonsági másolatokat! 


biztonság! 


fájlokat mentik el, hiszen a programfájlo- 
kat a biztonságos helyen tartott telepítő 
lemezekről viszonylag egyszerűen helyre 
lehet állítani. Ha egy különlegesen fontos 
munka adatait kell biztonságba helyezni, 
akkor arra is lehetőség nyílik, hogy csak 
néhány fájlt mentsen el. Az otthoni számí- 
tógépeknél a biztonsági mentéshez a leg- 
gyakrabban hajlékonylemezt használnak. 
A hajlékonylemezek olcsók, egyszerűen 
használhatók és könnyen beszerezhetők, 
de emellett az a hátrányuk, hogy a bizton- 
sági mentés folyamata sokáig tart, hiszen 
állandóan ott kell ülni a gép mellett és kéz- 
zel kell cserélgetni a lemezeket. A hajlé- 


konylemezekkel szemben nagyszerű alter- 


natívát jelenthetnek a CD író berendezé- 
sek, amelyeknél a mentés folyamata alatt 
nem kell a gép mellett ülni. Ezek a beren- 
dezések a sokkal nagyobb kapacitású CD 

lemezre mentik a fájlokat. Ennek a megol- 
dásnak azonban van egy jelentős hátránya, 


ez pedig az, hogy a CD lemez jóval drágább 


Szöveges dokumentumok biztonsági mentése 


Ed Szerkesztés Nézet [Hedlítások Súgó 
Név és hely ] Módosítás dátuma ] Egyebek ] 


Név: 
Hely 
[A hegyi mappákban is 


foo] 
NM 7 [Ta 


célszerű 


róluk biztonsági másolatot készíteni. Az Ön által szövegszerkesztővel létrehozott doku- 
mentumokat a legegyszerűbben a Keresés és Másolás funkciók segítségével tudja 


elmenteni. Ehhez első lépésben meg kell találni a gépen található dokumentumokat. 
Indítsa el a keresőprogramot a Start/Keresés/Fájlok vagy mappák menüpontok kivá- 
lasztásával. Egy ablak fog kinyilni, ahol a Név mezőben joker karakterekkel adhatja 
meg, hogy milyen kiterjesztésű fájlokat fog keresni. Ha a Microsoft cég Word szöveg- 
szerkesztőjével dolgozik, akkor a fájlnév kiterjesztés mindig ,.DOC", és ilyenkor 

a ,".DOC" nevet kell megadni. Ha meg akarja határozni, hogy a Windows hol kezdje 

a keresést, nyomja le a Tallózás gombot, és válassza ki a megfelelő könyvtárat. 

Itt a ,C:X" beállítás általában megfelel, csak arra kell ügyelnie, hogy a ,Belső mappák- 
ban is" jelölőnégyzetbe tegyen pipát. 


Ea NDOWS 


BIZTONSÁGI MENTÉS 

- BACKUP 

A biztonsági mentés a számítógép merevle- 
mezén levő fájlok lemásolását és a másolt 
fájlok megőrzését jelenti, 


BOOT - , BÚTOLÁS" 

A számítógép a magyarosan ,bútolás"-nak 
nevezett folyamat során indul el, vagyis bizo- 
nyos kezdő lépéseket hajt végre a bekapcso- 
lás és a Windows rendszer elindítása között. 


a hajlékonylemeznél, ráadásul a berendezés 


sem olcsó mulatság. Bármilyen techni 


megoldást használjon is biztonsági mentés 


re, a lényeg az, hogy amikor a merevlemez 


meghibásodik, akkor csupán vissza kell 
tölteni az elmentett fájlokat az új lemezre, 
és a munkát ott folytathatja, ahol azt a leg- 
utolsó biztonsági mentés előtt abbahagyta. 


Ha a számítógépen tárolt adatok különle- 


gesen fontosak — például a teljes üzleti 
könyvelést tartalmazzák -, akkor a bizton 


sági mentés eredményét, az adathordozó- 
kat az irodától távol, egy tűzbiztos széfben 


kell tárolni. Ilyenkor még egy száraz garázs 


is jobb hely az adatok számára, mintha az 


irodában, a számítógép mellett lennének, 
hiszen egy tűzvészben a biztonsági men- 


aránt 


tés és az eredeti adathalmaz is egyi 
semmisülne. A merevlemezek egyre 
megbízhatóbbak lesznek. Mindenki hajla- 


mos azt feltételezni róluk, hogy soha nem 
fognak meghibásodni! Ez azért nem min- 


dig igaz. Önnek kell megt 


Inia a helyes 
arányt a biztonsági mentésre fordított idő 
és az így nyert biztonság között, hogy ne 
következzen be katasztrófa, ha az adattá- 
"dnak. Ha úgy 
dönt, hogy biztonsági mentést készít, akkor 
biztos, hogy nem érheti nagy meglepetés. 
Az egész művelet idővel rutinfeladattá 


roló berendezések meghik 


válik az Ön számára is. 
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WINDOWS 


ENAT Sörbe SZétet BSE SES 2 E 
Név és hely ) Módosítás dátuma] Egyebek [ 


"Név és holy Módosítás dátuma ] Egyebek] 
€ Minden táj 
G Meghatározott időszakban módosított fájlok: 
G igőszak: (1999.0906. 2. 11999.06.04. 
C gzelőző [77 hónapzorán 
sízjájedéji 


C azelőző f d nap során 


Eszi 
— — 


Néx "doc 


É és ira É § pp L Mméret[ Típus [d] 
2. LÉPÉS: Kattintson a "Módosítás dátuma fülre, majd válassza ki CNVCSABANEGOS 23KB Microsoft Word doku. 
"A meghatározott időszakban módosított fájlok" opciót. Az alap- CAVCSABAVALPHA. 20KB Microsoft Word doku. 
beállítás itt 3 hónap, ami a céljainknak kicsit hosszú időszak, ezért CNVCSABATOMEGA — 208KB Microsoft Word doku. 
egy hónapra csökkentettük az időt. Amint azt bizonyára Ön is lát- CAVCSABANOMEGA 49KB Microsoft Word doku. 
hatja, itt azt is meg lehetne adni, hogy a fájlok hány hónapja vagy CNVCSABANOMEGA — 18KB Microsoft Word doku. 
CAVCSABANYoria 98kB Microsoft Word doku. 


hány napja lettek módosítva. Most kattintson a ,Keresés" gombra, 


ba d CAVCSABANdloria ——— 55kB Microsoft Word doku, 


4. LÉPÉS: Mozgassa a kereső ablakot egy olyan helyre, ahol elég 
sokat lát a listából és az ,A:N" meghajtó ikonja is látható, majd 
tegyen egy üres hajlékonylemezt a meghajtóba. Jelölje ki az egész 
listát úgy, hogy egy egérkattintással kijelöli annak első elemét, 
majd a Shift billentyű lenyomva tartása mellett a lista utolsó elemé- 
re is rákattint, mire a listában levő összes fájl színe megváltozik. 
Kattintson bárhova a listára, és az egérgomb felengedése nélkül 
húzza át a fájlokat a hajlékonylemez parancsikonjára. A fájlok áthú- 
zása közben azok csontvázszerű formája is látszani fog az egér- 
kurzor alatt, és egy kis plusz jel fog megjelenni a fájlok mellett, 
amikor azokat a hajlékonylemez parancsikonja fölé húzza. Ha a 
parancsikon színe megváltozik, akkor engedje el az egér gombját. 


ÉM Sönéketatba Hádot  Hoditésok Súpó 


[mappa 3 [ Méret rps [d] 


JAnyak2.doc CNVCSABAVALPHA... — 20.kB Microsoft Word doku. 
Galbir3 doc CAVCSABALOMEGA — 208kB Microsoft Word doku h. 6; ögádtnás, net, BENÉZNI ES, 
hajokata. doc C-NVCSABANOMEGA 49kB Microsoft Word doku. Mévés hag [/ énmal Egyebek [ 
maj2.doc CAVCSABANOMEGA —— 18kB Microsolt Word doku 
Urhajok 3.doc CNVCSABANYlotia 38KB  Microsolt Word doku. 

CAVCSABA gloria 55kB . Microsoft Word doku. 


CAVCSABANgloria 


Microsolt word doku, 21 
. 


————— —— 


3. LÉPES: A merevlemez ekkor berregni és kattogni kezd. Ha a szá- 
míitógép a megadott feltételeknek megfelelő fájlt talál a merevleme- 
zen, akkor annak nevét az alul levő listában tünteti fel. Ha olyan sok 
fájlt talál a gép, hogy az nem fér el a listán, akkor nagyítsa meg 

az ablakot úgy, hogy annak alját az egérrel lefelé húzza. Ha a lista 


nagyon hosszú, akkor az ablak jobb oldalán levő görgetősávval tud 
benne mozogni. A listában azok a szövegszerkesztő által előállított 
fájlok jelennek meg, amelyeket egy hónapnál nem régebben hoztak 


5. LEPES: Amikor a művelet befejeződött, a fájlok másolata a hajlé- 
konylemezen található. Most már csak arra kell ügyelni, hogy a haj- 
lékonylemezt biztonságos helyre tegye el. 


létre vagy módosítottak, függetlenül attól, hogy a merevlemezen hol 
helyezkednek el, A listában a fájlok neve, elérési útvonala (vagyis 

a mappa neve, amelyben találhatók), a fájl típusa, mérete és utolsó 
módosításának dátuma találhatók meg. 


éW Keresés: ".doc nevű fájlok 
Fáj Szerkesztés Nézet Beállítások Súgó. 
Név és hely ] Módosítás dátuma ] Egyebek [ 


ú Név .doczAuU0ei I e 
6. LÉPÉS: Ha Ön Lektités I 
nemcsak szöveg- Hegy c) J Tetőzés.. ] 


Dintgkárettáj 


szerkesztővel dol- 
gozik, hanem pél- 
dául a Microsoft 
cég Access adat- 
báziskezelő prog- 
ramjával is, akkor 
az adatbázisokat, 

vagyis az Access ] 
által készített ,.do- 

kumentumokat" is 

el kell mentenie. A keresésnél tehát az adatbázis fájlokat is meg kell találni. Ehhez nincs 
másra szükség, mint hogy a név megadásánál a , ".DOC" fájlnév kiterjesztés után vesz- 
szővel elválasztva be kell írni az adatbázis fájlok kiterjesztését is, ami , ".MDB". A kere- 
sés eredményeként megjelenő fájl listában ezek után mindkét fájltípus meg fog jelenni. 


F7 Belső mappákban is 


Microsoft Word doku, 
Microsoft Word doku. 
Microsoft Word doku... 
Microsoft Word doku. 
Microsoft Word doku. 


CAVCSABANOMEGA —— 18kB 
CAVCSABALNOMEGA — 208kB 
CAVCSABANOMEGA —— 49kB 
22kB 


Gyors abban ; 


tisztábban! 


A Windows 95 töredezettségmentesítője segíthet 


rendbe tenni a merevlemezt és felgyorsítja 


annak működését. 


A Windows 95 rendszer több hasznos 
eszközt kínál a számítógép karbantar- 
tására. A Vezérlőpultban találhatókkal 
már foglalkoztunk előző számainkban. 
Léteznek azonban további eszközök, 
amelyek olyan feladatokat látnak el, 
mint például a fájlok helyes elrendezé- 
se az Ön merevlemezén. Ezeket rend- 
szereszközöknek nevezzük, és a Start/ 
Programok/Kellékek/Rendszereszkö- 
zök menük kiválasztásával találhatja 
meg őket a Windows menüjében. 


A töredezettségmentesítő program 
a leghasznosabb a karbantartó progra- 
mok között. Amikor Ön fájlokat tárol 
a merevlemezen - akár új fájl létreho- 
zásával, a meglévő fájlok módosít. 
val vagy régi fájlok törlésével —, a le- 
mezen összekuszálódhatnak a fájlok. 


A folyamat megértéséhez tudni kell, 
hogy a fájlokat a Windows rendszer 
nem egy darabban tárolja a lemezen, 
hanem általában több kisebb darab- 
ban kerülnek rá a lemez olyan üres 
ré: c, amelyek két fájl között talál- 


hatók. A számítógép gondoskodik róla, 


hogy Ön ezeket a részeket egyetlen 
folytonos fájlként használhassa (lásd 
az Easy Windows részt). Amikor a fáj- 
lokat kibővíti vagy újra tárolja, akkor 
a fájl darabjai általában szétszóródnak 
a lemez különböző részein. Ez ugyan 
nem okoz komoly gondot, azonban a 
számítógépnek az idő előrehaladtával 
egyre több és több időt kell eltöltenie 
a fájl ös állításához. Ezt Ön úgy 

ve: re, hogy számítógépe néhány 
hónap alatt folyamatosan lelassul 


Hogyan lehet a merevlemezét 
töredezettségmentesíteni? 


Meghajtó küelölése SE 


Melyik meghajtót szeretné töredezettségmentesíteni? 


Copyright 0 1985-1996 Microsoft Corporation 
Copyright 0 1988-1992 Symantec Corporation 


[ok ]. késés ] 


tása után valószínűleg csak két választási lehetőséget kap: a merevlemezt (C:) és 

a floppy lemezt (A:). Leginkább a merevlemezt szokásos töredezettségmentesíteni, 
de a floppy lemezt is rendezni lehet hasonló módon. Ha egy floppyt rendszeresen 
arra használ, hogy fájlokat továbbítson gépek között, akkor esetleg azt is megéri 
töredezettségmentesíteni. Most válassza a C: meghajtót, és kattintson az OK gombra. 


WINDOWS 


EzSY WINDOWS 


FAT FÁJLOK 

A PC-k olyan módon követik nyomon a fájltő- 
redékek helyét, hogy eltárolják minden egyes 
darab helyét az úgynevezett fájlelhelyezési 
táblázatban (File Allocation Table), amelyet 
magyarul általában FAT táblának nevezünk. 


A töredezettségmentesítő program 
- ahogy a 
teti a fájlok töredezettségét, vagy 
egymás mellé helyezi a fájlok töredé- 
keit, és így mindegyik fájl folyamatos 
területet fed le a lemezen. 

Ha Ön minden nap ha 
számítógépét, akkor javi 
a töredezettségmente: 
körülbelül kéthavonta futtass 


neve is mutatja — megszün- 


nálja a 
soljuk, hogy 
sítő programot 


ezzel segítve a fájlok gyors elérés 
A töredezettségmentes meglehe- 
tősen időigényes, ezért csak akkor 
határozza el magát a használatára, 
ha biztos benne, hogy 10 percig, vagy 
inkább egy órán keresztül nem les: 
szüksége a számítógépre. Használja 
akkor, amikor már befejezte a munká- 
ját, vagy ha éppen egy számítógépet 
nem igénylő munkáj 
közben néha rajta tartja a szemét, 

de lehetőleg hagyja a gépet nyugod- 
tan végezni a munkáját. 

Azt a hasznos eszközt is meg kell 
említenünk, amely akkor segít, ha a 
számítógép egy fájl darabjainak össze- 
rendezésére készülve nem találja meg 
a keresett fájldarabkát. Az ilyen hibák 
kijavítására a ScanDisk nevű segéd- 
programot használhatja. Ez a program 
szintén végignézi a lemezt, megkeresi 
ajta az esetleges logikai hibákat, és 
képes őket ki is javítani. A ScanDisk 
programot érdemes hetente vagy akár 
naponta is lefuttatni. 


van. Jó, ha 
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Lemez-töredezettségmentesítő 


A meghajtó (C) töredezettsége: 1 z 
új 


A meghajtól ükséges töred s forű 
Ha mégis szeretnő, akkor kötöntsoni az indítás gombra. 


2. LÉPES: A töredezettségmentesítő megvizsgálja a merevlemezt 
és megjeleníti a vizsgálat eredményét. A megtalált töredékek szá- 
zalékos arányától függően javasolja, hogy szükséges vagy nem 
szükséges végrehajtani az egész procedúrát. Itt a merevlemez 
egészséges, ezért a program nem tartja szükségesnek a törede- 
zettségmentesítést. Ha ezt az üzenetet kapja, akkor kattintson 

a Kilépés gombra, és zárja be a töredezettségmentesítő eszközt. 
Ha folytatni kívánja vagy szükséges a művelet, akkor kattintson 

a Tovább gombra. Néha akkor is érdemes elvégezni a törede- 
zettségmentesítést, ha a program azt magától nem javasolja. 


Mikor kívánja használni ezeket a beállításokat? 


€ Csak most Legközelebb ismét az alapértelmezéseket használja. 
ig  EREGÉRESKESZEEESÉKOE 


Loc]. Mése ] 


3. LÉPES: A következő lap felajánl néhány módszert. A második 
opció - Csak a fájlok töredezettségmentesítése - a fájlokat vonja 
össze (minden adatdarabkát egymás mellé tesz), mig a harmadik 

- Csak a szabad terület töredezettségmentesítése - végigszalad 

a fájlokon és egymás mellé tologatja őket. Az első pont kiválasztá- 
sával mindkét feladatot elvégzi a program, ezért ezt szokás hasz- 
nálni. Ha a Lemezhibák keresése jelölőnégyzetbe pipát tesz, akkor 
jelentés készül azokról a hibákról, amelyeket a lemezen talált. 
Mindig hasznos tudni, hogy van-e problémás terület a lemezen 

- bár ez eléggé ritka -, mivel jobb a hibákat még azelőtt megjavíta- 
ni, mielőtt beüt a baj. Végül kiválaszthatja, hogy használni akarja-e 
a továbbiakban a mostani beállítást, vagy újra a gyári beállítások- 
kal induljon el. Kattintson az OK gombra, ha befejezte a beállítást. 


C meghaító töredezettségmentesítése 


LETETTE] EZEBEETEI LE BESETZI 


4. LÉPÉS: Visszajutott a C: meghajtó töredezettségmentesítő 
ablakához. Kattintson a Start gombra a töredezettségmentesítés 
műveletének indításához. Most is, de az indítás után is leállíthatja 
a műveletet. Ha mégis elindította, akkor egy ablakot fog látni a 
képernyőn, amely jelzi a merevlemez átvizsgált és töredezettség- 
mentes részének százalékos arányát. Ha esetleg le akarja állítani 
a folyamatot, akkor kattintson a Stop gombra. 


r 4 


5. LÉPÉS: A ScanDisk eszköz ugyanott található, mint a töredezett- 
ségmentesítő, vagyis a Start/Programok/Kellékek/Rendszeresz- 
közök menüben. A program az indulásakor megkérdezi, hogy Ön 
melyik lemezt kívánja átnézetni. Általában ezt is a merevlemezre 
szokás alkalmazni. Ez után kétféle vizsgálat között választhat. 

A Normál módszer a fájlokat és a mappákat ellenőrzi, míg a Teljes 
végigcsinálja a normál logikai ellenőrzést a lemezen található fájlok 
között, majd a lemez felületén keresi meg a fizikai hibákat. A lemez 
felszínének sérülése azt jelenti, hogy a lemez sérült részén többé 
nem lehet biztonságosan adatot tárolni. Egy kis arányú használha- 
tatlan terület miatt még nem kell elkeserednie, de ha a sérült rész 
folyamatosan növekszik, akkor új lemezt kell vásárolnia. A mai mo- 
dern merevlemezek esetében ez ritkán fordul elő. E mellett egy kis 
jelölőnégyzetet is talál az ablakban, amit érdemes bekapcsolni. Ha 
bekapcsolja, akkor a ScanDisk automatikusan kijavítja a felfedezett 


hibát. További beállításokat találhat, ha az Egyebek gombra kattint. 


6. LÉPÉS: Az Egyebek alatt hat további beálli 
Hacsak nincs valami különleges oka a beállítások megváltoztatására, 
akkor hagyja meg az eredeti beállítást, és kattintson az OK gombra. 
[5] Ezzel visszajut az első 
ablakhoz, ahol a Start 


ScanDisk eredmények - 3.5"-es lemez (A:) 


EESHET E TÉgs gombra kattintva elindítja 
1.457 664 bált teges lemezterület a ScanDisk programot. 
"0 bát rossz szektorokban 
0 bá 0 mappában 
O báp 0 vetett tálban. 
1269.248 bég 1 felhasználói tájban 7. LÉPÉS: Ez itt a ScanDisk 
188 416 báp érhető el a lemezen. program jelentése a floppy 
51258 ninden kiosztási egységben lemez állapotáról. Közli 
2 847 kiosztási egység a lemezen. a lemez teljes méretét, 
368 elérhető kiosztési egység a mappákban talált fájlok 


számát és a szabad lemez- 
terület méretét. 


Á muz sika 


hangji a1 


A zene megszépíti dolgos hétköznap- 
jainkat, és elmélyült, tartalmas kikap- 
csolódást nyújt a jól megérdemelt pi- 
henés ritka perceiben. A PC akkor is 
kéznél van, ha munka vagy tanulás 
közben s; 


ni egy-két szép dallammal. Csodálz 
zeneművek vagy 5 
gás — a Windows 95-ben bármelyiket 
be lehet á 
Ha az Ön számítógépében hangkártya 
található — sz. 
gépekben van ily 
bármilyen hangot vagy elektronikus 
hangzást elő tud állítani. Így sokkal 
nagyobb élvezetet jelent majd, ha a 
kedvenc játékával játszik. Ha a számí- 
tógépben CD-ROM meghajtó is talál- 
ható, amely manapság szintén a PC-k 


í egy-két kattintással 


a modernebb 


akkor szinte 


Hogyan játsszuk le a zenei 
CD-ket a számítógépen? 


5 CD lejátszó 


Teljes játékidő: 00-00 mis / Szám: 00:00 mis 


retné gondolatait felfrissíte- 


aj 


Előadó: [ddatlemez vagy nincs benne lemez  XD- s] 
Cím: [Helyezzen be egy hang CD-t. 
Szám: [ r] 


megszokott tartozéka, akkor munka 
közben zenét is tud hallgatni. 

A CD-ROM meghajtó azonban nem- 
csak zenehallgatásra alkalmas, hanem 
nokat tartalmazó CD-ROM 
lemezek elolvasására is. Ma már szin- 


prog; 


te az összes nagyobb méretű progra- 
mot hajlékonylemez helyett CD-ROM 
lemezen adják, ahonnan sokkal gyor- 
sabban lehet telepíteni azokat a szá- 
mítógépre. A CD-ROM lemezeket elő- 
ször tulajdonképpen digitális formátu- 
mú zene rögzítésére fejlesztették ki, 


és csak utána kezdték el használni 

a számítógépekben. A mai CD-ROM 
meghajtók szerencsére szinte 
minden CD lemez típust 


képesek elolvasni, ezért 


hl 11 mM 


Hal 4 ! b ! pi [3] 


1. LÉPÉS: Először azt nézzük meg, miként lehet munka közben zenei CD lemezt leját- 
szani. Kattintson rá a Start/Programok/Kellékek/Multimédia/CD lejátszó menüre. 
Hogy legközelebb ne kelljen ezt a hosszadalmas menüt kiválasztani, a CD lejátszóhoz 
célszerű egy parancsikont létrehozni az Asztalon. A menüpont kiválasztásakor egy CD 
lejátszó feliratú ablak jelenik meg, amelyen kijelző, zeneszám kiválasztó, a jól megszo- 
kott lejátszógombok és egy sor további nyomógomb látható. A szerző rovatban most 
valószinűleg az Adatlemez vagy nincs benne lemez felirat látható. 


WINDOWS 


Ha Ön is úgy akarja, akkor 
a PC a Vezérlőpult segítségével 
még dalra is fakadhat! 


tokat és zenét tartalmazó CD lemezek 
befogadására. Ahhoz, hogy a PC-n 
zenét hallgathasson, nincs feltétlenül 
szükség CD-ROM meghajtóra, mivel 
a Windows tartalmaz néhány hang- 
fájlt (lásd az Easy 
amelyeket hangkártya és a hangkár- 
tyához csatlakoztatott hangszóró 
segítségével le lehet játszani. Ezeket 
a hangokat hozzá lehet rendelni a 
Vezérlőpultban a Windows különféle 
tevékenységeihez, például ablakok 
lekicsinyítéséhez, kinyitásához vagy 
programok elindításához. 


Windows részt), 


EzS4WINDOWS 
HANGFÁJL 

A hangokat a PC többfajta, különleges formá- 
tumú fájlokban tárolja. Ezek mindegyikének 
különleges fájlnév-kiterjesztésük van, hogy 
azonnal fel lehessen ismerni a lejátszható 
zeneszámokat. Zenéket többfajta fájltípusban 
lehet tárolni, de mi most csak a .WAV fájlok- 
kal foglalkozunk. Ezeket a beszédben egy- 
szerűen wav fájloknak nevezzük (magyarosan. 
,vav", helyesen , vev). Ez eléggé helyigényes 
Zenei fájlformátum, ezért egy egészen rövid 
hang is sok helyet foglal a merevlemezen. 
Például a gyakran használt ding hang körül- 
belül fél másodperc hosszúságú, de mégis 

12 KB helyet foglal, míg egy 3,37 másod- 
perces gitár akkord 73 kB hosszúságú. 


WINDOWS 


2. LÉPÉS: Ahhoz, 
hogy egy olyan 
könnyebben elér- 
hető parancsikont 
készítsen, amely 
a Start menüben 
levő valamelyik 
menüpontra mu- 
tat, kattintson a 
jobb egérgombbal 
a Start menüre, 
—— és válassza ki 
az Intéző menüpontot. Keresse meg a kivánt ikont a könyvtárszer- 
kezetben való tallózással. A jobb egérgombbal kattintson az ikon- 
ra, és válassza ki a másolás menüpontot, ahogy az az ábrán is lát- 
ható. Ezek után el kell jutnia arra a helyre, ahova el akarja helyezni 
a parancsikont, és ki kell választania az Edit/Paste menüpontot 
vagy le kell nyomnia a Ctrl-V billentyűkombinációt. A CD lejátszó 
parancsikonja ekkor az ikonok listájának végére kerül, és az ikonja 
meg fog jelenni a megfelelő menüben, ahonnan legközelebb Ön 
sokkal gyorsabban el tudja majd indítani a programot. 


IJET 3. LÉPÉS: Zenei CD lemez 
lejátszásához a CD meg- 
hajtó tálcájára kell helyez- 
ni a CD lemezt és be kell 
tolni a tálcát. A zene elin- 
dításához kattintson a CD 
lejátszó program lejátszó 
gombjára, amelyen egy 
jobbra mutató háromszög 
látható. A kezelőgombo- 
kon ugyanolyan ábrák lát- 


Ő CD lejátszó 


hatók, mint bármilyen hifitornyon, ezért könnyű a CD lemezek leját- 
szása. Ha mégsem lenne világos valamelyik gomb jelentése, akkor 
egy kis ideig tartsa az egérkurzort a gomb fölött, mire egy felirat 
formájában megjelenik a gomb rendeltetése. Ezek után nyugodtan 
folytathatja a munkát, mivel a zenei CD lejátszása nem igényel a 
számítógéptől figyelmet és így egy szövegszerkesztő programmal 
együtt is zökkenőmentesen használható. 


4. LÉPÉS: Az előadó és 
a szám címe valószínű- 
leg az Uj előadó és az 
1. szám lesz. Ennek 
megváltoztatásához kat- 
tintson az első ikonra, 
amely egy listát és egy 
tollat ábrázol. Adja meg 
az előadót és a lemez 
címét, majd gépelje be 
az egyes zeneszámok 
címeit. A program a 
zeneszámokat az itt feltüntetett sorrendben fogja lejátszani, ezért 
ha például Ön kifejezetten nem szereti a hármas számot, akkor 
azt egyszerüen eltüntetheti a lejátszási listából - és így soha nem 
kell végigszenvednie valamilyen unalmas dalt. Ehhez hasonlóan, 
ha Ön az első számot inkább utolsóként akarja hallani, erre is van 
lehetőség, ha a Lejátszandó számok között rákattint a megfelelő 
szám nevére, és lenyomja a Hozzáadás gombot. A lejátszási lista 
szerkesztő ikontól jobbra levő gomb segítségével beállíthatja, hogy 
a kijelzőn az eddig lejátszott zeneszámok összes időtartama jelen- 
jen meg. A mellette levő gomb a hátralevő időt, míg a tőle jobbra 
levő gomb a lemezen hátralevő időt mutatja. 

A következő három gomb a lejátszás sorrendjét befolyásolja. 
Ha az első gombot nyomja meg, akkor a program összekeveri 
a számokat, a második sorrendben játssza le azokat, míg a 
harmadik a bemutató lejátszási üzemmódot állítja be, amelynek 
segítségével megkereshet egy számot, ha elfelejtette annak 
címét. Ha erre a harmadik gombra kattint, akkor a program 
minden számból csak néhány másodpercet fog lejátszani. 


Beállítások 


5. LÉPÉS: A Beállítások menüpont alatt néhány lejátszással kap- 
csolatos paramétert állíthat be. Itt adható meg a kijelző mérete 
csakúgy, mint a bemutató lejátszásnál a lejátszás hossza másod- 
percben. 
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6. LÉPÉS: Ha éppen valamilyen nehéz problémát próbál megoldani 
a táblázatkezelő programban, és közben zavarni kezdi a túl han- 
gos zene, akkor egyszerűen le tudja halkítani. Ehhez nem kell mást 
tennie, mint az egérkurzort a képernyő jobb alsó sarkába mozgat- 
ni, ahol egy kis sárga színű hangszóró ikon látható. Ha rákattint 

a hangszóróra, akkor egy kis hangerőszabályozó bukkan elő. 

Ha az Elnémítás feliratú jelölőnégyzetbe pipát tesz, akkor a zenét 
azonnal el tudja némítani. Ez például akkor hasznos, ha csöngeni 
kezd a telefon. 


Raktárkészlet — Rendelés ideje Felelős Í 
150000 1 
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7. LÉPÉS: Ha a kis hangszóróra duplán kattint, akkor a Hangerő 
szabályozó ablak jelenik meg. Itt több hangerőszabályozó tolóka 
látható, amelyekkel külön-külön beállítható az egyes hangkeltő 
eszközök hangereje. Általában nincs szükség arra, hogy a közös 
hangerőszabályozó tolókán kívül mást állítson át. 


Édes- 


muz sika 


bús 


Tegye különleges zenei fájlokkal izgalmasabbá 


számítógépe működését! 


Biztosan észrevette már, hogy számítógépe 
időnként hangjelzések segítségével is kom. 
A Windows 95 


izgalmas hangeffektust tartalmaz. Ezek 


munikál Önnel. ÉSZ SOT 


a Windows rendszerben előforduló egyes 
tevékenységekhez (például egy program 
elindulásához) rendelhetők hozzá. Közülük 
néhányat már alaphelyzetben is használ 


a program. Amikor Ön elindítja a Windows 
f 


rendszert, akkor valószínűleg hall egy 
rövid dallamot. Ha akarja, akkor például 
diszkrét hangok jelzik, ha Ön megnyit vagy 
bezár egy dokumentumot, elvégez valami- 
lyen műveletet, elment vagy töröl egy fájlt 
A beállításoknak köszönhetően az ilyen 
hang lehet akár csilingelés, telefoncsengés, 
de megnyugtató csend is, ha Ön egy csepp- 
nyi nyugalomra vágyik. 
Ha nem elég Önnek az a sok hanghatás, 
amit a Windowsban talál, akkor nézzen 


szét a szaküzletek kínálatál 


an, Ma már 
hazánkban is könnyen besz 


rezhetők olyan 


külső cégek által készített CD lemezek is, 
amelyeken rengeteg jól használható hang- 


effektus található (lásd az E Windows 


részben). Ezeken a vécé leöblítésétől az 
ősember üvöltéséig mindenféle hang meg: 
található és felhasználható. 

Ha sem a Windows rendszerhez adott 
hangok, sem a más cégek által forgalma- 
zott hangeffektusok nem nyerték meg 
tetszését, akkor itt azt javasoljuk, hogy 
saját maga által felvett hangeffektusokat 


rendeljen hozzá a Windows eseményeihez 


Egy dolgot azonban nem szabad figyelmen 
kívül hagyni, mégpedig azt, hogy a .WAV 


fájlok elég sok helyet foglalnak el a merev. 


lemezen. Ráadásul könnyen elképzelhető, 
hogy egy idő után elege lesz abból, hogy 
minden egyes menüparancs választásnál 
a gép 20 másodperces indián csatakiáltást 
hallat. Maradj 
nál, és használj 
séklettel 


a rövid, frappáns hangok- 


a őket a megfelelő önmér- 


EzSyWINDOWS 


KÜLSŐ CÉGEK 
THIRD-PARTY SUPPLIERS 


A világ minden részén vannak olyan szoftver- 
fejlesztő vállalkozások, melyek Windows 95 
alatt futtatható szoftvereket és különböző 
segédprogramokat készítenek. Az ilyen prog- 
ramokat általában a számítógépes magazi- 
nok CD-mellékletein lehet megtalálni, Ezeken 
a CD lemezeken játékprogramok kipróbálható 
változatait, könyvelési vagy éppen időjárás- 
előrejelző programokat találhat, ingyenes 
képgyűjteményekkel, bőséges betűkészletek- 
kel, és persze érdekes hangfájlokat is. 


Hogyan rendelhet hangokat a PC egyes eseményeihez? 


1. LÉPÉS: Nézzük meg, hogyan 
lehet megváltoztatni az egyik 
Windows 95 sémában található 
dallamot, amely a gép elíindulá- 
sakor hallható. Kattintson a 
StartBeállításokWVezérlőpult 
ikonjára, majd itt a Hangok fel- 
iratú ikonra. Ekkor megjelenik 
a Hangok tulajdonságai ablak, 
amelynek felső ablakjában 
megtalálja azoknak az esemé- 
nyeknek a listáját, amelyekhez 
hang rendelhető hozzá. A leg- 
több eseményhez, amint itt ís 
látszik, nem tartoznak hangok. 
Azoknál, amelyekhez egy hang- 
effektus van hozzárendelve, 

az esemény neve mellett balra 
egy kis hangszóró szimbólum 


T 
] 
1 


található. Görgesse feljebb a listát, amíg csak oda nem ér a Windows indítása 
eseményhez. Természetesen emellett is ott van a hangszóró szimbólum. A lista 
alatt levő lenyítható ablakban megtalálhatja az eseményhez hozzárendelt hang- 
fájl nevét, ami szerint ez a , Microsoft Sound.wav" hangfájl. Ha ki szeretné pró- 
bálni, hogy egy adott hangfájl milyen zenét tartalmaz, akkor egyszerűen csak 
rá kell kattintania a lenyitható lista mellett levő lejátszás gombra. 


Tehes méret 
Újlevél értesítő 
Visszaálítás elfelé 


ITT EETZETZT ) sín 


F lna 


lenik 


a legnép- 
szerűbb hangfájlok hosszú listája (alapértelm 
zés.wav, bezárás.WAV, csillag.WAV és így tovább). 
Innen választhatja ki az Önnek legjobban megfelelő 
hangeffektust. Ha nem biztos benne, hogy az egyes 
fájlok mit is tartalmaznak, válassza ki az adott fájlt, 
és hallgassa meg a hangfájlt a lejátszás gombra 
való kattintással. 


Hangok tulajdonságai l2bd 3. LÉPES: 
] Most már 
a Chimes.wav 
Eso 7 szerepel 
Üjlevélétesítő a Hangfájl 
Visszaállítás felfelé panelen. 


Visszaállítás lefelé 


Ha a Windows 
elindításakor 
ezt a hangot 
akarja hallani, 
akkor egysze- 
rüen kattint- 
son rá az 

OK gombra. 
Ha később 
mégis úgy 
dönt, hogy 
inkább csen- 
des indítást 
kíván, akkor 
újra ki kell 
nyitnia ezt az ablakot, a felső listából a Windows indítást kell kívá- 
lasztani, majd a lenyítható listából kiválasztani a nincs feliratút 

(a lista tetején), és az OK gombra kattintani. 


4. LÉPÉS. 
Hangok Ha nem a 


Windows-hoz 
" HZZTZZENÜrTC€F€f€E/ a lista tetején, 
Sf Úilevél értesítő elöl felsorolt 
szirom 24 [/ "égy hangtájt 


egyikét akarja 
használni, 
akkor kattintson 
rá a Tallózás 
gombra, és 
válasszon ki 
egy olyan 
hangfájlt, ami 
a merevleme- 
zen található. 

A hangfájlok 
meghallgatásá- 
hoz még a bön- 
gésző ablakot 
nként meghall- 
gathatja a különböző .WAV fájlokat. Válassza ki a kívánt fájlt, majd 
kattintson az OK gombra, amivel visszakerül a hangbeállító ablak- 
ba. Itt ismét az OK gombra kattintva érvényesítheti a hangfájlt. 


CWINDOWS 


ses wave mi CAwINOOWwS 148 Körfsgazációa beállt 
hzsd [8 Alan vev C1wINOOwS 74 Hanghutám hang 
Harrán japolane mar CIWINDOWS 284B Hanghudára hang 
ferj djocsbe mar CAWINDOWS 6348 Hanghutám hang 
] Stan menü [EJ Rose wav -CNWINOOWS 1248 Hanghudtám hang 
[Ra Fogaras EjRossez mar CWWINDOWS 2548 Hanghutám hang 
Sábrnotom [EJ Stde mov CNWINOOWS 458 Hanghulám hang 
Súgó EJstek wav CNWINDOWS 148. Hanghutámm hang 
Syebekup E) vevmdő dt CAWNDOWS 5348 Alkalmazás köeeszt 


5. LÉPÉS: Ha az Intézőben elindít egy keresést, ami a ".WAV 

fájlokra vonatkozik, akkor megtudhatja, hogy a merevlemezen 
hol találhatóak a .WAV fájlok. Ez után kérheti az ilyen fájlokat 
tartalmazó mappák végigböngészését is. 


1 Hang - Hangrögzítő 
! Eáil Szerkesztés Effektusok Súgó 


j I ———— 
[ota [56] ny [Dr] 6] 


6. LEPES: Ha CD-ről szeretne hangfelvételt készíteni (mindig szem 
előtt tartva, hogy ezzel ne sértsen szerzői jogokat), válassza ki a 
Start/Programok/ Kellékek /Multimédia/Hangrögzítő menüpontot. 
Tegye be a CD-t a meghajtóba, indítsa el a lejátszást és térjen 
vissza a Hangrögzítő ablakba. Amikor a kívánt zenei részlethez ér, 
kattintson rá a jobb alsó sarokban található piros pontra, vagyis a 
Felvétel gombra. Ha a zeneszám végéhez ért, kattintson rá a tég- 
lalappal jelzett Stop gombra. A felvétel közben annak időtartama 
a bal sarokban látható. A hangfelvétel befejeztével a háromszöggel 
jelzett lejátszó gombra való kattintással meghallgathatja az ered- 
ményt. Ekkor furcsa formájú kidudorodásokat tartalmazó, élénk- 
zöld vonal jelenik meg a középső ablakban. A kép tulajdonképpen 
a rögzített hang grafikus formában történö megjelenítése. 


1 Hang - Hangrögzítő 
; Eáil Szerkesztés MAGAD 
Hangerő növelése (252-kal) 


: 
S sees 


! HBA) Visszhang hozzáadása 


7. LÉPÉS: Ezenkívül sok egyéb effektust is kipróbálhat még, például 
a hangszalag" felgyorsítását vagy lelassítását is. Nézzen körül az 
Effektusok menüben: itt a hangerőszabályozástól kezdve a hangle- 
játszás sebességének megváltoztatásán keresztül a visszhang effek- 
tusig, sőt a hang fordítva történő lejátszásáig különböző érdekes 
lehetőségeket találhat. 


Mr 


Iípuz [Hangok C-wav) :] 
a 
Formátum PCM 44 100 Hz; 16 Bf; szteteó Módosítás... [ 


8. LEPES: Ha elégedett az eredménnyel, akkor kattintson a Fájl/ 
Mentés másként menüpontra, és adjon meg egy fájlnevet és egy 
elérési utat, ahol tárolni kívánja a hangfelvételt. Ahhoz, hogy a 
hangot hozzárendelhesse egy számítógépes eseményhez, menjen 
vissza a Hangok tulajdonságai ablakhoz és hajtsa végre a fenti 
első három lépésben leírt teendőket. 


Fálnév. [HANGULAT 
I 
íi 
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trükkji e1 


Tegye gyorsabbá, könnyebbé 
és elegánsabbá munkáját! 


kis időt a Win- 
dows rendszer próbálgatásával, akkor 
előbb-utóbb meg fogja találni saját kézre 


Ha már Ön is eltöltött e 


álló megoldásait, amelyekkel könnyebben 
és gyorsabban tudja használni a különféle 

programokat. Ebben a rovatban megismer- 
kedhet néhány, a Windows rendszer legkü- 


lönbözőbb részeinél felhasználható tippel 
és trükkel. Egy párat közülük talán saját 
maga is felfedezett már, de reméljük, talál 
köztük néhány olyan ötletet, amelyeket 
még nem ismert. Ezekkel még könnyebb 
lesz kezelni a Windows 95 operációs 
rendszert 

Ha általában az az érzése, hogy túl sok 
időt vesz el, míg számítógépével eléri az 
Asztalt, akkor jó tudni, hogy létezik egy 
rövidebb útvonal is, Kattintson a jobb 
gombbal a Tálca egy üres pontjára, és a 
legördülő menüből válassza ki a Minden 
ablak kisméretű menüpontot, mire e 


on- 
nal az Asztalon találja magát. Ha vissza 
szeretne jutni a kiinduló helyzetbe, akkor 
a jobb gombbal ismét kattintson a Tálca 
egy üres részére, majd az Minden kismé- 


retű visszavonása menüpontra akár a bal, 


akár a jobb egérgombbal. Ha ez a módszer 
sem elég gyors Önnek, akkor helyezze az 
Asztalt a Tálcára. Az Asztal tulajdonkép- 
pen nem más, mint egy láthatatlan mappa. 
Ha tehát ezt a mappát el akarja helyezni 


egy Ön által kívánt helyre, akkor előbb 
láthatóvá kell tennie. Nyissa ki az Intézőt, 
kattintson a Nézet ablakban, a Beállítások 
menüben található Minden fájl megjelení- 
tése menüpontra. Ezek után hozzon létre 
egy parancsikont az Asztal mappájához 


Vidám parancsikon létrehozása az Asztalon. 


(a mappa neve általában C:(WINDOWS 
DESKTOP). Ha duplán rákattint az így 
elkészített ikonra, akkor egy ablakban meg 


fog jelenni az Asztalon elhelyezkedő ikonok 
ül válassza 


és más objektumok listája. 
tű ablakot a 

rendszer menüből, mire az 
ablak eltűnik a képernyőről, 
csak a Tálcán lehet látni. Ha 


ki a Kis méret 


ezek után bármikor rákattint 
a Tálcán levő Asztal feliratra, 
akkor az Asztal az Intézőben 
jelenik meg. Ha az ablakban 
ikonok helyett nevek jelennek 
meg, akkor a Nézet menüpont 
alatt válassza ki a Nagy iko- 
nok pontot. Ha azt akarja, 
hogy a gép bekapcsolásakor 
az Asztal ikonja mindig meg- 
jelenjen a Tálcán, akkor nem 
kell mást tennie, minthogy 

a gép kikapcsolása előtt az 
Asztal mappát kis méretre 
kell hozni — ekkor egyszerűen a gép indí- 
tásakor ugyanott fogja megtalálni, ahol 
kikapcsoláskor hagyta, és egyetlen kattin- 
tással újból kínyithatja azt 


A parancsikonok használata 
Bár a parancsikonok használata sok előny- 
rt nem árt, ha felhívjuk a figyel- 


nyel jár, az. 
met néhány hátrányukra is. Ha például a 
merevlemezről letöröl egy programot vagy 
egy mappát, amelyre egy parancsikon hi- 
vatkozik, akkor a parancsikon az eredeti 
fájl eltávolítása után is a helyén fog marad- 
ni. Amikor legközelebb Ön rákattint a pa- 
rancsikonra, akkor a számítógép hosszasan 
keresni fogja a hiányzó fájlt, majd a hiány- 
zó programra figyelmeztető üzenetet jele- 
nít meg a képernyőn. Éppen ezért azt java- 
soljuk, hogy amennyiben kitöröl egy prog- 
ramot, akkor távolítsa el a gépről azokat 

a parancsikonokat, amelyek az adott prog- 
ramra mutattak. A fenti hiba következik 
be akkor is, amikor nem kitörli, hanem 
csak átnevezi a parancsikonnal rendelke- 
ző fájlokat. Ezen a helyzeten kétfajta mó- 
don lehet segíteni: vagy átírja a parancs- 


ikonban levő fájlnevet, vagy egyszerűen 


WINDOWS 


kitörli a p: 
azt. Szerencsére egy parancsikon kitörlése 
semmilyen hatással nincs az eredeti prog- 
ramra, ezért bármikor nyugodtan ki lehet 


rancsikont, és újra létrehozza 


törölni azt. 


Tegye izgalmasabbá az ikonokat! 


EzS4YWINDOWS 


A PAGEUP/PAGEDOWN 
BILLENTYŰK 
Ezek a billentyűzeten levő gombok abban 
segítenek, hogy hosszabb dokumentumokban 
gyorsan lehessen előre vagy hátra lapozni, 
például akkor, amikor valamilyen nagyobb. 
szövegben keres egy adott fejezetet. Vannak 
olyan billentyűzetek, ahol kiírják a billentyűk 
teljes nevét, de általában csak PgUp és PgDn 
formában, rövidítve láthatók a billentyűzeten, 
a nyílbillentyük fölött. 


PIXEL (KÉPPONT) 

A pixel a képernyőn megjeleníthető legkisebb 
képi egység, vagyis egy pici egyszínű négy- 
zet, amelyek millióiból jön létre a képernyőn. 
látható bonyolult ábra. Ha egy újságban sze- 
replő fényképet nagyítóval megvizsgál, akkor 
megfigyelheti, hogy a kép kisméretű festék- 
pontokból áll, A számítógép képernyőjén a 

pixel egy ilyen kis képalkotó festékpöttynek 

felel meg. 


WINDOWS 


Izgalmasabb ikonok 
beállítása 

Miután sikeresen létrehozott 
egy vagy több parancsikont, 
lehet, hogy kissé már egyhangú 
kezd lenni az asztal, hi: 


zen 
minden azonos típusú fájlnak 
egyforma ikonja van, Mi lenne, 
ha egy kis színt vinne az asz- 
talra azzal, hogy feltűnőbb 
ikonokat állítana be a parancs- 
ikonokhoz? Ehhez nem kell 
mást tennie, mint az egér jobb 
gombjával rákattintani egy pa- 
rancsikonra, majd a menüből 
kiválasztani a Tulajdonságok 
menüpontot, és a képernyőn 


megjelenő ablakban rákattinta- Így lehet gyorsan lemezre menteni egy fájlt. 


ni a Parancsikon feliratú fülre. 

Ezek után meg kell nyomni az Ikoncse- 

re gombot. Ekkor egy sor izgalmas ikon 
jelenik meg, amelyet a Windows rendszer 
abból a fájlból olvas ki, amelynek neve az 
ablak felső részén látható. A listát addig 
kell balra görgetni, amíg csak egy meg- 
felelő ikon nem tűnik fel az ablakban. 

Ha a listában egyetlen olyan ikon sincs, 
ami Önnek megfelelne, akkor egy másik 
fájlban levő ikonokat szerű végignézni. 
Ehhez kattintson a Tallóz gombra, majd 
válasszon ki egy fájlt, amelyről úgy gondol- 
ja, hogy ikonok találhatók benne. Ha jól 
tippelt, akkor a fájlban levő ikonok ugyan- 
úgy feltűnnek a listában, mint ahogy az 
előbb. Ha a fájlban nem találhatók ikonok, 
akkor egy üzenet figyelmezteti Önt arra, 
hogy rossz fájlt választott. 


Párbeszédablakok 

Ha a képernyőn éppen egy párbeszédablak 
látható, akkor rendszerint sokkal gyorsab- 
ban lehet azt bezárni, ha leüti az 
billentyűt, mintha az egérrel rákattintana 
a Mégse gombra vagy az ablak jobb felső 
sarkában levő bezáró gombra. A párbeszéd- 
ablakokban sokszor vannak olyan téglalap 
alakú szövegbeviteli dobozok, amelyekbe 
lehet írni azt, ami Ön szerint oda való. 

Ha valaki meg akarja változtatni a doboz- 
ban levő szöveget, akkor szinte mindenki 
először a billentyűzet vagy az egér segít- 


Kijelölt szövegnél rögtön elkezdheti a gépelést. 


ségével kitörli a szöveget, és ez után kezdi 
el beírni az új szöveget. Ha azonban a szö- 
veg már ki van emelve (más színnel van 
kiírva), akkor sokat gyorsít, ha rögtön 
elkezdi beírni a szöveget, mivel a kijelölt 
részt a Windows automatikusan kitörli, 

és helyette beírja azt, amit Ön begépelt. 
Ilyenkor ugyanis nincs szükség arra, hogy 
elvegye a kezét a billentyűzettől, és a kur- 
zort odébb mozgassa, vagy hogy kitörölje 
a felesleges szöveget. A számítógép éppen 
azért jelöli ki az aktív szövegdobozban levő 
szöveget, hogy jelezze: a Windows erre 


a szövegdobozra figyel, és a gépelés meg- 
kezdése esetén kítörli a korábbi szöveget, 
Egy másik trükk a párbeszédablakok- 

ban levő listákhoz kapcsolódik, amelyek- 
ből általában egy elemet lehet kiválaszta- 
ni. A lista első vagy utolsó elemének elé- 
réséhez nem kell hosszadalmasan lefelé 
vagy felfelé görgetni a listát, hanem csak 
a Home vagy End billentyűt kell lenyomni. 


Ha nem egyenként akarja végiggörgetni 
a listát, akkor a PageUp vagy a PageDown 
billentyűket kell használnia. Ekkor a lis 
ta néhány elemmel felfelé vagy lefelé fog 
elmozdulni (lásd az Easy Windows részt). 


Gyors másolás és nyomtatás 

Ha egy fájlt kijelöl az Intézőben, szöveg- 
szerkesztő (vagy bármilyen más) program- 
ban, akkor gyorsan át tudja másolni azt a 
hajlékonylemezre, ha a 
kijelölt fájlra az egér jobb 
oldali gombjával rákat- 
tint. Ekkor egy menü je- 
lenik meg, ahol kiválaszt- 
hatja a Küldés menüpon- 
tot, majd a floppy lemezt. 
Ekkor a fájl a floppy le- 
mezre másolódik át. Ha 
egy fájlt ki akar nyomtat- 
ni, akkor az előbbi meg- 
oldáshoz hasonlóan kell 
eljárnia, csak a floppy 
lemez helyett a Nyom- 
tatás menüpontot kell 
kiválasztania, és a fájl 
megjelenik a nyomtatón. 


Különféle tapéta- 
mintázatok 
A Windowsban lehetőség nyílik 


a tapéta megváltoztatá 


ára, vagy 
teljesen új, saját tervezésű tapé 


készítésére is. A tapéta megvál- 
toztatásához a Vezérlőpultban 
kattintson rá a Képernyő tulaj- 
donságai ikonra, a kinyíló ablak- 


majd válasz- 
sza ki az új tapétát. A mintaszer- 
kesztő ablakban ekkor az a kis- 
méretű elem fog megjelenni, 


amelyből a rendszer mozaiksze- 
rűen fogja kirakni a képernyőn 
látható tapétát. Itt látható még 
egy mintázat is, amely lehetővé 
teszi, hogy az Ön által tervezett 
módon töltse ki a hátteret. Ha a 
mintázatszerkesztő ablakban egy sötét pi- 
xelre kattint, akkor az világos 
tozik, ha pedig világos színű volt, akkor sö- 
tét színű lesz (lásd az jy Windows részt). 
Eldöntheti, hogy az egész képernyőt fedje-e 
a tapéta vagy csak középen jelenjen meg. 


ínűvé vál- 


Fecnik az asztalon (Scraps) 

A Windows 95 rendszerben a dokumen- 
tumoknak létezik egy különleges fajtája, 

lyet magyarra talán , fecniknek" fordít- 

hatnánk. Ezek nem jelentenek mást, mint 
dokumentumokból az asztalra kihúzott 
szöveges vagy grafikus információ töredé- 
keket, amelyeket később más dokumentu- 
mokba lehet beledobni, A fecnik például 
levelek fejléceit vagy például az Ön cégé- 
nek lógóját tartalmazhatják, amelyeket 
valamennyi levélbe bele lehet húzni. Egy 
fecni létrehozásához jelöljön ki egy szöve- 
ges vagy gralikus részt a szövegszerkesz- 


amel; 


tőben, majd — amennyiben a szövegszer- 
kesztő program az egész ablakot elfoglalja 
- nyomja meg az Ablak előző mérete gom- 
bot az ablak jobb felső sarkában, hogy lát- 
hatóvá váljék az ablak alatt levő Asztal 
egy része, A kijelölt részt ekkor egyszerű- 
en húzza ki az Asztalra, hozzon létre egy 


új ikont az Asztalon, a kijelölt szöveg első 
néhány szavából képzett felirattal. Ezt 


a nevet később természetesen meg lehet 
változtatni. Ha a kimásolt részt be akarja 
emelni valamelyik dokumentumba, egysze- 
rűen ragadja meg az Asztalon levő ikont, 
és húzza bele a szövegszerkesztő program- 
ba, a szöveg megfelelő pontjára. 


A fecnikkel a fontos elemeket gyorsan 
beilleszheti egy dokumentumba. 


A titkok 


titka 


Ebben a részben a Windows 95 olyan részé- 
vel foglalkozunk, amelyben a rendszer fon- 
tos információkat tárol. Az itt levő adatok 
felelőtlen megváltoztatása súlyos gondokat 
okozhat a rendszer műkö ben. Ezért 


kérjük, hogy ezt a fejezetet csak érdekes- 
ségként olvassa mindaddig, amíg teljesen 
biztos nem lesz benne, hogy a regisztráci- 


ós adatbázisban végrehajtott változtat 
előnyös lesz a számítógépre nézve. El, 
gondolja át az itt leírtakat, és csak 


utána próbálja ki, ha akarj 
Bizonyára már Ön is tapasztal- 
ta, hogy a Windows 95 rendszerben 


nagyon sok minden a felhasználó ú 
igényeinek megfelelően állítható be, B 
és ezek a beállítások megmaradnak ep 
a gép kikapcsolása után is. A gép 
ezen kívül például nyilván tartja 

a benne levő hardver eszközöket és 
különféle lemezes meghajtók jellem- 
zőit is. Ennek alapján valószínűleg 
már Ön is kitalálta, hogy ezeket az 


Ha Ön már 
gyakorlottabb 
számítógép felhasználónak 

érzi magát, akkor hozzáláthat a 
regisztrációs adatbázisban tárolt 
adatok megváltoztatásához. 


att 


találhatók, mégis egy közös program, a 
Regedit (regisztrációs adatbázisszerkesztő) 
alkalmas a bennük levő adatok megtekin- 
tésére és megváltoztatására. 

A Regedit program akkor található meg 
a számítógépen, ha a Windows 95 rend- 
szert CD-ROM lemezről telepítette. Alap- 
helyzetben a program ikonja nem található 
meg az Asztalon, de láthatóvá tehető, ha 
a jobb egérgombbal rákattint az Asztal 
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információkat a gép eltárolja valaho- Nyugodtan böngészhet, de ne módosítson semmit se! 


va a merevlemezen. Kérdés az, hogy 
pontosan hova is kerülnek ezek az ada- 
tok? Nem máshova, mint a Windows rend- 
szer különleges fontosságú részébe, a re- 


gisztrációs adatbázisba, amely nem más, 


mint két eléggé nagy méretű és bonyolult 
belső szerkezetű fájl. A gép beállításai a 
system.dat és a user.dat fájlokban helyez- 
kednek el, amelyeket alaphelyzetben a 
Windows mappa tartalmaz. Annak ellené- 
re, hogy az adatok két különböző fájlban 


Feet atzzzs esze 


egyik üres területére, és kiválasztja az 
Új/Parancsikon menüpontot. Ekkor egy 
párbeszédablak jelenik meg, ahol a Tallóz 
gombra kell kattintani, és ki kell nyitni a 
Windows mappát, ahol egy kis keresgélés 
után megtalálhatja a Regedit programot, 
amire kettőt kell kattintani. Ezek után 
nyomja le a Tovább billenty majd az 

OK gombot. A végeredmény egy olyan ikon 
lesz az Asztalon, amelyre duplán kattintva 
elindítható a regisztrációs 
adatbázisszerkesztő prog- 
ram. Ez nagyon hasonlít 
az Intéző programhoz. 

A bal oldalon levő mappák 
újabb mappákat tartal- 
mazhatnak, amelyek tar- 
talmát a jobb oldalon lehet 
megtekinteni. Az adatbá- 
zisban nyugodtan lehet 
újabb és újabb szinteket 
kinyitva nézelődni, de 


vigyáznia kell, nehogy 
megváltoztasson valamit. 


A Regedit segítségével módosíthatja a Windows regisztrációs 
adatbázisában levő bejegyzéseket. 


Amint azt Ön is rögtön 
láthatja, az adatbázisban 
levő információ egy egy- 
szerű földi halandó számá- 


ra általá- 
ban nem 
értelmezhető, szinte 


olyan, mint a titkosírás. Ezzel nincs ís sem- 
mi baj, hiszen ezek az adatok arra szolgál- 
nak, hogy a számítógép olvassa ki őket, 
nem pedig a felhasználó. Hogy akkor miért 
foglalkozunk ezzel az egész témakörrel? 
Azért, mert néha bizony előfordul, hogy 
az adatbázisban levő értékek megsérülnek, 
és így a gép helytelen információk 
alapján próbál meg működni. 
Bármilyen számítógépes regiszt- 
rációs adatbázist módosíthat. Gond 
van a hálózati kártyával? Lehet, 


hogy még nincs rácsatlakoztatva 
a hálózatra? Egy program telepíté- 
se után - amelynek használatához 
egyáltalán nincs szükség hálózatra 
- a Windows indításakor mindig 


meg fog jelenni az itt látható üze- 
net. Ez nem igazán komoly hiba, 
csak egyszerűen arra utal, hogy 

a regisztrációs adatbázisban talál- 
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WINDOWS 


Ez a hibaüzenet arra utal, hogy valami gond van a regisztrációs ! 


adatbázissal. 


ható információ feleslegesen arra utasítja 
a Windows rendszert, hogy keresse meg 
a vnetsup.vxd nevű vezérlőprogramot. 
Más 
egy hibás bejegyzés található. Azt is meg- 


zóval, a regisztrációs adatbázisban 


tehetnénk, hogy egyszerűen figyelmen 
kívül hagyjuk az üzenetet, de most mi 
inkább azt a megoldást választottuk, hogy 
a Regedit programmal eltávolítjuk a meg- 
hajtóprogramra mutató hivatkozást. 
Az első és legfontosabb dolog az adat- 

bázis módosításakor, hogy a regisztrációs 
adatbázisról biztonsági másolatot kell ké- 


szíteni. Ezt a legegyszerűbben az Intéző- 


vel lehet megtenni: a Windows mappában 
jobb egérgombbal kattintson a system.dat 


fájlra, majd a menü- 
ben a Másolás és 


EPELELVLVEELEI 


a Beillesztés menü- 
pontra. Ugyanezt 
ismételje meg a user.dat fájlra kattintva is. 
Ezzel a módszerrel a fájlokról másolatot 
hoz létre, amire akkor van szükség, ha 
valamilyen durva hibát vét a regisztrációs 
adatbázis szerkesztése közben. Valójában 
a Windows 
user.da0 néven mindig automatikusan biz- 


rendszer system.da0 és 


tonsági másolatot készít ezekről a fájlokról, 
amikor Ön bekapcsolja a számítógépet, de 
az adatbázis megváltoztatása előtt soha 
nem árt egy kis plusz elővigyázatosság. 
Most nyissa meg a regisztrációs adatbázist 


a Regedit programmal, 
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"ÜuickTime af 


és keresse meg benne 
a vnetsup fájlra való 


hivatkozást. Itt azon- 


ban a keresés máskép- 


pen működik, mint 
a fájlkeresőben, ezért 
a vnetsup." kifejezés 


és általában a dzsóker 


Scan tor vgren 
Nézőke 
MáátoZ0 
dd ARP zo 


karakterek sem hasz- 
nálhatók. A kereséshez 


a Szerkesztés menüből 
ki kell választani a 
Keresés menüpontot 

A keresés eredménye 
hamarosan látható. 
Mivel most biztos lehet 
benne, hogy katasztrófa 
esetén rendelkezésre áll 
egy biztonsági másolat, 
ahonnan az esetleg ösz- 
szeomló rendszert helyre 
lehet állítani, ezért a ki- 


jelölt bejegyzést egysze- 
n kitörölheti a Del 
billentyű lenyomásával 
Sajnos, a Regedit prog- 
ram nem rendelkezik 


visszavoná 


opcióval, 
ezért mindig gondosan 
győződjön meg róla, hogy 


valamit tényleg ki akar-e 
törölni, mielőtt lenyomja 
a törlés billentyűt. Ha 


A Szerkesztés/Keresés menü segítségével keresse meg 


a rakoncátlankodó fájlra utaló bejegyzést. 


ezzel készen van, akkor 
itt az ideje, hogy kilépjen 
a Regedit programból és 


(EJ HKEY. CLASSES ROOT 


ri 
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A regisztrációs adatbázisból könnyen kitörölhet egy fájlt. 


újraindítsa a Windows rendszert. Ha a hi- 
baüzenet nem jelenik meg az indításkor, 
akkor a műtét valószínűleg sikeres volt. 
Elképzelhető, hogy a rendszer regiszt- 
rációs adatbázisa annyira megsérül, hogy 
a Windows 95 nem tud elindulni. Ehhez 


nem kell feltétlenül Önnek módosítani az 


adatbázist, hanem elég az is, ha megsérül- 
nek ezek a fájlok. Bármelyik esetről legyen 


is szó, az adatbázist alkotó két fájlt vi 


za 


lehet állítani a biztonsági másolatokbáól,. 
Windows 95 
által automatikusan készített mentés vagy 


A visszaállítás alapja lehet : 


az On által készített másolat is. 

Az utóbbi esetben a Súgóban leírt utasí- 
tásokat kell követni, amint az alábbi ábrán 
is látható. Ha a gép nem akarja elindítani 
a Windows rendszert, akkor a fájlok helyre- 
állítását DOS módból kell elvégezni. DOS 
módban úgy lehet elindítani a gépet, hogy 
az újraindítás közben többször lenyomja 
az F8 billentyűt, majd a megjelenő menü- 
ből kiválasztja a DOS módot 

Remélhetőleg Önnek soha nem kell ezek- 


hez a lépésekhez folyamodnia, de mégis 
hasznos tudnia róluk, hiszen segítségükkel 


katasztrófahelyzetben is általában vi 


za 
lehet állítani egy többé-kevésbé használ- 
ható Windows rendszert. Utoljára csak 

az maradt, hogy ismételten felhívjuk arra 
az Ön figyelmét, hogy a regisztrációs adat- 
bázis nem játék, és csak akkor szabad ben- 
ne bármilyen változtatást végrehajtani, 


ha Ön pontosan tudja, hogy a dolog milyen 


következménnyel fog járni 


Tatakom ] Tárgyamzató ] Keresés] 


Kattintson a témakóne,  kattrtson 
fegeírtsan akárakine, majd a Mogjotaftás gombra Vagy! 


2) A regisztráció visszaálítása 
É Pegszrácós sdatbázs mportálára vagy exportálása szövegtálba 
E kzöttettízén énék vagy bejegyzési kulcs keresése 


ge mb 
A Súgóban található utasítások segítenek. 


Mi van a 
táskában? 


Ha Ön már gyakorlottabb 
számítógép felhasználónak érzi 
magát, akkor hozzáláthat a 
regisztrációs adatbázisban tárolt 
adatok megváltoztatásához. 


Sok embernek olyan a munkája, hogy nem 
csupán az irodai gépén dolgozik, hanem 
fontos fájlokat útjai során is magával kell 
vinnie. Ha Ön egyszerre két számítógépet 
használ, például egyet otthon, a másikat a 
munkahelyén, esetleg az általában használt 
munkahelyi kívül a kiküldetések ide- 
jére egy hordozható számítógépet is kölcsö- 
nözhet, akkor igen hamar be fog következ- 


ni az az állapot, hogy azok a dokumentu- 
mok, amelyeken dolgozik, különböző szá- 
míitógépekben különböző állapotban talál- 
hatók meg. 

Képzelje el, hogy egy jelentésen dolgozik, 
melyhez több különböző, szövegszerkesz- 
tőn készült dokumentumokban található 
információt és egy táblázatkezelő program 
néhány számadatát kell felhasználnia. 

Ön néhány napra elutazik, és a fájlok má- 
solatát el akarja vinni magával egy hordoz- 
ható számítógépen. A kiküldetés estéit a 
két fájl adatainak szerkesztésével, a fájlok 
csiszolgatásával tölti. Hazaérvén azonban 


Hogyan használhatja a Windows táskáját? 


Kál Szerkesztés Nézet Súgó 


fel kell frissítenie a fájlokat az asztali szá- 
mítógépen, hogy a kiküldetésben elvégzett 
munka ne vesszen kárba. 

A Window: számtalan trükkjei közül 
az egyik a verziókezelés gondjára kínál 
Önnek megoldást. Arra a kérdésre, hogyan 


tarthatja frissen a fájlokat, a Táska jelenti 
a megoldási 
A Táska nagyon sokoldalú eszköz. Hajlé- 
konylemez segítségével vagy soros, illetve 
párhuzamos kábelen keresztül arra hasz- 
nálhatja, hogy az egyik számítógépről a 
másikra fájlokat vigyen át (lásd Easy Win- 


dows). Természetesen ennek csak akkor 
van értelme, ha a két számítógép ugyanott 
helyezkedik el, de erre nem mindig nyílik 
lehetőség például egy közös vállalati gép 
esetében. Most csak a hajlékonylemezzel 
végzett módszert mutatjuk be, de ne felejt- 
se el, hogy a Táska mindig kéznél van, 
ha bármilyen verziókezelési gondot kell 
megoldania. 
Persze mindez a 
is lehets 


ska megjelenése előtt 
ak éppen sokkal nehéz- 
kesebben történt. Ismernie kellett a fájlok 
helyét, észben kellett tartania, hogy ponto- 
san mikor történtek változások a fájlok- 
ban stb. Miért bajlódna ilyesmivel, mikor 


éges volt, cs 
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PÁRHUZAMOS KÁBEL 
Olyan vezeték, amelyet leggyakrabban egy 
nyomtató és egy számítógép összekötésére 
használnak, és amelyen a nyomtatáshoz 
szükséges adatok továbbíthatók a géptől a 
nyomtató felé. Az ehhez használt kábeltípus 
valamelyik végén egy nagyméretű, trapéz 
(D) alakú csatlakozó található. A csatlakozó 
annak köszönheti ezt az elnevezést, hogy 
formája egy megnyújtott D betűhöz hasonlít. 
A csatlakozók szélessége körülbelül 5 em, 
ahol az egyik csatlakozó 25 tűvel, a másik 
25 lyukkal rendelkezik. 


SOROS KÁBEL 

A soros kábel csatlakozók lényegesen kiseb- 
bek a párhuzamos csatlakozóknál. Csak 9 
tűvel, illetve lyukkal látták el őket, bár alakjuk 
szintén D formájú. A soros kábel csatlakozó- 
kat a kisebb perifériák, például a botkormány- 
ok számítógéphez való csatlakoztatására 
használják. 


a Táska egyszerűen elvégzi 
Ön helyett ezt a feladatot? 

A számítógép beüzemelésétől 
kezdve a Táska általában az 
Asztalon szerepel, de ha az 
Ön Windows 95 rendszerére 
ezt nem telepítették fel, ak- 
kor ezt könnyen pótolhatja. 
Ezt úgy végezheti el, hogy 

a Vezérlőpulton rákattint a 
Programok hozzáadása ikon- 
ra, majd a Windows Telepítő 
fülre, ésaz Összetevők listá- 
jából kiválasztja a Kellékeket. 


1. LÉPÉS: Most abból fogunk kiindulni, hogy Ön egy új - és üres - Táskával rendelkezik a képernyőn 
látható Asztalon. Kétszer kattintva a Táska ikonjára, a Táska kinyílik. Egyelőre nem sok látnivaló tárul 
elénk, kivéve az ablak tetején található néhány gombot. Ezek közül egyesek már ismerősek, például 
az, amelyikkel a különböző könyvtárak között lehet kalandozni vagy a kivágás, másolás és beillesztés 


és a visszavonás gombok. Az a gomb, amelyen egy ferde X látható, a Törlés gomb. 


Ez után rá kell kattintani 
a Részletek listájára, tegyen 
pipát a Táska mellett látha- 
tó jelölődobozba, helyezze be 
a Windows 95 CD-ROM-ot a 
meghajtóba, majd kattintson 
a Rendben gombra. 
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WINDOWS 


2. LÉPÉS: Másolja át a Táskába azokat a fájlok, amelyeket a másik 
számítógépre át akar vinni. Ennek a legegyszerűbb módja, ha kinyit- 
ja az Intézőt, és megkeresi a fájlok helyét. Helyezze a képernyőre 
az Intéző és a Táska ablakot is, hogy mindkettőt látva a fájlokat 
egyszerűen csak áthúzhassa a Táskába, közben figyelve arra, hogy 
a másolási műveletet jelző plusz jel megjelenjen a mozgó fájlnév 
mellett. Ha ezzel elkészült, azaz a szükséges fájlokat ,berakta" 

a Táskába, nézze meg a fejléc jobb oldalán található négy gombot. 
Az első arra szolgál, hogy a Táskában rejlő minden egyes fájlt egy 
nagyméretű ikon formájában jelenítsen meg, a másodikkal kis fájl 
ikonokat és a fájlok listáját láthatja több oszlopba rendezve, mig 

a harmadik gombbal a fájlok listája egyetlen oszlopban jelenik meg. 
Az utolsó gomb a fájlok jellemzőit részletesen megmutatja, például 
a fájl méretét, típusát és a módosítás időpontját. Két új adatot is kö- 
zöl: az egyik a fájl eredeti helye, ahonnan a fájl kimásolása történt, 
valamint a jelenlegi állapota. Ez pillanatnyilag az ,Frissített", hiszen 
a másolás éppen az imént történt. 


3. LÉPÉS: Most csukja be a Táskát, helyezzen egy hajlékonylemezt 
a meghajtóba, majd húzza rá a Táskát a hajlékonylemez ikonjára, 
akár az itt bemutatott módon, akár úgy, hogy rádobja a hajlékonyle- 
mezes meghajtó parancsikonjára. Ezzel a lépéssel a Táska (a benne 
tárolt fájlok másolatával együtt) a hajlékonylemezre került. 


4. LÉPÉS: A következő lépés magától érteti Tegye be a hajlé- 
konylemezt egy másik számítógépbe, majd húzza ki róla a Táskát 
az Asztalra. 


Amennyiben On rendelik B. Spdttstb Bánt 
folytassa az olvasását. 


19990412 1571 
1999.05.25 1357 
19990825. 971 
1999.08.25 1208 


5. LÉPÉS: Most kinyithatja a táskát, majd kattintson kettőt arra a 
fájlra, amelyiken dolgozni akar. Ekkor a megfelelő programok is 
kinyílnak, és Ön folytathatja a munkát az anyagon. Az itt bemutatott 
példában a hajokata.doc és a játeksza.doc nevű Word dokumentu- 
mot fogjuk tovább szerkeszteni. Bár a fájlokon időközben Ön változ- 
tatásokat hajtott végre, a képernyőn látható táskában a dokumen- 
tumok állapota nem változik meg. Ez persze itt már nem igaz, ... 


199901 11 446 
199804 12 1 
199525 1257 
19990825. 92 
199908 25. 1206 


6. LÉPES: ... de al Nézet menü Frissít menüpontjának kiválasztásával 
mindig megnézheti az aktuális állapotot. 


7. LEPES: Ha ismét az előbbi számítógépén akar dolgozni, és ehhez 
fel akarja frissíteni a rajta tárolt fájlokat, akkor fordított sorrendben 
ismét végezze el az előző lépéseket. A Táskát másolja át egy hajlé- 
konylemezre, a lemezt tegye bele az első gépbe, majd ismét másol- 
ja át a Táskát az Asztalra. 


8. LÉPÉS: Most már nem kell sem- 
mi mást tennie, mint rákattintani 
a Nézet menü frissítés gombjára. 
A Táska emlékszik rá, hogy a fáj- 
lok eredetileg honnan származtak, 
és beazonosítja azokat, amelye- 
ken valamilyen változás történt. 
Ha Ön elégedett a Táska által 
közölt információkkal, akkor már 
csak a Frissítés gombra kell kat- 
tintania, és a módosított fájlok 
automatikusan átkerülnek a 
merevlemezre. A fájlok átvitelét 
követően a Táska automatikusan 
felfrissíti saját adatait. 


Ki nyúlt a. 


táskám a? 


A Windows 95 Táska funkciója 
tudni fogja, hol keresse 

a fontos fájlok legfrissebb 
változatát. 


A legutóbbi alkalommal bemutattuk a Win- 
dows 95 rendszerben használt Táska funk- 
ciót, és megnéztük, hogy a Táska segítségé- 
vel hogyan érheti el, hogy különböző szá- 
mítógépeken dolgozva mindig a fájlok leg- 
frissebb változatával dolgozzon. Ez azért 


rendkívül fontos, mert így elkerülheti, hogy 


egy régebbi, tehát már érvényét veszített 


dokumentumot vegyen elő az igazi helyett. 


Talán úgy gondolja, hogy az ilyesmi Önnel 
nem fordulhat elő, de képzeljen el egy 


olyan h etet, amikor hirtelen kell előáll- 


nia egy terv vagy munka legújabb változa 


tával, Ez bizony idegességgel, kapkodás: 
járhat, amikor az ember nem tud minden 


apróságra figyelni. Az elavult fájlok ekkor 
szoktak felbukkanni, hogy megkeserítsék 
életünket. Szerencsére nem lesz nehéz el- 
bánni velük! Mint ahogy az előző számban 


láthatta, a Táskában található fájok auto- 


matikus felfrissítése rendkívül egyszerű 

A Táska arra is alkalmas, hogy Ön kézben 
tarthassa az egyes fájlok felfri nek 
módját. Ez különösen akkor ha: , ha 
egy idő után a Táskában már több fájl 


gyűlt össze és Ön nem teljesen biztos ab- 
ban, hol is találja egy adott fájl legfrissebb 
verzióját. Bizonyára már Önnel is előfor- 
dult, hogy hirtelen elvesztette a talajt a lá- 
ba alól: a fájlon utoljára otthon végzett va- 
lamilyen módosítást vagy talán a Táskában 
bb? Ezekre a 


található változat a legíri: 


kérdésekre nagyon egyszerűen válaszolhat, 


ha a Táskában megtekinti a fájl Adatlapját 


WINDOWS 


Es5SYANINDOWS 


LEBEGŐ CÍMKÉK 

Ha az egérkurzort óvatosan megállítja egy 
gomb vagy a képernyő egy pontja felett, ak- 
kor egy idő múlva egy kis lebegő cimke jele- 
nik meg. Ez hasznos információkat tartalmaz, 
Az ilyen címke általában leírja az adott gomb 
feladatát vagy más fontos információkat 
közöl a kurzor alatti területről. Ez rendkívül 
hasznos lehet Önnek, ha egy programmal 
még csak nem régóta dolgozik, mivel ilyen- 
kor a felirat emlékezteti Önt az egyes gom- 
bok szerepére. 


Hogyan használhatja a Windows Táskáját? 


Fáil Szerkesztés Nézet Iáska Súgó 
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 CAWcsabatálphaet 


C-AVcsabatálphaet 
CAVcsabatálphaet 
CAVcsabatálphaet 


eza 
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Árva 

Ftissítés szükséges 
Frissítésjszükséges 
Aktuális 

Aktuális 


Microsoft Word do. 
Microsoft word do. 
Microsoft Word do. 
Microsoft Word do. 
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1. . LÉPÉS: Nyissa ki a Táskát. Ekkor azt fogja látni, hogy a benne található fájlok közül kettő megváltozott. Jelölje ki az egyik fájl nevét 
és kattintson a Törlés gombtól jobbra található Tulajdonságok gombra. Ekkor megjelenik a kijelölt fájl adatlapja. A Tulajdonságokat 
úgy is előhívhatja, ha az egér jobb gombjával rákattint a fájlra, majd a megjelenő menüből az utolsó menüpontot, a Tulajdonságokat 


választja ki. 


Aaron ] Összegzés [/5rabaztka . Alapot megtéve [/ 
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2. LÉPÉS: A fájl adatlapja egy fülekkel ellátott ablak. A fülek száma 
maximum négy lehet, ezek általában az Általános, Összegzés, Sta- 
tisztika és az Állapot frissítése. Az ábrán egy Word fájl adatlapja lát- 
ható, amelyen négy fül van. Az első három fül különböző informáci- 
ókat közöl a fájllal kapcsolatban - amelyek például a fájl méretére, 
típusára, elkészítésének dátumára és az utolsó módosításra vonat- 
koznak - illetve a szavak, sorok, oldalak és karakterek számát. Az 
Állapot frissítése státuszablak a balról jobbra mutató zöld nyíllal azt 
jelzi, hogy a jobb oldali fájlt (azaz a C: meghajtón található eredeti 
fájlt) fel kell frissíteni a bal oldali, azaz a Táskában található fájllal. 


Mtaláros [/ ssznozón ]/totacsáa  Atapor truítása [ 
7) ersdéne 


AT atkák sarősozenásekat a Tant ában tövövel imzottva vm 
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3. LÉPÉS: Ahhoz, hogy a Táskában található változatról át tudja vinni 
az időközben történt változtatásokat a merevlemezen levő példány- 
ra is, egyszerűen kattintson rá a Frissítés gombra. Fontos, hogy mi- 
előtt a frissítést elkezdi, az eredeti dokumentumokat mindig zárja 
be. A frissítés elvégzését a program a zöld nyíl eltűnésével és egy 
fehér noteszlapon megjelenő pipával jelzi Önnek. 


4. LÉPÉS: Ha az eredeti példányon történt változás, a Táska példá- 
nyában pedig nem, akkor a felfrissítés esedékességére utaló nyíl 
ellentétes irányú lesz. Ha Ön az egérkurzort megállítja a fájlnév fe- 
lett, akkor a fájl mappája egy kis lebegő címkén jelenik meg (lásd 
az Easy Windows részt). A frissítés egy másik - gyorsabb - módja, 
ha a Kivágás gombtól balra elhelyezkedő két gombot használja. 
Az elsővel az összes fájlt frissíti fel, míg a második a kijelölt fájl 
felfrissítését végzi el. 
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5. LEPES: Ha a fájlnak mindkét példányán dolgozott, azaz mindkét 
példány megváltozott, akkor a Frissítés ablakban egy Kihagy feliratú 
Piros nyilat fog látni, és a Frissítés gomb ki lesz szürkítve. A Táska 
jelzi, hogy a fájlt mindkét helyen megváltoztatták. Azt javasolja, hogy 
ne végezze el az automatikus felfrissítést. Melyik fájlt tekintse a he- 
lyes változatnak? Három lehetősége van. Az első az, hogy feláldozza 
a merevlemezen végzett szerkesztés változásait és ezt a fájlt frissíti 
a Táskából. Ha Táskában lévő változat a régebbi, azt kell felfrissíteni. 
A harmadik az, hogy a fájlok között megszünteti a kapcsolatot, és 
ezentúl különálló egységekként fogja kezelni öket. 
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6. LEPES: Ha az egyik változat felfrissítése mellett döntött, kattintson 
az egér jobb gombjával a piros nyílra. Egy három nyilat mutató me- 
nü jelenik meg. A zöld nyilak a felfrissítés irányát jelzik a 4. lépésben 
leírt módon. Ön beállíthatja a felfrissítés kívánt irányát. A harmadik 
lehetőség, hogy megmarad a Kihagy feliratú piros nyílnál. Ez akkor 
is használható, ha Ön egy fájl előző verziójához szeretne visszatérni. 
Például ha a zöld nyíl azt jelzi, hogy a Táska példányát kel frissíteni 
az eredeti változattal (jobbról balra mutató nyíl), Ön megváltoztathat- 
ja ezt az irányt, ha az egér jobb gombjával a nyílra kattint, amikor 
megjelenik a fent említett menü. 
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egyszerűen kattintson rá a Fnssítés gombra. Font. 
fissítést elkezd, az szadat 

elvégzését 2 8. szetmetén téma 1á4e 6 
megjelenő [dor] 


hogy mielőtt a 


dolszatamalat a 
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7. LEPES: Az Állapot frissítése ablak Frissítés gombja mellett találha- 
tó az Különbözik az eredetitől feliratú gomb. Ha ide kattint, akkor a 
két fájl közötti kapcsolat megszakad. Ha meg akarja nézni a Táská- 
ban tartott fájlt, ennek a státusza Árva fájl lesz. Ezt a lépést úgy is 
elvégezheti, hogy a főmenüben rákattint a Táskára, majd kiválasztja 
a Különbözik az eredetitől menüpontot. Annak eldöntését, hogy a 
fájl melyik verziója is lehet a ,jó", megkönnyíti, ha az ember tudja, 
hogy a fájl eredeti változata hol található. Kattintson az Eredeti 
keresése gombra, mely a Különbözik az eredetitől felirattól jobbra 
van. Ekkor megjelenik az eredeti fájl könyvtárának neve. 


Közel . 
a segítség! 


A Windows 95 különleges billentyűkkel segíti azokat, 
akik nem tökéletesen gépelnek vagy nem jól hallanak. 


A PC azokat sem hagyja cserben, akik 
valamilyen oknál fogva hátrányosabb hely- 
zetben vannak legtöbb embertársuknál. 
Ahhoz, hogy Ön a számítógépet használni 
tudja, mindenképpen szüksége van egy kis 
kézügyességre. Ha valamilyen oknál fogva 
Ön ideiglenesen vagy állandóan képtelen 
használni mind a tíz ujját, a Windows 95- 
ben megtalálható, a billentyűzet működé- 
sét módosító funkciók segítenek abban, 
hogy ilyen körülmények között is dolgoz- 
ni tudjon. Az egyetlen ujjal gépelők által 


használt funkció neve: Beragadt gomb. 

A Szűrőgomb azoknak segít, akiknek 
remeg a kezük vagy nem tudják gyorsan 
felemelni az ujjukat a billentyűzetről. 

Ez azzal a bosszantó következménnyel jár, 
hogy számos egyforma karakter jelenik 


meg a képernyőn, amikor a felhasználó 
csak egyetlen egyet szeretett volna írni 
A Szűrőgomb 


ket a jelenségeket három 
különböző funkció egyikével tudja kiküszö- 
bölni. Ezek a funkciók a következők: Lassú 
gomb, Ismétlő gomb és az Ugráló gomb. 


Amikor a Lassú gomb funkció be van 
kapcsolva, akkor a billentyűt egy adott ide- 
ig lenyomva kell tartani ahhoz, hogy a bil- 
lentyű érintése valóban a billentyű lenyo- 
másának értékét jelentse. Így az ember 
végighúzhatja az ujjait a billentyűzeten 
anélkül, hogy egy , xfgtyuio" szerű szó je- 
lenjék meg a képernyőn. Az Ismétlő gomb 
azok számára lett kifejlesztve, akik nem 


tudják ujjaikat megfelelő gyorsasággal fel- 


emelni az egyes billentyűlenyomások kö- 
zött. Mikor a funkció be van kapcsolva, az 


Hogyan segítsen embertársain a PC 
megfelelő beállításával? 


Ma Vezérlőpult 
reng 


0ODBC 
adatforrás... 


Programok 
hozzáadása 
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1. LÉPÉS: Az előbb leírt segítségként használható funkciók mindegyike a Vezérlőpultban 
a Kisegítő lehetőségek ikon alatt található meg. Ezeket a funkciókat általában a Win- 
dows 95 telepítésekor fel szokták másolni a számítógépre. Ha ez az Ön gépénél nem 
történt volna meg, akkor kattintson kettőt a Vezérlőpulton a Programok hozzáadása 
gombra, majd válassza a Windows telepítő fület, ezen belül pedig a Kisegítő lehetősé- 


geket. Erre a Vezérlőpulton új ikon tűnik fel... 


ismétlési értéket a saját igényének megfele- 
lően állíthatja be. A harmadik ilyen funkció 
az Ugráló gomb, mely azoknak segít, akik- 
nek remeg a keze. Ez úgy működik, hogy 
egy-egy billentyű lenyomását követően fi- 
gyelmen kívül hagyja, ha újra megnyomtuk 
ugyanazt a billentyűt. Ha ujjaival nem tud- 
ja jól irányítani az egeret, az Egérgombok 
funkció lehetővé teszi, hogy az egér kurzort 
a billentyűzetről irányíthassa. Meg kell 
jegyeznünk, hogy míg magához a Windows 
95 rendszerhez nem feltétlenül szükséges 
az egér, akadnak olyan programok, amelye- 
ket csak egérrel lehet irányítani. A nem 

jól hallók számára két funkciót építettek 

a Windows-ba. A Hangmegjelenítés a Win- 
dows által használt szokásos hangokat 
vizuális elemekké: például zás: kákká 
vagy hangjegyekké alakítja át, a Hangfigye- 
lő funkció pedig azokat a rendszerből érke- 


ző hangokat, amelyeket esetleg nem hallott 
meg a felhasználó, vizuális formában jele- 
níti meg. Ezek a jelek vagy egy ablak cím- 
sorának villog: 


a vagy a teljes képernyő 
villogásának formájában jelennek meg a 
korlátozott hallású felhasználó számára. 


EzSYWINDOWS 


Caps Lock 
A csupa nagybetűkkel való írás be- és kikap- 
csolására szolgáló billentyű. 


Num Lock 

A számítógépek többsége alapállásban úgy 
működik, hogy a billentyűzeten jobbra talál 
ható, különálló számbillentyűk lenyomásakor 
egy szám jelenik meg a képernyőn. Ez azt 
jelenti, hogy a Num Lock billentyű be van 
kapcsolva, és a felette levő kis lámpa világít. 
Ha ilyenkor lenyomja a Num Lock feliratú bil- 
lentyűt, akkor kikapcsolja ezt a funkciót, és 
a számok alatt látható nyílbillentyűk kezdenek 
működni. - 


Seroll Lock 

Az eszköz arra az időre megy vissza, amikor 
a telex gépek rengeteg felesleges informáci- 
ót vetítettek ki és húztak végig az elgyötört 
felhasználó fáradt szeme előtt. Ettől úgy sza- 
badulhatott az ember, hogy e funkció segít- 
ségével leállíthatta a megjelenítésüket. 


JAA RÉSEK KON JR szőlő közettébi 


2. LEPES: ...amelyre kettőt kattintva megjelenik az itt látható ablak. 
Először a Beragadt gomb funkciót fogjuk megnézni, ezért jelölje be 
a Beragadt gomb használata jelölőnégyzetet... 


Samttant [ar tongáarétén E. [doctor] 


relate 33 
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3. LÉPÉS: ...és kattintson a Beállításokra. Ebben az ablakban szabá- 
lyozhatja be pontosan ezt a funkciót. Az első beállítás a gyorsbillet 
tyűvel be-, illetve kikapcsolhatóvá teszi a funkciót. (Nyomja meg a 
Shift billentyüt ötször.) Ezenkívül még négy, az Ön igényeinek meg- 
felelően kiválasztható beállítás létezik; az itt látható ábrán mindegyik 
be van kapcsolva. Amikor készen van a beállításokkal, akkor kattint- 
son az OK gombra, majd az Alkalmaz gombra a Kisegítő lehetőségek 
beállításai ablakban. A félkövér betűket a Ctrl:-B billentyük lenyomá- 
sával érheti el. A hallható szignál ís segítségére lehet: egy emelkedő 
hangmagasságú , bekapcsolva" hangjelzés mutatja, hogy a Beragadt 
gomb funkció be lett kapcsolva, egy hosszabb, ereszkedő hangma- 
gasságú ,kikapcsolás" hangjelzés pedig azt közli Önnel, hogy a funk- 
ció ki lett kapcsolva. 


l -— EA 
4. LÉPÉS: A Kisegítő lehetőségek beállítása ablakban a következő 
funkció a Szűrőgomb (a hibás billentyűk kiszűrése). Itt a gyorsbillen- 
tyűn kívül (ami a jobb oldali Shift billentyű 8 másodperces lenyormá- 
sát jelenti) még többfajta dolgot be lehet állítani. Az első ilyen beál- 
lítási lehetőség az ismételt billentyűleütések kihagyása is a felhasz- 
náló igényeinek megfelelően állítható be. Kattintson a Beállítások 
gombra... 


Bdertjápzanei 
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5. LÉPÉS: ...ahol azt lehet beállítani, hogy egy billentyűt mennyi ideig 
kell lenyomva tartani, hogy azt a Windows billentyűlenyomásként ér- 
zékeljen. Állítsa máshova a tolókát, és a kipróbálásra szolgáló ablak- 
ban ellenőrizze, hogy Önnek megfelel-e az adott beállítás. Később is 
bármikor átállíthatja ezeket és az előbb ismertetett paramétereket, 
hogy minél jobban megfeleljenek az Ön vagy bármely más család- 
tagja igényeinek. 


heg ostetoz sms sezni 


6. LÉPES: A Kisegítő lehetőségek beállítása ablakban még további 

füleket láthat: Hangok, Megjelenítés, Egér és Általános beállítások. 
A Hangok alatt azt lehet beállítani, hogy a számítógép a képernyőn 
hívja fel a figyelmet valamire, amikor egyébként hangjelzést adna. 


emg msot 
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7. LEPES: A Képernyő ablakban a képernyőn megjelenő ábrákat és 
feliratokat kontrasztosabbá lehet tenni, hogy az információk köny- 
nyebben olvashatóvá váljanak. Az Egér oldalon kapcsolhatja be az 
Egér billentyűket, ami arra szolgál, hogy a képernyön az egérkurzort 
billentyűkkel lehessen mozgatni. Az Általános beállítások oldalon né- 
hány további dolgot lehet beállítani, például azt, hogy a Kisegítő lehe- 
töségek szolgáltatásait a rendszer kapcsolja ki, ha egy bizonyos ide- 
je nem használták azokat. A szolgáltatás be-, illetve kikapcsolására 
figyelmeztető üzenetet is itt lehet letiltani. 


A számítógép megfelelő 


beállításával Ön is megvédheti 
szemét, és elkerülheti a fejfá- 


jást meg a rosszullétet! 


Aki sokat dolgozik számítógéppel, az nem 
árt, ha tisztában van az ezzel járó veszé- 
lyekkel, Amióta a PC a mindennapok hasz- 
nos segítője, szinte már nélkülözhetetlen 
munkatárs lett, új fajta munkahelyi ártal- 
mak léptek fel. Ezek egy része lelki jellegű, 
pszichés gond, míg más részük jól kimutat- 
hatóan fizikai eredetű panasz, 

Lelki jellegű gondot okozhat a PC, ha a 
kezelője felkészületlenül csöppen a gép elé. 
Nincs szörnyűbb érzés, mint egy kezdő PC 
felhasználó kétségbeesése, aki nem érti, 
hogy mire való az a sok fránya gomb. Sok 
munkahelyen a napi munka egyetlen prog- 
ram rendszeres alkalmazását jelenti, Ezek 
a programok ma már többnyire Windows 
alapokon nyugszanak, bár időnként - főleg 
a számviteli, könyvelési alkalmazások ese- 
tén még DOS rendszerűek is előfordulhat- 
nak. Aki csak egyetlen programot ismer 


igazán jól, az bizony kétségbe eshet, ha egy 
rossz gomb megnyomása után a képernyőn 
valami teljesen váratlan ábra jelenik me; 
Az ilyen kollégákat nem szabad kineveti 
Ha Ön azt látja, hogy munkatársa a sírás 
határán áll, akkor próbáljon meg segíteni 
neki. Néha egy jó szó is csodát tesz, mert 
felhívja az ember figyelmét arra, hogy nem 
ő a reménytelenül ostoba, csupán akad egy- 
két trükk, amit még nem ismer! Fontos fel- 
ismerni, hogy a PC nem szörnyeteg, hanem 
egy hasznos munkaeszköz, ami némi isme- 
retet igényel. Egy tanfolyam elvégzése vagy 
az Easy PC magazin régi számainak átné- 
zése sokat segíthet. 

A lelki eredetű bajokról térjünk most át 
a testi gondokra. Ha sokat dolgozik zárt, le- 
vegőtlen helyiségben a géppel, akkor gyak- 
ran megfájdulhat a feje. Ez adott esetben 
még a migrénes panaszokra emlékeztető 


Hogyan tegye jobban olvashatóbbá a képernyőn 


megjelenő szövegeket? 


1. LÉPÉS: Ilyennek láthatjuk egy átlagos Word dokumentum készítésekor a képernyőt. 
A szöveget 12 pontos Times New Roman betűkkel írtuk. A nagyítás 10096-ra lett beállít- 
Va. Kattintson a Nézet menü nagyítás pontjára. A megjelenő párbeszédablakban állítsa 
be a teljes szélességet, majd nyomja meg az OK gombot. 


erejű sajgássá is fajulhat. Régebben az elő- 
relátó dolgozók szűrőréteges üveglappal 
fedték le a PC képernyőjét, hogy védjék 
szemüket a káros sugárzástól. A mai moni- 
torok elméletileg már nem sugároznak, 

de azért gondosan alakítsa ki íróasztalát. 
Ha megfelelő távolságban és megfelelő he- 
lyen helyezte el a képernyőt, akkor ezzel 
máris sokat tett az egészségéért. 

Na de mit lehet tenni, ha egy adott mun- 
kahelyen nem nagyon tologathatja tetszése 
szerint a gépét? A legfontosabb, hogy jól 
lássa a képernyőn megjelenő ábrákat és a 
betűket. Ezt úgy is el lehet érni, hogy vesz 
egy óriási képernyőt, amin minden sokkal 
jobban látszik, de egy ilyen berendezést ma 
csak kevesen engedhetnek meg maguknak. 
Szerencsére van néhány trükk, ami nem 
kerül egyetlen fillérjébe sem! Ha naponta 
nyolc-tíz órán át ül a gép előtt, akkor nem 
árt úgy beállítani a betűk méretét és a szí- 
neket, hogy a lehető legkényelmesebben 
lássa azt, amivel éppen foglalkozik. 

Egy Word dokumentum ké sekor 
a Nézet menü Nagyítás pontjával állíthat- 
ja be megfelelő méretűre a látott képet. 
Általában a szövegek a leginkább elterjedt 
betűtípusok, a Times New Roman Hu 12 
pontos nagyságú változatának vagy az 
Arial Hu felhasználásával készülnek. 
Ennél kisebb betűt nem érdemes használ- 


ni. Kivételt jelent az, ha ki akarja nyom- 
tatni a szöveget és takarékoskodnia kell 
a papírral vagy a nyomtató tintájával. 
10 pontosnál kisebb betűt lehetőleg ne 
nagyon használjon. 

Gondot jelenthet azonban az, hogy Ön- 
nek nem ís annyira a dokumentumban 
megjelenő betűk nagyságágával van gond- 
ja, hanem magukkal a Windows gombjain 
feltűnő feliratokkal! Szerencsére ez sem 
okozhat bajt, a feliratok méretét ís könnyű 
megfelelően beállítani! Kísérletezzen, és 
ha megtalálta a megfelelő beállítást, akkor 
tapasztalni fogja, hogy így sokkal kényel- 
mesebben tud dolgozni. Negyedóra sem 
kell ahhoz, hogy elvégezze a betűméretek 
átállítását, ami után jóval kevesebb alka- 
lommal fájdul meg a halántéka egy-egy 
hosszú munkanap végére. 


WINDOWS 


Ilyennek láthatjuk egy átlagos Word dokumentum készítési 

képernyőt. A szöveget 12-es Times New Roman betűkkel írtuk. A 
nagyítás 10094-ra lett beállítva. Kattintson a Nézet menü nagyítás 
pontjára. A megjelenő párbeszédablakban állítsa be a teljes szélességet, 


majd nyomja meg az OK gombot 


A dokumentum látképe azonnal megváltozik A betűk nagyobbak, jobban 
olvashatóbbak lettek Ez a nagyítás az eredeti 13396-ának felel meg Ha 

nem akarja a Nézet menüt használm, akkor két egérkattuntással máskép is 
eljuthat erre az eredményre A képernyőn felül, a szürke sávban keresse 

meg a 13396 feliratú kis fehér ablakot A mellette lévő, lefelé mutató 

nyilra kattintva beállíthatja a nagyítás mértékét. Itt nem csak az előre 4 


NNOIORA Ordrármm tá] 
2. LÉPÉS: A dokumentum látképe azonnal megváltozik. A betük 
nagyobbak, jobban olvashatóbbak lettek. Ez a nagyítás az eredeti 
13396-ának felel meg. Ha nem akarja a Nézet menüt használni, 
akkor két egérkattintással máskép is eljuthat erre az eredményre. 

A képernyön felül, a szürke sávban keresse meg a 1339 feliratú kis 
fehér ablakot. A mellette lévő, lefelé mutató nyílra kattintva beállít- 
hatja a nagyítás mértékét. Itt nemcsak az előre megadott értékek 
közül válogathat, hanem a tetszőleges értéket akár be is írhatja 

a fehér mezőbe. 


Fazázáztal 4 
[dns B Ci atetti 


Mielőtt átszabná 
BET a Windows képer- 
nyőjét, érdemes 
kipróbálni az 
Easy PC elöző 
számában részle- 
tesen ismertetett 
Kisegítő lehetősé- 
gek egyik eszkö- 
zét. A Vezérlőpul- 
ton válassza a 
Kisegítő lehető- 
ségeket. A Kise- 
sárdst -3 il gítő lehetőségek 
alkalmazása párbeszédablakban kattintson a Megjelenítés gombra. 


Báteréyűzet [arg kenne, Ui 1 aratánon 


Magy kontraszt 


Microsoft Word - Windike.doc 


4. LÉPÉS: Kattintson a Nagy kontraszt használata jelölönégyzetbe, 
majd az OK gombra. A képernyö ekkor radikálisan megváltozik. 

Ha ez tetszik Önnek, akkor hagyja így a képernyőt. Az átállás eltart- 
hat fél percig is. Ha nem nyeri el tetszését a látvány, akkor az előbbi 
lépéseket még egyszer megcsinálva távolítsa el a jelet a Nagy kont- 
raszt használata jelölőnégyzetből. Ekkor az Ok gombra kattintva 
visszaállítja az eredeti képet. 


NADOH4 95-£-A 


) 


5. LÉPÉS: Ha a Windows képernyőjén megjelenő gombok és feliratok 
méretét akarja megváltoztatni, akkor a Vezérlőpulton válassza a 
Display vagy a Képernyő pontot. A Display/Képernyő párbeszédab- 
lakban kattintson a Megjelenés fülre. Válassza az Elem felirat alatti 
lefelé mutató nyilat. Ezzel kijelölheti, hogy melyik látványelem (fel- 
irat, gomb) betűit akarja megnövelni. 


6. LÉPÉS: A Gombfelirat, az Inaktív címsor, a Kijelölt elemek, a Palet- 
tafelirat és a Menü pontokat érdemes megváltoztatni. Eredetileg itt 
8 pontos MS Sans Serif betűt alkalmaztak. Vegye a betűk nagyságát 
12 pontosra és kattintson az Ok gombra. 


FELTETTE 
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Ha a Windows képem áj" Szetsez 
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Képernyő pontot A Di 

Megjelenés fülre. Válal 0. s 
Ezzel kijelölheti, hogy 
megnövelni e 4 
6. LÉPÉS fest ás] 
A Gombfelirat, az nak]. eg] 
Menú pontokat érdeme 

Sans Senif betűt alkalmi 


katüptson az Ok gomb 


7. LÉPÉS: A nagyítás elvégzése után alaposan megváltozott a képer- 
nyőn látható kép. A feliratok nagyobbak, jobban olvashatóbbak let- 
tek. Ha ez így megfelel Önnek, akkor hagyja meg ilyennek. Ha nem 
nyerte el a tetszését, akkor az 5. lépésben leírtakat megismételve 
megváltoztathatja a beállításokat. 


WINDOWS 


Indulj on el a 
világhálón! 


A Windows 95 rendszerrel rendkívül egyszerű 


felkapaszkodni a világhálóra. Szörfölni pedig 
nemcsak könnyű, de jó is! Szóval: mindent bele! 


Ugy néz ki, manapság szinte mindenkit 


megbabonázott az Internet. Szörfölni nagy- 
szerű élmény. Lehet, hogy ez 


mert az Internet amellett, hogy elegáns és 


azért van, 


menő dolog, egyszersmind a legkorszerűbb 
s. Maga a gyakran világ- 
hálónak is nevezett Internet nem más, 


információforrás 


mint az egymással összekapcsolódott szá- 
míitógépek egész világra kiterjedt hálózata. 
Az Interneten több millió, a legkülönfélébb 


információkat tartalmazó szöveges doku- 
mentum - ezeket web lapoknak nevezzük — 
található, amelyeket a világ bármely Inter- 
net hozzáféréssel rendelkező pontjáról el 
lehet olvasni. A web lapok között ugyanúgy 
megtalálhatók a világhírű cégek — például 
az IBM - által működtetett komoly hon- 
lapok, mint a kézzelfoghatóbbak, életsze- 
rűbbek, könnyedebbek is. Ha Ön Windows 
95 operációs rendszer alatt futó számítógép 


ExSYWINDOWS 


MODEM 

Ez a kicsit furcsa szó két szóból: a modulá- 
tor/demodulátor (oda- és visszaalakító) kifeje- 
zésből alakult ki. A modem pontosan ezt teszi: 
a számítógépből érkező és a telefonvonalakon 
továbbított jeleket képes egymásba oda és 
vissza alakítani. A folyamat lényege, hogy ami- 
kor két számítógép között rendelkezésre áll 
egy telefonvonal az adattovábbításhoz, akkor 
mindegyik gépre rá kell kötni egy-egy modemet. 
A küldő oldalon a számítógépből érkező adato- 
kat, vagyis a számítógép chipjei által előállított 
elektromos jeleket a modem telefonvonalon 
továbbítható erősebb és más szabványnak meg- 
felelő elektromos jelekké alakítja át, és ezeket 

a jeleket ráülteti a telefonvonalra. A fogadó olda- 
lon egy másik modem segítségével ennek a fo- 
lyamatnak a fordítottja zajlik le, aminek eredmé- 
nyeképpen a fogadó fél ugyanazokat az adato- 
kat olvashatja a számítógép képernyőjén, mint 
amit a küldő fél is lát. A modemeknek az adatto- 
vábbítási sebességen kívül fontos jellemzője 
még, hogy a számítógép házán belül vagy azon 
kívül helyezkednek el. Ennek alapján ugyanis 
megkülönböztetik a belső és a külső modeme- 
ket. A külső kivitelű modem általában egy lapos, 
négyszögletes doboz sok kis villogó fénnyel, 
mely egy-egy vezetékkel a számítógépbe és 

a telefon dugaszoló aljzatába csatlakozik. 


INTERNET SZOLGÁLTATÓK 
(INTERNET SERVICE 
PROVIDER, ISP) 

Amikor előfizet egy Internet szolgáltatónál, 
akkor a szolgáltató cég megküldi Önnek azokat 
a programokat, amelyek az Ön számítógépére 
telepítve biztosítják az Internethez való hozzá- 
férést. Ezeket a programokat manapság már 
CD-ROM-on adják. Ha Önnek nincs CD-ROM meg- 
hajtója, akkor ezt jelezze szerződéskötéskor. 

A szolgáltatók az internet hozzáférés biztosítása 
fejében általában havi díjat számolnak fel, és kü- 
lön díjat számolnak fel a hálózaton töltött időre 
(az Internet tényleges használatának idejére) is. 
Ezenkivül a helyi teletontársaságnak mindig ki 
kell fizetnie a telefonvonal igénybevételének dí- 
ját, hiszen a modemnek ahhoz, hogy hozzá tud- 
jon kapcsolódni az Internet szolgáltató számító- 
gépéhez, fel kell hívnia a másik modemet egy 
helyi telefonszámon, így az internetezés alatt a 
telefonvonal folyamatosan foglalt! Szerencsére 
a telefondíjat szinte mindig helyi tarifa szerint 
kell fizetni, hiszen Ön és a szolgáltató ugyanab- 
ban a városban lakik. Ha előfizet egy Internet 
szolgáltatónál, akkor ez az Internet böngészése 
mellett általában e-mail postafiók fenntartását 

is magában foglalja. A legnépszerűbb magyar 
Internet szolgáltatók közül a Matáv, a Datanet 
és az Elender cégeket említjük meg. 


büszke 
tulajdono- 
sa, akkor az 
Ön számá- 
ra is nyit- 
va áll az 
Interne- 
ten való 
szörfölés 

és a bön; 
getés útja. Ehhez 

a számítógépén kívül az Internet használa- 
többek 
között új hardverre és egy kis pénzre — is 


tához még néhány fontos kellékre 


szüksége lesz. 
Ahhoz, hogy Ön csatlakozhasson az 

Internetre, először is elengedhetetlen egy 

olyan eszköz, melynek segítségével számí- 


tógépét rácsatlakoztathatja a telefonvonal- 


ra, Ez az eszköz a modem (lásd az Ez 
egyetlen 
satlako- 


Windows részt). Szerencsére e: 
hardver elem, amire az Internet 
záshoz szüksége lesz. Ma már rendkívül 

sok számítógépes cég készít hihetetlen tí- 
pusválasztékban modemet is. A modemek 


részletesebb bemutatására természetesen 
nem lenne elegendő a lap teljes terjedel- 
me sem, ezért erre nem vállalkozhatunk. 
Annyit azonban szeretnénk megjegyezni, 
hogy a jelenleg a magyar piacon kapható 
modemek szinte biztosan megfelelnek a 


célnak. A modem beszerzésén kívül elő kell 


fizetnie egy Internet szolgáltató (rövidíté- 
se: ISP az angol Internet Service Provider 
kifejezésből) cég szolgáltatásaira is (lásd 
az Easy Windows részt). Ebben a számban 
sről lépésre Önnel együtt mi is elvégez- 
ét, de azt tanácsol- 
tlakozzon rá a há- 


éj 
zük a modem telepíi 
juk, hogy egyelőre ne csa 
lózatra, hanem nyugodtan olvasson el min- 


den tudnivalót, és két hét múlva tegye meg 
ezt a lépést velünk - ha már mindent jól 
átgondolt és úgy érzi, hogy az egész műve- 
let a kisujjában van. 


Hogyan kapcsolódjon rá az Internetre? 


eseti a 8 2 a 5 § ti 


Nyomtatók. ODBCData Programok 
Sowces (32bá) hozzáadása 


BM 3Z0S E 


OuckTime  AealPlayerG2 Rendszer Tendeti Új hardver Users 
beállítások — hozzásdása 


Miután bekapcsolta a számítógépet, kattintson a Start 
menüben a Vezérlőpult, majd azon belül a Modemek ikonra. 


Modemek - adatlap 


Ekkor megje- Általános ] Diagnosztika 
lenik Ön előtt 
a modem S] A számítógépen a következő modemek vonnak 
adatlapja. 
Itt kattintson 
a Hozzáadás 
gombra, va- 
gyis közölje 
a rendszerrel, sgzssássz]  : ETSTEzzj szeszes a] 
hogy egy mo- 3 ! 
demet kíván kizztgyaszozazo ] 
telepíteni. Tárcsázás helye: Default Location ! 

A hívások tárcsázási 

használa a Tárcsázási gombot 

JETETEZBESZ EA OSA] 


Ha készen ál a folytatásra, kattintson a Tovább 
gombra. 


TT [evizsgája meg a gépet Modem kieldlése a istábólj 


A felbukkanó ablakban a Windows felajánlja, hogy meg- 
próbálja ő felismerni a modemet, de ha Ön a meghajtó programot 
a modemmel együtt lemezen megkapta, választhatja a lemezről 
történő telepítést is. Válassza az egyszerűbb megoldást. 


Egg kis tüteiret, gén avándosa megtístá leomomtia [A Windows 
Ésa 3 je ellenőrzi a 
aes ee számítógép 
lapok Modemlekérdezése. kommuni- 
kációs 
portjait mo- 
dem után 
kutatva. 


A siker első 
pillanata! 

A program 
megtalálta 
a mode- 
met. Ha itt 
úgy érzi, 
hogy a Win- 
dows által 
felismert 
modemti- 
pus nem 
megfelelő, még mindig választhatja a lemezről történő telepítést. 
Ha az sem nyerte el tetszését, akkor kiválaszthat egyet a Windows 
listájáról is. 


EVEZ ÁTTEKESET . Zrtttoni 


Ú1 modem telepít 
-A modem telapításe sikeresen beteteződött Sikerült 

Ha módosítani szeretné a beálításokat, akkor az Internet 
fede ki sát a modemet, ét költnison a Túsáontágk felé tett 
cznge legfonto- 
sabb lépés. 
A modem 
telepítése 
befejező- 
dött. 


A modem 
már beke- 
rült a listá- 
ba. Ha tu- 
lajdonsága- 
it utólag 
módosítani 
akarja, 
akkor azt 
egyetlen 
gombnyo- 
mással 
megteheti. 


A 


Magazinunk előző Windows oldalain megtanulhatta 
a modem telepítését. Végre semmi sem akadályozhatja 
meg Önt abban, hogy elinduljon a Neten. 


Ha az előző számban leírtak alapján sike- 
rült a modemet a számítógépre telepíte- 
nie, most itt az ideje, hogy csatlakozzon 

1 jár, 
na, ha figyelmesen elolvassa 


az Internetre. Ha ez a lépés is sik. 


és miért ne 


a csatlakozást lépésről lépésre bemutató 
ismertetőnket, akkor végre élvezni tudja 
az Internet csodálatos 

Emlék. 
számában elvégeztük a modem telepítését 


sasy PC legutóbbi 


A modem lehetővé teszi, 
kommunikálhasson 


és beállít. 
hogy PC. 
nal túlsó végén, az Internet szolgáltatónál 


telefonvo- 


található számítógéppel. Ez a hatalmas 
teljesítményű gép állandó összeköttetésben 
áll az Internettel. Az Ön útja rajta kere 


tül fog vezetni. Gyakorlatilag ez a gép az 
Internet kapuja, amelyikhez a modem je- 
lenti a kulcsot. Na de pontosan mi történik 
akkor, amikor Ön első alkalommal veszi 

fel a kapcsolatot a világhálóval? Ezúttal 
pontosan erről lesz szó, és azt is bemutat- 


juk, mire lesz szüksége ehhez a lépéshez 


Vágjon tehát bele, és folytassa ott, ahol 
abbahagyta: a sikeresen telepített modem- 
nél. Induljon el a hálón! 


Hogyan csatlakozhat az Internethez? 


GOMZŐDI  Vosádtout 


tivonato 


EZTET 


1. LÉPÉS: Miután sikeresen befejezte a modem telepítését, menjen a Sajátgép ikonra. 
Itt megérkezve válassza a Telefonos hálózat feliratú ikont. Rákattintva nyissa meg, 
és az itt feltáruló lehetőségek közül jelölje ki Az új csatlakozás létesítése ikont. 


Ez5yWINDOWS 


AZONOSÍTÓ 

Bármelyik Internet szolgáltató mellett is 
dönt, szüksége lesz egy úgynevezett ,azo- 
nosítóra". Az Internet szolgáltató szempont- 
jából ugyanis elengedhetetlen az előfizetők 
egyértelmű azonosítása, Ez az eljárás azt 
biztosítja, hogy senki sem élhet vissza az 
Ön nevével! A kalózok így jogosulatlanul 
nem használhatják az Ön Internet előfizeté- 
sét, és nem tudnak Önnek hatalmas telefon- 
számlát csinálni. Az azonosító két részből 
áll. Először is szükség van egy nyilvános 
internetes névre (mely lehet az Ön család: 
neve vagy egy internetes álneve, például 

a Tarantella", ,Neomad" vagy - hogy egy 
dívatosabbat említsünk - ,Neo") és egy 
titkos jelszóra. A név más felhasználók 
számára is hozzáférhető, hiszen például 
erre a névre küldhetik el az Önnek az elekt- 
ronikus leveleket, de a jelszó hétpecsétes 
titok. A jelszót ne árulja el senkinek, sőt: 
magának se írja fel olyan helyre, ahol más 
könnyen megtalálhatja. Ezt a jelszót a 
rendszer ugyanúgy használja, mint ahogy 
a készpénzautomaták a bankkártyája azo- 
nosító négyjegyű kódszámát. Ha bárki 
ismeri ezt a biztonsági elemet, akkor az 
automata habozás nélkül hajlandó pénzt 
kiadni neki. Ha más is megtudja az Ön 
titkos kódját, akkor pontosan ugyanolyan, 
mintha bárkinek megengedné, hogy hasz- 
nálja a bankkártyáját, és elköltse az Ön 
bankban őrzött pénzét. 


LETÖLTÉS 

A letöltés és feltöltés az információ egyik 
számítógépről a másikra való átvitele egy 
modemen keresztül. Azt a folyamatot, 
melynek során egy fizikailag távol levő 
számítógéptől érkeznek a fájlok az Ön 
gépére, letöltésnek nevezzük. A folyamat 
ellentéte a feltöltés, amikor a fájlok az 
Ön gépéről jutnak el más számítógépre. 


ÉBE Samma Nom. Bagvatétk 3490 
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A megjelenő első ablakban meg kell adnia a kapcsolat 
nevét. Ide bármi olyasmi írhat, ami tetszik Önnek. Ha ezzel meg- 
van, akkor jelezze, hogy modemjét szeretné használni a csatla- 
kozáshoz. 


Ez után írja be azt a telefonszámot, melynek végén az 
Ön Internet szolgáltatója várja az internetezni szándékozó ügyfelek 
hívását. Ebben az esetben az emberi beszédnek nem jut szerep. 
Gyakorlatilag két számítógép fog párbeszédet folytatni egymással. 


Ezzel túl is van a nehezén. Már csak a nagy valószínűség- 
gel a gépére korábban telepített TCP/IP beállításokat kell kitöltenie. 
Ebben kövesse Internet szolgáltatója ügyfélszolgálatának utasításait. 
Az is előfordulhat, hogy a tárcsázó csatolót telepíteni kell. Ha ez így 
van, akkor a művelethez az Ön Windows lemezére is szükségünk 
lesz. Ebben az esetben érdemes tanácsot kérnie, mielőtt belevág. 


Ha mindennel végzett, akkor nyugodtan kattinthat az 
Asztalon felbukkanó parancsikonra. Ezzel a kattintással kezdetét 
veszi a csatlakozás folyamata. 


A modem hangos zúgása jelzi a csatlakozás folyamatát. 
A képernyőn felbukkanó ablakban ekkor csupán az Internet szolgál- 
tató által az Ön rendelkezésére bocsátott jelszót kell megadnia. 


AXE 


És íme: belépett az Internetre, mostantól kedvére baran- 
golhat. Vegye persze figyelembe, hogy amíg Ön internetezik, addig 
a telefonvonal másra nem használható. Ha valaki Önt hívja, akkor 
a készülék foglaltat jelez. 


a világot! 


A szörföléshez elengedhetetlen, hogy legyen egy jó 
minőségű böngészőprogramja. Nézzük meg együtt, 


miként juthat egy ilyenhez! 


Az Interneten tízezer témában található 
milliárdnyi különféle honlap. Megjelennek 
ogyes klubok, de mind 


itt cégek, le! 


több magánszemély is. Ahhoz, hogy Ön 


meg tudja tekinteni a hálót alkotó megszá- 


molhatatlan érdekességet, szüksége lesz 


egy böngészőprogramra. A böngésző az 
a program, amelyet gépére telepítve köny- 
nyedén bejárhatj ávolabbi zu- 
gait is. Jelenleg az MS Internet Explorer 
jed- 


ja a háló lej 


és a Netscape Navigator a két legelte 
tebb szoftver. Mindkét programnak szá- 
mos változata létezik. Általánosságban 
elmondható, hogy a legújabbak tudják a 
legtöbbet. Mielőtt azonban Ön úgy dönt, 
hogy ezt a legnagyobb tudású változatot 
feltétlenül győződjön meg 


telepíti gépére, 
két fontos dologról! 


Tallózás gombra és válas 
legtöbb gépen a D. megh 
kiterjesztésű fájlra, mire : 
2) Tépnés A CD tartalomiegy 


1 Lépés: Tegye be a CD-ROM-ot a meghajtóba A legtöbb 
ilyen lemez magától elindul He nem akkor kattintson a Start 


gombra, majd válassza a "ugy 


Először is ellenőrizze, hogy a legújabb 
verzió működőképes-e az Ön gépén lévő 
operációs rendszerrel. A legtöbb gépen 
a Windows valamelyik változata műkö- 
dik, így ezzel érdemes összehasonlítani 
a böngészőhöz kapott tájékoztatást. Azt, 
hogy a két program együtt tud működni, 
úgy is szokták mondani, hogy azok kompa- 
tíbilisek egymással. A másik fontos dolog, 
amire ügyelni érdemes, az, hogy mekkora 
a telepítendő program helyigénye. Ha túl 
nagy, akkor egyszerűen nem fog felférni 
az Ön gépére. Ez akkor fordulhat elő, ha 


az Ön PC-jének merevlemeze már majd- 
nem megtelt. 

Érdemes megfontolni azt is, hogy szük- 
sége van-e Önnek mindazokra a csillogó- 
villogó szolgáltatásokra, amiket a legújabb 


WINDOWS 


Fedezze fel a Aa a! 


program kínál. Akadhatnak olyan szolgál- 
tatások, melyek igazából egy irodai felhasz- 
nálás igényeit elégítik ki. Lehet, hogy ezek- 
re Önnek nincs különösebben szüksége. 
Mindezeket megfontolva felvetődik a 
kérdés: jó, de miként és főleg mennyiért 
juthat hozzá a hőn áhított böngészőprog- 
ramhoz? A válasz a mai viszonyok között 
talán meglepi Önt. A böngészőket ingyen 
is megszerezheti! Gondot csak az jelenthet, 
ha Önnek nincsen CD-ROM meghajtója. 
A legtöbb Internet szolgáltató (lásd előző 


számunkban!) ingyen telepíti a progra- 
mot az Ön PC-jére. A böngészőt többnyi- 
re CD lemezen adják. Ha nem kapott 
lemezt, az sem nagy baj. A számítástechni- 


kai magazinok CD-mellékletén nem nehéz 
megtalálni az Internet Explorer vagy a 
Netscape Navigator valamelyik változatát. 
Most megmutatjuk, hogyan telepíthet egy 
programot egy ilyen lemezről! Mi a Com- 
asználtuk. 


puter Panoráma mellékletét 


Miként telepíthet 
böngészőprogramot 


PC-jére? 


1. LÉPÉS: Tegye be a CD-ROM-ot a meg- 
hajtóba. A legtöbb ilyen lemez magától 
elindul. He nem, akkor kattintson a Start 
gombra, majd válassza a Futtatás alpon- 
tot. Kattintson a Tallózás gombra és vá- 
lassza ki a CD-ROM meghajtót. (Ez a leg- 
több gépen a D: meghajtó.) Kattintson 
az itt talált .exe kiterjesztésű fájlra, mire 
a lemez elindul. 


kenyt üzenet. [// JC tlzó . O01000) GY vészovat td ven . [d Car PHOTO Agyi 


A CD tartalomjegyzékéből válasszon ki magának egy 
böngészőt. Ha lehet, keresse meg a magyar nyelvű változatot, mert 
azt talán egyszerűbb használni. (Akik jól tudnak angolul, azok néha 
előnyben részesítik az angol eredetit, Ön használja azt, amelyik 
a leginkább tetszik.) 


Windows Update: Internet Explorer és internetes eszközök 


Üdvözli az Internet Explorer és az 
internetes eszközök telepítője! 


A windows Update telepítő Varázsló végigvezeti a windows 
intemetes szolgáltatásának telepítésén 

Olvassa el az alábbi Licencszerződést Csak a szerződés 
eltogadása után folytathatja a mesítést 


KIEGÉSZÍTŐ VÉGFELHASZNÁLÓI 3 
ÜCENCSZERZŐDÉS MICROSOFT SZOFTVERHEZ 


IFONTOS : KÉRJÜK FIGYELMESEN OLVASSA EL: A 
Microsott Corporabon ( Microrolt") operációs 

fendszeténeb alkotóelemere. beleéítve mnden 

képermyön megjelenő vagy elekttönd usan tárok 
dokumentációt s (a továbbiakban az "Üperéciós rendszer aj 
€ Elfogadom a szerzőjét 

C lem logadom el a szerződést 


] 
—Méore [Sos] 


Üdvözli a Telepítő. Ekkor megjelenik a képernyön a prog- 
ramot készítő cég licencszerződése. Ezt olvassa el figyelmesen. 
Ha úgy dönt, hogy elfogadja a licencszerződés feltételeit, akkor 
egy egérkattintással tegyen egy pöttyöt az Elfogadom a szerződést 
felirat mellé. Ez után kattintson a Tovább gombra. 


windows Update: h 


Explorer és tes eszközök 


Windows Update: Internet Explorer és internetes eszközök 
Elkezdheti a Windows fnesítését, vagy módosíthatja a telepítést 


szüksége van. majd jelölje ki azt a 
alapértelmezett 


böngészőt, vagy töke le a fájokál és telepen késöbb. 


ersz 


A telepítő elkezdi átnézni az Ön gépét. Eldöntheti, hogy 
a teljes programot telepíti vagy inkább csak egy részét. Ha van 
elég hely a gépen, akkor érdemes a teljes változatot telepíteni. 
Ha döntött, akkor nyomja meg a Tovább gombot. 


Mégse] Súvó ] 


Windowsz Update: Internet Exploret ér intemeter eszközök 


A telepítés folyamatban 
Várjon. míg a Telepítő befejezi a következő műveleteket 


l Lm Tetekés ej TZRKRKET szzyszal 


Miután a Windows mindent előkészített, megkezdi a prog- 
ram telepítését. Ez eltarthat néhány percig. A sikeres telepítés végén 
újra kell indítani a Windows-t. 


Windows Update: Internet Explorer és internetes eszközök 


A számítógép újraindítása 


Mentse a munkáját, majd a folytatás előtt zárjon be minden 
alkalmazást 


Köszönjük. hogy Microsoft terméket választott 


s [E]. ve] ee] 


Ha a várakozás idején valamilyen más dokumentumon 
dolgozott, akkor azt a kilépés előtt feltétlenül mentse el. A telepítés 
végén a program jelzi a sikert, majd javasolja az újraindítást. 
Nyomja meg a Befejezés gombot. 


lággal összeköt 


) Hogyan 
) csökkentsük 


tárgyatótormen 
ordó naprendi pontja, kvül pedig a 

rendörség pajzsok jelentették a legföbb 
aozésontot. b Cnton é Fidel Castro 


Az újraindítás után a Windows felfrissít néhány fontos ele- 
met. Ha a program elkészült ezzel, akkor Önnek már csak a megje- 
lenő ikonra kell kattintania, és elkezdheti az Internet felfedezését. 
Ilyenkor általában egy előre beprogramozott honlap jelenik meg. 

Ez lehet a gyártó cég honlapja, de előfordulhat, hogy az Ön Internet 
szolgáltatója tűnik fel a képernyőn. Innen azután indulhat tovább. 
Jó szórakozást! 


WINDOWS 


Kalandok a 
világhálón! 


Ha sikeresen be tudta állítani a böngészőjét, akkor máris 
kezdhet szörfölni az Interneten. 


jának neve, a gyerekek neve, az Ön szüle- 


tésnapja vagy a gépkocsijuk rendszáma 
Mindeddig csak a háló sötét oldaláról 

esett szó, de nem állhatjuk meg, hogy ne 

Kalandok próbáljunk kedvet csinálni Önnek is a bön- 


Az Internet csodálatos dolog. arról is, hogy olyan dolgokkal is találkoz- 


és felfedezések várják itt a bátor utazót 
Több érdekesség és több beszélgetni vágyó 
ember található a világhálón, mint ahogy 
azt legtöbbünk legmerészebb álmaiban el- 
képzelni merte. Ha az előző számban vég- 


rehajtott beállítás után megnézi az Asztalt, 


akkor azon ott talá. Internet ikonját. 
A Windows újabb változatainak telepítése 
ült az Internet 


során az Ön gépére is felk. 


Explorer legújabb verziója, a Microsoft cég 
Internet böngészőprogramja (lásd az Easy 
zt). 


Mi lenne, ha most elhagyná kezdő lapja 


Windows ré: 


zártabb világát, és kilépne a teljes szabad- 
ell 


mondanunk, hogy ez nemcsak nagy infor- 


ságot jelentő Internetre? Előre m. 


mációözönt, hanem bizony néha kellemet- 
len dolgokat is jelenthet. Szólnunk kell 


hat, amely felháboríthatják Önt vagy sért- 
hetik az ízlését. Természetesen nem kell 
meglátogatnia azokat a web-kikötőket, 
amelyek nem tetszenek Önnek. Egy hon- 


lap címére pillantva azonnal kiderül, miről 


is szól annak tartalma. Minden óvintézi 


dés ellenére azonban például a keresőgé- 
pekkel végzett kutakodás eredményei közé 
be-becsúszhat olyan honlap is, amelyre egy- 
általán nem kíváncsi. Ha ilyen helyekre 
téved, akkor az a legegyszerűbb, ha meg- 
nyomja a képernyő tetején levő Vissza fel- 
iratú gombot, 
Ha nem akarja, hogy az Ön gyermekei 

használhassák az Internetet, akkor gondo- 


san válassza meg a jelszavát, és ne használ- 


jon olyan szavakat, amelyek könnyen kita- 


lálhatók. Ilyen lehet például a család kutyá- 


gészéshez! Ezért elmondjuk: szerintünk az 
Internet ma az egyik legizgalmasabb felfe- 


dezésre v 


ró dolog a világon. A hálón az 
elképzelhető összes dologgal kapcsolatban 
található információ, amelyek között száraz 
tények, vicces dolgok és komoly témák is 
szerepelnek. Az Interneten keresztül példá- 
le árucikkek ren- 
/ Windows részt), 


ul lehetőség nyílik aülöntel 
delésére is (lá 


például ruhákat, könyveket és zenei anya- 
gokat vagy skót füstölt angolnát is rendel- 


het a hálón keresztül. Arra is lehetőség 


van, hogy azt az egyelőre névtelen együt- 
test, akik egy nagyszerű számot játszottak 
tegnap a rádióban, néhány egérkattintással 
megkeresse, és tájékozódjon róla, hogy mi- 
kor, hol tartanak koncertet a legközelebbi 
alkalommal, amikor Ön is rá fog érni 


Hogyan lépjen ki az Internetre a szolgáltatója lapjáról? 


1. LÉPÉS: Kattintson duplán az Asztalon 
levő Internet ikonra. Ekkor a Windows 
rendszer elindítja az Internet Explorert 
vagy azt a böngészőt, amit az Ön gépére 
telepítettek. Lehet, hogy a program felkéri 
Önt, jelentkezzen be az internet szolgáltató 
rendszerébe. Ha a bejelentkezés sikerrel 
járt, akkor a szolgáltató nyitó képernyője 
tűnik fel. Hogy pontosan mit fog látni ilyen- 
kor, azt nem tudjuk megmutatni, ugyanis 
a nyitó képernyők - csakúgy, mint az újsá- 
gok címoldala - mindig változásban van- 
TR A KE ön őt érő közelösélyűk ezőtbeelkelt Kelönütenek 
egymáshoz. A képernyő tetején több menü is található. Ezek olya- 
mint amilyeneket már az egyéb Windows alkalmazásokban 
megismerhetett. Ezek után jön egy olyan üres sor, amely előtt a 
. Cím szó található. Ide kell beírni azt az internetes címet, amelyet 


meg akar látogatni, illetve ha pusztán az egér használatával jutott 
el egy új honlapra, akkor az éppen megjelenített honlap cime fog 
itt megjelenni. Ezeket a címeket néha az URL betűszóval rövidítik. 
(lásd az Easy Windows részt), és lehet, hogy először egy kicsit 
furcsának fognak tűnni, de hamar meg lehet szokni őket. 


2. LÉPÉS: Ha a képernyő tetején levő gombokat veszi szem- 
ügyre, akkor először a Vissza és az Előre gombokat fogja 
látni. Amint azt már a fenti részben említettük, ezekkel lehet 
az egymás után meglátogatott honlapok között ide-oda ugrálni. 
Az Internet Explorer ugyanis a böngészés közben megjegyzi 

a felkeresett lapok sorrendjét, és amennyiben a Vissza gombra 
kattint, újból arra az oldalra viszi vissza Önt, amelyet éppen 

az imént hagyott ott. Ha egyet visszalépett, akkor ezt a lépését 
visszavonhatja, ha az Előre gombra kattint. Nyugodtan kísérle- 
tezzen ezekkel a gombokkal, nem ronthat el semmit. A harma- 
dik a Leállítás gomb, amely a már hosszú ideje folyó, és túlsá- 
gosan lelassult letöltések megszakítására alkalmas. Ha úgy lát- 
ja, hogy az információs szupersztrádán valamilyen irányban du- 
gó van, és az Ön által kért anyag hosszú percek óta nem akar 
megérkezni, akkor nyomja meg ezt a gombot, és töltsön le in- 
kább egy másik oldalt. — 
Most, hogy már megis- 
merte az alapvető navi- 
gációra szolgáló gombo- 
kat, kattintson a Keresés 
gombra, hogy elkezdhes- 
se a böngészést. ú 
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ző: WEB lapokon (max. 3 szókezdet) 3] Crear] 


AÍTAVISTA 


IKeressen [a Web-en gés az eredményt mutassa Általános formábal 
! EKeréset ] 


Keresőszavak: Keress! [ Yahoo beállíti 


3. LÉPÉS: A képernyőn ekkor egy internetes keresőgépre mutató 
élőkapocs jelenik meg (lásd az Easy Windows részt). Ha több ilyen 
gép közül akar válogatni, akkor írja be a http://ns.elender.hu/ 
miegymas/kereso.htmi címet. Válasszon ki egyet a megjelenő lehe- 
tőségek közül és kattintson rá, Példánkban mi az Alta Vista kereső- 
rendszert választottuk. A keresőgépek listája felett egy kis téglalap- 
ba be kell írni azokat a szavakat, amelyeket keres. Ha a keresett 
kifejezés több szóból áll (például Arany János vagy Csillagok háború- 
ja), akkor az összetartozó szavak közé 4 jelet kell írni. Ha olyan olda- 
lakra kíváncsi, amelyeken több lehetséges szó mindegyike előfordul, 
akkor a szavak elé tegyen plusz jelet. Példánkban mi a vansgogh 
névre keresünk rá. 


WEBPAGES — . 82.675 pages tövnd, 
Find broguci and companton shop for van aga (1 14 una) 


"amanah- Cíick here for a ht of Intemet Kywvords relatéd tö van vsak 


4. Ime Vincent van úgah ormabon Gatary 
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meg. A listában szereplő honlapokhoz a keresők a címsort és egy- 
két sornyi szöveget jelenítenek meg, amelyek remélhetőleg jellem- 
zöek lesznek az oldal tartalmára. A különféle keresők különböző- 
képpen mutatják meg az adatokat, és a keresés eredményessége 
is eltérő, attól függően, hogy melyik rendszert választottuk. A szöve- 
ges leírás alatt a megtalált oldal internetes címét is láthatjuk. Mivel 
ilyen sok találatot kaptunk, célszerű szűkíteni a kört: a Vissza gomb 
megnyomásával menjen vissza a kereső képernyőre, és gépelje be: 
vansgoghi samples. Azt reméltük, hogy így megnézhetjük a mester 
néhány szép képét. A gép most azokat a honlapokat fogja kilistázni, 
amelyeken mind a három szó szerepel. 


5. LÉPÉS: Ha valamilyen 
érdekesebb honlapot lát, 
akkor kattintson a leírás 
alatt levő kék színű interne- 
tes címre. Mi egy amerikai 
honlapot választottunk, ami 
van Gogh egyik képét mu- 
tatja be. A keresés eredmé- 
nyeként kapott oldalról bár- 
melyik élőkapcsot kiválaszt- 
hatja, ha az érdekesnek 

í tűnik Önnek. Vannak olyan 
címek is, amelyekre hiába kattint, csak egy hibaüzenetet fog kapni, 
mivel az oldalt időközben elköltöztették vagy letörölték a megadott 
címről. Ha olyan honlapot talált, amelyet a jövőben is szívesen keres- 
ne fel, az oldal címét el tudja tárolni a Kedvencek között. Ehhez kat- 
tintson a Kedvencek, majd a Hozzáadás a kedvencekhez gombra, 
mire egy bejegyzés keletkezik a Kedvencek menü alatt. Ez tulajdon- 
képpen nem más, mint egy internetes könyvjelző, amivel gyorsan 
visszatalálhat egy érdekesebb web helyre. 


rosoft Internet Explorer 


6. LÉPÉS: Kisérletezzen kedvére a különféle keresőgépekkel, és 
használja a szimatát a megfelelő eredmény eléréséhez. A szörfölés 
nagyon szórakoztató, de azért akad néhány kellemetlen tényező is 

a böngészés során: a hálózati dugók és a magas telefonszámlák. 

A sok érdekesség azonban a legtöbb embert kárpótolja ezekért a 
kellemetlenségekért. Ha nagyon elkeveredett, akkor csak meg kell 
nyomnia a Kezdőlap gombot, amivel azonnal az Ön kiinduló lapjára 
kerül vissza, vagyis nem kell több tucatszor lenyomnia a Vissza gom- 
bot a hazatéréshez. 
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INTERNET-BÖNGÉSZŐPROGRAM 

Ezzel a programmal lehet megnézni az Interneten elhelyezett informá- 
ciókat. A legismertebb böngészöprogramok az Internet Explorer és 

a Netscape Navigator. 


VÁSÁRLÁS AZ INTERNETEN KERESZTÜL 
Ma Magyarországon még csak kevesen vásárolnak a hálózaton keresz- 
tül, Sokan félnek tőle, hogy baj történik, amennyiben megadják hitek 
kártyájuk számát, mert például rosszindulatú személyek lehallgatják 

a telefonvonalat és megszerzik annak kódját. Ennek valószínűsége 
rendkívül csekély, de a döntést Önnek kell meghoznia, hogy vállalja-e 
ezt a kockázatot. 


URL 

Az URL (Uniform Resource Locator, Egységes Erőforrás Azonosító) 
nem más, mint az Interneten levő számítógépek címe. Ha egy Internet- 
címben a .com végződést látja, akkor az a világon bárhol elhelyezkedő 
profitorientált vállalkozást jelent, míg a .hu végződést a magyarországi 
számítógépek kapják. 


KERESŐGÉP 

Olyan programok, amelyeket kimondottan arra a célra hoztak létre, 
hogy segítsenek megkeresni az Interneten valamilyen dokumentumot. 
Ma már legalább egy tucat nagyobb keresőgép működik, amelyek közül 
talán az AltaVista a legnépszerűbb, de a Yahoo, az Infoseek és a Lycos 
keresőgépeket is sokan látogatják meg, amikor már előre tudják, hogy 
milyen jellegű információt keresnek. 


Biztos 
kapcsolat 


Megmutatjuk, miként csatolhat e-mail üzeneteihez 
könnyűszerrel különböző fájlokat. 


Az elektronikus levelezés nemcsak hasznos 
és egyszerű módja az üzenetek célba jutta- 
tásának, de remek mulatság is egyben. 
Korábbi számainkban már esett szó arról, 
miként küldhet egyszerre több embernek 
testre szabott e-mail üzeneteket, illetve 
ról, hogyan érhető el, hogy 
gesen elküldött levelek címzettjei s 
ne derüljön ki, hogy még kiknek küldte 


a ilyen töme- 


zzámára 


el a levelet. Mindez közelítőleg sem meríti 
ki az elektronikus levelezés előnyeit. Most 
az e-mail által felkínált funkciók közül az 


egyik leghasznosabbról, az egyes e-mail 
üzenetekhez különböző jellegű informá- 


ciók, különböző [z 


jltípusok ho: 

sának lehetőségéről lesz szó. 
A különböző fájlok e-mail üzenetekhez 

csatolása különösen az üzleti világban gya- 


kori, ahol fontos, hogy a dokumentumváz- 


latokat gyorsan, egyszerre sok embernek 
szétküldhessék a dokumentum kiegészíté- 


: fájlokat e-mailhez fi 


se, illetve átolvasása céljából. A fájlmellék- 
letek küldése azonban ugyanilyen fontos 


lehet a számítógép magán célokra való fel- 
használásakor is. Ha például Ön a Word 


szövegszerkesztő program használatával 


kidolgozza a közelgő vidéki körutazá 


letes útitervét, ezt a fájlt egy rövid üzenet 
kíséretében könnyűszerrel elküldheti úti- 
társainak a nyaralás előtt. Ha még az út 
részletes költségvetését is elkészítette (pél- 


dául az Excel táblázatkezelő program segít- 


ségével), a levélhez ugyanolyan egyszerűen 
csatolhatja ezt a fájlt is. Amikor az üzenet 
megérkezik a címzetthez, a levélhez csatolt 
fájlokat a felhasználó számára a levelező 
program külön jelezni fogja. A dokumen- 
tum, táblázat vagy bármiféle más anyag 
ez után egyszerűen kimásolható a levélből, 
és egyszerűen megtekinthető ugyanannak 
a programnak a segítségével, amellyel az 
anyag eredetileg készült. Ha Ön például 


egy Microsoft Word dokumentumot csatolt 
a levélhez, annak formátuma változatlanul 
megmarad, söt, a dokumentum akár táblá- 
zatokat és képeket is tartalmazhat. Azok az 
ül a Microsoft 


üzenetek, amelyek közvetlei 
égével készülnek, 


Exchange program segíts 
csak egyszerű szöveget tartalmazhatnak. 
programok haszná- 


Az egyszerűbb levelez 
lói éppen ezért gyakran " csillagot " tesz- 
nek a szó elé és végére, hogy ezzel adjanak 


nagyobb " hangsúlyt " a szónak, hiszen az 
egyes szövegrészeket nem tudják kiemel- 
ni félkövér betűkkel vagy aláhúzással. Ez 
lehet az oka annak, hogy az elektronikus 


levelezésben annyira elterjedtek a mosoly- 
gó emberkék, az úgynevezett smiley-k. 
Vannak olyan megszállott levelezők 

talán Ön is találkozott már az ilyen szer- 
zők e-mail üzeneteivel — akik a levél min- 
den szavát kizárólag nagybetűkkel írják. 
AZ ILYEN LEVELEKET AZONBAN EGY 
KICSIT FÁRASZTÓ OLVASNI, MERT AZ 
EMBERNEK AZ AZ ÉRZÉSE, MINTHA 
ÁLLANDÓAN KIABÁLNÁNAK VELE. 
Amikor Ön megtudja egy barátja vagy kol- 


légája e-mail címét, akkor a címet érdemes 
beírnia egy címjegyzékbe, hiszen bármikor 
előfordulhat, hogy később is írni szeretne 
az illetőnek. Levélíráskor az így bevezetett 
címeket a cím begépelése helyett egyetlen 
egérkattintással viheti be a készítendő levél 
címsorába. Ezáltal Ön nemcsak időt taka- 
ríthat meg, de csökkenthei a címben előfor- 
duló hibák előfordulásának 
is, ami különösen a bonyolultabb címek 


:hetőségeit 


begépelésekor jelent nagy előnyt 

Ha Ön gyakran ír olyan e-mail üzene- 
teket, amelyeket egyszerre több ember- 
nek is elküld, és a csoport tagjai vi: 
lag állandóak, akkor az a legcélszei 


ony- 
űbb, 


ha összeállít egy levelezési listát, ami a 


címzettek egyéni e-mail címeit tartalmaz- 


za. Ezt az üzleti életben rendkívül gyak- 


ran alkalmazott módszert érdemes min- 
denkinek ismernie és használnia. Tehát 
ha megvan a nyaralásra készülődők leve- 
lezési listája, akkor azt az üzenetet, hogy 
, Ne felejtsetek szúnyogirtót hozni", csak 
egyszer kell elküldenie: a levelező program 
a listán szereplő valamennyi személynek 
el fogja küldeni a levél egy példányát. 

A listák a legkülönbözőbb módon változ- 
tathatók meg, például hozzáírhat vagy 
elvehet neveket belőlük, módosíthatja 


a címeket stb. 
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2. LEPES: Ekkor a csatolt fájlt jelképező ikon bekerül az üzenet 
ablakba. Az ikon azt is jelzi, hogy az üzenethez csatolt fájl milyen 
program felhasználásával készült. Most az üzenet számára fenntar- 
tott helyre beírhat egy pár soros üzenetet, majd a címet és a levél 
témáját is bejegyezve a megfelelő rovatba, a levél kész, és máris 
elküldhető. 


3. LEPES: Ha egy saját címjegyzéket szeretne kialakítani a Micro- 
soft Exchange programban, kattintson arra a gombra, amelynek 
ikonja egy nyitott könyvet ábrázol (néha ez jobbról a harmadik 
gomb). A megjelenő Címjegyzék ablakban kattintson a Fájl és 

az Új bejegyzés gombra... 


4. LEPES: ...majd a különböző bejegyzés típusok közül válassza ki 
azokat, amelyekre szüksége lesz. Ekkor megjelenik az Új Internet 
Mail cím tulajdonságai ablak. Írja be az egyes személyekre vonat- 
kozó adatokat: először a nevet, ami meg fog jelenni, majd az 
e-mail címet, amely segítségével a kérdéses személyt később 
könnyen meg fogja találni a címjegyzékben. Ezeket a lépéseket 
minden egyes eltárolni kívánt címnél meg kell ismételni. 


5. LEPES: Ez után kialakíthatja a megfelelő levelezési listákat is. 
Nyissa ki a Címjegyzéket, majd kattintson az első gombra, hogy 
egy új bejegyzést tudjon bevinni. A rendelkezésre álló típusokból 
válassza ki a Személyes címlista opciót. 


6. LEPES: Adja meg a személyes címlista jellemzőit! Először is 
adjon nevet a listának, majd kattintson a Tagok hozzáadása/eltá- 
volítása gombra. A jobb oldalon levő címlistára úgy tud felvenni 
valakit, ha duplán kattint a bal oldalon rendelkezésre álló személy 
nevére. 


ELLLLEL 
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7. LEPÉS: A vakáció" fejléc most megjelenik az Ön címlistáján, 
egy olyan ikonnal, ami emlékezteti Önt arra, hogy itt egy cím- 
listáról, és nem egy egyéni elektronikus címről van szó. Később, 
ha egyszerre akar levelet küldeni a lista valamennyi tagjának, 
akkor ezt ugyanolyan könnyen megteheti, mintha egyetlen leve- 
lezőtársának küldene egy levelet. 


Repülj, 
his Hevel! 


Az elektronikus levelezés gyors és megbízható eszköz, 
ha üzenetek és ötletek kézbesítéséről van szó. 


Ha Ön Windows 95 vagy magasabb verzió- 
jú operációs rendszert használ (és van 
Internet hozzáférése), akkor biztosan meg- 
található a gépen valamiféle levelező rend- 
szer, például a Microsoft Exchange vagy 

az Outlook Express. Egy elektronikus levél 
elküldése nem nagy ördöngösség, csak be 
kell írni a címzett nevét, meg kell írni a 
levelet - és máris készen van! 

A levél elküldése a színfalak mögött 
történik. Ez valójában egy igen bonyolult 
technikát használó folyamat, amelynek 
során a számítógépek kis részekre törde- 
lik a levél szövegét, és ezeket az adatcso- 
magokat telefonvonalak és számítógépes 
adatkábelek segítségével egyenként, külön- 
böző utakon küldik el a címzetthez, aki 
azután a külön-külön utakon érkező ré- 
szekből újra összeállítja magának az ere- 
deti üzenetet. Szerencsére az egész folya- 
mat levezényléséről a levelező program 
gondoskodik, és Önnek egyáltalán nem 


kell foglalkoznia a technikai részletekkel. 

Az egyszerűen megoldható levélküldéssel 
szemben azonban nem egyszerű a feladat, 
ha meg akarja találni valakinek az e-mail 
címét. Sajnos, az Interneten nem létezik 
, telefonkönyv", vagyis e-mail címjegyzék, 
hiszen az egész rendszer pillanatról pilla- 
natra változik, és nem alakítottak ki olyan 
központot, ahol nyilvántartást vezetnének. 
Ezért ha egy ismerősről van szó, akkor az 
a legegyszerűbb, ha az első levél elküldése 
előtt Ön felhívja őt telefonon, és megkér- 
dezi az e-mail postafiókjának címét. Ha ez 
nem megoldható, akkor még mindig igény- 
be veheti bizonyos internetes keresőgépek 
segítségét, amelyeket kimondottan azzal 
a céllal hoztak létre, hogy segítsenek az 
ilyen címek felkutatásában. 

Az elektronikus levelezés nagyon jól 
használható két ember közötti információ- 
cserére és kapcsolattartásra. Ha egy har- 
madik személyt is be akar vonni az üzenet- 


cserébe, az szintén nagyon egyszerű. Alap- 
vetően kétféleképpen oldható meg a fel- 
adat: úgy, hogy a címzett lássa az összes 
címzettet, akinek el lett küldve a levél, 

de úgy is, hogy ne kapjon ilyen címzett lis- 
tát. Az első módszer az úgynevezett , cc" 
(carbon copy, vagyis indigó, másolat), míg a 
rejtett másolatküldést , bcc" (blind carbon 
copy, rejtett másolat) néven is emlegetik. 

Ha gyorsan, egyszerűen akarja több 
embernek is elküldeni ugyanazt a levelet, 
akkor az a legegyszerűbb, ha a címzett 
mezőben több címet is felsorol. Itt azon- 
ban arra kell ügyelni, hogy az egyes e-mail 
címek közé egy vesszőt és egy szóközt 
tegyen, valahogy így: kicsiciakarmi.hu, 
nagyíiakarmi.hu. 

Általánosságban el lehet mondani az 
elektronikus levelekről, hogy gyorsan és 
megbízhatóan érik el a címzettet. Néha 
azonban előfordul, hogy mégsem, Ilyenkor 
nem lehet mást tenni, mint újból ellenőriz- 
ni az e-mail címet és ismételten elküldeni 
a levelet. 

Bár az elektronikus levelezés talán a 
kommunikáció leggyorsabb és legmegbízha- 
tóbb formája, sajnos, az elektronikus levél 
sem jelent arra nézve garanciát, hogy gyor- 
san érkezik válasz — a fogadó felet ugyanis 
nem lehet arra kényszeríteni, hogy gyorsan 
elolvassa és megválaszolja a levelet. 

Most tehát lássunk hozzá egy elektroni- 
kus levél elküldéséhez, amelyben az egyik 
általunk érdekesnek tartott hírcsoportra 
érkezett hozzászólásra fogunk reagálni, 
személyesen a feladónak. Ha Ön nem akar 
senkinek zavaró próbaüzeneteket küldeni, 
akkor is nyugodtan hajtsa végre az itt leírt 
lépéseket, csak az utolsó fázist hagyja ki, 
amikor az üzenet ténylegesen is elküldésre 
kerül. Ha ezt is ki akarja próbálni, akkor 
nyugodtan küldjön levelet saját magának, 
abból nem lehet baj, hiszen így csak Ön fog 
levelet kapni saját magától. Az itt bemuta- 
tott példában egy társasjátékokkal foglal- 
kozó hírcsoportba érkezett levélre fogunk 
válaszolni, közvetlenül a feladónak. Ez 
azért előnyös, mert így üzenetünket csak 
ő kapja meg, a lista többi tagja pedig nem! 
Jó szórakozást kívánunk! 
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2. LÉPES: Ez után itt az ideje, hogy megtekintse magát az üze- 
netet. Ezt az adott hírcsoport egyik kiválasztott levelére duplán 
kattintva olvashatja el. Kétféle megoldást választhat: vagy közvet- 
lenül a feladónak válaszol, vagy válaszát a hírcsoportban jelenteti 
meg, így a hírcsoport minden olvasója elolvashatja. Nyomja meg 
a válasz gombot, így levelét kizárólag a feladó kapja meg. 
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3. LÉPÉS: Itt a címzett mező már ki lesz töltve, mivel a program 
kiollózta annak a levélnek a feladóját, amelyre Ön választ küld. 

A tárgy mezőbe írjon néhány szavas címet. Ha másolatot akar 
küldeni valakinek, akkor a , CC" mezőbe írja be a másolat címzett- 
jének e-mail címét. Az Új üzenet ablak legnagyobb részét a levél 
szövegének bevitelére szolgáló rész foglalja el, anova most elkezd- 
heti begépelni az üzenetet. Ha felkészült a küldéshez, kattintson 
rá a menüben levő első gombra, amely mellett a repülő boríték 
látható. Az Ön saját e-mail címét a program automatikusan be 
fogja írni a megfelelő helyre. 


4. LÉPÉS: Ha tehát olyan valakinek akar levelet küldeni, 
hírcsoportba írt egy elektronikus levelet, akkor így kell elj 
Ha azonban máshonnan már tudja valakinek az e-mail címét, akkor 
közvetlenül az Outlookból küldhet neki e-mailt. Most kattintson 

a bal oldalon fent található Új levél feliratú gombra. 
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5. LÉPÉS: Ha elvégezte az előbbi lépéseket, akkor most egy tel- 
jesen üres levél jelenik meg. Természetesen az elektronikus levelet 
is meg kell címezni és illik a levél tartalmát is jelezni a fejlécben. 
Ez az a része az üzenetnek, ahol megadhatja a levél tárgyát, a cím- 
zettet. Ha erre rákattint, akkor a címjegyzék adatbázisból választ- 
hatja ki azt a személyt, akinek levelet szeretne küldeni. Ha a cím- 
zettet még nem vitte be az adatbázisba, akkor az e-mail címet 
egyszerűen gépelje be a Címzett rubrikába. 
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6. LÉPÉS: A levél tetszőleges hosszúságú lehet. Ha egy kész 
dokumentumot akar elküldeni, akkor azt nem kell feltétlenül 
ide másolnia. Ilyenkor egyszerűbb a Melléklet gombra kattintva 
a levélhez csatolni a dokumentum fájlját. Ha megírta a levelet, 
akkor már semmi más dolga sincs, mint ismét a Küldés gombra 
kattintani, és a levél útra kel. A többi már a bonyolult eljárások, 
levelező kiszolgáló gépek dolga. Levele ezek segítségével fog 
eljutni címzettjéhez. 
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Néha megtörténhet, hogy Ön elküld egy üzenetet egyik barátjának 

"vagy üzletfelének, de a címzett sohasem kapja meg az elektronikus 
levelet. Ennek számtalan oka lehet: lerobbant egy fontos számítógép 
Berlinben, egy technikus rossz kábelt dugott be Texasban vagy bár- 
mi egyéb. Akármi is a hiba oka, a jelenséget fekete lyuknak nevezik. 
Néha a rendszer arról értesíti Önt, hogy az üzenetet nem lehetett 

továbbítani. Persze a számítógépes legendák szerint ezek a levelek 
sem vesztek el, hanem egy fekete lyuk mélyén várják a szabadulást. 


Marslakó 
a PC-ben 


Számítógépe segítségével videoklippeket, fényképeket és zenei 
anyagokat is küldhet barátainak. A következő két oldalon az is 
kiderül, miként kerülhet egy marslakó az Ön gépére. 


Magazinunk korábbi számaiban már sok- 
szor írtunk arról, milyen előnyökkel jár, 
ha Ön barátaival és ismerőseivel elektro- 


nikus levelezés útján tartja a kapcsolatot 
Az e-mail napjainkban rendkívül divatos 
kapcsolattartási eszközzé vált, és ez nem 

a véletlen műve. Nézzük meg együtt, mi- 
lyen előnyökkel jár, ha az ember a hagyo- 
mányos postai szolgáltatások helyett a 
ámítógépére bízza levelezését! 

A legszembetűnőbb különbség, hogy Ön- 
nek nem kell elmennie a postaládáig vagy 
ükséges elfáradnia 


rosszabb esetben nem s 


a postára, hogy ott hosszas sorban állás 
után feladja a levelét. Ehelyett otthonról, 

a gépe mellett ülve tarthatja a kapcsolatot 
azokkal, akikkel levelezni szeretne. Persze, 


ez a remek módszer csak abban az esetben 
működik, ha a címzettnek is van elektroni- 
kus címe, ahova Ön elküldheti üzenetét 

Az e-mail gyorsasága is nagyságrendekkel 
jobb, mint akár a legjobban igyekvő hagyo- 
Az Ön üzenete még aznap 


mányos postási 
eljut a Föld túlsó pontján élő címzetthez, 
függetlenül attól, hogy útközben hány 
óceánt kell átúsznia, hány hegységen kell 
átkelnie. A műholdakon és a telefonkábe- 
leken keresztül az üzenet rekordgyanús 
sebességgel jut célba. Ha már ausztrál 
nagynénikénk merült fel lelki szemeink 


előtt, akkor érdemes arra is gondolni, hogy 
az e-mail elküldése csak egy helyi telefon- 
hívás árába kerül, és nem kell vagyonokat 
kifizetni a légipostára. Ezzel a módszerrel 


Hogyan nézzen meg e-mailben 
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gombra. Az ekkor megjelenő (többnyire felfelé gördülő) menüből válassza a Programok 
pontot. Ekkor kinyílik a gépen lévő programok listája, amelyikből Ön kiválaszthatja, me- 
lyik programot akarja használni. Példánkban az Outlook Express-t választottuk. 
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akkor takaríthat meg komolyabb összege- 
ket, ha tényleg rendszi 
ket küldeni távol élő barátainak, rokonai- 
nak. Az e-mail adta lehetőséggel a külföld- 


sen szokott levele- 


ön ösztöndíjjal tanuló magyar diákok is szí- 
vesen élnek. Ezekkel az előnyökkel ma már 
szinte mindenki tisztában van. Az e-mail 
tszott, hogy 
egyre több embernek van otthon vagy a 
munkahelyén számítógépe. 

Az Easy PC korábbi számaiból Ön meg- 
tanulhatta, miként csatolhat fájlokat üze- 
netéhez. Ezek a fájlok lehetnek szöveges 
dokumentumok, például levelek, jelentések, 
beszámolók, de akár egy egész regény is, 


elterjedésében nagy szerepet j 


mivel egy-egy e-mailhez akár egy lexikont 
is csatolhat. Küldhet Excel táblákat, ami 
nagyon hasznos lehet munka közben, de 
ha arra van szüksége, akkor adatbázisokat, 
sőt komplett vállalati beszámolókat, a hoz- 
zájuk tartozó táblázatokkal és grafikonok- 
kal együtt. Ha viszont egy kis kikapcsoló- 
dásra vágyik, akkor küldhet zenét, fényké- 
peket, sőt még mozgóképet, vagyis film- 
részleteket is! 

Az így kapott mellékleteket felmásolhat- 
ja saját gépére, hogy később megtekintse, 
meghallgassa őket. A Windows rendszer 
minden további nehézség nélkül lehetővé 
teszi a zenei fájlok meghallgatását, lejátszá- 
sát és azt is, hogy Ön levetítse magának a 
filmeket. Ha nem elégedett a Windows által 
felkínált szolgáltatásokkal, akkor sem kell 


pénzt költenie más drága programokra, 
mert az Interneten számos olyan honlap 
várja Önt, ahol ingyen kaphat remek szoft- 
vereket 

Egy fontos dologra azonban fel kell hív- 
nunk a figyelmét! Az Interneten is igaz, 
hogy idegenektől semmit sem szabad elfo- 
gadni. A példánkban szereplő levelet egy 
barátunk küldte, ezért ki mertük nyitni. 
Ha ismeretlen helyről vagy személytől kap 
fájlmelléklettel ellátott levelet, akkor azt 
csak vírusellenőrzés után nyissa ki. Így 
elkerülheti, hogy fertőzött zenét vagy film- 
részletet tegyen fel gépére. 

Nézzük meg most együtt, mit kell tenni 
akkor, ha Ön valamelyik barátjától egy fil- 
met kapott az e-mail mellékleteként. 
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2. LÉPES: A levelező program beindulása után feltűnik a Beérkezett 
üzenetek listája. Ezen a listán fedezheti fel a filmrészletet tartalma- 
zó üzenetet. Arra, hogy egy üzenet fájlmellékletet tartalmaz, a zárt 
borítékot ábrázoló képecskétől jobbra látható kis gemkapocs ikonja 
utal. A borítékra vagy a feladó nevére kétszer kattintva tudja meg- 
nyitni az üzenetet. Itt azonban egy gond merült fel: a feladó a vi- 
szonylag nagyméretű filmet tömörítve küldte el! Mit lehet ilyenkor 
tenni? 
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3. LÉPES: A levél Melléklet pontja melletti fehér mezőben olvashatja 
a film nevét. A fájl zip kiterjesztése mutatja, hogy egy tömörített 
üzenettel van dolga. A tömörített fájlokat egy speciális program se- 
gítségével lehet kibontani. Amíg egy tömörített fájl nincsen kibont- 
va, addig semmire sem lehet használni! Ha az Ön gépére is tele- 
píitettek tömörítő programot, akkor semmi gond. Ha még nincsen 
ilyenje, akkor az Internetről könnyedén szerezhet magának egy 
ingyenes tömörítőt, amivel tényleg gyerekjáték a fájlok kibontása. 
Kattintson kétszer a Melléklet pontja mellett a film nevére. Ezzel 
beindítja a gépen lévő tömörítöt, a mi esetünkben a WinZip prog- 
ram. A program arra figyelmeztet, hogy a fájlban esetleg vírus 
lehet. Mivel a levelet egy barátunk küldte, ezért ki mertük nyitni. 
Kattintson a Megnyitni felirat melletti körre, majd az OK gombra. 
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4. LÉPÉS: A képernyőn ekkor megjelenik a WinZip párbeszédab- 

laka. A program felhívja az Ön figyelmét arra, hogy ez az eredeti 
szoftver ingyen kipróbálható, teljesen működőképes változata. 

A View Evaluation License gombra kattintva elolvashatja a kipró- 

bálás szabályait. Ha ezek megfelelnek Önnek, akkor kattintson 

a lenti sorban található ! Agree (Rendben van) gombra. 


5. LÉPÉS: A WinZip képernyőjén ekkor megjelenik a fájl neve. Kat- 
tintson kétszer rá, mire a program kibontja Önnek. Ezt követően a 
Windows magától elindítja a Médialejátszót, mire a monitoron feltű- 
nik a Médialejátszó kis képernyője. Egy pillanat, és már el is indult 
rajta a film, ami jelen esetben egy éneklő marslakót mutat be. 
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6. LEPES: A Médialejátszó kezelése leginkább egy videomagnóéhoz 
hasonlit. Ha meg akarja állítani a klippet, akkor kattintson a balról 
harmadik, négyzet jelű gombra, Ha a film véget ért, de Ön ismét 
meg akarja nézni, nyomja meg a legelső, Lejátszás gombot. Ha az 
egérkurzort egy gombra mozgatja, akkor ott megjelenik az illető 
gomb pontos elnevezése. 


7. LEPES: Ha a kapott film elnyerte a tetszését, akkor azt el is 
mentheti saját gépére. Kattinson a Médialejátszó Fájl menüjére, 
majd a lenyíló lehetőségek közül válassza a Mentés másként pontot. 
Döntse el, hová kívánja menteni a fájlt, majd nyomja meg a Mentés 
gombot. Mivel a mozgóképes fájlok (MPEG) igen nagy méretűek, 
ezért ezeket nem érdemes kisméretű hajlékonylemezre menteni. 
Ha a filmecskét mostanában gyakran meg akarja nézni, akkor men- 
tés után készítsen egy ikont neki, és azt helyezze el az Asztalra. 


A DriveSpace program több tárolóhelyet biztosít 
Önnek - és ez a megoldás semmibe sem kerül! 


Úgy tűnik, a számítógépesek újabb meg- 
dönthetetlen természeti törvényt fedeztek 
fel: bármekkora merevlemezt vásároltunk 
is a gépünkbe, egy idő után mindegyik 
betelik, vagyis kicsinek bizonyul. 

Szerencsére ilyenkor nem kell kidobni 
az egész gépet, hanem elegendő egy újabb 
merevlemezt vásárolni a gépbe. Sajnos 
éppen lapos az Ön pénztárcája? Akkor 
a Windows 95 egy ingyenes megoldással 
siet a segítségére. 

Ez a megoldás a merevlemezen levő ada- 
tok úgynevezett röptömörítése. A módszer 
azon alapul, hogy minden merevlemezen 
levő fájlban, így az Ön dokumentumaiban 
is rengeteg ismétlődő adat fordul elő. Pél- 
dául ha Ön az állatkertnek ír egy levelet, 
amiben a pingvineknek jobb életkörülmé- 
nyeket követel, akkor a levélben valószínű- 
leg sok helyen elő fog fordulni a , pingvin" 
szó. Amikor ezt a levelet egy tömörített 
merevlemezre menti el, akkor a tömörítő 
algoritmus a pingvin szót mondjuk a ,2" 
számmal fogja helyettesíteni, és így 6 betű 
tárolását megtakarítja minden ilyen eset- 
ben. Lehet, hogy Önnek ez első hallásra 
nem tűnik túl nagy nyereségnek, de a sok 
ismétlődő szó és betűcsoport miatt a mai 
tömörítő eljárások akár a felére is össze 
tudják nyomni a fájlokat. A képfájlok tömö- 
rítése még jobb eredménnyel jár, ugyanis 
ezek még több ismétlődő információt tar- 
talmaznak. A grafikus fájloknál akár 1:10 
tömörítési arányt is el lehet érni. 

A röptömörítő rendszer a háttérben 
dolgozik, vagyis ha egyszer Ön munkába 
állította azt valamelyik merevlemezén, 
akkor a fájlok használatához semmilyen 
különleges teendőre nincs szüksége. Nem 
fog észrevenni semmi mást, csak azt, hogy 
a merevlemez tárolókapacitása nagyjából 
a kétszeresére növekedett. A Windows 95- 
ben is található egy ilyen beépített tömö- 
rítő program: a DriveSpace. 

Mielőtt nekilátna a DriveSpace vagy más 
programgyártótól származó tömörítő prog- 
ram használatba vételének, azért érdemes 


megfontolni néhány dolgot. Először is a 
tömörítéshez a számítógép teljesítményé- 
nek egy részére szükség van, hiszen a fáj- 
lok lemezre írásakor vagy onnan történő 
olvasásakor meg kell keresni a fájlokban 
levő ismétlődő mintázatokat, és kódolni 
kell azokat. Vagyis a több tárolóterület és 
a gyorsabb működés közötti kompromisz- 
szumról van szó. A sebesség egyébként alig 
észrevehetően fog csökkenni, ha az Ön szá- 
mítógépének gyors processzora és elegendő 
memóriája van. Amennyiben olyan géppel 
rendelkezik, amely éppen csak eléri a Win- 
dows 95 rendszer működtetéséhez szüksé- 
ges szintet, akkor jelentős teljesítmény- 
csökkenést fog észlelni. 

Másodszor, mivel itt bonyolultabb rend- 
szerről van szó, mint a tömörítés nélküli 
változatban, ezért megnő a hibák valószí- 
nűsége. Azért meg kell nyugtatnunk Önt, 
hogy a lemeztömörítő programok általában 
nem okoznak különösebb hibát. 

A harmadik fontos dolog, amire fel kell 
hívnunk a figyelmet, egy furcsa mellékha- 
tás, ugyanis a tömörítő rendszer működé- 
séhez magának is szüksége van egy bizo- 
nyos lemezterületre. Nézzünk erre egy pél- 
dát: Önnek egy 500 MB-os merevlemeze 
van és Windows 95 rendszert telepít fel 
a gépére, az nagyjából 75 MB-ot fog elfog- 
lalni, így körülbelül 400 MB szabad helye 
marad a fájlok számára. Amikor már csak 
25 MB szabad helye marad a fájlok számá- 
ra, akkor Ön úgy dönt, hogy használatba 
veszi a DriveSpace programot, röptömörí- 
tést alkalmaz a merevlemezén, amit azzal 
kezd, hogy tömöríti a merevlemezén levő 
fájlokat. 


A DriveSpace program ezt el is végzi Ön- 


nek, de ilyenkor az a probléma, hogy csak 
25 MB szabad hely áll rendelkezésére a tö- 
mörített fájlok tárolásához. Ezért ilyenkor 
nem lesz hatékony a tömörítés, és a Drive- 
Space program a művelet után Önnek azt 
jelzi ki, hogy csak 575 MB-nyi fájlt tud 
tárolni a merevlemezen. Ha ezzel szemben 
Ön akkor szánja rá magát a tömörítésre, 


amikor még csak a Windows 95 van a gé- 
pén (ami 75 MB-ot foglal el), akkor a fenn- 
maradó 400 MB szabad hely mind-mind 
tömörített fájlokkal tölthető ki. Ilyenkor 

a DriveSpace program a művelet végén 
azt fogja Önnek kijelezni, hogy még körül- 
belül 800 MB-nyi fájl tárolható a tömörí- 
tett merevlemezen. 

A DriveSpace programnak kétfajta 
verziója van forgalomban: a 2-es és a 3-as. 
A Windows 95 rendszer újabb változataihoz 
már a 3-as verziót adják. Jelen számunk- 
ban a 2-es verzióval foglalkozunk. A két 
változat között van néhány fontos különb- 
ség, például hogy a 3-as verzió nagyobb 
lemezek tömörítésére is képes, és sokkal 
hatékonyabb tömörítési eljárást használ. 
Ha tehát Ön megengedheti magának, 
akkor mindenképpen jobban jár az újabb 
változattal. 


c : Győződjön meg arról, hogy minden programot 
bezárt, mielőtt a DriveSpace programot elindítja. Ha bizto- 
san nincs elindítva egyetlen program sem, akkor indítsa el 
a DriveSpace programot, ami rendszerint az ábrán látható 
módon érhető el. 


arszt Há 
 Dnves üntömi ezarenéet EZÉS 
Ha dup- 
lán rá- 
kattint 
ac 
meghaj- 
tóra, 
akkor 
egy kör- 
diagram 
jelenik 
meg. 

A feliratokból látható, hogy a számítógépen a DriveSpace prog- 
ram 2-es verziója található, míg a merevlemez 1 GB-os, és 
ennek 8096-át fájlok foglalják el. Ezt a merevlemezt ennél biz- 
tosan korábban kellett volna tömöríteni. 


Válassza 
ki a 
Drive/ 
Compress 
(Meghaj- 
tó/Tömö- 
rítés) me- 
nüpontot. 
A Drive- 
Space 
program 2-es verziója ekkor figyelmezteti Önt, hogy legfeljebb 
500 MB-os merevlemezeket képes tömöríteni. Ezért Önnek két 
lehetősége maradt: vagy frissíti a DriveSpace programot a 3-as 
verzióra, vagy pedig csak a merevlemezen levő szabad terüle- 
tet jelöli ki a tömörített fájlok tárolási helyeként. 


Mi az 
Advanced/Create 
Empty (Fejlett/Üres 
lemez) létrehozása 
menüpontot válasz- 
tottuk, ezért most 
meg kell adni az 
újonnan létrehozan- 
dó virtuális lemez- 
meghajtó betűjelét. 
A DriveSpace prog- 
ram most a lemez fennmaradó 234 MB-os területét fogja fel- 
használni, és egy 464 MB-os logikai meghajtót készít belőle. 

A lemez azért nevezhető logikainak, mert a felhasználó számá- 
ra úgy viselkedik, mintha egy új merevlemezt szereltek volna 
a gépbe, pedig csak egy ügyes programról van szó. 
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Windows 95 ellenőrzi a C: meghajtót, hogy nem találhatóak-e 
rajta hibák. Ez a művelet eltarthat egy jó darabig, de azután... 


: létrejön 
az új 
meghajtó. 


Dem ő ha öamagnané tomes ae nden C. Dny Brr 
SEBE TEST ETT EEeTtág 
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Te nerár ad zást eba [777 148 elb 1000 
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9 - kamagees penpéryáráeáeeg ser eepe erre etek 
? New solware or adut var 
Aisa,yowá nat bb alle lo u 45 DOS edge ndi yo rettát vált c 


Doyou want tó restart your computer now? 


EZ] 


computer 
iz egelomn elírok 


Az új lemez használatba vétele előtt újra kell indítani 
a számítógépet. 


LÉI A művelet végén a figyelmesebbek talán észreveszik, 
hogy a lemez paraméterei közül néhány nem pontosan egyezik 
meg azzal, mint amelyet a program korábban kijelzett. Ez azért 
van, mert előre nem lehetett pontosan tudni, hogy az Ön gépén 
elmentett fájlokat mennyire lehet majd összetömöríteni. 


zoronsó 


érzés 


Előző számunkban megismerkedtünk a 


DriveSpace 2 lemeztömörítő programmal, 
és megemlítettük a program DriveSpace 
3-ra való felfrissítésének néhány előnyét is. 
A 
és szórakoztató programot tartalmazó 


-as verzió az egyébként is sok hasznos 


Windows 95 Plus programcsomag része 
A DriveSpace 3 program legnagyobb elő- 

nye, hogy segítségével akár 2 GB kapacitá- 
sú lemezek is összetömöríthetők (lásd az 

Easy Windows részben). Ráadásul a tömö- 
rítő eljárás nagyobb hatékony 
Ön úgy állíthatja be a tömörítő programot, 


miatt 


hogy még több szabad helyet hozzon létre 

A DriveSpace 3-as változata ezenkívül arra 
is lehet 
sekben 
bb működést vagy a több szabad hel 


séget nyújt, hogy finomabb lépé- 
líthassa be, hogy inkább a gyor- 
lyet 
részesíti-e előnyben. Erre azért van szük- 


ség, mert minél jobban összetömörített egy 


A Windows 95 Plus 
programcsomag DriveSpace 
3 programjával akár 2 GB-os 


merevlemez is összetömöríthető. 


fájlt, annál több időbe kerül annak kicso- 
magolása is, amikor újból dolgozni kívá- 
nunk vele, illetve további tárolás céljára 
zatömörítjük. Természi 


ismét vi 
is igaz, hogy minél jobban összetömörítet- 
tük, annál kevesebb szabad lemezhelyet 


sen az 


foglal el. Ennek alapján Ön addig játszhat 
a különböző arányú tömörítési megoldások- 
kal, amíg meg nem találja a saját céljaira 
legmegfelelőbbnek tekinthető egyensúlyt 
amikor a rendszer nem válik bosszantóan 
lassúvá, ugyanakkor pedig a merevlemezen 
elegendő szabad lemezhely ís keletkezik. 
Végül, létezik még egy olyan tömörítő se- 


gédprogram is, az angol nyelvű Compri 
sion Agent, melynek segítségével a fájlok 
méretét még az előbbieknél is jóval kisebb- 


sze. Ezt a segédprogra- 


re zsugoríthatja 
mot a Windows 9: 


Plus programcsomag 


egy másik ügyes tartozéka, a Rendszerfel- 


ügyelő System Agent képes használni. 
Mint már korábban beszéltünk róla, 

hetjük, hogy 

bad lemezhelyet 


a tömörítést úgy is elvé 


a lemezen található sz: 
összetömörítve egy virtuális meghajtót 

hozunk létre, ami egy külön betűjelet fog 
kapni. A másik lehetőség, amikor a teljes 
tömörítve egy látszólag jó- 


meghajtót össz. 
val nagyobb szabad lemezhellyel rendelke- 
ző meghajtót kapunk, amelyre továbbra is 


a C: meghajtó jelöléssel lehet hivatkozni. 
Az első megoldással előző számunkban is- 
merkedtünk meg, ezúttal viszont a teljes 

meghajtó réről 
szólunk. 


etömörítésének móds; 


zó lesz még a DriveSpace más- 
képp történő indításáról is. 


Hogyan tömöríthetjük az egész meghajtót a DriveSpace 3 program segítségével? 


Ta maf tant ] Sőára ] Coroxsmáán[ 


2. LÉPÉS: Az Eszközök fülre való kattintással további információkat 
tudhatunk meg. Például: mikor ellenőrizték a lemez adattároló 
területén a logikai hibákat utoljára, mikor történt a lemez utolsó 
biztonsági mentése, illetve mikor készült el a fájlok legutóbbi 
töredezettségmentesítése. Példánkban ez utóbbi 549 nappal 
ezelőtt történt, ami meglehetősen hosszú időnek tűnik, és arra 
utal, hogy a számítógépet nem igazán tartják a lehető legjobb 
állapotban. Rákattintva azonban a Töredezettségmentesítés feliratú 
gombra, a következő választ kaptuk: A meghajtót jelenleg nem 
szükséges töredezettségmentesíteni, így emiatt mégsem kell 
szégyenkeznie a számítógép tulajdonosának. 


Bi 
Et 
ET 
zi 


1. LÉPÉS: Nyissa ki az Intézőt, majd a jobb egérgombbal kattintson a C: meg- 
hajtó ikonjára, mely a Mappák listájának (Ali Folders list) felső részén találha- 
tó. Ez után kattintson a C: meghajtóhoz tartozó Adatlapra (Properties). Az Ál- 
talános adatokat rejtő fül alatt található információ jelzi, hogy a hozzávető- 
legesen 500 MB méretű merevlemez kapacitásából mennyit használunk és 
mennyi maradt még szabadon. A bemutatott példában ez az arány: 443 MB 
felhasznált lemezhely a 71 MB szabad lemezhellyel szemben. A fennmaradó 
szabad lemezhely mérete elegendő lesz ahhoz, hogy a DriveSpace segítségé- 
vel a lemez megfelelő hatékonyságú összetömörítését elvégezhessük. 


WINDOWS 


3. LÉPÉS: A Tömörítés fül alatti információk - kördiagram formájá- 
ban - nagy segítséget nyújtanak a megfelelő lépések végrehajtásá- 
ban. Az információkból először is kiderül, hogy a C: meghajtó jelen- 
leg nincs összetömörítve, másodszor pedig az, hogy Ön kétféle lehe- 
tőség közül választhat: vagy összetömöríti a C: meghajtót, és így 
751 Mb-tal több szabad helyet kap, vagy pedig létrehoz egy új meg- 
hajtót a rendelkezésre álló szabad hely összetömörítésével. Mi most 
a C: meghajtó teljes összetömörítése mellett fogunk dönteni. Ezért 
kattintson a Meghajtó összetömörítése (Compress Drive) gombra. 


Comyrasang éven C md maba § age kar are cart mra ban 
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( aeetatmrottétrem FON] 


4. LÉPÉS: A következő ablak, melynek felirata: A meghajtó tömöri- 
tése (Compress a Drive) szavakban közli és grafikonnal is ábrázolja 
a következményeket. Itt a következő három gomb látható: Indítás, 
Mégsem, illetve a Beállítások. Ez utóbbi az úgynevezett gazda 
meghajtóra vonatkozik. A gazda meghajtó a teljes meghajtó össze- 
tömörítése során létrehozott kisméretű, tömörítés nélküli meghajtó. 
Funkciója azoknak az adatoknak a tárolása, amelyekre a Windows 
rendszernek szüksége lesz az új összetömörített meghajtó fájljainak 
kezeléséhez. A H: meghajtónak elnevezett gazda meghajtó mérete 
pontosan 2 MB lesz. Bár ezeket a beállításokat Ön meg is változtat- 
hatná, de a legegyszerűbb, ha meghagyja öket úgy, ahogyan van- 
nak. A Gazda meghajtó elrejtése (Hide Host Drive) jelölőnégyzetet 
pipálja ki. Mivel a Gazda meghajtót kizárólag a Windows rendszer 
saját használatára hoztuk létre, és Önnek soha nem lesz rá szüksé- 
ge, hogy felkeresse ezt a meghajtót, ezért nyugodtan eldughatja 
szem elől. Kattintson a Rendben gombra, amivel Ön jóváhagyta 

a beállításokat. Végül kattintson a Meghajtó tömörítése (Compress 
a Drive) Indítás gombjára. 


Sazránáng ee C vmako ágas huga én earn ma bee. 
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5. LÉPÉS: A Windows rendszer ekkor meg fogja kérdezni, hogy sze- 
retne-e készíteni Windows indító lemezt, és azt fogja javasolni, hogy 
készítsen biztonsági mentést, mielőtt továbbmenne. Válaszoljon 
ezekre a kérdésekre saját érdekeinek figyelembevételével. 


6. LÉPÉS: 

Í Drive C contáins enorz that must be corected betöre. Éz útánja 
the diive can be compressed. To correct them, run rendszer 
ScanDik f 

azt az infor- 
jj mációt adja 

I 10 Nunbe DRVSPACE306 IE ) Önnek, hogy 

5 a C: meghaj- 


tó összetömörítését követően többé nem fogja tudni elvégezni a 
Windows 95 eltávolítását. Ez nem olyan nagy baj, így az összetö- 
mörítési folyamat végre valóban elkezdődhet. Vagy talán mégsem? 
Nos, előbb még a merevlemezen található logikai hibák ellenőrzé- 
sét is el kell végezni, esetünkben pedig az a hibaüzenet jelent meg 
a képernyőn, hogy a program bizonyos hibákat talált a merevleme- 
zen, amelyeket a ScanDisk lefuttatásával még az összetömörítés 
elvégzése előtt ki kell javítani. Önnek csak rá kell kattintania a 
rendben gombra, és megjelenik egy súgó ablak, mely a ScanDisk 
lefuttatására vonatkozó tanácsokat tartalmazza. 


7. LÉPÉS: Kattintson a Súgó ablakban látható, a ScanDisk lefuttatá- 
sára vonatkozó parancsikonra, majd az útmutatást, illetve a Scan- 
Disk tanácsait követve végeztesse el a programmal a logikai hibák 
kijavítását. A hibajavítás befejeztével ismét a félbehagyott tömöri- 
tési feladathoz kerül vissza. Miután a program ismét ellenőrizte 

a merevlemezt az esetlegesen előforduló logikai hibák szempont- 
jából, megjelenik egy üzenet, miszerint a tömörítés folytatása előtt 
számítógépét újra kell indítania. Az újraindítás után a tömörítés 
lassan halad tovább. Egy adag töredezettségmentesítés, egy sor 
tömörítés, majd ismét töredezettségmentesítés, végül pedig az 
utolsó adag tömörítési fázis következik. A mi gépünkön a tömöri- 
tés elkezdésétől annak végéig körülbelül három órára volt szükség, 
ezért azt tanácsoljuk, hogy csak akkor kezdjen hozzá a dologhoz, 
ha valóban sok ideje van. Az utolsó üzenetből megtudhatja, hogy 

a tömörítés elkészült, és már csak arra lesz szükség, hogy újra- 
indítsa a számítógépet. 


DriveSpace Performance T uning 


"Choose the DriveSpace 3 configuration you want. 


High Performance 
1 want fast petormance, and I stil want tó save disk space by using 
"compretsion. Compress. [oszkzszmir teleszitekgéporyáozejelpszoty 1 


More Free Disk Space 


1 want the maxmum amount ol ítee disk space avadáble at all times. 
"Compress my fdez whenever ! save them 


1 want the 
oszt joo to configure the. smeszprágánegyiszéji 


Note: . If you choose High Performance. your drive wil appear to have less íree disk 
19ace. However, ! eper lege sze ZET JENZTÉÉ NEY 
li He véhda our computár íz ide 


8. LÉPÉS: Az újraindítás után a DriveSpace program Teljesítmény 
ablaka a következő három lehetőséget kinálja fel: Nagy teljesít- 
mény, Több szabad merevlemezhely, illetve Egyéni. A legjobb 
megoldásnak, a sebesség és a szabad lemezhely közötti legjobb 
kompromisszumnak a Nagy teljesítmény választása tűnik. 


WINDOWS 


Fájlok letöltése 


telefonon 


A Telefonos hálózat segítségével az otthoni PC-ről 
bármilyen fájlt le tud tölteni - függetlenül attól, 


hogy éppen hol tartózkodik. 


Nagyon sok olvasónk gépén fut még ma is 


a népszerű Windows 95 operációs rendszer. 


Amikor már úgy érzi, hogy a Windows 95 
rendszer minden szolgáltatását ki tudja 


használni, akkor érdemes megismerkednie 


a Microsoft Plus programcsomaggal. Ez egy 


külön megvásárolható, különféle kiegészítő 
programokat tartalmazó együttes, aminek 


segítségével a Windows 95 rendszer kinéze- 


te és teljesítménye feljavítható, és az egész 
rendszer szórakoztatóbbá tehető. 
A csomag főbb elemei a lemeztömörí- 


vystem Agent program, amivel 


mítógép nagyobb teljesít- 
ményre és megbízhatóbb műkö- 
désre késztethető; az Internet 
Explorer új verziója; illetve a mun- 
kaköri 
képernyőképek. Ebben a részben 


yezetet kellemesebbé tevő 


a Plus csomag újabb két fontos 
elemét ismertetjük: a Telefonos 
hálózati szervert, amelynek segít- 
ségével telefonon keresztül 
távolból is elérhető lesz az Ön 


tő program (amivel már foglalkoztunk), számítógépe, valamint egy nagy- 


Hogyan telepítse otthoni számítógépére a Telefonos 
hálózati szerver programot? 


ez My Computer 


34 Floppy (A) Hard (C) 0-) Host for c (H:) 


1. LÉPÉS: A Telefonos hálózati szerver program telepítése előtt győződjön meg róla, 
hogy a Windows tudja használni a gépben levő modemet. A Telefonos hálózati szerver 
Start/Programok/ Kellékek alatt található meg, de természetesen Ön bárhova készíthet 
hozzá egy parancsikont, például az Asztalra, hogy gyorsan el tudja inditani, amikor 
szükség van rá. Másik módszer, ha duplán kattint a Sajátgép ikonra, majd rákattint 

a Telefonos hálózat-ra. 


szerű játékot, a játéktermekből ismert 
háromdimenziós flippert. 

A Telefonos hálózat rendkívül hasznos 
szolgáltatás. Képzelje el, hogy Ön nem 
otthon dolgozik, és egy laptop gépen viszi 
magával a fontos dokumentumokat. A lét- 
fonto 


gú adatokat tartalmazó táblázatot 
viszont, amely az Ön főnökének rendkívül 
fontos, otthon felejtette. Ha az otthoni 
gépén üzemel a Telefonos hálózati szerver 
nevű program, akkor nincs semmi gond: 
csak fel kell hívnia a munkahelyről az 


otthoni telefonszámot, és rögtön letöltheti 


It. Ehhez az egész dologhoz 


a kérdéses fi 


csupán moder 


re lesz szükség, ami azon- 


ban ma már szinte alaptartozéknak számít 
— hiszen az Internet eléréséhez is csak erre 
van szükség. A szerver program arra is 
képes, hogy csak bizonyos megosztott map- 
pákhoz engedjen hozzáférni. 

Ha ezt a szolgáltatást ügyesen haszn: 
akkor arra is nyílik lehetőség, hogy barátai- 


nak, vagy kollegáinak is megengedje a fáj- 
lok letöltését. Ha ezt a szolgáltatást akarja 
el, hogy 

a számítógépnek bekapcsolva kell lennie — 


igénybe venni, akkor ne felejtse 


vagy esetleg haza kell telefonálnia, hogy 
valaki kapcsolja be a gépet. 
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HTTKZTT EEEN 2. Lépés 

File Edt Yew Connection: Hep Kattintson 

28 Dia Up Network ng d aj 2.Imales] el 2ld a Csatlako- 
pa zás/Telefo- 
g] á3 83 nos Szerver 


talaeásai Tetten krieerggy menüpontra. 
(Backup] Ekkor egy 
ablak fog 
kinyilni, ahol 
mien rá kell kat- 


tintani a Bejövő hívás engedélyezése feliratra. Tanácsos jelszóval 
védeni számítógépét az illetéktelen behatolók ellen, hiszen így 
csak azok férnek hozzá a gép tartalmához, akik tudják az itt beírt 
jelszót. Ha Ön is ezt a megoldást választja, akkor kattintson a ,Jel- 
szó megváltoztatása" gombra, és adjon meg egy jelszót. Ezek után 
kattintson rá a , Szerver típusa" gombra, majd válassza ki a hasz- 
nálni kívánt Telefonos szerver típusát, és kattintson az OK gombra. 
Ha ezzel kész, akkor megadhatja azokat a mappákat, amelyekhez 
engedélyezi a hozzáférést. 


3. LÉPES: Indítsa el 

az Intézőt, és kattintson 
egyszer arra a mappára, 
amelyet elérhetővé akar 
tenni a telefonon bejelent- 
kezők számára. Kattintson 
az egér jobb oldali gomb- 
jával, majd válassza ki 

a Tulajdonságok menüt. 
Kattintson a Megosztás 
fülre, majd a Megosztva 
(Shared As) feliratra. 

A mappa neve a Megosz- 
tási név (Shared Name) 
dobozban jelenik meg. 

A Hozzáférés típusa kapcsológombnál általában az a legjobb, ha a 
Csak olvasható állásban van - ilyenkor ugyanis nem törölhetnek és 
nem írhatnak felül semmit mások az Ön gépén. Ha azonban mástól 
vár anyagokat, akkor teljes jogú hozzáférésre lesz szükség. Ezt 
kétféleképpen lehet beállítani; úgy, hogy egyetlen jelszóval írási/ 
olvasási jogokat kap a látogató, de úgy is, hogy a rendszer a jelszó 
alapján adja meg a csak olvasási, illetve az írási/olvasási jogokat. 


4. LEPES: Ha a map- 
pa jellemzőit tartal- 
mazó ablak tetején 
nem jelenik meg a 
Megosztás feliratú fül, 
akkor ez azt jelenti, 
hogy a Windowsban 
még nincs engedé- 
lyezve a fájl és nyom- 


tató megosztás. A leg- Prérsaty Natweotb. Logon 

könnyebben ez úgy fa ter Microsot Notvodie a 
kapcsolható be, hogy 

kinyitja a Vezérlő- Descroton 


pultot, ott a Hálózat 
ikonra duplán kattint, 
majd megnyomja a 
Fájl és nyomtatómeg- [3 ] Canoei ] 
osztás gombot, majd 

a megfelelő helyre pipát tesz. Ha a Fájl és nyomtatómegosztás ki 
van szürkítve, akkor először telepíteni kell a Telefonos hálózati csa- 
tolót. A telepítés során szükség lehet a Windows 95 eredeti telepítő 
CD-ROM lemezére. Ilyenkor a telepítés után a Windows kérni fogja 
a számítógép újraindítását. Ha ezzel is elkészült, akkor a Megosz- 
tás fül már meg fog jelenni a mappák Tulajdonság ablakában, és 

itt végre lehet hajtani a fentiekben részletezett beállítási lépéseket. 


A Flipper program beállítása 


1. LÉPES: A Miscrosoft Plus csomagban található háromdimen- 
ziós flipper a maga villogó fényeivel, élethűen reagáló irányító 
karjaival, csengőivel, berregőivel és rejtett nyílásaival igazán 
megér egy próbát még azoknak is, akik játéktermekben nem 
foglalkoznak túl sokat ezekkel a szerkezetekkel. Ezt a flippert 
nagyon egyszerű irányítai 2 és a ? billentyűkkel mozgathatóak 
a bal és a jobb oldali karok, az x és a : gombokkal lehet finoman 
balra és jobbra meglökni az asztalt, a felfele nyillal felfelé lökni, 
és a szóköz billentyűvel kilőni a golyót. Minél hosszabb ideig tart- 
ja lenyomva a szóköz billentyűt, a golyó annál nagyobb erővel 
fogja elhagyni a kilövőcsatornát. Ha túlságosan erősen megrázta 
az asztalt, akkor a gép letiltja a további játékot, és a golyó alul 
ki fog gurulni. Ha teljes képernyőn akar játszani, akkor nyomja le 
az F4 billentyűt. 


orat 
álhaee 1 change gevdte b egye, arat tha Oxi OD 
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2. LÉPES: Ha nem ezeket a billentyűket akarja használni a játék- 
hoz, akkor egyszerűen megváltoztathatja a billentyűzet kiosztást 
a Player Controls menü Options menüpontjának kiválasztásával. 


3. LEPES: Minden valamirevaló játéktermi játékban a legjobbak 
megörökíthetik a nevüket az örökkévalóságnak a gép eredmény- 
tábláján. Ha kíváncsi az aktuális állásra, akkor válassza ki 

a Game menü High Scores menüpontját. 
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A testre szabott 


Sz amító e 6 
Díszítse fel számítógépe Asztalát a Microsoft Plus! e 
programcsomag kellékeivel. 


A Microsoft Plus! programcsomag által 
kínált lehetőségek közül az sok témával 
már megismerkedhetett az Easy PC 
legutóbbi számaiban. Ezek a vidám, 
rendkívül izgalmas gyűjtemények szinte 
újjá varázsolják számítógépes munkakör- 
nyezetét. Az új tapétán kívül hozzá tarto- 
zik minden egyes témához a különböző 
betűtípusok alkalmazása és a felhasználó 
által választható saját színrendszer is, 
mely az összes program dialógus-ablakai- 
ban is egységesen je! k meg majd. 

Ezen kívül megemlíthetjük például az 
asztalon sorakozó tárgyak által használha- 
tó új ikonokat (például Sajátgép és Lom- 


tár), az egérkurzorok új típusait a foglalt 
vagy a háttérben dolgozom állapotok jelzé- 
sére, A programcsomag a különböző funk- 


ciókhoz társítható új hangeffektusokat 
is tartalmaz (ilyen funkciók például 

a képernyő kinagyítása, lekicsinyítése, 
legördülő menüsor kinyitása), és végül, 
de nem utolsósorban a képernyővédők 
bőséges választékát is kínálja. Már ön- 
magában az is jó szórakozást ígérő fel- 


tűnő 
betűfelülete- 
ket szünteti meg 
vagy a tapétanyújtó 


adat, ha megkeresi a Plus! programcsomag 
11 választható témája közül az Ön számára 


legszimpatikusabbat. 

A programcsomag ezenkívül néhány 
olyan különleges funkciót is tartalmaz, 
melyek célja, hogy segítségükkel szebbé, 
kellemesebbé tehesse a Windows rendszer- 
ben rendelkezésére álló munkaterületet, 
például a betűk széleinek kisimítását végző 
kis program, mely a nagyobb betűk haszná- 
lata során gyakran zavaró egyenetlennek 


funkció, ami biztosítja, hogy a kiválasztott 
tapéta pontosan a képernyő sarkáig érjen. 
Vagy említhetjük még azt a hasznos újítást, 


hogy amikor az ablakokat más helyre moz- 
dításuk vagy újraméretezésük céljából meg- 
fogja, akkor a képernyőn láthatóvá válik 

az ablak tartalma is. Ha pedig megunta 

az asztal szabványosan használt ikonjait, 
akkor új ikonra cserélheti őket. 


Hogyan újíthatja fel Asztalát a Microsoft Plus! programcsomag segítségével? 


1. LÉPÉS: Kattintson a jobb egér gombbal az Asztal bármely pontjára, majd a megjelenő 
ablakban kattintson a Tulajdonságok menüpontra. Ekkor a Képernyő beállítások ablak 
jelenik meg a képernyőn. Kattintson a Plus! fülre. Ebben a menüpontban érvényesítheti 

az új funkciókat. Tegyen pipát azokba a jelölőnégyzetekbe, amelyekkel kapcsolatban 
szeretné megváltoztatni a beállítást. Bemutatott példánkban a nagy ikonokra vonatkozó 
funkción kívül a teljes arzenál megváltoztatását bejelöltük, de természetesen a választás 
az Ön kezében van, tehát döntsön tetszés szerint. A jelölőnégyzetes ablakban felsoroltakon 
. kívül az Asztal szabványos ikonjainak (mint például a Lomtár, a Sajátgép és a Hálózat) 
megváltoztatása is lehetséges. Ehhez jelölje ki a megváltoztatni kívánt ikont, majd kattintson 
az Ikon megváltoztatása menüpontra. 


1omtáz What 


Lomtár emogyt 


2. LÉPÉS: A tolóka segítségé- 
vel nézze végig a kínált iko- 
nokat, amíg meg nem találja 

az Önnek legjobban tetsző 
rajzot. A képen látható ikonokat például a COOL.OLL fájlban találtuk. 
EEG LG ÖL KEltkL Eta Ká jöze telt külleme 


Change Icon 


ia kell azonban, hogy nem minden .DLL (lásd Easy Windows) és 
.EXE kiterjesztésű fájl tartalmaz hozzájuk tartozó ikon fájlokat is. 


Ha vissza szeretne térni a programcsomag által kínált 
Témákhoz, menjen a Vezérlőpulthoz, majd kattintson az Asztal- 
témák ikonra. Ekkor egy kis ablakban megjelenik az Ön által jelen- 
leg használt tapéta, illetve színrendszer a téma nevével az ablak 
. A legördülő menüben nézze meg a lehetséges témák sorát, 
majd válassza ki a legszebbet. Kezdésképpen mi a Vadállatok nevű 
témát választottuk. A tapétán egy gyönyörű, homokszínű óriás- 
macska pompázik, a színösszeállítás pedig szépen illik a macska 
színeihez. 


Most menjünk végig az egész procedúrán, és fogadjuk 
el az összes lehetséges beállítást, ami megjelenik a jobb oldali 
mezőben. A képernyővédő előzetes megtekintéséhez kattintson 

a jobb felső sarokban található gombra. Elegáns mintában fénysu- 
garak lebegnek a képernyőn, melyen ezenkívül még buborékok és 
a buborékokat idéző hangeffektusok látszanak, illetve hallatszanak. 
Majd hirtelen egy cápa jelenik meg a nyugodt színen, de szeren- 
csére az egér megmozdítására eltűnik a szemünk elől. 


Most kattintson a Kurzorok, hangok stb. feliratú gombra. 
A lehetséges megoldásokkal ismerkedve kiderül, hogy például 

a foglalt funkciót jelző homokórát itt egy medúza helyettesíti, vagy 
hogy a Lomtár kiürítéséhez egy zubogó hang is társul, sőt a Saját- 
gép ikonja egy kedves leveli béka, míg a Hálózat egy riasztó külse- 
jű pók lesz. 


Ha még vadabb megoldás iránt vonzódik, próbálja ki a 
60-as évek Amerikája témát. Vigyázzon, nehogy a pszichedelikus 
színek és grafikák hatására túl jól sikerüljön az sutazás". 


A reneszánsz iránt rajongók számára a Leonardo da Vin- 
cit megidéző témát ajánljuk. A mester vázlatkönyvének fantasztikus 
szerkezeteit életre keltő képernyővédő különösen remek: gyönyörű- 
en rajzolt gépek röpködnek és pörögnek a képernyőn. A példánk- 
ban bemutatott képen a Leonardo által tervezett tankot láthatjuk, 
amint a vázlatkönyvből megelevenedve vonul végig a képernyőn, 
majd eltűnik az ismeretlenbe. 


A Természet- 
tudomány 
témát ís érde- 
mes kipróbálni, 
Az Asztal ele- 
gáns tapétát 
kapott, míg 

a Lomtár ikon- 
ját egy kémiai 
laboratóriumok- 
ban használt, 
furcsa zöldes anyaggal teli üvegpohár képviseli, melynek használa- 
takor az ikonhoz remek hangulatfestő zajok is társulnak. 
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:DLL 

A .DLL fájkkiterjesztés rövidítése a Dinamikusan Kapcsolt Könyvtár 
(angol: Dynamic Link Library) kezdőbetűit jelöli. A .DLL fájlok olyan 
adatokat tartalmaznak, melyeket több különböző Windows 95 program 
is gyakran használ. Fontos tudni, hogy ezek a fájlok nagyon érzéke- 
nyek a nevüket és helyüket érintő változásokra, Ha tehát például új 
nevet vagy új helyet ad egy. DLL fájlnak, akkor számíthat arra, hogy 
bizonyos programok nem fogják megtalálni a futtatásukhoz szükséges 
adatokat, ezért esetleg némely program nem is fog elindulni. Azt nyu- 
godtan megteheti, hogy a fenti módon új ikonokat rendeljen ezekhez 

a fájlokhoz, de egyébként legjobb, ha békén hagyja őket! 


Használja ki a Windows rendszerben rejlő 
lehetőségeket digitális filmek lejátszására! 


A Windows lehetőségei még szembeszökőb- 
bé válnak, ha megismeri és ha: 
a videoklippek lejátszását lehetővé tevő 

multimédia eszközöket is. Már egy átlagos 
teljesítményű 
gben játszhatók le a hangos, színes, 


ználni kezdi 


mítógépen is megfelelő 


minősél 
részletgazdag filmek. 

Néhány filmet a Windows CD-tartozé- 
kaként minden felhasználó megkap, ezért 
mi most ezek közül a fájlok közül nézünk 
meg néhányat a filmek lejátszására vonat- 
kozó tudnivalók bemutatása során. Egy 
CD-ROM lemezen tárolt fájl számítógépre 
vitele és a PC képernyőjén való megjele- 
nítése meglehetősen bonyolult lépéseket 
feltételez. A film képkockáinak gördüléke- 
nyen, zökkenőmentesen, egyenetlenségek 


nélkül, a hangsávval 
való összehangoltság 
megőrzésével kell váltakozni- 
uk. Szerencsére mindezzel Önnek nem kell 
törődnie, azonban még mindig megmarad 
néhány szempont, amelyek az Ön döntései- 
től teszik függővé az egyes filmrészletek 
végső megjelenésének minőségét 

A legfontosabb tényező talán a filmek 
lejátszására használt ablak mérete. Álta- 
lában elmondható, hogy minél nagyobb 


ablakot használ, annál rosszabb lesz a kép 


mi; ge. Ha túl nagy ablakot választ, 
akkor előfordulhat, hogy a film egyszerre 
csak színes kockákra esik szét. (Ugyanezt 
a jelenséget tapasztalja, ha újságban 
megjelent fényképeket nagyítóüveg alatt 
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vizsgálja meg.) Sajnos a túlságosan 
nagyméretű ablak esetében használhatat- 
lan, homályos, kontúrokat összemosó kép- 
minőség lesz az eredmény. Az ablak mére- 
tének kicsinyítése rendkívül hatásosan 
javítja a képminőséget. 

Néha a videoklippeket kétféle formátum- 
ban (jó és lényegesen rosszabb minőségben) 
adják ki. Az, hogy a kétféle formátumban 
létező klipek végül is milyen minőségben 
jeleníthetők meg az Ön számítógépén, min- 


dig függ majd az adott számítógép jellemző- 
itől, illetve a gép multimédiás jellemzőitől, 
Ilyenkor azt ajánljuk, hogy próbálja ki 
mindkét változatot, ugyanis a különféle 
minőségű felvételekkel való kísérletezés 
meglepő eredményeket hozhat. 


Hogyan játszhat le digitális filmeket a Windows segítségével? 


4 


2. LÉPÉS: Ekkor egy kicsi, de változtatható méretű 

ablak jelenik meg, melynek felső részén menüsor látható. 
Ezenkívül egy tolókával ellátott sor jelzi, hogy még mennyi van 
hátra a filmből, az ablak alján pedig több vezérlőgomb látható, 
amelyek azonban el vannak szürkítve. A gombokon található 
jelek a mai zenei CD lejátszó készülékeken használt jeleket 
használják. A menüben a szokásos menüpontok találhatók, 

de az alapbeállításokat nem kell megváltoztatni. 


[e] 
ie] 
[9] 
a 
a 
a 
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1. LÉPÉS: Gépünkön Windows 98-as rendszer működik, de az itt 
olvasottak kevés eltéréssel a régebbi Windows verziókra is igazak. 
Menjen a Start menübe, válassza ki a Programok/Kellékek/Szóra- 
kozás menüt. Itt számos érdekes eszközt soroltak fel, kezdve a 
CD lejátszótól az Interaktív CD bemutatóig. Minket most a Média- 
lejátszó menüpont érdekel. Kattintson ide. 


TES EDE ES E Ef 


A következő lépés a megnézni kívánt klip kiválasztása 
lesz. Ezért kattintson a Fájl/Megnyitás menüpontra. Ekkor meg- 
jelenik a fájl kiválasztására használt ablak. Helyezze be a Windows 
telepítő lemezét a CD meghajtóba, és nézzen körül a D: meghajtón. 
Példánkban a filmek a SAMPLE/VIDEOS mappában található .mpg 
kiterjesztésű fájlok lesznek. Kattintson duplán a lista egyik elemére, 
például az Empires nevű fájlra. 


Ekkor az 
ablakban azonnal meg- 
szólal a zene és elindul 
a film, jelen esetben 
egy játék bemutatója. 
Ha nem tetszik a rajz- 
film, akkor nyisson ki 
egy másik fájlt. Most, 
amikor megint megnézi 
a Médialejátszó ablakot, 
láthatja, hogy a vezérlő- 
gombok már nem szür- 
kék. A film leállításához 
nyomja meg balról 
a harmadik gombot. 
Elindításához kattintson 
a bal oldali lejátszás 
gombra. Ebben a mé- 
retben nem rossz a 
képminőség, a hangok 
azonban kissé fémesen 
szólnak. Ha az ön gépén Windows 95 rendszer műl akkor most 


Í én Grocting : Módialejátszó 


csukja be a videoablakot, és válasszon ki egy másik fájlt, ezúttal a 
HIGHPERF fájlok közül, ami az előbbi fájlok jó minőségű változatait 
tartalmazza. 


L 1 
A Windows 95-ben a fájlok HIGHPERF verziója általában 
jobb hangminőséget, gördülékenyebb képeket eredményez, és az 
ablak felnagyítása sem jár a minőség romlásával. Egy kicsit elját- 
szadozva a különböző videokép méretekkel megtalálhatja azt a 
méretet, amely a legelőnyösebben érvényesül az Ön képernyőjén. 


Ha 
a film felkeltette 
az érdeklődését 
és szeretne töb- 
bet is megtudni 
róla, akkor 
menjen ismét 
a Fájl menü 
Megnyitás 
menüpontjához, 
és a jobb egér 
gombbal kattint- 
son az Empires 
fájlnévre, majd 
- bármelyik egérgombbal - kattintson a legördülő menü Tulajdonságok 
menüpontjára. Itt a fájl nagyságával, írásvédettségével, létrehozásának 
körülményeivel kapcsolatos adatok olvashatók. A Windows 95 rend- 
szerben az Egyéb információ cím alatt pedig a fájl témájára, szerző- 
jére vagy előadójára vonatkozó információkat találhat. 


A Médialejátszó vezérlőgombjai között megtalálhatja az Állj, 
a Gyors előretekerés és Visszatekerés gombokat. A Windows 95 rend- 
szerben arra is lehetőség nyílik, hogy olyan tetszés szerinti Megállítási 
és Indítási jelzőket alkalmazzon, amelyek segítségével a teljes klip 
egy bizonyos részletének lejátszását érheti el. Az indítási jelző hozzá- 
adására szolgáló gombon egy függőleges vonalka felett lefelé mutató 
nyil látható, míg a megállítási jelző elhelyezésére szolgáló gomb felfe- 
lé mutató nyilat helyez el az ablakban. Amikor a film lejátszása odaér 
az Ön által kiválasztani kívánt részlethez, kattintson az Indítást jelző 
gombra, illetve a kiválasztani kívánt szakasz végén a Megállítást jelző 
gombra. A jelzők között az Előző jelző és a Következő jelző gombokra 
való kattintással mozoghat, melyek a Visszatekerés és az Előreteke- 
rés gombok mellett találhatók. Ez után a kiválasztott részt a Lejátszás 
gombra való kattintással játszhatja le. 


E Welcomei avi 


A Windows 95 
rendszerben 

a videoklippeket 
megnézheti a 
Médialejátszóval 
azonos helyen, 
a Multimédia 
menüben talál- 
ható ActiveMovie 
Control program 
segítségével is. 
A program el 
tásához kattintson 
a program nevé- 
re, mely a Média 
lejátszóhoz ha- 
sonlóan egy ve- 
zérlőpulttal indul, 
de aztán automa- 
tikusan egy olyan ablakhoz viszi el a felhasználót, amelyben a kivá- 
lasztott fájl megnyitására és futtatására van lehetőség. Kattintson 
kettőt például a kiválasztott fájlra: ekkor a film lejátszó ablaka és 

a vezérlőgombok kombinációja jelenik meg, itt azonban kevesebb 
gomb áll rendelkezésére a folyamatok vezérléséhez. 


Fedezze fel a 


háló örömeit! 


A korábbiakban már esett szó az Internet 
Explorer böngészőprogramról. Nagyon sok 
magyar számítógépen még a régebbi, 3-as 
verzió működik. E felett már eljárt az idő, 
érdemesebb egy korszerűbbet telepíteni, 
Az Internet Explorer újabb változatai még 
újabb és izgalmasabb lehetőségeket kínál- 
nak a világhálón való keresgéléshez. 

A program egy teljesen új rendszer segítsé- 
gével képes számon tartani az Interneten 
meglátogatott honlapokat, lényegesen meg- 
könnyítve ezzel a visszakereséseket. Ezen- 
kívül arra is ei ik, hogy mikor látogat- 
ta meg utoljára a Kedvencek között felso- 
rolt honlapok valamelyikét, amit Ön is egy 
pillanat alatt megtudhat, ha a honlap neve 


mlék: 


mellett egy pillanatig megáll az egérrel. 
Míg az említett változások azonban csupán 
újításnak és a régebbi program fejlesztésé- 
nek tekinthetők, az Internet Explorer 4 
használója egy sokkal alapvetőbb változást 
is tapasztalhat. A program amellett, hogy 
szinte új külsőt ad a Windows 
nek, a rendszer használatát is gyökeresen 
megváltoztatja. Ahogy minderről később 


5 rendszer- 


részletesen is lesz szó, miután az Internet 


Explorer telepítése megtörténik, a Win- 
dows 95 rendszer alatt elvégzett lépéseket 
egytől egyig a böngészőprogramon keresz- 
tül fogjuk végrehajtani. Ez igen fontos 

így nem csoda, hogy 
az Internet Explorer új változatainak kifej- 


és alapvető változái 


ú időre volt 


lesztésére meglehetősen hos 
szükség. Ezzel kapcsolatban egy olyan ta- 
nulságos történetet szeretnénk elmesélni, 
amelyből kiderül, hogy nem árt bizonyos 
fenntartásokkal kezelni az ilyen komoly 
változtatásokat. 

A fejlesztés egy szakasza alatt a Micro- 
soft lehetővé tette a program saját honlap- 
járól való ingyenes letöltését mint előzetes 
változatot (lásd az Easy Windows részt). 

A Microsoft körültekintő módon egyértel- 
műen jelezte, hogy ez még nem a végleges 
verzió, épp ezért - hacsak nem programfej- 
lesztő valaki - a legjobb, ha nem próbálko- 
zik meg telepítésével. A figyelmeztetés 
ellenére igen sok fejlesztéshez mit sem értő 
felhasználó az Interneten való megjelenés 
után azonnal letöltötte az Internet Explo- 
rer 4 programot, és feltelepítetve saját 
számítógépére ki szerette volna próbálni 


Hogyan használja az Internet Explorer új változatait? 


1. LÉPÉS: A Microsoft felméréseiből kiderült, hogy az Internet Explorer 3 program fel- 
használói általában minden alkalommal újra meg újra pontosan begépelték az általuk 
gyakran meglátogatott honlapok címét. Ezeket a címeket persze az úgynevezett könyv- 
jelzők vagy kedvencek között is tárolhatja, de ha Ön is ismeri a www. kezdetű, gyakran 
meglehetősen hosszú címek fárasztó begépelésével járó kellemetlenségeket, akkor 
bizonyára örülni fog a program új, AutoComplete nevű funkciójának. A kedvencek is 


hasonlóan működnek, de itt nem kell az egérrel kattintgatni, csak elkezdeni a cím gé- 
pelését. Amikor ugyanis elkezdi gépelni a címet, a program minden begépelt betű után 
összehasonlítja a címet a korábban már felkeresett honlapok címével. Ha talál egy régi 
honlapot, amelynek ugyanúgy kezdődik a címe, amit Ön gépel, akkor rögtön kiegészíti 
a beírtakat - vagyis nem kell végigírni egy hosszú címet, csak leütni az Entert, és máris 
a kivánt oldal jelenik meg. Ha nem a megfelelő cím jelent meg - például két, egymás- 
tele KB ge HE ÉSZNEK TE Ő NSEET KELKÉÉS seztkasztosai 
li gombjával 
a cím mezőre, 
és a menüből 
válassza ki 

a Kiegészítés 


ei E 
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A Microsoft Internet 
Explorer 4-es és 5-ös 
programjával 

még egyszerűbb 

az Internet 
böngészése. 


a progra- 
mot. Mind- 
eközben azt 
az egyszerű 
elvet tartot- 
ták a szemük 
előtt, hogy ha 
a program nem 
működik, akkor még 
mindig egyszerűen eltávolíthatják a gépről 
és ismét visszatérhetnek a 3-as verzióhoz. 
Az Internet Explorer 4 pre-beta verzi. 
nak azonban megvolt az a kellemetlen 
tulajdonsága, hogy egyes számítógépeket 
használhatatlanná tett és nem egykönnyen 
engedte meg a program eltávolítását és ere- 
deti állapotába való visszaállítását. 

A Microsoft védelmére legyen mondva: 
ők éppen ezért figyelmeztették a honlapot 
felkereső felhasználókat, hogy ne töltsék le 
és ne használják a programot, hacsak nem 
maguk is programfejlesztéssel foglalkozó 
profi programozók. Így a programot letöltő 
felhasználók valóban csak saját magukat 
hibáztathatják az ebből adódó problémák 
miatt. Ezért valóban oda kell figyelnie, és 
komolyan kell vennie az olyan figyelmezte- 
téseket, amelyek egy programról mint a 
béta programra vagy béta verzióra utalnak, 
mert a kifejezés azt jelenti, hogy a program 
még nincs kész, alaposan ellenőrizni kell 
működését, mert különböző programhibá- 
kat tartalmazhat, szeszélyeskedhet a tele- 


pítéskor vagy a gépről való eltávolításkor, 
és még a gyártók sem tudhatják biztosan, 
hogy fog viselkedni a program az Ön szá- 
mítógépén. Ezért amikor majd az Explorer 
legújabb próbaváltozata megjelenik az In- 
terneten, csak akkor töltse le a programot 
a Microsoft honlapjáról, ha Ön is profi 
programfejlesztő! 


2. LÉPES: Az inter- 
netes böngészéskor 
általában rengeteg 
honlapot látogatunk 
végig, ami azzal 
jár, hogy a kiinduló- 
pont visszakeresé- 
se elég hosszadal- 
mas lehet. Az új 
Internet Explorer 
segítségével azon- 
ban nem lesz szüksége arra, hogy a megtett lépéseket visszafelé 
is végigkövesse, mindez egy sokkal egyszerűbb módszerrel is 
elérhető. Ha a jobb egérgombbal rákattint az Előzmények gombra, 
a legördülő listán látni fogja az imént meglátogatott honlapok 
sorát, melyek közül egyetlen kattintással kiválaszthatja a listában 
szereplő bármelyik címet, és semmi akadálya, hogy ugyanebből 

a kiindulópontból máris új keresésre induljon. 


3. LÉPÉS: Óriási változás tapasztalható az Interneten való keresés- 
ben is. A keresés továbbra is a keresőgépekkel történik, akár a 
akár az általunk használt Kincskeresővel vagy Excite- 
tel, de most már ahelyett, hogy a felhasználónak állandóan vissza 
kellene lépegetnie a megtekintett lapokról a keresés eredményét 
mutató képernyőre, a keresési eredményeket az ajánlott honlapok 
megtekintése alatt fo- 
lyamatosan a képer- 
nyőn tarthatja. A Ke- 
resés gombra kattint- 
va a böngészőablak 
kettéosztódik, így 
egyszerre két keret 
(lásd az Easy Win- 
dows résznél) jelenik 
meg. A kicsi, bal ol- 
dali keret a keresési 
eredményeket mutat- 
ja, míg a jobb oldaliban a kiválasztott honlapot olvashatja. A kere- 
sési keret a Keresés gombbal tetszés szerint kikapcsolható, ha egy 
adott honlapra szeretne koncentrálni, majd a keresés helyzetének 
áttekintésére és további honlapok kiválasztására ismét visszakap- 
csolhatja a funkciót. Amikor az egérkurzor elhalad a keresési keret 
egy-egy címszava fölött, a program a honlap rövid összefoglalójá- 
nak megjelenítésével is segít tippet adni a felhasználónak. 


4. LÉPÉS: Az Internet Explorer 3-ban használt Kedvencek funkció 
mellett az Internet Explorer 4-ben ennek továbbfejlesztése, a Smart 
Favourites (intelligens kedvencek) is rendelkezésre áll. Miután 

a Kedvencek gombra kattintva megkapta kedvenc honlapjainak 
listáját, az egérkurzort az Intelligens kedvencek fölé helyezve azt 
is megtudhatja, hogy mikor látogatott el utoljára erre az adott hon- 
lapra. Az 5-ös változatban a program a honlap teljes címét írja ki. 


5. LÉPÉS: A Posta gombbal továbbra is a szokásos módon küldhet 
e-mail üzeneteket, de az Új üzenet elküldése funkció sok esetben 
leegyszerüsítheti az e-mailezést. Az éppen meglátogatott honlapot 
tartalmazó e-mail üzenetet a program ilyenkor olyan kicsire tömöríti 
össze, hogy azt ugyanannyi idő alatt lehet elküldeni, mint egy egymon- 
datnyi rövid kis üzenetet. 
Amikor a cimzett megnézi 
az üzenetet, és feltéve, 
hogy ő is rendelkezik az 
Internet Explorer 4 proi 
rammal, az üzenet kinyitá- 
sakor azonnal megjelenik 

a weblap is, melyet a cím- 
zett máris elolvashat, illetve 
a hozzátartozó élőkapcsok segítségével további kereséseket végezhet, 
vagy elmentheti a honlapot a Kedvencek könyvjelzői közé. A honlap 
elküldésekor a képernyő tetején megjelenő keskeny ablakba írhatja be 
a címzett adatait, valamint a küldött anyag rövid leírását. 


6. LÉPES: Az Internet Explorer 4-ben a Címzett ikonra való kattintással 
megjelenik az Ön e-mail címjegyzékében szereplő valamennyi személy 
ni: A felsorolás csak a neveket tartalmazza, a program a címet 

a név kivá- 
lasztásával 
automatiku- 
san beírja. 

A Keresés 
gomb segítsé- 
gével esetleg 
a saját e-mail 
címjegyzék- 
ében nem 
szereplő 
személyek 
e-mail címeit 
is megtalálhatja. Rákattintva erre a gombra megjelenik a Személyek 
keresése ablak, amely különböző e-mail cím kereső programokat 
(például a WhoWhere) kínál a felhasználónak egy adott személy címé- 
nek megkeresésére. Az Internet keresőgépeihez hasonló, ám kifeje- 
zetten az e-mail címek keresésére készült programok a keresés befe- 
jeztével minden pontos vagy - a felhasználó kérésétől függően - meg- 
közelítően pontos találatot kilistáznak. Az Internet Explorer 5-ben ez 
másként van, itt a megjelenő új üzenet Címlistájából választhatja ki 

a címzettet. 


EzSyWINDOWS 


BÉTA VÁLTOZATÚ PROGRAMOK 

A programok béta verzióját kibocsátó szofverkészítő cégek a program 
felhasználóit és azok számítógépét a program tesztelésére alkalmas 
médiumnak tekintik. Arra számítanak, hogy a felhasználóktól visszajelzést 
kapnak az általuk talált programhibákról vagy a program használata során 
tapasztalt egyéb problémákról. A béta verzió előnye a szoftverfejlesztő 
cég számára, hogy a programot számos felhasználó próbálja ki különböző 
számítógépeken, így a tőlük kapott visszajelzés valóban felbecsülhetetlen 
értékű lehet a programhibák kíjavításában és a végleges verzió elkészíté- 
sében. Az, hogy valaki szeretne-e ilyen béta verziók kipróbálásában részt 
venni, teljes mértékben saját döntésétől függ. A legtöbbször semmilyen 
bajt sem okoz a program a gépén, de erre nincs garancia. 


KERETEK 

Az internetes honlapokat több, téglalap alakú területre lehet felosztani, 
amelyek szélén általában görgetősáv található, hogy át lehessen nézni a 
keret teljes tartalmát. Az egyik keret görgetése közben a másik ugyanúgy 
marad, ahogy korábban volt. 
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Baráti 
hangulat 


Az Internet Explorer legújabb változata 


leegyszerűsíti a PC kezelését. 


A számítógépen régebben minden feladat- 
hoz más és más programot használtunk, 
amelyek felülete jelentősen eltért egymás- 
tól. A Windows megjelenésével ez a helyzet 
valamit javult, de még mindig sok különb- 
ség maradt az egyes programok között, 
nálatát. 


ös verzió- 


és ez megnehezítette a gép hi 
Az Internet Explorer 4-es majd 5 
zért fejlesztették ki, hogy tovább egy- 
ék a fájlkezelést. Ezért ugyanolyan 
et és hasonló gombokat kínál fel, 


Hogyan kell használni az Internet Explorer 4 
csomag Outlook Express programját 
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zoát szeretnén (altér a úgyelemetekeet. az 9-ma hat ctatolt Beek 
nato kezzlksktn — 
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függetlenül attól, hogy Ön éppen 
az Interneten barangol vagy a saját 
merevlemezén nézegeti a fájlokat. 
Az Internet Explorer 4 egyszer 
s mindenkorra módosította a Win- 
dows 95 rendszert, és megváltoztat- 
ta annak külalakját. 
Ha feltelepíti ezt a programot, akkor 
ezek után minden fájlműveletet a böngé- 
sző ablakból hajthat végre. Lehet, hogy 
ez először egy kicsit furcsának tűnik, de 


hamar meg fogja szokni az újdonságot. 


Minden Windows felhasználó megszokta 
már, hogy minden dolgot egy adott ablak- 
ban csinál - például beír egy levelet a szö- 
vegszerkesztőbe -, ezért nem lesz túl nehéz 
dolog egy olyan ablakban dolgozni, ami 
mellesleg egy böngésző is. A dologban az 

a legjobb, hogy a merevlemezen és az Inter- 
neten levő fájlok ugyanazzal a módszerrel 
kezelhetők. 

Az Internet Explorer ezenkívül az Inter- 
net használatában is sok hasznos újdonság- 
gal bővült. Ha például talált egy honlapot, 
ami nagyon érdekli Önt, beállíthatja, hogy 
a program küldjön értesítést Önnek, ami- 
kor az oldal tartalma megváltozik. A figyel- 
meztetés után rögtön ellenőrizheti az új- 
donságokat, de elhalaszthatja a látogatást 
későbbre is. 

Ami még izgalmasabb, az új Explorerrel 
úgy is megnézheti a honlapokat, hogy nincs 
rácsatlakozva az Internetre. Ezt úgy lehet 
megoldani, hogy az érdekesebb honlapo- 


1. LÉPÉS: Az Internet Explorerben az Outlook Express program felel az elektronikus 
levelezésért. Alapbeállításában három kisebb ablakból áll. A bal oldali ablakban jelenik 
meg az Ön gépének fájiszerkezete, a jobbra fent levő ablakban a beérkezett elektroni- 
kus levelek, alatta pedig az éppen kiválasztott levél tartalma látható. A 4-es verzióban 
a bal oldali függőleges ablakból az Inbox Assistant is elérhető, amellyel megoldható 


mondjuk azt, hogy a beérkező levelek automatikusan a feladó nevét viselő postafiókba 
kerüljenek bele, vagy hogy automatikusan harmadik fél is kapjon belőlük egy másola- 
tot. Ha van kéretlen reklámlevelet küldözgető partnere, akkor akár azt is beállíthatja, 
hogy a tőle kapott levelek automatikusan törlődjenek. Az Outlook Express nemcsak 

az elektronikus levelezésben, hanem a hírcsoportok munkájának kezelésében is segít. 
Nagyszerű eszköz, hiszen a mindkét kommunikációs módszerrel érkező levelek elren- 


dezésében is segít. 


kat a program elmenti a merevlemezre, 

és később bármikor be tudja tölteni azokat. 
Ez nagyon hasznos újítás, különösen, ha 
Ön gyakran van úton, vagy olyan valakihez 
megy, akinek nincs Internet kapcsolata. 

A program új változata képes a dinami- 
kus HTML formátumú oldalak megjelení- 
tésére is (lásd az Easy Windows részt). 

Ez a technika sokkal izgalmasabb honlapok 
készítését teszi lehetővé - illetve a web- 
szörfölést teszi sokkal szórakoztatóbbá. 

A legutóbbi rovatban elektronikus levél- 
ben küldtünk el valakinek egy érdekesebb 
honlapot. Most azt fogjuk megnézni, ho- 
gyan is kell megjeleníteni ezt az informá- 
ciót a fogadó oldalon. 
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2. LEPES: Az Outlook 
Express programmal 
írhat leveleket is, 
amelyeknek egyedi 
külalakjuk lehet, 
például olyan, ami 

az Ön cégére jellem- 
! ző. A képen levő 

] üzeneten látható még 
j 
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8. Pe 
Macivilág Bt. 
a cégembléma is, 

a feladó e-mail pos- 
taládájának és honlap- 
jának címével, vala- 
mint telefonszámával 
és faxszámával együtt. A szöveg erre a háttérre gépelhető be, 

és a kiválasztott betűtípusban, például kék színnel jelenik meg. 

Az üzenet tartalmazhat élőkapcsokat is, amelyek például egy Inter- 
netes honlapra mutatnak, és egyetlen kattintással felkereshetőek. 
Ha levélírás közben fontosabb teendője támadt, akkor a Mentés 
gombra kattintva elteheti a levelet egy már meglevő Piszkozatok 
nevű mappába, ahonnan később majd egy kattintással elő tudja 
kapni a félkész levelet, és folytathatja a levélírást. 


E-mail macivilikedimacifold.h 


Telefon: 06-I1 - 999999 


Festa : 3. LÉPÉS. 
ré EKEZETES A web egyik 
nagy hátránya 
az, hogy renge- 
SAVE, teg információ 
JE tr Remn Si af eg található rajta 
Én FESze atsátt se ktgjettbi rendezetlen 
formában. 
aesdegézeésel es Hogyan lehetne 
Hemozak EYZNEZÉBŐE 
KET, EZÉ jer egási 
0 tamattes Sztánrtenu Kétes 
Főlasztban gálatába állíta- 
ny Lnn zane, sitt CD ni? Az Internet 


Explorer kész 
megoldással jelentkezik, amelyet a Microsoft személyes informá- 
ciós szolgáltatásnak nevez. Ha egy olyan honlapot talál, amelyet 
különösen hasznosnak vagy érdekesnek talál, a címét hozzáadhat- 
ja a Kedvencek listájához, és megadhatja azt is, hogy az oldal 
milyen időközönként töltödjön le az Ön számítógépére. A 4-es ver- 
zZióban ehhez csak jelenítse meg a kedvenchez tartozó Tulajdonsá- 
gok ablakot, amelyet a következő ábrán láthat. Az Időzítés fül alatt 
állítható be a letöltés gyakorisága - napi, heti, manuális letöltés 
vagy akár teljesen egyéni beállítás. 


4. LÉPÉS: 
Rendkívül 
fontos, hogy 
beállítsa a 
meglátogatni 
kívánt oldal 
biztonsági 
szintjét. 

Ezt megtéve 
nem érhetik 
kellemetlen 
meglepetések. 
A szükséges 
beállításokat 
az Eszközök 
pont Internet- 
beállítások 
Biztonság 
fülére kattintva végezheti el. Azonban arra vigyázzon, hogy ez 
nem azonos a vírusvédelemmel. A vírusok elhárításához valamilyen 
speciális programra lesz szüksége. 


Akalános . Biztonság ] T atatom ) Kapcsolatok ] Programok ] Spociáke [ 


pizűremeee Jozszzs 


kagygiy perm sarevdl TT 
csúszka mozgatásával áltss be a zén titonsági szítják 


jsssen 
seret tpánttszkettsayttágáttőt, 
Rezi , Adrvak vezérőket , nem telt ta 


5. LEPES: Kezdetben az Asztal nem különbözik túlságosan az eddigitől, 
hiszen most is ikonok láthatóak rajta. Most azonban már egyetlen 
egérkattintás is elég hozzá, hogy például a Sajátgép tartalma megje- 
lenjen egy ablakban. Az asztal is sokkal változatosabb módon állítható 
be, például kirakható rá a családi fényképalbumból néhány kép, egy 
óra vagy egy zászló (szép újmagyarsággal egy banner) is. Ez utóbbival 
eddig csak 
internetes hon- 
lapokon talál- 
kozhatott: egy 
folyamatosan 
futó feliratról 
van szó, ami 
mindig a legfris- 
sebb híreket 
közli egy adott 
témában. Beál- 
líthat magának 
egy tőzsdei 
hirdetőtáblát, 
ha meg akarja 
tudni az aktuális 
árfolyamokat, vagy egy sport táblát is, amelyen a legújabb eredmé- 
nyek láthatóak. Ezeket a hirdetőtáblákat természetesen később el lehet 
rejteni és ismét be lehet kapcsolni. 


6. LEPES: Itt látható egy érdekes honlap, amelyet dinamikus HTML 
nyelven készítettek. Az ilyen oldalakon mozgó képeket is lehet hasz- 
nálni: lehet például egy cégemblémát a szöveg felett ide-oda mozgat- 
ni vagy megváltoztatni a szöveg színét, stilusát, ha a felhasználó fölé 
viszi az egérkurzort. 


Jó beszélgetést! 


Ha a Tárcsázó programot használja, többé nem 


kell bajlódnia a telefonszámok beütögetésével. 


A Windows 95 programcsomagban talál- 
ható az úgynevezett Tárcsázó program 

Ha elege van abból, hogy telefonáláskor 
minden telefonszámot egyenként kelljen 
beütnie, vagy ha egyszerűen egy újabb 
ügyes segédprogram használatát szeretné 
elsajátítani, akkor érdemes lesz megismer- 
kednie a Windows rendszer Tárcsázó prog- 
ramjával. A program segítségével egyetlen 
a hívhatja barátait, üzletfele- 


gombnyom: 
it, kedvenc pizzafutár szolgálatát vagy az 
Internetet. A Tái 
tához azonban modemre is szüksége lesz 


csázó program használa- 


A modem telepítésével és beállításaival 

az Easy Windows fejezetben foglalkoztunk. 
A program lehetővé teszi, hogy a nyolc leg- 
gyakrabban hívott számnál gyorstárcsázást 
használjon. Ezekhez a számokhoz saját 
gombokat rendelhet hozzá (a gombok mel- 
lett a telefonszám tulajdonosának nevét 
tartalmazó felirattal), melyeket csak meg 
kell nyomnia, és a program máris hívja 

a számot. A gyorstárcsázású számok hasz- 


nálata különösen távolsági 


- még inkább nemzetközi 


hívások esetén hasznos, 


hiszen ilyenkor a beütendő 


m meglehetősen sok szám- 
jegyből áll, melyeket szinte 
lehetetlen volna fejben tartani. 
A többi telefonszám beírása 
a billentyűzet számbillentyűi- 
nek segítségével vagy a képer- 
nyőn található számbillentyűkre 
való kattintással történhet. Telefonálá- 
si szokásai megváltozásával szükség szerint 
könnyűszerrel átszerkesztheti a nyolc leg- 
gyakrabban hívott telefonszámot 

A Tárcsázó program hasznos szolgáltatá- 
sa, hogy számon tartja a felhasználó által 
lebonyolított összes telefonhívást. Ha pél- 
dául halványan emlékszik rá, hogy tegnap 
megígérte valakinek, hogy visszahívja, de 
azt már nem képes felidézni, hogy ki is volt 
az illető, 


sak gyorsan bele kell pillantania 
a hívásnyilvántartásba, ahonnan azonnal 


te es 


ha nem is minden 


kiderül de legalább 
a telefonszám, ami azért valószínűleg elég 
lesz ahhoz, hogy emlékezetébe idézze a dol- 


got. A nyilvántartás nemcsak a hívott szá- 


mot, de a beszélgetés időpontját és időtar- 
tamát is feljegyzi. Ez a funkció különösen 
akkor figyelemreméltó, ha az ember sehogy 
sem érti, hogy a legutóbbi telefonszámla 


végösszege miért hasonlít maga is egy sok- 


jegyű telefonszámhoz. 


Hogyan használhatja a Windows 95 rendszer Tárcsázó programját? 


1. LÉPÉS: A Tárcsázó programot a Start menüből 

a Programok/Kellékek útvonalon érheti el, bár ha 
gyakran kívánja használni a programot, érdemes 
lesz a program parancsikonját is elhelyeznie az 
Asztalon. Hogy mi látható a program legelső elindí- 
tásakor megjelenő képernyőn, az attól függ, hogy 
már fel lett-e telepítve a modem a számítógépre. 
Ha igen, akkor az ábránkon bemutatott képernyő 
fog megjelenni. Ez azt jelenti, hogy a program hasz- 
nálatához minden készen áll, mert a modem telepí- 
tésekor és a beállítások elvégzésekor a telefonvonal- 
Tal kapcsolatban minden szükséges információt meg- 
adott a Windows rendszernek. Ha még nem telepítet- 
te volna fel a modemet, töltse ki a program első 
futtatásakor automatikusan megjelenő Helyi infor- 
mációk párbeszédablak által kért adatokat. A prog- 
ramnak először is meg kell adni a hívó országot 
(Magyarország), majd a körzetszámot - ez a szám 
például 22 lesz, ha például székesfehérvári telefon- 
számról fogja bonyolítani a hívásokat -, ezenkívül 
azt, hogy kell-e valamilyen számot tárcsázni a városi 
vonalhoz (ez csak nagyobb irodákban szokott előfor- 
dulni), végül pedig azt, hogy a készülék tónus vagy 
impulzus üzemmódban működik-e. Ha nem biztos 

a dolgában, válassza a tónus üzemmódot, mivel ez 


jóval elterjedtebb, mint a másik. 


pe átt A 


x Tárcsázó 


60 A 


TEV AÖZELVBTBI 


óléb 


2. LÉPÉS. 

Ez után 
következhet 

a gyorstárcsá- 
zású számok 
beállítása. 
Egy gombhoz 
úgy rendelhet 
hozzá egy 
telefonszámot, 
ha egy üres 
gombra rákat- 
tint, és beírja 
a személy 
vagy vállal- 
kozás nevét 

- a gomb fel- 


ÁÍ A gomb mervéséhez idon te 
2 egyrevet és ogy szármet 


iratán a név ilyen formában fog megjelenni, megadja a tárcsázan- 
dó számot, majd rákattint a Mentés gombra. A mentéssel egy idő- 

ben akár azonnal hívhatja is a számot, ha a Mentés gomb helyett 

a Mentés és Tárcsázás gombra kattint rá. A további gyorstárcsázá- 
sú számot hasonlóképpen vezetheti be, egészen addig, amig mind 

a nyolc gombot fel nem használta 


(s Tárcsázó x 
Eájl Szerkesztés Eszközök Súgó 


Hívási állapot 


a mole tol a kagylót. ds kattntson a Beszéd gombra 


A leválosztáshoz kattrtván a Vonal bortóna gomtra, é7 
tegye vissza a kagylót 


CEST] szrátortánól 


3. LÉPÉS: Ha tárcsázni akarja a nyolc kedvenc szám valamelyikét, 
csak kattintson rá a megfelelő gombra. Ekkor a Tárcsázás, illetve 
Hívási állapot ablakok válnak láthatóvá, miközben a modemen 
keresztül hallani fogja a telefon búgását. Amikor a vonal másik 
végén felveszik a telefont, vegye Ön is fel a kagylót, és kattintson 
a Beszéd gombra. 


4. LÉPÉS; 

Ha változtatni 
szeretne a ked- 
venc számok 
bármelyikén - 
vagy akár mind- 
egyikén -, kat- 
tintson a szer- 
kesztés menü- 
re, és válassza 
a Gyorstárcsá- 


ri ; 
l Ér kezsszzasszgay ést 7 


ákat Csabi s J 


mel 


tot. Erre mind 1 ze Teen] 


zás menüpon- 


a nyolc gomb A kát grathat éa be egy onvat és ely 
adatai láthatóvá Mér Iéocsázondó szóm 
válnak. Kattint- 

son rá arra, Mertés ége] 


amelyet első- 
ként szeretne 
módosítani, és a megfelelő mezökbe gépelje be az új névfeliratot, 
illetve telefonszámot. Ugyanígy végezheti el a többi megváltoztatni 
kívánt gyorstárcsázó gomb újraszerkesztését is. 


ES WINDOWS 


A NEMZETKÖZI SZÁMOK TÁRCSÁZÁSI FORMÁTUMA 


Ezt ugyan Amerikában találták ki, de mivel a legtöbb szoftver onnan szárma- 
zott, szinte az egész világon elterjedtek. Ebben a formátumban minden szám 
szerepel, ami az épületen belüli, vagy éppen a világ távoli pontján levő tele- 
fonkészülék felhívásához szükséges, Ilyen számot használnak a kezelők és a 
tudakozó hívásához vagy a belső mellékeknél. Ezeket a számokat a program 
pontosan olyan formában hívja, ahogyan a szám megjelenik, függetlenül attól, 
hogy Ön éppen földrajzilag hol helyezkedünk el. Például Magyarországon 

a 198 számmal a tudakozót hívhatjuk, akár Budapestről, akár egy balatoni 
faluból telefonálunk. A nemzetközi formátumban megadott számok a világ 
bármely pontjáról hívhatók. Ezeknek a számoknak a formátuma a következő: 
"4CC (AC) Telefonszánv, ahol a CC az országkód, az AC a körzetszám, 

a Telefonszám pedig az előfizető helyi hívószáma. A Tárcsázó program 
felismeri ezt a formátumot, azonban ehhez be kell gépelnünk a szám előtti 

4 jelet, a zárójeleket, illetve a megfelelő pontokra elhelyezett szóközöket 
úgy, ahogy azt a példában is láthatjuk, Egy bostoni (Massachusetts) szám 
beírási módja például a következő: 41 (617) 123 4567 


árcsázó (EIEIE] 5. LÉPÉS: Ha olyan számot szeretne 
EM Szerkovztós Eszközök Súgó ] tárcsázni, amelyhez nincs hozzáren- 
Fagosásazló szán delve gyorstárcsázó gomb, egysze- 
rűen vigye be a számot az egér 

és a képernyőn megjelenő gombok 
vagy a számbillentyük segítségével. 
Ha olyan számról van szó, amelyet 
nemrégiben hívott, a legutóbbi 
néhány számot mutató legördülő 
menüből is kiválaszthatja. Ha a szám 
megjelent a menüben, egyszerűen 
jelölje ki és kattintson rá, majd 

a hívás kezdeményezésére nyomja meg Tárcsázás gombot. 


6. LÉPÉS; 
Ha meg 
akarja 
nezni a 
hívásnyil- 
vántar- 
tást, kat- 
tintson az 
Eszközök 
menü 
Esemény- 
napló 
menüpontjára. A megjelenő ablakban láthatóvá válnak az Ön által hí- 
vott telefonszámok, a beszélgetés időpontjával és időtartamával együtt. 


GTárcsázó 


7. LÉPÉS: 

A hívásnyil- 
vántartás 
képes a be- 
jövő vagy 
kimenő hí- 
Vások, illet- 
ve mindket- 
tő regiszt- 
rálására. fi 
Az Ese- Tá 
ménynapló menüben válassza a Beállítások menüpontot, majd jelölje 
be azt a hívástiípust, amelynek nyilvántartására szüksége lesz. A szá- 
mok közvetlenül a hívásnyilvántartásból is hívhatók: ehhez kétszer 
kattintson a számra, vagy jelölje ki a kiválasztott számot, és kattintson 
az Eseményapló/Tárcsázás gombra. A kívánt telefonszámokat más 
Windows programokból is beillesztheti a programba. 


Eszközök  Gúgó 
( Gron ivesátás 


Í iaesgtaeáktasssztn azek Él PARA ) 
1 F leévötévének 1; vsztlágás. 


A kicsi SZ 


Cikkünkben a Windows 95 közeli rokonát, 
a Windows CE rendszert mutatjuk be. 


Mikor a Windows CE rendszer neve először 
té vált, mindenki arra gondolt, hogy 


fogyasztói elektronikát (Consumer 
Electronics) jelent. A Microsoft ezt cáfolta, 
és azt állította, hogy ez a két betű önmagá- 


ban nem jelent semmit. A teljes kifejezést 


azért megpróbáljuk megmagyarázni az Ön 
számára is. 

Ez tul 
Window 


jdonképpen nem más, mint a 
97 
tett, kevés" memóriával is megelégedő 


5 operációs rendszer lekicsinyí- 


változata. Az operációs rendszerhez hason- 


lóan a rajta futó irodai progr: 
a nagy Office kistestvére. A Microsoft a ter- 
mék piacra dc 


ncsomag is 


1 nyilván meg akarta 
lovagolni a tenyérgépek (palmtop) és 
menedzserkalkulátorok (Personal Digital 
Assistant) üzleti sikerét (lásd az Easy 
Windows című részt). 

A Windows CE megjelenéséig a palmtop 
gépek mindegyike teljesen más kezelői felü- 
lettel működött. A legnépszerűbb közöttük 
a Psion cég termékei voltak. A Psion felüle- 
tét rendkívül jól megtervezték, és kímon- 
dottan a kis gépekhez alakították. A gond 
csak az, hogy amikor valaki megvesz egy 
ilyen gépet, újra kell tanulnia a PC haszná- 


A Windows CE rendszert 
jó néhány palmtop gép 
alkalmazza. 


latát. Igaz, ez nem tart 
sokáig, de mégiscsak 
időt vesz el, ráadá- 
sul a legtöbb 
felhasználó ide- 
oda vált a kézi 

és az asztali gép 
között, ami 
zavaró lehet. 

A Windows CE 
gépek legfőbb 
előnye a na- 
gyobb testvérek- 
hez hasonló keze- 
löfelület, amely 
a gép bekapcsolása 
után rövid időn belül 
használatba vehető, nem kell új dol- 
gokat megtanulni hozzá. Ezzel a vásár- 
ló időt takaríthat meg magának, és a fel- 
adatra koncentrálhat 

A készülék a Word és az Excel csökken- 
tett képességű változatát tartalmazza, és 
van hozzá Internet böngészőprogram is. 
A csökkentett képességű rendszerek azon- 
ban rendszerint különféle problémákat 
rejtenek magukban 


EsSY-WINDOWS 


PALMTOP GÉPEK 

A palmtop gépek a laptopok utódai, csak 
Sokkal kisebbek, ,tenyérbemászók" (angolul 
a palmtop kb. tenyérben levőt jelent). 
Becsukva egy zsebkönyv méretének felelnek 
meg, csak kicsit vékonyabbak - és úgy is 
nyithatók ki, mint egy könyv. A palmtop 
gépek általában beépített programokat tartal. 
maznak, például szövegszerkesztöt, táblázat- 
kezelőt, adatbáziskezelő és határidőnapló 
programokat. Ezek a programok nem olyan 
profik, mint amit a PC-n megszokott, de azért 
kitünően használhatók, mert minden alapszolk- 
gáltatással rendelkeznek. A legjobb gépek- 
hez programozási nyelvek is léteznek, amivel 
új programokat lehet készíteni. 


MENEDZSERKALKULÁTO 
ROK (PERSONAL DIGITAL 
ASSISTANT) -. 

Ezek még a palmtoppoknál is kisebb képes- 
ségűek, nem programozhatók, csak a beépí- 
tett programjaik használhatók ki. Szolgál 
tatásaik csupán alapszintűek: jegyzetfüzet, 
határidőnapló, adatbázis. Hasznos aprósá- 
"gok, de nem használhatók olyan sokrétűen, 
mint a palmtopok. 
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WINDOWS 


A Windows CE és a hozzá tartozó alkalma- 
zások kereskedői gyakran emlegetik a 


Pocket 


420 Mobile Devices 


Looking To Buy A Pocket PC? 


20:80-as szabályt, ami kimondja, hogy a fel- 
használók 80 százaléka a program szolgál- 
tatásainak csupán 20 százalékát használja. 
A különleges funkciók, például a képlet- 
szerkesztés ezek szerint csak kevés felhasz- 
náló számára hasznos. Ha azonban például 
a helyesírás ellenőrző esik áldozatul ennek 


szag 
! a racionalizációnak, az sokunk számára 
igaz zavaró dolog. 

j Mivel a Windows CE gépek világa telje- 
sen eltér az asztali PC-ktől, gyártóik is 
gyakran eltérnek a PC-gyártoktól. A Casio 

PocketPC.com 


nevet látva bizonyára Ön is csodálkozik, 
pedig a cég által készített Cassiopeia széria 
mindegyik tagja nagyon hasznos kis jószág. 
Az egész nagyon kis méretű, kellemesen 
hordozható. A legújabbakon billentyűzet 
sincs, hanem érintésre érzékeny képernyő- 
ről, a hozzáadott , tollal" lehet irányítani. 


Already Have A Pocket PC? 


A tollat a készülék elején levő résbe lehet 
betenni, ha nincs rá szükség. Ugyanúgy 
használható, mint egy egér: oda kell érinte- 
ni a képernyőhöz, ahova az egérrel kattin- 
tana, és kétszer kell vele rábökni arra a 
helyre, ahol dupla kattintásra van szükség. 
A Windows CE rendszert futtató gép ké- 
nyelmesen használható mindenki számára, 
aki a Windows rendszerben gyakorlatot 
szerzett, de kitűnők a Compag gépei is. Ér- 
dekes módon azonban a palmtop operációs 
rendszerek piacán a Microsoft hegemóniája 
nem érvényesült, sőt. Amerikában a Palm 
gépek vezetik a piacot, saját Palm OS-nek 
nevezett rendszerükkel, míg az igazi ínyen- 
cek a rendkívül intelligens és gyors EPOC 
operációs rendszert használó Psion gépeket 
szeretik. A harc óriási, annál is inkább, 
vel a mini operációs rendszereket nemsoká- 
ra a mobiltelefonokba is be fogják építeni és 
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A programok kevés memóriát használó 
változatát kétféle módon lehet elkészíteni. 
Az egyik szerint az alapjaitól kezdve újra 
kell írni a programot, és állandóan szem 
előtt tartani az erőforrások szűkösségét 
- ez a Psion megoldása. A másik módszer 
fogja a dinoszaurusz méretű kiindulási 
programot, és kidobja belőle a ritkábban 
használt funkciókat, amíg csak el nem jut 
a kielégítően helytakarékos változathoz 
— talán mondanunk sem kell, hogy a Win- 
dows CE ezt a megoldást választotta. Ezzel 
az a baj, hogy egy teljes körű szolgáltatá- 
sokkal rendelkező program lebutítása még 
nem szükségszerűen eredményez olyan 
szoftvert, ami egy kis géphez ideális lenne. 
A Psion operációs rendszert viszont kezdet- 
től fogva kevés memóriát tartalmazó gépek- 
hez tervezték, éppen ezért jóval megbízha- 
tóbb és gyorsabb. 

A csökkentett programverziók idegesítők 
lehetnek - és ez alól a Word program Win- 
dows CE változata sem kivétel. Nincs ben- 
ne helyesírás ellenőrző, és a folyamatos szö- 
veg tördelését is igen furcsán oldották meg. 


———— az sok millió eladást jelenthet a gyártóknak. 


asugnment on the numenc 
POGKETPC a 78253872. 


telephone alpi 
padsosdos ör szemete, 


An Elegant Interface 
Tim Softmoreis eyallot uses a hierarctúcal terface, similar to indo Explorer, that meker 1 fernifer and eásr 
in cstegontes. For examole, You can place all your eredít csrás in one 


figure 2 shows how ewállet uses great graptuc icons to identty various data types. If tha default graphics set is not 
enough, Inum Software s Web se tó download even more logos apd illustrattan:. 


A Windows CE-ről legbővebb információt a Microsoft honlapján kaphat. 


Első 


Az adatfájlokról készített biztonsági men- 
tésről és ennek fontosságáról már esett 

szó az Easy PC egy korábbi számában is. 
Itt ismertettük a fájlok másolatának a 
Keresés és Másolás parancsok segítségével 
történő egyszerű elkészítését. A Windows 
95 csomag egy további előnye a Backup 
(magyarul: biztonsági mentés) funkció, 
amellyel a fájlokról automatikusan, akár 
naponta elkészítheti másodpéldányát. 

A Backup segédprogrammal teljes vagy 
inkrementális (lásd az Easy Windows című 
résznél) biztonsági mentés ís készíthető, 
illetve arra is alkalmas a program, hogy ki- 
zárólag egy adott, a felhasználó által kivá- 
lasztott fájlcsoport biztonsági mentését vé- 
gezze el. A biztonsági mentés témája felveti 
a biztonsági mentéshez használt adathor- 
dozó kérdését is. Az adatok elvesztésének 


A Windows 95 biztonsági mentést készítő 
segédprogramjával mindig épségben 
és biztonságban tudhatja legfontosabb 


adatfájljait. 


megakadályozására szolgáló teljes védelmet 
a szalagos egységgel történő biztonsági 
mentéssel érheti el. Azt, hogy az ezáltal 
elért biztonság megéri-e a beruházást, azt 
Önnek kell eldöntenie. Ha a merevlemezen 
tárolt adatok megsérülése, netán teljes el- 
veszítése nem járna különösebb katasztró- 
fával az Ön számára, akkor a mágnessza- 
lagos egységet nem érdemes beszerezi 
kivéve persze azt az esetet, ha Ön az új 
hardveres megoldások megszállottjaként 
szeret mindent kipróbálni. Ha azonban 

egy teljes adatvesztés súlyos gondot, netán 
megoldhatatlan nehézségeket okozna, ak- 
kor azt ajánljuk, sürgősen kezdje böngészni 


a számítógépes magazinok hirdetéseit. 

A szalagos egységnél az a szokásos eljá- 
rás, hogy havonta teljes mentést készít, 
majd az adatok fontosságától függően 


hetente, esetleg néhány naponta inkremen- 
tális biztonsági mentést végez — esetleg 
naponta is végezhet inkrementális bizton- 
sági mentést. Ha azonban így dönt, akkor 
arra is kell figyelnie, hogy az inkrementális 
biztonsági mentést, illetve a teljes biztonsá- 
gi mentést ne ugyanabban a napszakban 
végezze, mert ez a rendszer összeomlásá- 
hoz vezethet. 

Míg a szalagos egység elengedhetetlenül 
szükséges automatikusan történő teljes, 
illetve inkrementális biztonsági mentéshez, 
emellett az egység egy adott fájlcsoport biz- 
tonsági mentéséhez is használható, mely- 
nek adatai akár egyetlen hajlékonylemezre 
is könnyedén ráférnének. Az ilyen típusú 
biztonsági mentések is elvégezhetők auto- 
matikusan. 

A Microsoft Plus! csomag Rendszerügy- 
nöke (System Agent) lehetővé teszi a fájlok 
biztonsági mentésének olyankorra való 
időzítését, amikor nem akarja használni a 
számítógépet. A biztonsági mentés minden 
lépését ez után a program automatikusan 
végzi el. A felhasználónak semmi más teen- 
dője nincs, csak ki kell választania a fájlo- 
kat, majd — anélkül, hogy a számítógépet 
kikapcsolná - egy üres hajlékonylemezt kell 
tennie a meghajtóba, a többit pedig már 
a gépre bízhatja, mely egyedül is elintézi 
az értékes fájlok biztonságba helyezését. 

A biztonsági mentésnél sokfajta külön- 
leges beállításra van lehetőség. Ha például 
a fájlokat összetömöríti, akkor a biztonsági 
mentés után több fájl is elférhet egyetlen 
hajlékonylemezen. Mielőtt a hajlékonyle- 
mezre rámásolná az új fájlokat, letörölhet 
minden anyagot róla, hogy a lemez teljes 
tárolókapacitását ki tudja használni. 

A Windows Backup segédprogram telepí- 
tése nem történik meg automatikusan a 
Windows 95 telepítésével, ezért ha a számí- 
tógépen nem találja a programot, a telepí- 
tést a Vezérlőpult , Programok hozzáadása" 
ikonja segítségével végezheti el. A bemuta- 
tott példában hajlékonylemezre történő 
biztonsági mentések elkészítésével foglal- 
kozunk, mivel ez a Windows 95 minden 
felhasználója számára rendkívül fontos 
gyakorlati feladat. 
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2. LÉPÉS: Az üres jelölőnégyzet bal oldalán elhelyezkedő plusz 
jelre kattintva már a C:N meghajtón található mappák is láthatóvá 
válnak. Most kattintson arra a mappára, amely a biztonsági men- 
téssel lemásolandó fájlokat tartalmazza. Ekkor a képernyő jobb 
oldalán lévő ablakban a mappában található fájlok listája jelenik 


meg. A biztonsági mentéshez a fájlt a mellette lévő jelölönégyzet- 
be elhelyezett pipával jelölheti ki. Ugyanigy járjon el a mappában 
található minden olyan fájlnál, amelyekről biztonsági mentést kíván 
készíteni. Ez után kinyíthat más mappákat is, melyekben szintén 
ugyanezzel a módszerrel jelölheti ki a fájlokat. Ha mindezt befejez- 
te, kattintson rá a képernyő jobb felső sarkában található Next step 
(Következő lépés) gombra. 


3. LÉPÉS: Most válassza ki azt a könyvtárat, ahova majd a bizton- 
sági mentés eredményeként létrejövő fájl kerülni fog. A képernyő 
bal oldalán található hajlékonylemez ikonra kattintva a jobb oldali 
ablakban a Selected Device or Location (Választott meghajtó vagy 
könyvtár) felirat alatt az A: meghajtó jelenik meg. 


4. LÉPÉS: Kattintson a Start backup (Biztonsági mentés indítása) 
gombra. Ekkor egy Backup Set Label (Biztonsági mentés neve) 
nevű ablak jelenik meg. Ide kell beírnia a biztonsági mentéssel 
lemásolt fájlok csoportja számára választott új fájlnevet. Miután 
a biztonsági mentés során elmentendő fájlok csoportja megkapta 
saját külön fájlnevét, a későbbiek során csak ezt az összefoglaló 
nevet kell megadni, és ugyanezek a fájlok kerülnek elmentésre. 


HE 


A fájlokról 
készülő 
biztonsági 
mentés tulaj- 
donképpen 
ekkor történi 
ez alatt az idő 
alatt a bizton- 
sági mentés 
folyamatát 

[/ jelző képer- 
saj Mi gzj nyő látható. 
(A képernyő felirata: A kiválasztott fájlok biztonsági mentése 
folyamatban van. A 3 közül 1 fájl biztonsági mentése készült el. 

A 83 kilobájtból 32 kilol biztonsági mentése készült el. 

A biztonsági mentés eddigi ideje: 0:00:05) 
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6. LÉPÉS: Most menjen vissza ismét a Backup (Biztonsági mentés) 
programhoz, a menüben válassza ki a Settings (Beállítások), majd 
az Options (Jellemzők) menüpontot és kattintson a Backup (Bizton- 
sági mentés) fülre. Ebben az ablakban állítható be, hogy a bizton- 
sági mentés elvégzésekor kíván-e fájltömörítést alkalmazni, vagy 

a merevlemezen található fájlokat törölni akarja-e. Arról is dönthet, 
hogy teljes vagy úgynevezett inkrementális biztonsági mentést 
szeretne: azaz a kiválasztott fájlcsoportban található minden fájlról 
kíván-e biztonsági mentést készíteni, vagy csupán az utolsó teljes 
biztonsági mentés óta megváltozott fájlokat akarja-e menteni. 


Rend 


Nagyon fontos, hogy számítógépe mindig 
jó állapotban legyen - ebben segít sokat 


a Rendszerügynök. 


Ha számítógépétől jó teljesítményt és ada- 
tainak biztonságát követeli meg, időnként 
egy kis rendet kell rakni benne. Az ilyen 
műveletek közé tartozik a töredezettség- 


mentesítés, a Scandisk program futtatása 
vagy a tömörítés ellenőrzése, ha a lemez 
egy részét vagy teljes területét tömörített 


formában tárolja, 


Az ilyen rendszeresen ismétlődő felada- 
tokat nagyban megkönnyíti a Rendszer- 
ügynök nevű segédprogram, ami a Micro- 
soft Plus csomagban található meg. Ezzel 
lehet beállítani, hogy a rendszeres karban- 
tartó műveleteket milyen időközönként 
hajtsa végre a program. Ha egyszer beál- 
lította, a Rendszerügynök program nem 


Hogyan használhatja a Rendszer- 


ügynök programot? 


Dekagmartor 
Scarlk kor Wéndowe (T horougjtest  Duabázd 


)Comorerzan Agert 


Every Monda at 1900 jálter ya. 


1. LÉPÉS: Ha az Ön rendszerére telepítették a Rendszerügynök programot, az óra 
mellett egy kis határidőnaplót és egy órát jelképező ikon látható. Ha ez nincs így, 

a szokásos módon a Plus csomag telepítő CD-ROM lemezéről vigye fel a gépre a szoft- 
vert. A telepítés után kattintson rá az ikonra, hogy megnézhesse az aktuális ütemezést. 
Előfordulhat, hogy meg kell változtatnia az oszlopok szélességét, hogy minden informá- 
ciót láthasson (ábránkon például az alsó sor második oszlopa nem fért el). Az ütemezés 
mutatja meg, hogy a feladatok végrehajtása legutóbb mikor kezdődött, illetve mikor és 
milyen eredménnyel ért véget. A képen látható, hogy a Scandisk automatikus indítása 
le van tiltva. 


WINDOWS 


igényel további figyelmet, mert minden 
feladatot automatikusan elvégez. 

De miért is van szükség rendszeres kar- 
bantartásra? A fájlok kis adatdarabok for- 
májában helyezkednek el a merevlemezen, 
amelyek a rendszeres használat során egy- 
tól távoli helyre kerülhetnek. Ha ez 
int, a fájlok beol- 
igénybe, és így 
ssulni. A töre- 


a felaprózódás sok fájlt éi 
a hosszabb időt v 


gész rendszer le fog la: 
dezettség-mentesítő program ezen segít 
az egymástól távolra került fájlrészleteket 


újra egymás mellé rendezi 

Erre a lépésre azonban nincs túlságosan 
gyakran szükség — némelyek szerint elég 
havonta egyszer elvégezni. Ez a Rendszer- 
ügynök programban is ilyen ritkára van 
állítva. Az azonban nem árt, ha gyakrab- 
ban hajtja végre a dolgot, különösen, ha 
ezt éjszaka végzi el a gép, mivel így nem 
rabolja az Ön idejét. 

A Scandisk program is hasznos feladatot 
lát el: ellenőrzi és kijavítja a merevlemezen 
levő logikai hibákat. Ilyen kisebb hibák 
időről időre előfordulnak a lemezen, és 
általában nem jelentenek semmi rosszat. 

A Scandisk program általában képes 

a hibák kijavítására mindenfajta emberi 
beavatkozás nélkül. Gondoljon rá úgy, 
mint a gépkocsi rendszeres karbantartá- 


sára, amelyet itt legalább havonta egyszer 
célszerű elvégezni 

A Tömörítő ügynök egyik fontos szolgál- 
tatása, hogy a tömörített lemezeket leel- 
lenőrzi 
tuk. 
meg magát 

Ezeket az ellenőrző lépéseket úgy is üte- 
forgalmas reggeli 


hogy minden rendben van-e raj- 
1 sok kellemetlenségtől kímélheti 


mezheti, hogy a kevi 
órákban hajtódjanak végre, amikor nem 
valószínű, hogy Ön használja a gépet. 

A fenti szolgáltatásokon kívül a Rendszer- 
ügynök arra is figyelmeztet, ha túl kevés 
hely maradt a merevlemezen. 
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Í Change schedule ol "ScanDisk for Windows (Thorough test" 


Run 

[ ése €C Weekly 0 C AtStatug 
] C Houty G Monthip C Wwhenjde 
j C Day Wrééti Dá, ] 


AE YKEZE AE RERTETIZOATUNK Eg: 
, Bo entte Ír dagatthe month 
(67 Walt until havert sed my computer tor [602] minutes 


1-6 Oom stat ay omoátr ia rang erihezetes 


. the progzam is running and (start using my computer 
€ Stopthe progam 

Í TT esést after] haveri used my corngxtes tor 0 mervéés 

6 Cortirue running the program ! 


2. LÉPES: A Scandisk program engedélyezéséhez válassza ki 
a programot a listából, és kattintson a Program menüpontra. 
Mivel a Letiltva négyzetben pipa van, ezt innen el kell távolítani 
a program indításához. A változtatás megjelenik az ütemező 
táblázatban is. 


Change schedule ol "ScanDisk for Windows (Thorough testj 


7. Wait urt! havert ysed my computer tor. [6077] minute 


FT art datú ug cztteráti a jtféreg or haieses j 


ELÉ DA azé sat JAOSAL LAGABEGAS [ jetgeresmi 
C gtopthe pogam 


FT Heséat after] Higytrőt used ty cómástet tár 7 váryzta 


j 


3. LEPES: Az ütemezési beállítások megváltoztatásához először 


jelölje ki az ütemezett programok közül a ScanDisk sort, majd 
válassza ki a Program/Ütemezés átállítása menüpontot. A Scan- 


disk programnak kétfajta üzemmódja van: Hagyományos és Alapos. 


Példánkban az utóbbit vesszük szemügyre. Az Ütemezés megvál- 
toztatása ablakban válasszon ,havonta" rendszerességet, és adja 
meg, hogy a hónap első napján délelött 11 órakor induljon a prog- 
ram - ugyanis feltételezzük, hogy ilyenkor senki nem használja 

a gépet. Azt is meg lehet adni, hogy mi történjen akkor, amikor 
valaki ebben az időpontban használni kezdi a gépet. 


Ezzetamán ő 1öővvae a 


4. LÉPÉS: Ez a változtatás is azonnal megjelenik az ütemezési 
listán. 


9 anyszt tanga tov ta (77 118 ette e 


Met ek 


5. LEPES: A Kevés szabad lemezterület" figyelmeztetés nagyon 
hasznos lehet. Ha át akarja állítani a szabad terület nagyságát, 
amikor a figyelmeztetés megjelenik, válassza ki a listában, majd 
kattintson a Program/Ütemezés megváltoztatása menüpontra, 
és a Beállítások gombra. 


, Scandisk és Töredezettség-mentesítő 
programoknál további beállításokra is van lehetőség. Azt is meg 
lehet adni, mi történjen, amennyiben nem lehet végrehajtani az előírt 
feladatot. Ha egy program futását többé már nem akarja ütemezni, 
távolítsa el a listáról a megfelelő sor kijelölésével, majd a Prog- 
ram/Eltávolítás menüponttal. Ha valamilyen okból úgy dönt, hogy 
nem akarja tovább igénybe venni a program szolgáltatásait, válasz- 
sza ki az Egyebek/Rendszerügynök használatának vége menüpontot. 


sürted 14768/98 ai 
fántokog 18788/96- at 


trd 09/08/96 at 21121 
lehe ez/é8/96 at 9481 


Tinlsnog 6/94/96 at 


tartod 68/46/96 at 14321 
Timionog 09/96/96 st 91116 


tartod 99/67/96 at 93146 


tartod g1/é9/96 at 24168 
Fimásneg 91/99/96 at 22137 


7. LÉPÉS: A program tevékenységét a naplófájlból követheti 
nyomon, amelyet az Egyebek/Naplófájl megtekintése menüponttal 
jeleníthet meg. A naplófájl a múltban megtörtént eseményeket 
tartalmazza, és visszakereshető belőle minden fontosabb esemény. 
A naplófájlt, mivel egyszerű szöveges fájl, a Jegyzetfüzettel ki lehet 
nyomtatni, más néven el lehet menteni és keresni is lehet benne. 

A Keresés/Keres menüvel egy adott dátum, időpont vagy akár 

a HIBA szó előfordulása is gyorsan megtalálható. 


Terminál, 
nem jedi 


terminátor! 


A Windows HyperTerminal 
programja egy telefon- 
vonalon képes kapcsolatot 
teremteni különféle 
rendszerek között. 


A Windows rendszer most egy újabb ingye- 


nes segédprogramját fogjuk ismertetni. Ez 
a HyperTerminal program, amellyel köny- 
nyedén kommunikálhat más számítógépes 
rendszerekkel. 

A programot akkor szokták használni, 
amikor nem Windows rendszert futtató 
számítógéppel kell összeköttetést teremte- 
ni. Ez általában nagy cégek Unix rendsze- 
rét vagy egy régi, de jól használható karak- 
teres alapú elektronikus hirdetőtáblát 
jelent (a kifejezések magyarázatát lásd 
az Easy Windows részben). Az elektroni- 


kus hirdetőtáblára mindig fel lehet jutni 


telefonhívi 
a Unix rendszereknél is - ezáltal megvaló- 


], és ez a legtöbbször igaz 


sítható egy cég számítógépes rendszerének 
távolról történő elérése. 

Ugyanúgy, ahogy az Internet elérése 
előtt a szolgáltatóval szerződést kell kötni, 
az elektronikus hirdetői 
non kell megrendelni a szolgáltatást. Ha 
a munkahelyi hálózatról van szó, termé: 
tesen nincs előfizetési díj, de itt is beszélni 
kell a rendszer-adminisztrátorral, aki egy 
felhasználói nevet és jelszót fog Önnek ki- 


ábláknál is telefo- 


adni. Használja ki a lehetőséget, és kérdez- 
zen rá, milyen fájlátviteli protokollok hasz- 


nálhatóak a rendszerrel, és azt is, hogyan 
lehet feltölteni egy fájlt telefonvonalon 


keresztül a rendszerre. Ezek az informáci- 
ók a kezdőknek először , kínaiul" hangza- 
nak, de egy gyakorlott felhasználó gyorsan 
segít eloszlatni a homályt 

Mivel a HyperTerminal egy kommuni- 
kációs program, mindenképpen kell hozá 
modem is. 


Hogyan használja a Windows HyperTerminal 


programját? 


HyperTerminal 


1. LÉPÉS: A HyperTerminal elindításához kattintson a Start/Programok/ 
Kellékek/ HyperTerminal menüpontra. Ekkor egy ablak jelenik meg ikonokkal, 
ahol a Hypertrm.exe feliratúra kell duplán kattintani. 


e- 


WINDOWS 


Ess WINDOWS 


A Unix (ejtsd: juniksz) olyan operációs 
rendszer, amelyet elsősorban az üzleti 
életben használnak. Általában kiszolgáló 
gépként használják, adatok tárolására és 
megosztására, és egyszerre akár több 
száz felhasználó csatlakozhat hozzá. Kis- 
sé elavultnak néz ki, mert általában karak- 
teres képernyővel használják (megoldható, 
hogy a Windows-hoz hasonló grafikus felü- 
lete legyen, de általában nem így állítják 
be). Az üzleti életben megbízhatóságáról 
és nem túl egyszerű kezeléséről híres 

— bár az új, ingyenes Linux változata 
ebben a tekintetben sokat javult, 


ELEKTRONIKUS 
HIRDETŐTÁBLA 

Az elektronikus hirdetőtábla hasonló az 
internetes hírcsoportokhoz: egy olyan fali- 
újságnak felel meg, ahol üzeneteket lehet 
hagyni embereknek, be lehet gyűjteni 

a nekünk szóló üzeneteket, és részt lehet 
venni a vitákban. Az elektronikus hirdető- 
táblákhoz ugyanúgy kell betárcsázni, mint 
az Internet szolgáltatóhoz, és ítt is elő- 
fizetési díjra van szükség a rendszer hasz- 
nálatához. 


PROTOKOLLOK 

A protokoll egy olyan kommunikációs 
szabályrendszer, amelynek segítségével 
a legkülönfélébb hardver és szoftver 
komponensek egymással adatokat tudnak 
cserélni. Egyfajta titkosírási szabályzatnak 
tekinthető. Ha mindkét félnek megvan 

a titkosítási kulcs (ugyanazt a protokollt 
támogatják), akkor megvalósulhat a kom- 
munikáció. Gyakran használt protokoll 

az Xmodem és a Kermit, amelyek egy 
kissé régiek és lassúak. Újabb és gyor- 
sabb kisöccsük a Zmodem és az Ymodem 
protokoll. 
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: Microsoft Word - windows.doc 
Új csatlakozás - HyperTerminal 


2. LÉPÉS: A program észrevette, hogy még nem hozott létre egyet- 
len kapcsolatot sem, ezért megjeleníti a Kapcsolat leírása ablakot, 
ahol egy nevet kell adni a kapcsolatnak. Ha a munkahelyét fogja 
felhívni, hogy letöltsön egy fájlt, egyszerűen írja be ide a ,Munka" 
szót. Ezek után ki kell választani a kapcsolat ikonját és nyomja le 
az OK gombot. 


3. LÉPÉS: Újabb párbeszédablak jelenik meg, ahova a telefon- 
számot kell beírni. Ellenőrizze, hogy az ország és körzet beállítá- 
sok helyesek, és üsse be a munkahelyi rendszer hívószámát. 

Azt is ellenőrizze, hogy a modem típusa megfelelő, amelyet 
szintén a modembeállításokból vesz a rendszer. Végül kattintson 
az OK gombra. 


Út amnáákánába ela tözadem elásták 7 tapsa ff sség 
€ aostotaoetányatasmásoéeőn sű] 
a ee eses ár ) 
Ata távantam ke azzzzláslasuláni 


esete CT 


4. LÉPÉS: Most a Csatlakoztatás párbeszédablak jelenik meg. 
Ellenőrizze a tárcsázási helyet, majd a tárcsázási tulajdonságokat 
a gombra való kattintással. Kattintson rá a tárcsázás gombra, 
mire a tárcsázó program fel fogja hívni a munkahelyi számot. 


§- HyperTerminal 


Kérem a jelszót: 


5. LÉPÉS: Most egy ,Munka - HyperTerminal" feliratú ablak 
jelenik meg, ahol a kommunikáció látható. A távoli géptől szárma- 
zó szöveg itt jelenik meg, és itt lehet bejelentkezni a rendszerbe 
is (majdnem minden betárcsázó rendszer kér jelszót). Ugyan- 
csak itt lehet eljutni a megfelelő könyvtárba, hogy ki tudja másolni 
a megfelelő fájlt. 


Fájl fogadása 


6. LÉPÉS: Az eszközsávon küldésre és fogadásra szolgáló gombok 
találhatók, Ezek a lépések a rendszerek beállításától függenek. 

Az a legegyszerűbb, ha a rendszer-adminisztrátortól a felhaszná- 
lói név és jelszó megadásakor ezt megkérdezi. Ha már tisztában 
van a fogadás részleteivel, válassza ki a Fájl Fogadás menüpontot. 
Az ablakban gépelje be a fájl nevét a teljes elérési úttal együtt. 
Végül a Fogadáshoz használt protokoll lenyitható listából válassza 
ki a távoli gép által felismert egyik adatátviteli módszert. 


7. LÉPÉS: A HyperTerminal program súgó rendszere rengeteg hasz- 
nos információt, tippeket, trükköket és hibaelhárítási lépéseket tartal- 
maz. Ha valami nem sikerült elsőre, érdemes itt körülnéznie. Mivel 
rengeteg fajta távoli rendszer képzelhető el, bonyolult témakörről 
van szó - de azért általában a kitartást siker szokta koronázni. 


Ha egy mini-hálózatot 
akar otthon létrehozni, 
akkor ehhez nem kell más, 
csak egy vezeték és 

a Windows 95 Közvetlen 
kábelkapcsolat programja. 


A nyomtató, a merevlemezen levő fájlok 

és mappák igazán hasznos segítői a min- 
dennapi munkában. Ha valamikor eszébe 
jut, hogy ezeket érdemes lenne megoszta- 
nia valaki mással, akkor azt javasoljuk, 
hogy a Windows 95 rendszer Közvetlen 


kábelkapcsolat programját használja hozzá 


Ez a kis segédprogram lehetővé teszi, hogy 


egy másik géppel kapcsolódjon össze, és 
az a gép használja az Ön nyomtatóját vagy 


a merevlemezen levő fájljait. Ez külön; 


jól jöhet hordozható számítógépeknél 


Egy csomó olyan helyzet fordul elő, amikor 


ez a számítógép közötti kapcsolat értékes 
lehet, például akkor, ha a munkahelyről 
kölcsönvett laptoppal a vonaton írja meg 


a levelet barátjánai a kényelmetlen haj. 


lékonylemezzel kellene átvinni az otthoni 
gépre, 
történő átvitel ilyenkor nemcsak kényel- 


s onnan kinyomtatni. A kábelen 


mesebb, de gyorsabb is. 

Az egész dologhoz csak egy párhuzamos 
vagy soros összekötő kábelt kell beszerez- 
nie - ami nagy 
lebbi számítógépi 


sszínűséggel a legköze. 
boltban is kapható. 


Vágjon tehát bele, é 
működni fog a kapcsolat! 


néhány perc múlva 


Ess WVINDOVWS 


Így nevezik a legtöbb gépben megtalál- 
ható párhuzamos portot. A mai számító- 
gépeken már általában feliratokkal jelölik 
meg a csatlakozókat, így könnyebb meg- 
találni azt, amit keres. 


COM1/COM2 

Ez a soros portok neve, amelyekből szin- 
tén kettő található a gépekben, a megfele- 
lő feliratokkal. 


Hogyan kell használni a Közvetlen kábelkapcsolatot? 


€ He 


€C Gun 
-onthe host. 


KENNY SRE ONNÉT eten 


"To connect two computert now. rpecéy vehuch ore yon 
ae uzng 

.Thez computer has the tezousces yon want 

to accesz 


-Tiws computer vall be used to s0Cé:: tesoces 
-Compuker 


2. LÉPÉS: Most a program megkérdezi, hogy melyik portot 
akarja használni. A beállítás attól függ, hogy milyen kábelt 
vásárolt, és melyik portokat foglalta már le valamelyik 
berendezés. Az is fontos, hogy a kiválasztott porttípus 
megtalálható-e a másik gépen. Mi az LPT1 jelű párhuzamos 
portot választottuk ki (lásd az Easy Windows részt). Javasoljuk, 
hogy inkább párhuzamos kábelt és portot használjon 


— ez [TET]. emen ] 


1. LÉPÉS: Válassza ki a Start menü/Programok/Kellékek/Közvet- 
len kábelkapcsolat menüpontot. Először el kell döntenie, hogy 

az Ön gépe kiszolgáló gép lesz (amelynek erőforrásait, például 

a nyomtatóját hozzáférhetővé akarja tenni a másik gép számára), 
vagy éppen ellenkezőleg, a vendég gép (amelyről el akarja érni 
ezeket az erőforrásokat). Példánkban a kiszolgálót állítottuk be. 
Ha először indítja el a programot, egy kis ideig eltart, amíg fel- 
deríti a gépben levő kommunikációs portokat. Ekkor egy ,Portok 
beállítása folyik - kérem várjon" üzenet jelenik meg a képernyőn. 


1. Select the port you want to use. 


Senal cable on COMT 
ISenal cabie on COM2 


Inatall New Port: 
NOTE: You must use the same iype of port on both 
computers. 


2 Piugin your cable now 


- bár soros megoldást is választhat. Dugja be a kábelt 
mindkét gép megfelelő csatlakozójába. MM 2 


The guest computer wil have access to folders on this 
computer that vou have expbcitly shared. You curentty 
-are not sharing any folders. To share folders. follow 
these steps now 
1. Cfck the foldet you wish to see on the 
other computer. 
2 Cick the Fie menu, and then ckck Sharng. 
3 Cick Shared As, and then select the appropriate 
"3CCess lype and securty. 
4. CkckOK 
When you are finished sharing the folders you want to 
share. cick Next. 


3. LEPES: Most kell megadni azokat a mappákat és fájlokat, ame- 
lyekhez a vendég gép számára biztosítani akarja a hozzáférést. 
Az összekapcsolódást beállító párbeszédablak nem fogja tovább 
engedni, amig valamilyen erőforrást ki nem jelöl megosztásra. 
Mappák megosztását könnyebb az Intézőböl elvégezni: jelenítse 
meg a megosztani kívánt mappát, majd kattintson rá a jobb oldali 
egérgombbal. Az ekkor megjelenő menüből válassza ki a Megosz- 
tás menüpontot, és állítsa be a megfelelő megosztási üzemmódot. 


4. LÉPÉS: 
Egy nyomta- 
tó megosztá- 
sához kattint- 
son duplán 

a Beállítá- 
sok/Nyomta- 
tók ikonra, 
majd válasz- 
szakia 
megfelelő 
nyomtatót, 
utána pedig 
a File/Meg- 
osztás menü- 
2 pontot. 


HP Lözénet 
6M4P 


Direct Cable Connection Password 


6. LEPES: Ez a párbeszédablak azt jelzi, hogy a kapcsolat sikere- 
sen létrejött a kiszolgáló géppel. Ha valamilyen mappát megosz- 
tott, és jelszavas védelmet állított be, tegyen pipát a Jelszavas 
védelem használata négyzetbe, majd kattintson rá a Jelszó beál- 
lítás gombra. Adja meg a biztonság kedvéért kétszer a jelszót. 
Kattintson a Rendben gombra, majd a folyamat végére érve 

a Befejezés gombra. Most az egész lépéssort meg kell ismételnie 
a vendég gépen is. 


Hogmzsgembeenebrysmt ut égyetezzi gű j Í 


(zkt) Cancel I 


7. LEPES: A következő alkalommal, amikor elindítja a Közvetlen 
kábelkapcsolat programot, ez a párbeszédablak fog megjelenni. 
Ha bármit meg akar változtatni a beállításokon - például a párhu- 
zamos kábel helyett sorosat akar használni -, kattintson a Változtat 
gombra, és menjen végig újra a beállításokon. Ezek után csatlakoz- 
tassa a két gépre a vezetékeket, és nyomja le a Várakozás gombot 
az összekapcsolódáshoz. 


dv Önt a Súgó! 

(A Súgó segítségével jobban 
megismerhetjük a Windows 98 
működését. 


Választ kaphatunk felmerülő 
kérdéseinkre. 


Fellapozhatjuk a Bevezetés 
című könyv online 
változatát. 


A Webre kapcsolódva 
szoftverfrissítéseket 
tölthetünk le 


Hibaelhárítást végezhetünk 
a rendszeren. 


5. LÉPES: A Megosztás fül alatt kattintson a Megosztva az alábbi 
néven rádiógombra. A nyomtató neve megjelenik a Megosztási név 
mezőben. Az alatta levő szövegdobozban pár soros leírást adhat 
meg, ha akar. Ha a hozzáférést csak jelszó megadása után akarja 
biztosítani, egyszerüen írjon be egy jelszót. Ha mindennel elkészült, 
nyomja le az Alkalmaz gombot. Amikor visszatért a csatlakoztatási 
ablakhoz, nyomja le a Tovább gombot. 


8. LÉPÉS: Ha valami nem sikerült, ellenőrizze, hogy a vezeték 

a megfelelő csatlakozókban van-e, és jól van-e csatlakoztatva. 

Ha ez nem segit, kérje a Közvetlen kábelkapcsolat súgóját a súgó- 
rendszerből. Ez egy sor kérdést fog Önnek feltenni, amelyek meg- 
próbálják kiderítei hiba okát. Az egész dolog néha nem bírható 
működésre, de a kipróbálás megéri a fáradságot, mert nagyon 
hasznos dologról van szó. 


F ájlok 
letöltése 


Az Interneten böngészve gyakran 
akad az ember jobbnál jobbnak tűnő 
programokra. Ezeket persze szeretné ki 

is próbálni. Ilyenkor legelőször a jogi kér- 
déseket kell tisztázni. Ha minden rendben 
van és jelzik Önnek, hogy a szoftver nyu- 
godtan letölthető, akkor csak Önön múlik, 
. A programok letölté. 
a gépre való telepítése nem különösebben 
trükkös dolog, de azért nem minden rész- 
let magától értetődő. Ha például választa- 
ni kell egy önkibontó EXE fájl és egy ZIP 
fájl között, tudni kell, hogyan is lehet 
telepíteni azokat. Ezenkívül például a 
telepítés során feltett kérdések és a gépre 
másolás lépései sem mindig egyértelműek 
Ebben a leírásban minden ilyen kérdést 


mit tesz 


ss 


megválaszolunk: az írás végére érve Ön is 
pontosan tudni fogja majd, milyen típusú 
fájlokat célszerű letöltenie, hogyan kell 
végigvinni a letöltés folyamatát, és a meg- 
szerzett programokat hogyan kell a gépre 
telepíteni. 

Példáinkban Windows 98 operációs 
rendszer alatt Internet Explorer böngé- 
szőprogramot használtunk, de igazából 
mindegy, hogy Windows 95 vagy 98 rend- 
szert, illetve milyen böngészőprogramot 
használ, a letöltés folyamata mindenhol 
szinte teljesen ugyanaz. A ZIP típusú 
tömörített fájlok kibontásához a WinZip 8 
programot használtuk, amelynek kipróbál- 
ható változata a www.winzip.com címről 
szerezhető be. 


Hogyan töltsön le fájlokat? 


kattintani. 


Új fájlok letöltése és telepítése 

a számítógépre egyszerű dolog, 

ha egyszer már megértette a folyamatot 
és egy kis gyakorlatra tett szert. 


EaSY WINDOWS 


DUPLA KATTINTÁS 


Az egérgomb gyors egymásutánban kétszer 
történő lenyomása. 


ÖNKIBONTÓ EXE FÁJL 
Ez egy elindítható programfájl, amelyhez 
adatokat is csatolnak. Ha duplán rákattint, 
a benne levő tömörített adatokat kicsoma- 
golja a felhasználó merevlemezére. 


.ZIP FÁJL 

Több fájl együttese, amelyek tömörített 
formában, egymás mellett helyezkednek el, 
és így kevesebb idő kell az internetről való 
letöltésükhöz. 


1. LÉPÉS: A letöltés elkezdése sem túl bonyolult dolog: csat- 
lakozzon fel az Internetre és indítsa el a böngészőprogramját. 
Ha egy olyan fájlt talál, amelyet szívesen letöltene az otthoni 
gépére, akkor a fájl neve mellett rendszerint egy eltérő színű 
élőkapocs található. Ha erre rákattint, akkor vagy azonnal 
elindul a fájl letöltése, vagy egy másik oldalra kerül át, amelyet 
kizárólag a fájl letöltéséhez hoztak létre. A fájl letöltés indítá- 
sának módja általában nyilvánvaló: a legtöbb esetben egy 
Download" (letöltés) feliratú gombra vagy élőkapocsra kell 


WinZip 8.0 Evaluation Version for imengőláte 
Windows 95/98/NT/2000 


Installation Instructions 


2. LÉPÉS: Népszerű programoknál azt a megoldást 
is használják, hogy ki lehet választani, a világ melyik 
pontjáról tölti le a kívánt fájlokat. Itt tehát bármelyik 

élőkapocsra rá lehet kattintani, a kiválasztott webhelyről 
indul el a fájl letöltése. Általában azt a gépet érdemes 
kiválasztani, ami földrajzilag a legközelebb fekszik 

az Ön gépéhez, hogy a jeleknek ne kelljen nagy 
távolságot megtenniük, és gyorsabb legyen a letöltés. 
Csak akkor érdemes tehát amerikai szervert választani, 
ha egyetlen európai tükörgép sem elérhető. 
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3. LÉPÉS: 

Ha rákattint 

a letöltést indi- 
tó élőkapocs- 
ra, ez az ablak 
fog megjelen- 
ni. Itt a böngé- 
szöprogram 
megkérdezi, 
hogy a letöltött 
fájlt lemezre 
akarja-e men- 
teni vagy rög- 
tön el akarja-e indítani. A lemezre mentés szinte minden esetben 
jobb megoldás, ezért ezt válassza. Kattintson rá a Rendben gomb- 
ra, ekkor megadhatja, hogy a merevlemezen hova legyen elment- 
ve a fájl. A párbeszédablakban válassza ki a megfelelő mappát, 

és kattintson rá a Mentés gombra, ha a mappa megfelelő. Cél- 
szerű a gépen egy Telepit mappát létrehozni, és ebben külön-külön 
könyvtárakban gyűjteni össze minden egyes letöltött programot, 
mert így nem keveredhetnek egymással a fájlok. 


4. LÉPÉS: A letöltés 
befejeződése után 
a program a meg- 
adott mappában ok 
található, tehát 


nyissa ki azt. A fájl í A íg all 
ebben a mappában ] Így néz ki egy EXE fájl 


lesz, de megjelené- ma F2) 


JO Cvan BE Fito looks ie ther :] 


se függ attól, hogy 


éppen milyen típu- EXE fájl EXE fájl egvod ] 
sú fájlról is van ikonnal! 


szó. Ha önkibontó 

EXE fájlról van szó, akkor annak ikonja jó eséllyel az alábbi ábra 
valamelyik ikonjával egyezik meg. A bal oldali két ikon a legelter- 
jedtebb, de elképzelhető, hogy teljesen egyedi kis kép tartozik 

a fájlhoz - mint amilyen például a jobb szélen levő fájlnál látható. 
Az önkibontó fájlokra egyszerűen duplán rá kell kattintani. Ekkor 
általában egy kis figyelmeztető ablak jelenik meg, amely felteszi 
a kérdést: ,Most az xxxx program telepítése kezdődik el. Akarja 
folytatni?" (This will install xxxx: do you want to continue?) Ekkor 
kattintson a Rendben gombra, és a leírásban ugorjon a 7. lépésre. 


(Elölgi 5. LEPES: A letöltött program 
azonban sokszor egy ZIP 
fájlban található (.ZIP fájlnév 
végződéssel), amelyet példá- 
ul az alábbi ábrán is láthat. 
Ha a fájl ikonja a bal oldali- 
hoz hasonlít, akkor egy külön 
programra van szükség, 
amellyel a tömörített fájl- 
csomagot alkotóelemeire 
bonthatja szét, vagyis kinyerheti belőle a benne levő fájlokat. A ZIP 
fájlok kibontására a legtöbben a WinZip programot használják, ami 

a www.winzip.com címről tölthető le. A WinZip program letöltése és 
telepítése után (amelyhez szintén felhasználhatja ezt az útmutatót) 

a ZIP fájlokat úgy is meg tudja nyitni, hogy egyszerűen duplán rájuk 
kattint, és a 6. lépésnél folytatja az olvasást. Ha azonban az eredeti- 
leg letöltött program ikonja a jobb oldali, önkibontós ZIP fájllal egye- 
zik meg, akkor a program telepítéséhez nincs szükség a WinZip 
programra. Ekkor ugyanis egyszerüen csak duplán rá kell kattintani 
a fájlra, mire egy kibontásra szolgáló párbeszédablak jelenik meg. 
Innen válassza az UnZip (kibontás) gombot, mire a fájl automatikusan 
kicsomagolja a tartalmát az ideiglenes fájlok számára kijelölt mappá- 
ba (ez rendszerint a Windows könyvtár Temp mappája). A kibontás 
után nyissa ki ezt a mappát, és indítsa el a Setup vagy Install prog- 
ramot, majd folytassa az olvasást a 7. lépésnél. 


MIISIZT 6. LÉPÉS: Ha a WinZip 

 ] kipróbálható változatát 
használja, akkor most 
az erre figyelmeztető 
ablakban le kell nyom- 
nia az ,! Agree" (bele- 
egyezem) gombot. 
Ezek után a kicsoma- 
goláshoz ki kell jelölnie 
az összes becsomagolt 
fájlt az Actions/Select 
All (Teendők/Mindent kijelöl) menüponttal. A kicsomagolást az 
Extract (kibontás) gombra való kattintással indíthatja el. Most kell 
megadnia, hogy a kibontott fájlok a merevlemezen melyik mappába 
kerüljenek. Ha a kicsomagolás készen van, bezárhatja a WinZip 
programot, és megnyithatja a kicsomagolásnál kiválasztott mappát. 
Itt általában a Setup vagy az Install programot kell elindítani. 


7. LÉPÉS: A telepítésnél arra 
kell vigyázni, hogy közben ne 
fusson más program a gépen 
- csukja be a böngészöprog- 
ramját, a Word szövegszer- 
kesztőt és minden mást is. 
Az első kép, ami megjelenik, 
rendszerint arra hívja fel a 
figyelmet, hogy milyen prog- 
ramot telepít, ezért kattint- 
son a Next (tovább) gombra. 
Hamarosan egy szoftver fel- 
használói engedély fog következni, ami a szoftver illegális felhasz- 
nálását tiltja meg, és amelyben a program készítői kijelentik, hogy 
nem vállalnak felelősséget a program használhatóságáért vagy az 
általa okozott károkért. Gyorsan fussa át a szöveget, és kattintson 
az Alkalmaz gombra, amennyiben elfogadja a feltételeket. 


Please choose the drectory for installation. 


Sonigue 1.304 


8. LÉPES: A következő kép- 
ernyőn azt lehet beállítani, 
hogy a program a merev- 
lemezen melyik mappába 
kerüljön. Ha nem a felaján- 
lott helyre akarja telepíteni, 
nyomja le a Browse (Tallóz) 
gombot, és a mappák listá: 
jából válassza ki azt, ami 
Önnek tetszik, végül kattint- 
son rá az OK (Rendben) 
gombra. Néha egy szöveg- 
dobozban be lehet gépelni 
a mappa nevét, akár olyat 
is, ami még nem létezik. Ilyenkor a telepítő program figyelmeztet 
arra, hogy nem létező mappa név lett megadva, és rákérdez, hogy 
létrehozza-e azt. Válaszoljon igennel. Ekkor visszatér a telepítő 
ablakhoz, ahol az újonnan kiválasztott mappa neve fog feltűnni. 
Nyomja le a Next (tovább) gombot. 


9. LÉPÉS: Általában a tele- 
pítő beállítása csak ilyen 
lépésekből áll, és most 
indul a tényleges telepíté- 
si folyamat. Néha még 
arra is rákérdez a telepítő, [d 
hogy .Typical" (szokásos) 
vagy , Custom" (egyedi) 
telepítést szeretne-e. 

Az egyedi telepítést csak 
profi felhasználóknak ajánljuk, ezért ha nem bízik meg magában 
teljesen, akkor inkább a szokásos , Normal" vagy ,Express" (gyors) 
telepítési módot válassza. 


